PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

DISCIPLINARE DI GARA

GESTIONE DI UN SERVIZIO DI SEGRETERIA IN NUMERO VERDE E NOLEGGIO DI 110 APPARATI GSM OLTRE A N. 210 APPARATI TELEMATICI TERMINALI PER LA RILEVAZIONE DELLE PRESENZE.

1) ENTE APPALTANTE: 
Provincia Regionale di Messina, sede istruttoria della procedura, Ufficio referente in atti della procedura: 3° Dipartimento Protezione Civile e Difesa Suolo, Unità Operativa Protezione Civile Previsione e Prevenzione rischi, ogni giorno lavorativo dalle ore 10,00 alle ore 13,00 martedì e giovedì anche dalle ore 15,00 alle ore 17,00. Responsabile Unico del Procedimento il Dirigente Dott. Ing. Giuseppe Celi. Tel. 090/7761233 - Fax: 090/7761733. E-mail: protezionecivile@provincia.messina.it. 

2) OGGETTO DELL’APPALTO: 

Gestione di un servizio di segreteria in Numero Verde e noleggio di 110 apparati GSM oltre a n. 210 apparati telematici terminali per la rilevazione delle presenze. 
3) PERSONE AMMESSE AD ASSISTERE ALL’APERTURA DELLE OFFERTE:

i legali rappresentanti dei concorrenti ovvero i soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti secondo le modalità di legge:

4) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE 
I plichi contenenti l’offerta e le documentazioni, pena l’esclusione dalla gara, devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al punto 5 del bando di gara; è altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi.
I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono recare all’esterno: l’intestazione del mittente, la relativa partita IVA e/o codice fiscale, l’indirizzo dello stesso, l’indirizzo di posta elettronica, numero di fax, le indicazioni relative all’oggetto della gara, al giorno ed all’ora dell’espletamento della medesima. 
Considerato che i sigilli di ceralacca, a causa della loro vetrificazione,  sollecitati da urti e pressioni, possono facilmente staccarsi, è opportuno utilizzare sistemi equipollenti, quali la sovrapposizione ai lembi di chiusura ed in corrispondenza del timbro dell’impresa e della firma del suo rappresentante  di strisce incollanti trasparenti, che impediscono qualsiasi manomissione.
N.B.: non verranno presi in considerazione i plichi recanti un indirizzo diverso da quello indicato al punto 5.c del bando di gara, o fatti pervenire oltre il termine perentorio e/o con modalità diverse da quelle sopra indicate. In tal caso i concorrenti verranno esclusi dalla gara ed i plichi non verranno aperti. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

I plichi devono contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate con le modalità sopra descritte e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente “A - Documentazione” e “B - Offerta economica”. 
       Poiché l’offerta costituisce un “unicum”, (al fine di agevolare le operazioni di gara), tutti gli atti che la  compongono per comprovare il possesso dei requisiti tecno - amministrativi (documenti, dichiarazioni, autorizzazioni, etc.) dovranno essere aggregati per formare un solo documento, con apposizione del timbro o della firma in modo da congiungere ogni foglio a quello successivo; è sufficiente in ogni caso allegare i documenti di riconoscimento una sola volta nella busta “A” (Documentazione).

  Il documento, inoltre, è opportuno che sia accompagnato dall’elenco degli atti che esso contiene, riportati nell’ordine seguito per il loro accorpamento nella progressione prevista dal disciplinare di gara. 

Ai sensi dell’art. 46 comma 1 bis del “Codice”, nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte, il concorrente verrà escluso

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

a) domanda di partecipazione alla gara, sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea o consorzio non ancora costituito, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la predetta associazione o consorzio; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura, la cui mancanza costituisce motivo di esclusione; nel caso di concorrente costituito da associazione temporanea lo stesso dovrà indicare, a pena di esclusione, le percentuali di lavoro che ogni associato intende assumere; 
b)relazione completa della indicazione dei prodotti offerti, l’organizzazione della sala operativa, i softwares di gestione – registrazione utilizzati nonché depliants illustrativi e quant’altro le ditte riterranno utile produrre al fine di fornire le più complete informazioni relative ai prodotti offerti.  

c) Cauzione provvisoria di cui al precedente punto 10).

d) Il certificato attestante l’iscrizione alla C.C.I.A.A. per l’attività inerente l’oggetto, dell’appalto rilasciato dall’autorità competente di data non anteriore a mesi sei. 

e)  La produzione della certificazione  rilasciata dall’I.N.P.S. e dall’I.N.A.I.L. attestante la regolarità contributiva. (In difetto di tale produzione i concorrenti sono esclusi dalla partecipazione e non possono stipulare il relativo contratto. Ai soli fini della detta partecipazione, le certificazioni hanno validità per tre mesi dal rilascio.)    

f)  Il certificato generale del Casellario Giudiziale, di data non anteriore a mesi sei da quella fissata per la gara, rilasciato dalla competente autorità.

Tale certificato deve essere prodotto:

g1) Ditte individuali:

- per il titolare

g2) Società commerciali, Cooperative e loro consorzi

- per tutti i soci accomandatari nel caso di società in accomandita semplice (risultanti dal certificato della Cancelleria del Tribunale Sezione Società Commerciale);

- per tutti i componenti della società in caso di società in nome collettivo (risultanti dal certificato della Cancelleria del Tribunale Sezione Società Commerciale);

- per tutti gli amministratori muniti dei poteri di rappresentanza nel caso di società di qualunque altro tipo;

h)  Per le società di qualsiasi tipo ivi comprese le cooperative ed i loro consorzi, un certificato Commerciale, rilasciato dal Registro Imprese presso la C.C.I.A.A., di data non anteriore a sei mesi da quella fissata per la gara, dal quale risulti che la società stessa non si trovi in stato di amministrazione controllata, cessazione di attività, liquidazione, fallimento, concordato e di qualsiasi altra situazione equivalente;

i)  Per le Ditte individuali e per le società di qualsiasi tipo, ivi comprese le cooperative ed i loro consorzi, un certificato della cancelleria del Tribunale competente, Sezione Fallimentare, di data non anteriore a mesi sei da quella fissata per la gara, dal quale risulti che nei confronti della società o della Ditta individuale non sia in corso una procedura di cui al precedente punto D) e che non è intervenuta dichiarazione di fallimento, né sussiste concordato preventivo;

In sostituzione dei certificati di cui alle lettere e), f), g), h) è ammesso produrre una dichiarazione sostitutiva resa ai sensi dell’art. 2 della Legge 4/01/1968 n°15 e successive modifiche ed integrazione. In dette dichiarazioni devono essere riportati tutti gli elementi e gli estremi contenuti dai singoli certificati ed allegata una fotocopia di un documento di riconoscimento.

l)  Una dichiarazione resa ai sensi dell’art. 4 della L. 15/68 e successive modificazioni ed integrazioni, con la quale ciascuno dei legali rappresentanti della Ditta attesti:

l1) di avere preso visione delle condizioni tecnico-amministrative del servizio in oggetto e di accettarne espressamente le norme e condizioni  negli stessi atti contenuti e di avere giudicato l’importo previsto a base d’asta nel suo complesso remunerativo e tale da consentire l’offerta che sta per fare.

l2) che la Ditta è in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse secondo la legislazione italiana o quella del Paese di residenza (con la dichiarazione del codice fiscale e del domicilio fiscale);

l3) che la Ditta è in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella del Paese di residenza.

l4) che nell’esercizio delle attività professionali non sia stato commesso errore grave;

l5) che non siano state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e condizioni per concorrere all’appalto.

l6) che non si trovi in stato di cessazione di attività.

l7) che, ai sensi dell’art. 17 della L. n. 68 del 12 marzo 1999 di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili.

Ai sensi della L. 15/68 e successive modifiche ed integrazioni, le autocertificazioni e le dichiarazioni sostitutive se non autenticate devono essere accompagnate da una fotocopia di un documento d’identità o altro documento equivalente, della persona che sottoscrive la dichiarazione.

5) CAPACITA’ ECONOMICO - FINANZIARIA E TECNICA
A dimostrazione della capacità economico finanziaria e tecnica la Ditta dovrà produrre:

a) dichiarazione concernente il fatturato globale di impresa e l’importo relativo al servizio inerente l’oggetto dell’appalto, realizzate negli ultimi tre esercizi (art. 41 lett.c) del D. Leg.vo 163/2006). 

Si precisa che il fatturato globale di impresa, realizzato nell’ultimo triennio non dovrà risultare inferiore a tre volte l’importo a base d’asta.

b) Elenco delle principali forniture di servizi inerenti l’oggetto dell’appalto eseguite durante gli ultimi tre anni con il rispettivo importo, data e destinatario e contenente l’impegno a produrre, nel caso che la Ditta risulti aggiudicataria, certificazioni attestanti la buona esecuzione delle forniture più rilevanti.

Se trattasi di contratti stipulati con amministrazioni od enti pubblici, essi sono comprovati da certificati rilasciati o vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; se trattasi di forniture a privati i certificati saranno rilasciati dal privato; quando ciò non sia possibile, è sufficiente una semplice dichiarazione della Ditta aggiudicataria(art.41 c. 4) del D.Leg.vo 163/2006 e s.m. e i.). 

c)  In caso di raggruppamento di imprese, ciascuna Ditta facente parte della riunione, dovrà presentare i documenti indicati alle lettere c), d), e), f), g) al punto 11) e le dichiarazioni previste al punto 12) del bando;

d)  Le cooperative di produzione e lavoro e loro consorzi, ove vogliano beneficiare delle disposizioni di favore nei loro confronti, devono produrre in aggiunta ai documenti elencati, il certificato d’iscrizione nell’apposito registro prefettizio o nello schedario generale della cooperazione presso il Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale;

e)  Le Ditte che si trovino nelle condizioni ostative previste dall’art. 7 della Legge 55/90 e successive modifiche e integrazioni debbono astenersi tassativamente dal partecipare alla gara, a pena delle sanzioni previste.

f)   Si precisa che i documenti o le autocertificazioni e le dichiarazioni previste al punto 11) e punto 12) del presente bando sono richiesti a pena d'esclusione.

g)  Si precisa inoltre che in caso di dichiarazioni mendaci, i dichiaranti incorreranno nelle sanzioni penali previste all’art. 26 della Legge 15/68 e successive modificazioni.

Nella busta “B” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

 dichiarazione in bollo sottoscritta dal legale rappresentante o da suo procuratore, contenente  l’indicazione del massimo ribasso percentuale del prezzo offerto rispetto all’importo del servizio a base di gara al netto degli oneri relativi al costo del personale di cui ai punti 3.b del bando corredata in ulteriore plico delle giustificazioni di cui all’art. 87 comma 2:
In caso che il documento di cui sopra sia sottoscritto da un procuratore del legale rappresentante va trasmessa la relativa procura.

6) TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA:

L’offerta è valida per 180 gg dalla data dell’esperimento della gara.

7) PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
La commissione di gara, il giorno fissato al punto 5.b. del bando per l’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a: 

a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad escluderle dalla gara; 

b) verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettere b) e c), del “Codice” hanno indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere il consorzio ed il consorziato dalla gara.
La commissione di gara procede, altresì, ad una immediata verifica circa il possesso dei requisiti generali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, dalle certificazioni dagli stessi prodotte e dai riscontri rilevabili dai dati risultanti dal casellario delle imprese qualificate istituito presso l’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici.

La commissione di gara, ove lo ritenga necessario, e senza che ne derivi un aggravio probatorio per i concorrenti, ai sensi dell’articolo 71 del D.P.R. n. 445/2000, può altresì effettuare ulteriori verifiche della veridicità delle dichiarazioni, contenute nella busta A, attestanti il possesso dei requisiti generali previsti dall’ art. 38, comma 1, del “Codice” con riferimento eventualmente a concorrenti individuati secondo criteri discrezionali. 

La commissione di gara procede poi all’apertura delle buste “B - offerta economica” ed alla lettura delle offerte economiche, anche di quelle escluse.

 La commissione di gara procede a verificare se esistano offerte imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, ed in caso affermativo esclude i concorrenti per i quali accerta tale circostanza.  
La commissione di gara determina quindi la graduatoria per l’aggiudicazione, prendendo in considerazione solo le offerte presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara, e procede poi, ai sensi dell’articolo 86 del “Codice” e della determinazione assunta dall’Autorità per la vigilanza sui lavori pubblici in materia di offerte di ribasso anormalmente basse pubblicata nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana n. 24 del 31 gennaio 2000, alla determinazione della soglia di anomalia delle offerte (media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, arrotondato all’unità superiore, rispettivamente delle offerte di maggior ribasso, e di quelle di minor ribasso, incrementata dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media). I calcoli per determinare la "soglia di anomalia" sono svolti fino alla quarta cifra decimale  da arrotondarsi all'unità superiore se la successiva cifra è pari o superiore a cinque.  

Successivamente la Commissione procede alla esclusione delle offerte che risultano pari o superiore alla soglia di anomalia, e, ai sensi dell’art.122 comma 9 del “Codice”, all’individuazione dell’aggiudicatario dell’appalto tenuto conto dell’offerta che più si avvicina per difetto alla soglia di anomalia sopra individuata, ed all’individuazione del concorrente collocatosi al secondo posto in graduatoria.
 Successivamente la stazione appaltante procede a richiedere all’aggiudicatario provvisorio ed  al concorrente collocatosi al secondo posto in graduatoria,  l’esibizione di tutta la documentazione, eventualmente non ancora acquisita, attestante il possesso dei requisiti generali previsti dall’articolo 38 del “Codice”.

   Nel caso che tale verifica non dia esito positivo la stazione appaltante procede come previsto alla precedente lettera c) nonché ad individuare nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la gara alla luce degli elementi economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione. 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 

Ove le operazioni di gara non si esauriscano nell’arco di una seduta, i plichi – posti in contenitori sigillati a cura della commissione di gara – saranno custoditi con forme idonee ad assicurarne la genuinità a cura del responsabile degli adempimenti di gara. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

CLAUSOLE DI AUTOTUTELA

(Circolare Ass. Reg. LLPP n°593 del 31/01/2006 – GURS n°8/2006)

Qualora la stazione appaltante accerti, nel corso del procedimento di gara ed attraverso indizi gravi, precisi e concordanti, una situazione di collegamento sostanziale in violazione delle clausole di legalità, le imprese verranno escluse con la sanzione accessoria del divieto di partecipazione per un anno alle gare d’appalto bandite in ambito regionale;  

Qualora la commissione di gara rilevi anomalie in ordine alle offerte, considerate dal punto di vista dei valori in generale, della loro distribuzione numerica o raggruppamento, della provenienza territoriale, delle modalità o singolarità con le quali le stesse offerte sono state compilate e presentate ecc., il procedimento di aggiudicazione è sospeso per acquisire le valutazioni (non vincolanti) dell'Autorità, che sono fornite previo invio dei necessari elementi documentali.
L'Autorità si impegna a fornire le proprie motivate indicazioni entro 10 giorni lavorativi dalla ricezione della documentazione.
Decorso il suddetto termine di 10 giorni la commissione di gara, anche in assenza delle valutazioni dell'Autorità, dà corso al procedimento di aggiudicazione. Nelle more, è individuato il soggetto responsabile della custodia degli atti di gara che adotterà scrupolose misure necessarie ad impedire rischi di manomissione, garantendone l'integrità e l'inalterabilità". 

La stazione appaltante si riserva di acquisire sia preventivamente alla stipulazione dell'appalto, sia preventivamente all'autorizzazione dei sub-contratti di qualsiasi importo le informazioni del prefetto ai sensi dell'art. 10 del D.P.R. n. 252/98. Qualora il prefetto attesti, ai sensi e per gli effetti dell'art. 10 del D.P.R. n. 252/98, che nei soggetti interessati emergono elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa, la stazione appaltante procede all'esclusione del soggetto risultato aggiudicatario ovvero al divieto del sub-contratto.

Oltre ai casi in cui ope legis è previsto lo scioglimento del contratto di appalto, la stazione appaltante recederà, in qualsiasi tempo, dal contratto, revocherà la concessione o l'autorizzazione al sub-contratto, cottimo, nolo o fornitura al verificarsi dei presupposti stabiliti dall'art. 11, comma 3, del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252.

Messina, lì………

                                                    Il dirigente

                                                                   F.to Dott. Ing. Giuseppe Celi
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’

(art. 47 e 48 del DPR 445 del 28/12/2000)

Gara del giorno 24/01/2012 relativa alla “Gestione di un servizio di segreteria in Numero Verde e noleggio di 110 apparati GSM oltre a n. 210 apparati telematici terminali per la rilevazione delle presenze. 

(CIG) 3636295D8C;

Il/La sottoscritto/a ____________________________, nato/a _____________________ il __________, residente a __________________ in Via ___________________________, n. ____ ,  

nella qualità di __________________________  dell’impresa ___________________________________

con sede in __________________________, via _____________________________________________

Partita I.V.A. __________________________ C.F. ___________________________________________

ai fini della partecipazione alla gara indetta dalla Provincia Regionale di Messina per la Gestione di un servizio di segreteria in Numero Verde e noleggio di 110 apparati GSM oltre a n. 210 apparati telematici terminali per la rilevazione delle presenze. 

(CIG) 3636295D8C;

consapevole delle responsabilità penali stabilite dalla Legge per le false attestazioni e mandaci dichiarazioni (art. 76 del DPR 445 del 28/12/2000) , sotto la sua personale responsabilità:

(ipotesi di  cui all’ art.5 del D.A. regionale LL.PP. n.26/gab del 24.02.2006 (G.U.R.S. n.12 del 10.03.2006)

DICHIARA

· Di avere chiesto tempestivamente il rilascio del D.U.R.C. in data _________________ con istanza trasmessa a______ ____________________________ con raccomandata postale n. _________ del _________________ che si allega in copia fotostatica corredata di ricevuta postale;

· Che alla data odierna non ha ottenuto il rilascio del D.U.R.C. richiesto né ha ricevuto alcuna risposta interlocutoria e pertanto considera applicabile il procedimento di formazione del silenzio assenso.

ovvero

· Che in atto esiste il seguente contenzioso _______________________ come da documentazione attestante la pendenza di azione giudiziaria avverso la pretesa degli enti previdenziali o assicurativi accompagnata da relazione esplicativa.

________________, lì ___________

FIRMA DEL DICHIARANTE

_____________________________

oppure
(ipotesi di  cui all’ art.6 del D.A. regionale LL.PP. n.26/gab del 24.02.2006 (G.U.R.S. n.12 del 10.03.2006)

DICHIARA

1) Numeri di matricola o iscrizione:

INPS di _______________________ con decorrenza dal ____________ n. _______________;

INAIL di _______________________ con decorrenza dal ____________ n. _______________;

CASSA EDILE di _______________________ con decorrenza dal ____________ n. _____________;

2) (  che esiste la correttezza degli adempimenti periodici relativi ai versamenti contributivi;

3) (  che non esistono inadempienze in atto e rettifiche notificate, non contestate e non pagate; 

ovvero

3 bis) ( che è stata conseguita procedura di sanatoria, positivamente definita con atto dell'ente interessato del quale si  forniscono  gli estremi __________________________________________ .

________________, lì ___________

                                          FIRMA DEL DICHIARANTE

                                      _____________________________

N.B.: scegliere uno dei due schemi di dichiarazione e sbarrare le ipotesi che ricorrono 

Si allega copia fotostatica, non autenticata, di un documento d’identità del sottoscrittore (in corso di validità) 


