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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - Servizio Bilancio

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI

(art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013)

Tipologia
Procedimento:

Per i Procedimenti ad istanza di parte

Dufficio |'StEnzad!
parte
6) Termine fissato
in sede di 7) procedimenti per i 12) risulta
- delle indagini di
disciplina | quali il proedimento 9) Link di Modalita Utio a qual rivolgersi
4) ove diverso, Iufficio competente normativa del | dellamministrazione accessoal | 10) Modalita °”5:°’".e’ At aal o duall Tvoiger e
1) Breve descridone dt procedimerto| _2) Ui ) rome el ¢l ol e On| ) el con o qal g erossat | #7OCCSMENIOPor | pu0essord SOSID | gy 1t | SSTMEOTTING | o | 11)nome el soggetoacu datvbuto, mcasodi | SR s e modsisres | o pecssso son nessane
n- | Denominazione | 1) Biere Cesctamnd BE IO e i i airecapiii | lindicazione del nome del responsabie | ) "OCEI Ao 8 A OV TTNIESE 12 conclusione con| da una dichiarazione et e | ovesiagia | o v O inerzia, il potere sosiituivo, nonché modalita per attivare | %72 S necestars comresti oo | oot izt reoat
Procedimento responsabili | telefonici e alla casella di posta elettronica | dellufficio unitamente ai rispettivi recapiti| ™ " Ve | radozione di un | dell owero disponibile in pag tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle | _ 42" ria, comp! gl I . recapl
normatii dellistruttoria istituzionale telefonici e alla caselladi posta | & Procedimentiin corso cheliriguardino | 1oy egimento | il procedimentopuo | - SUTSUEONE | e oy | eventuamente caselle di posta elettronica istituzionale senvizi eroga simile per le telefonici  casale di posta
P P P P P! | necessari - P attraverso autocertificazioni eletironica istituzionale a cui
elettronica itituzionale espresso e ogni | concludersi con i previsti per la A ‘
° ! Codici IBAN diversi canali, presentare le istanze
altro termine silenzio-assenso sua attivazione 1 cans
" conil relativo
procedimentale | dellamministrazione
andamento
tilevante
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 7 piano
terra.
BILANCIO Predisposizione att correlati a Senvizio Sig.ra Salvati Concetta Dott.ssa Nulli Maria Grazia - Orao ol ieevimento o Pubblico: 09100 At di o Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
garantire la corretta impostazione e | Programmazione tel. 090/7761356 tel. 090/ 7761361 ovad anche dalle ore 16 30 alle 17.00. | Entro i termini i : tel. 090/ 7761892 -
1 ANNUALE E ones ool i g e gioved anche dalle ore 15,30 alle 17,00. | EnO1 SN convalescenza e non attivato | ufficio
PLURIENNALE | e T U Gegl EELL) | Uficobilncio Recaplo llonio: 0007701714 | e vigents canservazione
email ia.messina.it email messinait | E- messina.it email messinat
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 7 piano
Predisposizione del prospetto relativo alla Sig.ra Salvati Concetta ; 3 terra. ) .
pubblicazione del bilancio e degli altri Servizio tel. 090/7761356 Dott.ssa Nulli Maria Grazia Orario di ricevimento al Pubblico: 08,00 — Atti di ritiro, Awv. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
2 | PUBBLICAZIONE | D e e enasions | Programmazione | 1 T80 ssinat tel. 090/ 7761361 13,30 dal lunedi al venerdi. Martedie | Entroi termini di convalosconza o tel. 090/ 7761892 nonattivato | ufficio
BILANCIO degli schemi di document di Finanziaria P . . giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. | legge previsti dalla conservazione
programmazione (T.U. degli EE.LL) | Ufficio bilancio Recapito telefonico: 090/7761714. normativa vigente
e-mail messina.it e-mail messina.it E- messina.it e-mail messina.it
Indirizzo: Corso Cavour stanza n® 7 piano
terra.
VARIAZIONI | Predisposizione degli ai correla alle Senizo | Sigra Salvati Concetta el Dott.ssa Nuli Maria Grazia - O30 ot el venerl, e Ati diritiro, Aw. Caponeti Maria Angela - Segretario Generale
3 BILANCIO E variazioni ed al riequilibrio (T.U. degli P’O'gi’:a':zzﬁ:"e 090/7761356 tel. 090/ 7761361 giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. Iez’;‘;“p‘[‘;"g'!s;a convalescenza e tel. 090/ 7761892 non attivato | ufficio
RIEQUILIBRIO EELL) Ufficio bilancio Recapito telefonico: 090/7761714. normativa vigents conservazione
e-mail i m ina.it e-mail incia.m ina.it E-l il i messina.it e-mail messina.it
Indirizzo: Corso Cavour stanza n® 7 piano
Senvizio Sig.ra Salvati Concetta tel Dott.ssa Nulli Maria Grazia - ang‘gg;’;ffzr‘"gj‘”‘a‘: 1::,:""'&“5:;“’2 - - Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
4+ | cERTIFICAZIONE | Certificazioni di bilancio di previsione | Programmazione 09017761356 tel. 090/ 7761361 giovadh amcha galle ore 1530 ale 17,00, | Entro  termini i } - tel. 090/ 7761892 fici
(T.U. degli EE.LL) Finanziaria legge previsti dalla convalescenza e non attivato ufficio
U, 1 yfnanziaie, Recapito telefonico: 090/7761714. oot conservezlons
e-mail i incia.messina.it e-mail messina.it E-mail messina.it e-mail messina.it
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 5 piano
terra.
o ?::z:;one Sig.ra Sofia Francesca tel. Dott.ssa Nulli Maria Grazia - O?Q%g!;ﬁ:,‘,’gj"’;? 1::,:""'&“5:;‘02 - At di o Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
PEG. Predisposizione dello schema del Piano | | o9/ 0907761355 tel. 090/ 7761361 i Entro i termin di : tel. 090/ 7761892 -
5 Finanziaria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. convalescenza e non attivato ufficio
FINANZIARIO | Esecutivo di Gestione (T.U. degli EE.LL) legge previsti dalla
Ufficio P.E.G. Recapito telefonico: 090/7761355. normativa vigente conservazione
finanziario
e-mail f. messina.it e-mail messina.it E-mail messina.it e-mail messina.it
Indirizzo: Corso Cavour stanza n” 22 piano
terra.
Servizio Sig.ra Gentile Antonella tel Dott.ssa Nulli Maria Grazia - O"az"‘;g‘ d’;ﬁ?\‘j’:":::‘: j!e::r';?"m:;?g - » Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
EMISSIONE Emissione ordimatvt mformatil i | Programmazione 090/7761371- 372 - 350 tel. 090/ 7761361 13,30 dal lunedi al venerdi Martedi e | Enuro i termini di At di ritiro, tel. 090/ 7761892 B
6 | ORDINATIVI DI oanta (10 degh L L) Finanziaria g : 00. | egge previsti dalla convalescenza e non attivato | ufficio
PAGAMENTO pags 9 Ufficio CED e Recapito elefonico: 09017761371 normativa: D.Lgs. conservazione
Mandati 19212
e-mail a.genti inciamessinait | e-mai inciamessinait | E-mail:a messina.it e-mail messinat
Indirizzo: Corso Cavour stanza n” 22 piano
Servizio Sig.ra Gentile Antonella tel, Dott.ssa Nulli Maria Grazia - Orario di icevimento al Pubblico: 08,00 — " Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
EMISSIONE . Programmazione 090/7761371- 372 - 350 tel. 090/ 7761361 13,30 dal lunedi al venerdi. Martedi e Entro i termini di Atti di ritiro, tel. 090/ 7761892
7 | ORDINATIV D | Emissione ordinafivi informatci diintroito | *ginapiarig odi legge prevsti dalla convalescenza e non attivato | uficio
(T.U. degli EE.LL) : giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. | legge pr "
INTROITI Ufficio CED e Recapito telefonico: 090/7761371 Hormaﬂvgaz‘/g Lgs. conservazione
Mandati 1
e-mail a. messina.it e-mail messina.it E-mail: a. messina.it e-mail messina.it
Indirizzo: Corso Cavour stanza n” 22 piano
Senvizio : ) terra ) )
y X Programmazione | 5972 Gentile Antonella tel Dott.ssa Nulli Maria Grazia - Orario di ricevimento al Pubblico: 08.00 ~ | o i termini i At di ritro, Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
PAGAMENTI | Invio Pagament Piattaforma MEF (L. n. ramm 090/7761371- 372 - 350 tel. 090/ 7761361 13,30 dal luned al venerdi. Martedi e tel. 090/ 7761892 -
8 Finanziaria . legge previsti dalla convalescenza e non attivato ufficio
PIATTAFORMA 89 del 23/06/2014) Ufficio GED giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. normativa: D. Lgs. "
;\;“’ aai e Recapito telefonico: 090/7761371. o2 conservazione
Jandati
e-mail a.genti inciamessina.t e-mail inciamessinait | E-maibilanci messina.it e-mail messinait
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e
@ CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - Servizio Bilancio

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013)

Tipologia
Procedimento:

Per i Procedimenti ad istanza di parte

Dufficio |'StEnzad!
parte
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 10 piano
SEN\ZiD. Sig.ra Bonannella Rita tel. Dott.ssa Nulli Maria Grazia - Orario di ricevimento al Pubblico: 08,00 - Entro i termini di - Awv. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
o | REGISTRAZIONE | Regisrazions accertamentisomme (T.u. Programrr}azmne 090/7761360-474 tel. 090/ 7761361 13,30 dal unedi al venerdi. Maredio | =oc® RIS Am‘d\ fitiro, tel. 090/ 7761892 -
ACGERTAMENT! e EE D) inanziaria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17.00. stk convalescenza e non attivato | ufficio
Ufficio Impegni di Recapito telefonico: 090/7761360. DLas 267100 conservazione
spesa an179
emailr incia.messinait | e-mail incia.messina.t | E-mail: uft.i messina.t e-mail i incia.messina.t
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 10 piano
N terra.
Servizio | sig.ra Bonannella Rita tel Dott.ssa Nulli Maria Grazia - Orario dircevimento al Pubbiico: 0800~ | £no i termini i o Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
REGISTRAZIONE |Registrazions impegni somme (T.U. degi| Programmazione 09017761360-474 tel. 090/ 7761361 13,30 dal lnedi al venerdi. Martedio | oooc® 0T i di ritro, tel. 090/ 7761892 -
10 IMPEGNI EELL) Finanziaria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00 At convalescenza e non attivato | ufficio
Ufficio Impegni di Recapio telefonico: 090/7761360. DLOS 26700 conservazione
spesa an183
emailr incia.messinait | e-mail incia.messina.t | E-mail: uft.i messina.t e-mail i incia.messina.t
Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 10 piano
i ’ ' Dott.ssa Nulli Maria Grazia - terra. ) )
Servizio Sig.ra Bonannella Rita tel tel. 090/ 7761361 Orario di ricevimento al Pubblico: 08,00~ | Entro i termini di » Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
" LIQUIDAZIONE Registrazione e liquidazione e Pfogammallﬂf‘e 090/7761360-474 : ' 13,30 dal lunedi al venerdi. Martedi e legge previsti dalla Am‘dw ritiro, tel. 090/ 7761892 tivat i
SOMME pagamento somme (T.U. degli EE.LL.) inanziaria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17.00. normativa: convalescenza e fon attivato | - ufficio
Ufficio Impegni di Recapito telefonico: 090/7761360. D.LGS.267/00 conservazione
spesa ar184
e-mail r. messinait | e-mail incia.messina.it | E-mail: uff.i messina.it e-mail i jincia.messina.it
Indiizz0: Corso Cavour stanza n° 10 piano
terra.
Servizio ’ ' ; . Orario di icevimento al Pubblico: 08,00 - ) . )
Regisirazione impegnidi Economato | oo to0, | Si0ra Bonannelia Rita el Dott.ssa Nulli Matia Grazia 13,30 dal lunedi al venerdi. Martedie | Entro i termini di At di it Aw. Caponetti Maria Angela - Segretario Generale
12 IMPEGNI (anticipazione somme su fondo di Franaioria 090/7761360-474 tel. 090/ 7761361 giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. | legge previsti dalla convalescenza e tel. 090/ 7761892 non attivato | ufficio
ECONOMATO | rotazione, ichieste economali e rlati | i Recapito telefonico: 090/7761360. normativa: '
rendiconti) (T.U. degli EE.LL.) Ufficio Impegni di D.LGS.267/00 conservazione
spesa art 183
e-mail r. me ina.it e-mail incia.m ina.it E-mail: uff.i messina.it e-mail i incia.messina.it
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - Servizio Entrate

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Dufficio_ | stanzadi Per i Procedimenti ad istanza di parte
parte
6) Termine fissato .
in sede di 7) procedimenti per i 12) risultati
delle indagini di
disciplina | quali il prowedimento 9) Link di Modalita Ut ai qual rivol
4) ove diverso, lufficio competente normativa del | delfamministrazione accessoal | 10) Modalita customer ! ’  Liict & quall rivolgersi pe¥
R ’ . . ! per o satisfaction Atti e documenti da allegare | informazioni, orari e modalita
) ) 2) Unita 3) nome del responsabile del alfadozione del prowvedimento finale, con R procedimento per | pubd essere sostituito senvizio online, | , ) 11) nome del soggetto a cui & attribuito, in caso di ° e ) i & mod
Denominazione | 1) Breve descizione del procedimento 2 ’ reaniti | iocaiona o mome et roporeabtor | 5 modalta con e quali ginteressati [ P02 e P || FLG BSOS 9981 | ) Strumentitutela | 710 NS | reffettuazione | 1) O CEl 59000 & 6L A, e are | condotte suila allistanza e modulistica | - di accesso con indicazione
N ) con indicazione di tutti i riferimenti ve < pitl < del responsablle | ccono ottenere le informazioni refative | " amministrativa e 92 " ei pagamenti - Il potere s o, M qualita dei necessaria, compresi i fac- degli indirizzi, recapit
Procedimento - responsabili | telefonici e alla casella di posta elettronica | dellufficio unitamente ai rispettivi recapiti " Fadozione di un | dellinteressato owero disponibile in tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle | _ I ! na. . :
normatii dellistruttoria istituzionale telefonici e alla caselladi posta | 2 Procedimentiin corso che iriguardino | oy egimento | i procedimentopuo | SUSIEONAS | rete g tempi caselle di posta elettronica istituzionale senviz| eroga simile per le {elefonici o caselle di posta
P P P P P | necessari - po attraverso autocertificazioni elettronica stituzionale a cui
eletironica istituzionale espressoeogni |  concludersi con i previsti per la o3 verso. ‘
: ! "2 | Codici IBAN diversi canali, presentare le istanze
altro termine silenzio-assenso sua attivazione
I con il relativo
procedimentale | dellamministrazione
; andamento
rilevante
Ufficio T.EF.A. Banca Seorctario Generale
1 Resp Uf. Orbitello Unicredit Aw, M:na Angela Caponeti
Dirigente Dott. Antonino Galabro’ Marisa Rec.tel. 7262020081 Rec.el. 0017761712
Convenzioni con i Comuni ed altri Enti | SERVIZIO tel. 090/7761353 090/7761267 hitp:/www.citta | 65110001013 ec.tel.
Convenzioni- reciel.
vorsamenti T E A | Per versamento TEFA. art. 19 ENTRATE Ufficio VG NO V4 metropolitana.m V4 sl i Vi V4
ERA D.Lgs.n504/92 Ufficio TEFA m.orbitello@provincia.messinat eit Banca
DltalialT1180 | g-mail messina it
; - - ; 10000324551
emaila messina.it e-mail messinaiit
4300060879
) Funzionario Delegalo Dott. Salvatore Segretario Generale
2 Accertamento d'Ufficio nei confronti Dirigente Dott. Antonino Calabro Ciccio Aw.Maria Angela Caponeti
dei soggetti passivi che hanno omesso rectel. 090/7761353 rec.tel. 090/7761911-913 i relativi Rec.tel. 090/7761712
dipresentarela dichiarazione annuale | <oy versamenti
Adempimenti |0 Cul allart2 della LR.G/7 per irs.u. | o Fun e | € all a.calabro@provincia. messina.it vengono
P conferi in discaricalscrizione a ruolo | = 1L - cloufficioe/lo  via e-mail issione dellawiso V i V effettuati su V4 sl S| Y V4
ok per riscossione coattiva tramite sheciaL | Funeionario Delegato Dott Salvatore Cicoio e contiintestati
Riscossione Sicilia, per somme non rec.tel. 090/7761911-913 tributospeciale alla Regione
versate dai soggetti passivi allerario Siciliana
egionale. e email messinait
messinait
Banca
) Ufficio GESTIONE UTENZE Unicredit- Segretario Generale
Dirigente Dott. Antonino Calabro' ’ ;
3 ) ) - Resp.UHf. Elisabetta Sergi 17282020081 Aw.Maria Angela Caponeti
Stipula o disdetta di contratti di SERVIZIO rec.tel. 09017761353 Rec.tel. 090/7761223 hitp:/www.citta | 65110001013 Rec.tel. 090/7761712
Contratti di fornitura | __fornitura di energia letirica, ENTRATE Utficio Secondo contratt Nessuno Giuridico ordinario | metropolitanam | 17790 non attvato | si no no no
riscaldamento, idrica. Legge 23/96 e | Ufficio Gestione di fornitura el o
Legge n. 392/78. Utenze ) o ) D'ltalialT11S0 ) )
emaila messinait e-mail messinaiit e-mail messinaiit
1
4300060879
Ufficio GESTIONE UTENZE Banca Segretario Generale
- - Antoni ) I« 4 Unicredit-
Dmge:: ?e?"(J $t£;§ur]\g SCSalabro Resp.Uff Elisabetta Sergi IT28IZO20I081 Aw.Maria Angela Caponetti
Pagamento utenze scolastiche e SERVIZIO A Termini di hitp://www.citta | 65110001013 Rectel. 090/7761712
| Pagamen ENTRATE - - ) ] )
4 | Pagamento Utenze | immobil di competenza provinciale. S TAL Utficio scadenza delle Nessuno Giuridico ordinario | metropolitanam [ 17790 non attivato si no no no
Ufficio Gestione !
Legge n. 23/96 e Legge 392/78 fatture Banca
Utenze ) ) ) ) e ) )
emaila messinait | e-maile messinait DitalialT1180|  email messinait
10000324551
4300060879
Ufficio GESTIONE UTENZE Sanca S General
- . . icio Unicredit- egretario Generale
ERVIZI Dmgerr:i ?e?“o:(:/‘:;sl:%gsalam Resp.Uff. Elisabetta Sergi 17282020081 Aw.Maria Angela Gaponett
At per attuazione regolamento utenze| o Rec.tel. 090/7761223 econdo http://www.citta | 65110001013 Rec.tel. 090/7761712
ENTRATE ' )
5 | Regolamento utenze | scolastiche. Legge n. 23/96 e Legge | ;- oot Ufficio disposizioni del Nessuno nessuno metropolianam [ 17790 non attivato si no no no
Ufficio Gestione !
n. 39278 regolamento eit Banca
Utenze et
e-malil a. messina.it e-mail e. m ina.it. D'ltalialT11S0 e-mail messina.it
1
4300060879
Banca
- ; ) Utficio GESTIONE UTENZE Unicredit- Segretario Generale
Dirigente Dott. Antonino Calabro' Resp.Uf. Elisabetta Sergi 17282020081 Aw.Maria Angela Caponeti
SERVIZIO rec.tel. 09017761353
— - Rec.tel. 090/7761223 Scadenze http://www.citta | 65110001013 Rec.tel. 090/7761712
Recupero somme derivanti da utiizzo | ENTRATE ) v
6 | Recuperosomme ! f AT Ufficio bimesirali o Nessuno Giuridico ordinario | metropolitanam [ 17790 non attivato si no no no
spazi scolastici. Legge n. 23/96 | Ufficio Gestione floqe i oo
Utenze u B
. DitalialT11S0
e-malil a. messina.it e-mail e. m ina.it. 1 e-mail messina.it
4300060879
Dirigente Dott. Antonino Calabro' Ufficio FITTI ED ALTRI TRIBUTI U;B‘ii’r':;‘ Segretario Generale
Resp.Uff. Pasqual - AwMaria Angel
Acquisizion! immobiliari per uso rec.tel. 090/7761353 esp.Utf. Pasquale Costa 17262020081 w.Maria Angela Caponeti
: nmobllan per uso SERVIZIO Rec.tel. 09017761223 Rec.tel. 090/7761712
scolastico efo uffici provincial tramite Secondo hitp:/Awww.citta | 65110001013
) ’ mit ENTRATE -  Secd TAR - Goudice ) )
7 | FitiComodati | contratti di locazione c/o contratti i | e bt Ufficio disposizioni di Nessuno - metropolanam | 17790 non attivato si no no no
> Ufficio Fitt ed altr ordinario !
comodato duso. Legge n. 23/96 & Ut legge Banca
Legge 392/78 emaila messina it e-mail ia messina it DtalialT1180|  e-mail ia.messina it
10000324551
4300060879
Ufficio FITTI ED ALTRI TRIBUTI Banca Segretario Generale
ii i ; Unicredit-
Digente Dott. Antonino Calzbro Resp.Uff. Pasquale Costa 17282090081 Aw.Maria Angela Caponeti
Determine e/o disposizioni di SERVIZIO el Rec.tel. 09017761223 Rec.tel. 090/7761712
agamento canoni di locazioni, oneri | ENTRATE nitpi/www.citta | 65110001013
8 | PagamentiFiti | Pagamen i dilo : ENTRATE Ufficio ondo contratti stipt Nessuno Giuridico ordinario | metropolitanam [ 17790 non attivato si no no no
accessor, tassa di registro. Legge n. | Ufficio Fitt ed altr o .
23/96 e Legge 392/78 Tributi el banca
emaila messina.it e-mail inciamessinait DitalialT1180|  e.mail iamessina.it
10000324551
4300060879
Dirigente Dott. Antonin Galabro' Ufficio FITTI ED ALTRI TRIBUTI UB."‘";’;‘.‘ Segretario Generale
9 e GO0y rB1ass Resp.Uff. Pasquale Costa o 2glzcz; - 0'0'8 ’ Aw.Maria Angela Caponeti
! " ) SERVIZIO el Rec.tel. 09017761223 Rec.tel. 090/7761712
| Concessione per utilizzo spazi hitp:/www.citta | 65110001013
o |Concessioni Puntidi b or Ui ENTRATE ! )
" scolastici per punti di ristoro, palestre | =N LV = Ufficio giomi 60 Nessuno Giuridico ordinario | metropolitanam | 17790 non attivato si no no no
Ristoro e Palesire Ufficio Fitt ed altr !
aule. Legge 23/96 ot Banca
emaila messina.it e-mail messina it DtalialT1180|  e-mail messina it
10000324551

4300060879
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - Servizio Entrate

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Dufficio_ | stanzadi Per i Procedimenti ad istanza di parte
parte
Dirigente Dott. Anfonino Galabro' Utficio FITTI ED ALTRI TRIBUTI UB.a"cj.‘ Segretario Generale
9 - Resp.Uff. Pasquale Costa nicredit Aw.Maria Angela Caponetti
rec.tel. 090/7761353 1262020081
SERVIZIO e Rec.tel. 090/7761223 Commi o ta | 6511000101 Rec.tel. 090/7761712
.| Riscossione della TOSAP/COSAP, ENTRATE . ' ommissions painiw.otta ] )
10 | Riscossione Tribut P e Ao Utficio Fit ed alti Ufficio giomi 60 Nessuno tributaria - Giudice | metropolitanam [ 17790 non attivato si no no no
SN g ribut i Pace eit/ Banca
emaila messina.it email messinat D'lalial 110 e-mail messinat
1
4300060879
. : ) Ufficio FITTI ED ALTRI TRIBUTI Banca Segretario Generale
11 D"'ge':: ‘Def‘;:(;?;é"‘gsc;'ab'° Resp.Uff. Pasquale Costa Unicredit- Aw.Maria Angela Caponeti
SERVIZIO e Rec.lel. 090/7761223 scondo 1282020081 Rec.tel. 090/7761712
I " ) hitp://www.citta | 65110001013
Deil Delibere di fissazione delle aliquote dei| ~ ENTRATE disposizioni di ' !
elibere Tributi Ssa SN Ufficio Nessuno TAR metropolitanam| 17790 non attivato si no no no
tributi provinciali. D.Lgs n. 446/97 | Ufficio Fitt ed altr legge owero entro ! Bone
Tributi 131/12/2014 e
emaila messina.it email messinat DiitalialT11S0 e-mail messinat
1
4300060879
Regolarizzazione dei sospesi di cassa Utficio ENTRATE Banca Seqretario General
trasmessi dal Cassiere Provinciale; Dirigente Dott. Antonino Calabro’ o0 Unicredit- earelario Benera
REGOLARIZZAZIONE Predisposizioni di att per rec.tel. 090/7761353 i nechicbiiast 17282020081 Anelana Angela Caponet
“j' ggﬁ#g‘o‘;:xﬁ“ I'accertamento e l'introito delle somme [ SERVIZIO e http://www.citta | 65110001013 e
12 . . versale presso il cassiere con il ENTRATE Ufficio i NO i metropolitanam| 17790 i s V i i
DISPOSIZIONI di programma di contabilita Halley Utficio Entrate et/ Banca
Informatica.Accertamento e introito . . D'ltalialT11S0 " . .
delle somme versate all Ente mediante e-malla, messinat messinalt 1 g-mail messinat
bollettini di c/c postale. 4300060879
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ma
@ CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - SERVIZIO CONTABILITA' LL.PP. E MUTUI

Tipologia
Procedimento: q Ao "
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.lgs 33/2013) Peri ad istanza di parte
Diufficio Istanza
di parte
. . " Uffici ai quali
o Tomnetestor |  odnaniser el
4) ove diverso, ['ufficio competente normativa Zel quali il prowvedimento 9) Link di cus(orr?er Atti e documenti da informazioni, orari
. . g P . dellamministrazione accesso al 10) Modalita per L Lo " e modalita di
. . all'adozione del prowvedimento finale, . . procedimento per la A - . . N . 11) nome del soggetto a cui ¢ attribuito, in satisfaction allegare all'istanza e
1) Breve descrizione 2) Unita organizzative 3) nome del responsabile del con lindicazione del nome del 5) modalita con le quali gli conclusione con puo essere sostituito da| 8) Strumenti | servizio online, (I'effettuazione dei caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché | condotte sulla modulistica accesso con
o | D delp 1to con 9 p 1to, unitamente ai recapiti " I " interessati possono ottenere le 8 . . una dichiarazione tutela ove sia gia pagamenti erzia, il po N 5 indicazione degli
N N A R ponsabili " responsabile dell'ufficio unitamente ai | . . N I'adozione di un : . . " . Pt modalita per attivare tale potere, con qualita dei necessaria, A "
Procedimento indicazione di tutti i " telefonici e alla casella di posta v o it telef informazioni relative ai procedimenti " dell'ir owvero il e | disponibilein | eventuaimente . . i telefoni " ' fac-simil indirizzi, recapiti
riferimenti normativi dellistruttoria elettronica istituzionale rispettivi recapiti telefonici e alla in corso che li riguardino prowedimento pud rete o tempi necessari - indicazione dei recapiti telefonici e delle servizi erogati compresi i fac-simile telefonici e caselle
casella di posta elettronica espresso e ogni altro ::oncludersi con il revisti per la Codici IBAN caselle di posta elettronica istituzionale attraverso perle di posta elettronica
istituzionale termine silenzio-assenso s’;a anivgzione diversi canali, autocertificazioni ‘S’:“uziona‘e acui
procedimentale dellamministrazione con il relativo resentare le
rilevante andamento P
istanze
b e D Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
Pagamento dEZ‘f:‘(‘;‘i’:“;*‘d; 1:‘:” U.0. Contabilita LL. PP.|  te1090/7761453 fax 0907761452 r_c;ér'lzef:‘g‘:iubb‘_co daﬁ;:g; . SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
assiudicatici avori ot — icevi lico: -mail: i
1 | fatture relative a pubblciappalaticon | Rendu(\mdDﬂ;mc e-mail venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi 3099 e-mail non attivato SI
fondi prov.Li, unzionario Delegato giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 Jole provi messina.it
Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
Pagamentialle Ditte 1, 6, onifiy LL. PP.| 1610901761453 fax 0907761452 stanzan.436 Orario Successivo SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
2 . aggiudicatici dei lavori Rendicontazione email: ricevimento al pubblico: dal lunedi a all'acereditamento e-mail: non attivato S
pubblici appaliaticon [ M EITEE venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi & somme da parte del )
fondi ministeriali : & . . o giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00 Ministero competente X o
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 ol pro messina.it
. i alle D Dott. Antonino PINZONE indirizz0: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
agamenti ale DINC ;6 congapilita LL. PP.| 16l 090/7761453  fax 0907761452 stanzan4d6 Orario successivo all’erogazione SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
3 " aggiudicatici dei lavori Rendicontazione e-mail: ricevimento al pubblico: dal lunedi a | * 1. ojativa somma da e-mail: ttivate SI
pubblici appaliaticon | o Delons a venerdi ore 9,00-13.30 - Martedie | = 1M SN : non attivato
fondi CASSA DD.PP. unzionario Delegato ) giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00 parte della Cassa DD.PP.
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
Disposizioni di U.0. Contabilita LL. PP.|  te1090/7761453 fax 0907761452 stanza n.436 Orario SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
4 e a . . email: ricevimento al pubblico: dal lunedi a 20 eomail: non attivato sI
0 comp a 0 venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e Jlge. R S
professionisti Funzionario Delegato gioved dale ore 15,30 alle 17,00
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 pc provi messina.it
Disposizioni di Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
. " liquidazioni per I’inoltro [ U.O. Contabilita LL. PP.|  tel 090/7761453 fax 0907761452 X st?nza n.436 i Orano‘ SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
5 | Liquidazioni delle richieste di Rendicontazione e-mail; ricevimento al pubblico:da unedi 2 5 giomi c-mail: nonattivato | ST
fatture ) ala | R ario Delega venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e
erogazione somme alla ‘unzionario Delegato giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
Cassa DD.PP. a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
Itanze her Dott. Antonino PINZONE indirizz0: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
. per U.O. Contabilita LL. PP.| el 090/7761453 fax 0907761452 _stanzan4d6  Orario SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
6 Istanze acereditamento somme Rendicontazione e-mail: ricevimento al pubblico: dal lunedi a 10gg e-mail: non attivato SI
alla Regione Siciliana e a F Del . venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e g
vari Ministeri unzionario Delegato giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano ) AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
Emissione Emissione ordinativi di | U.O. Contabilita LL. PP.|  1€1090/7761453 fax 0907761452 ) s\z:)nza n.436 . Orario‘ . Immediato dopo SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
7 | ordinatividi | pagamento telematici su | Rendicontazione c-mail: ricevimento al pubblico: dal lunedi a | I'accreditamento somme e-mail: non attivato SI
agamento 00.AA. Regionali Funzionatio Delegato venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedie | da parte della Regione
pag -AA. Regionali unzionari & giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00 Siciliana
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
o = Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
?f‘"‘“‘"“"' ,Suprc MR 6, Contabilita LL. PP.| 1610907761453 fax 0907761452 S SEGRETARIO GENERALE el. 0907761701
. . lei pagamenti effettuati S email: ricevimento al pubblico: dal lunedi a L -mail: v
8 Certificazioni su OO.AA. emessi da vari| . chdlconuﬂrnc ul venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi & Annuale entro il 28/02 e-mail: non attivato SI
Assessorati Regionali | | UnAonario Delegato giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
Rendiconti relativi agli Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
1 1.0, Contabilita LL. PP.|  1e1 0907761453 fax 0907761452 stnzandse  Orario SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
9 Rendiconti 00.AA. emessi da vari Rendicontazion, L ricevimento al pubblico: dal lunedi a anaual o tivat s
Assessorati Regionali | oo cOn T © ematk venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e annuale e-mail: non attivato
(mod.44 SC Teste R,y | Funonario Delegato ‘ » o giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
a.pinzone@, provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 Jols pro messina.it
Ce;l‘lﬁcam::édm. Dott. Antonino PINZONE. indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
Cz:})‘:‘:““[‘,‘e‘m‘\e;'ﬁ U.0. Contabilita LL. PP.| e 090/7761453 fax 0907761452 ”cz‘wa”‘“z;“’; “;iubbhco_ e SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
10| Certificazione asoggettatal itenuta | RendlmmaDml)né e-mail: venerdi ore 9,00 13,30 - Martedi & annuale entro il 28/02 e-mail: non attivato SI
d"acconto (fondi unzionario Delegato giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
( . .
mgionah) a.pinzone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
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ma
@ CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - SERVIZIO CONTABILITA' LL.PP. E MUTUI

Tipologia
Procedimento:

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.lgs 33/2013) Peri i ad istanza di parte
Diufficio Istanza
di parte
6) Termine fissato in " R 12) risultati Uffici ai c_quah
R, 7) procedimenti per i " rivolgersi per
sede di disciplina . . . delle indagini di . .
" —— " quali il provvedimento 9) Link di " informazioni, orari
4) ove diverso, ['ufficio competente normativa del dell L . . customer Atti e documenti da -
. . . el'amministrazione accesso al 10) Modalita per L Lo " e modalita di
. . all'adozione del prowvedimento finale, . . procedimento per la A - . . N . 11) nome del soggetto a cui ¢ attribuito, in satisfaction allegare all'istanza e
1) Breve descrizione N 3) nome del responsabile del o 5) modalita con le quali gli N puo essere sostituito da| 8) Strumenti | servizio online, (I'effettuazione dei . R - N " accesso con
Dy d 2) Unita organizzative N " con l'indicazione del nome del . " conclusione con A s caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché | condotte sulla modulistica .
° el p 1to con p 1o, unitamente ai recapiti " A " interessati possono ottenere le N . " una dichiarazione tutela ove sia gia pagamenti i . 5 indicazione degli
N N A R ponsabili " responsabile dell'ufficio unitamente ai | . . N I'adozione di un : . . " . Pt modalita per attivare tale potere, con qualita dei necessaria, A "
Procedimento indicazione di tutti i " telefonici e alla casella di posta v o " informazioni relative ai procedimenti . dell'ir owvero il e | disponibilein | eventuaimente . . ™ . " . . indirizzi, recapiti
N dell'istruttoria o rispettivi recapiti telefonici e alla N . provwvedimento o N N indicazione dei recapiti telefonici e delle servizi erogati compresi i fac-simile L
riferimenti normativi elettronica istituzionale . " in corso che li riguardino " p pud rete o tempi necessari - D telefonici e caselle
casella di posta elettronica espresso e ogni altro " ; " L caselle di posta elettronica istituzionale attraverso per le . ;
Pt " concludersi con il previsti per la Codici IBAN di posta elettronica
istituzionale termine P S diversi canali, autocertificazioni P N
. silenzio-assenso sua attivazione istituzionale a cui
procedimentale N . - con il relativo
" dell'amministrazione presentare le
rilevante andamento
istanze
Moni 3 Dott. Antonino PINZONE indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
ONOrAZEI0 SISEMA 1 6, 6onabilica LL. PP | 11 090/7761453  fax 0907761452 stanzandd - Oraio SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
11| Monitoraggio | °Pivo Caronte PO Rendicontazione e-mail: ricevimento al pubblico: dal lunedi a Scadenza bimestrale e-mail: non attivato SI
FERS 2007/2013 linea - venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e N : :
intervento 1.1.4,1, | unzionario Delegato gioved dale ore 15,30 alle 17,00
zone@provincia.messina.it recapito telefonico 0907761453 messina.it
Dott. Fabio RUSSO D]'RIGENI‘]‘E‘U“‘““ CALABRO' Dott. indirizzo: Viia XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
. 1 090/7761456 fax 0907761452 8 _stanzand35  Orario. SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
12 Assunzioni Assunzioni prestitie | U.O. Mutui e Statistica eomail: €1 090/7761353  fax 0907761801 ricevimento al pubblico: dal lunedia | previsto da normative o e-mail: non attivato SI
prestit gestione indebitamento Finanziaria e-mail: venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedie | circolari di riferimento '
giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
f.russof messina.it messina.it recapito telefonico 0907761456 messina.it
fics debi Dott. Fabio RUSSO DLRIGENI:‘E‘U“‘““ CALABRO' Dott. indirizzo: Via XXIV Maggio 4°piano AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI
o Certificazione debiti . 1el 090/7761456 fax 0907761452 3 stanza n.435 rario SEGRETARIO GENERALE tel. 0907761701
13| Certificazione | Piattaforma eletironica | U.O. Mutui e Statistica e-mail: €1 090/7761353  fax 0907761801 ricevimento al pubblico: dal lunedi a 30 e-mail: non attivato s
debiti "PCC del MEF" (D.L. Finanziaria . e-mail: venerdi ore 9,00 -13,30 - Martedi e ~0eg .
35/2013) giovedi dalle ore 15,30 alle 17,00
f.ru messina.it messina.it recapito telefonico 0907761456 oteresostitutivo@provin ina.it
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@' CITTA'" METROPOLITANA DI MESSINA

Il DIREZIONE - Ufficio di segreteria

Tipologia
Procedimento:
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Per i Procedimenti ad istanza di parte
" Istanza di
D'ufficio parte
6) Termine fissato
inseded | 7) procedimenti peri de:lg)ir"j““ii“‘ ai
disciplina quali il prowedimento 9) Link di R g N .
4) ove diverso, lufficio competente normativa del | deltamministrazione accessoal | 10 Modalta customer Ufici al quali rivolgersi per
) ) 2) Unita 3) nome del del el pr Finle, con | procedimento per | pub essere sostituito senvizio oniine, per 11) nome del soggetlo a cui & atiribuito, in casodi | _S2tisfaction Atti e document da allegare informazioni, orari e modalita
1) Breve descrizione del procedimento h ; o 00 i | Hospeione de prowedmento finae. 50| ) madaita con e quali gl interessati | P1OSSAMeNIO Per | pub essere sostiufo | g) gyymeni tueta | S0 NN | reffttuazione | 1) nome del sogetio acuié altrioute, i case | condte sula allistanza e modulistica | di accesso con indicazione
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responsabili | telefonici e alla casella di posta elettronica | delfufficio unitamente ai rispettivi recapit foni relative | %y, i zione di un | dell owero ponibile in tale potere, con indicazione dei recapititelefonici e delle I ria, i
normativi : sl 4 ai procedimenti in corso che li riguardino ; "0 | giurisdizionale " " reca senvizi erogai simile per lo telefonici e caselle di posta
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L terra.
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