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CITTA'" METROPOLITANA DI MESSINA

| DIREZIONE - Servizio Affari Generali

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI

(art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) 1A Direzione Affari Generali, Legali e del Personale - Servizio Affari Generali

Tipologia
Procedimento:

D'ufficio

Istanza di
parte

PeriF

i ad istanza di parte

6) Termine " " .
fissato in sede di 7 procedmw_gnn peri . . 12) risultati delle
disciplina qualii 9) Link di indagini di Uffici ai quali rivolgersi
normativa del provvedimento accesso al customer Atti e documenti er informazioni, orari
4) ove diverso, |'ufficio competente 5) modalita con le " dell'amministrazione " servizio 10) Modalita per [ 11) nome del soggetto a cui & attribuito, da allegare P o .
1) Breve N procedimento N 8) Strumenti satisfaction modalita di accesso con
descrizione del 2) Unita 3) nome del responsabile del all'adozione del provvedimento finale, quali gli interessati or la puo essere sostituito tutela online, ove I'effettuazione | in caso diinerzia, il potere sostitutivo, condotte sulla all'istanza e indicazione degli
N Denominazione rocedimento con organizzative procedimento, unitamente ai con l'indicazione del nome del possono ottenere le conc\Esione con da una dichiarazione amministrativa sia gia dei pagamenti [nonché modalita per attivare tale potere, valita dei modulistica indirizzi recae?li
Procedimento irr:dicazione di tutti i responsabili recapiti telefonici e alla casella di responsabile dell'ufficio unitamente ai informazioni relative I'adozione di un dell'interessato o disponibile in | eventualmente | con indicazione dei recapiti telefonici e se?'viz\ erogati necessaria, telefonici écaseﬁle di
iferimenti normativi dellistruttoria posta elettronica istituzionale rispettivi recapiti telefonici e alla casella ai procedimenti in rovvedimento ovvero il iurisdizionale rete o tempi necessari - delle caselle di posta elettronica atlravers% compresi i fac- osta elettronica
di posta elettronica istituzionale corso che i riguardino eps res50 8 ogni procedimento pud 9 previsti per la |  Codici IBAN istituzionale diversi canali simile per le izutuzionale acui
a‘?ﬁo (erming coneludersi con i sua conil relativt; autocertificazioni resentare le istanze
rocedimentale silenzio-assenso attivazione ‘andamento P
proce dell'amministrazione
rilevante
Dirigente o responsabile P.O.se trattasi
sig. ra Patrizia Tripodo. di Spei‘:;{_‘ ;esralo:‘:asl.\/ll);)rli)ae$:;3;ggente: B Segretario Generalt_e: dott.ssa Maria Iuliz; zrseu;gfé?aiie
) Tel.0907761398 161.0807761323; P.0. :dott.ssa Conceta | %' Uifclo da nedi a Angela Caponetti 0907761712 ore 10,00 alle ore 12,00,
o ATeegno @ . Gullotta tel.0907761368 venerd da'le ore martedi e giovedi dalle
1 .| liquidazione spese | Ufficio Archivio e 10,00 alle ore 12,00. I procedura
Spese postali . NS N 30 giorni SI ore 15,30 alle ore 17,00.
affrancatrice e Protocollo Martedi e giovedi economale tel. 0907761310/391
corrispondenza - . L dalle ore 15,30 alle |
e mail: a.tripodo@provincia.messina.it
. ore 17,00 "
e.mai e-mail
p.tripodo@provincia.messina.it poteresostitutivo@provincia.messina.it U@, .
e.mail: c.qt provir messina.it e.mail u;ssm;?{/lncwa m
URP ore ufficio: da
lunedi a venerdi dalle
sig. ra Anna Sajia Bisazza Dirigente: dott.ssa Anna Maria Tripodo ore ufficio da lunedi a Segretario Generale: dott.ssa Maria ore 10,00 alle ore 12,00,
Tel.0907761336 tel. 0907761323 venerdi dalle ore immediato o Angela Caponetti 0907761712 martedi e giovedi dalle
Pubblicazione on. fficio Al Il . il ore 15,30 alle ore 17,00.
2 | Albo Pretorio line degli atti Ufficio Albo e 10.00 alle ore 12,00. | termine stabilito sl sl tel. 0907761310/391
e Centro Copie Martedi e giovedi dalla legge per .
amministrativi :
dalle ore 15,30 alle ciascun atto
ore 17,00
e.ma e mail: a.tripodo@provincia.messina.it e.mailurp@provincia.m
a.sajia@provincia.messina.it == - - poteresostitutivo@provincia.messina.it essina.it
URP ore ufficio: da
lunedi a venerdi dalle
sig. ra Anna Sajia Bisazza Dirigente : dott.ssa Anna Maria Tripodo | ore ufficio da lunedi a Segretario Generale: dott.ssa Maria ore 10,00 alle ore 12,00,
notifiche di atti su Tel.0907761336; tel.0907761323 venerdi dalle ore Angela Caponetti 0907761712 martedi e giovedi dalle
3 Notifiche richiesta delle Ufficio Albo e 10,00 alle ore 12,00. termini di leage sl sl ore 15,30 alle ore 17,00.
L Centro Copie Martedi e giovedi 99 tel. 0907761310/391
Direzioni dell'Ente
dalle ore 15,30 alle
ore 17,00
" ; : . e-mail e.ma\l:urg@grovmc\a.m
e mail: a.tripodo@provincia.messina.it ~— .
essina.it messina.it essina.it
URP ore ufficio: da
lunedi a venerdi dalle
Dott.ssa Aurelia Garofalo tel. Dirigente: dott.ssa Anna Maria Tripodo | ore ufficio da lunedi a Segretario Generale: dott.ssa Maria ore 10,00 alle ore 12,00,
Impegno di spesa 0907761220 1€1.09077612323 venerdi dalle ore Angela Caponetti 0907761712 martedi e giovedi dalle
a Pulizia sedi per pulizia locali | Ufficio Custodia e 10,00 alle ore 12,00. 30 giorni S| NO ore 15,30 alle ore 17,00.
Provinciali delle sedi Pulizia Uffici Martedi e giovedi tel. 0907761310/391
provinciali dalle ore 15,30 alle
ore 17,00
e.mail " " PR e-mail ail:ury rovincia.
e mail: a.tripodo@provincia.messina.it -~y L
a.garofalo rovincia.messina.it messina.it essina.it
URP ore ufficio: da
ffici N lunedi a venerdi dalle
Procedimento di Dott.ssa Aurelia Garofalo tel. Dirigente: dott.ssa Anna Maria Tripodo oreu 'C"? dal:uned\ a Segretario Generale: dott.ssa Maria ore 10,00 alle ore 12,00,
o liquidazione delle . 0907761220 tel. 0907761323 venerdi dalle ore = Angela Caponetti 0907761712 martedi e giovedi dalle
Liquidazione q Ufficio Custodia e 10,00 alle ore 12,00. disposizione
5 fatture relative a L N y NSRS 30 giorni Ny N Sl NO ore 15,30 alle ore 17,00.
fatture Pulizia Uffici Martedi e giovedi dirigenziale tel. 0907761310/391

pulizie ordinarie e
straordinarie

e.mail
a.garofalo@provincia.messina.it

e mail: a.tripodo@provincia.messina.it

dalle ore 15,30 alle
ore 17,00

e-mail
tivo@provincia.me:

ina.it

e.mail:urp@provincia.m
essina.it
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

| Direzione - Servizio Affari Legali

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) (At I Per | Procedimenti ad istanza di parte
Diufficio Istanza di
parte
6) Termine 12) ri "
fissato in sede di | 7) procedimenti per i de”e)i:j:";‘i' i
4) ove dlver?o, Iu_mclo 5) modalita con le disciplina qual‘l il prquedquen(o n A . custorr?er Uffici ai quali rivolger§i per
N competente all'adozione del quali gl interessati normativa del | del'amministrazione 10) Modalita per | 11) nome del soggetto a cui & attribuito, fisfaction informazioni, orari e
2) Unita 3) nome del responsabile del provvedimento finale, con procedimento per | pud essere sostituito " 9) Link di accesso al servizio | I'effettuazione dei | in caso di inerzia, il potere sostitutivo, satistactiol Atti e documenti da allegare modalita di accesso con
. 1) Breve descrizione del - ° Provvedt possono ottenere le t 8) Strumenti tutela | 2 SO d S °r2 " condotte sulla
N Denomu_'-azmne procedimento con indicazione di organizzative procedimento, unitamente ai lindicazione del nome del informazioni relative la conclusione | da una dichiarazione amministrativa e online, ove sia gia disponibile in pagamenti nonché modalita per attivare tale potere, Jita dei allistanza e modulistica indicazione degli indirizzi,
Procedimento {utti i riferimenti normativi responsabili recapiti telefonici e alla casella di responsabile dell'ufficio ai " in con l'adozione di | dellinteressato ovvero aiurisdizi rete o tempi previsti per lasua | eventualmente con indicazione dei recapiti telefonici e quatta del necessaria, compresi i fac- |recapiti telefonici e caselle di
delfistruttoria | posta istituzi unitamente i rispettivi recapiti | & POCSIENI ™ |un provved i imento pud i necessari - Codici|  delle caselle di posta eletironica | S ©7°%2 simile per le fficazioni posta i
telefonici e alla casella di posta N N espresso e ogni concludersi con il IBAN istituzionale attraverso istituzionale a cui presentare|
elettronica istituzionale riguardino altro termine silenzio-assenso dlve{lsl Cf".ah' le istanze
procedimentale | dell'amministrazione con il relativo
rilevante andamento
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 Awv. Anna Maria Tripodo - Tel. Di Segretario Generale - Aw. Maria Angela
7761326 090 7761323 Ui L ispositvi Caponett - Tel. 090 7761712
Difesa Ente in Conferimento incaricoperla | o o o Lun- ) dirigenziali di
1 giudizio davanti al |resistenza e/o proposizioni giudizi a’ ervizio Aftart en. ore 10 O . c.p.c. 1 N Ricorso WWW. a.me.it pagamer)to, con 11 u 1 11
Giudice Ordinario norma del ¢.p.c. Legal 12:00 Mar - Gio. accredito sul
m.minutoli@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. conto corrente del
atripodo@provincia.messina.it p ioni ia.messinait
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott.ssa Eleonora Parisi - Tel. 090 | Avv. Anna Maria Tripodo - Tel. Dispositivi Segretario Generale - Aw. Maria Angela
’ o o . 7761703 090 7761323 - Lun- irigenziali di - -
Difesa Ente giudizi Conferimento incarico per la Uficio TAR e U\f""" °’a;'6_%‘$"’ Ricorso dirigenzali di Caponeti-Tel. 090 7761712
2 | TARe Giudice del |resistenza e/o proposizioni giudizi a| Contenzioso del ) ;’l‘) 0’:: oy cpe. 1 ini e | www. mejt | Pagamento, con I u
Lavoro normadel c.p.c. e c.p..a. Lavoro. 00 Mar.- Gi. giurisdizionale. accredito sul
e.parisi@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. conto corrente del
aripodo@provincia messina.it professionista. | poreresositutivo@provinciamessina.t
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott.ssa Carmela Carameli - Tel. | Avv. Anna Maria Tripodo - Tel. Dispos Segretario Generale - Aw. Maria Angela
090 7761328 090 7761323 ) N Dispositivi Caponetti - Tel. 090 7761712 -
Difesa Interna ed eventuale Ufficio orari: Lun.- di ina.it
3 Dg‘_"a_E""’_ gludizi conferimento incarichi per la U”"""PG‘”d"’e di Ven. ore 10:00 - cpe. i _ Ricorso . jamejt | Pagamento, con 11 u
iudice di Pace resistenza in giudizio a norma c.p.c. ace . 12:00 Mar.- Gio. accredito sul
m.carameli@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. conto corrente del
a.tripodo@provincia.messina.it p ioni ia.messinait
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott.ssa Letteria Calapai - Tel. 090 | Avv. Anna Maria Tripodo - Tel. Segretario Generale - Aw. Maria Angela
Caponetti - Tel. 090 7761712 -
7761327 090 7761323 Ufficio orari: Lun.-
Ufficio - -un- poteresostitutivo@provincia.messina.it
A Consulenze Consulenze su quesiti posti dagl uffici| 2 Ven. ore 10:00 - 30 giorni 17 71 i I
giuridiche ‘a norma dei codici. P Lcalapai@provinciamessinalt 12:00 Mar.- Gio. giorni www.cittametropolitana.me.it 11 1 u |
attipodo@provinciamessinait | 100 1700- poteresostitutivo@provincia.messina.it
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 | Aw. Anna Maria Tripodo - Tel. Dispositivi Seg’gmg‘j’fe{:"e.59"0”‘;7“6Af;‘§‘2Aﬁ‘95‘a
Riconoscimento | A seguito di sentenza di condanna, 7761326 090 7761323 Ufficio orari: Lun.- irigenziali di messina.it
S | i pogament | ST oy | szt T oo B amss | PO o N
spese di causa. 194 D. Lgs. N. 267/00 mminutoli@provincia.messinat 15:30 - 17:00. conto corrente
atripodo@provincia.messina.it della parte. poteresostitutivo@provincia.messina.it
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 Awv. Anna Maria Tripodo - Tel. 5 Segretario Generale - Aw. Maria Angela
Recupero somme per spese 7761326 090 7761323 Utticio orart: Lun.- B ecu/cerisz:é:ge Gaponetti - Tel. 090 7761712
6 | Recupero crediti. |giudizio liquidate in favore dellEnte a Se"ﬂf‘ﬂ;a’l“”a" :’;%Oﬁa:o:g?o' 90 giorni /" Extragiudiziale. | www.cittametropolitana.me.it Iban 1 u
norma del libro 3 ¢.p.c m.minutoli@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. ‘nggfgfgf;fgy
atripodo@provincia.messina.it poteresostitutivo@provincia.messina.it
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 Awv. Anna Maria Tripodo - Tel. . Segretario Generale - Aw. Maria Angela
Azione esecutiva per recupero somme 7761326 090 7761323 Ufficio orari: Lun.- B eC"/‘ce rﬁsz:‘;:ge Caponetti - Tel. 090 7761712
Recupero crediti Servizio Affari Ven. ore 10:00 -
7 dalla parte bent del iorni Esecuzione
e tivo bl pttosoccambentsa o da ool 1200 Mar.- Gio 90 giorni 1 forzata.| www. ame.it Iban 11 u
P m.minutoli@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. IT2820200816511
a.tripodo@provincia.messina.it 000101317790 oteresostitutivo@provincia.messina.it
ufficiolegale@provincia.messina.it
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

| Direzione - Servizio Affari Legali

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) (At I Per | Procedimenti ad istanza di parte
Diufficio Istanza di
parte
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 Awv. Anna Maria Tripodo - Tel. 0 dall Segretario Generale - Aw. Maria Angela
. X jorni dalla .
Pa . Il pagamento dellimposta di registro & 7761326 090 7761323 Ufficio orari: Lun.- g Caponetti - Tel. 090 7761712
gamento imposte | ™1\ -toria dopo l deposito della | Servizio Affari Ven. ore 10:00 - | Comunicazione
8 di r?glflro .am sentenza a norma del T.U. Legali 12:00 Mar. Gio. g "v:a paned . 11 Iscrizione aruolo | www.cittametropolitana.me.it Modello F23. 11 u
giudiziari. sullimposta in questione. m.minutoli@provincia messina.it 15:30 - 17:00. lellAgenzia delle
. Entrate. " .
atripodo@provincia.messina.it poteresostitutivo@provincia.messina.it
ufficiolegale@provincia.messina.it
Dott.ssa Patrizia Meo — Tel. 090 Awv. Anna Maria Tripodo - Tel. Segretario Generale - Aw. Maria Angela
Procedimenti disciplinari non di . 7761842 090 7761323 Ufficio orar: Lun.- - Gaponetti - Tel. 090 7761712
i " ot Ufficio " 60 /120 giorni ai Ricorso al G.O.
Procedimenti competenza dei Dirigenti. D.Lgs. " Ven. ore 10:00 - o .
9 Disclplinari 165101 aliro D. Lgs_150/09; L. Procedimenti 12400 Mar.- Gio, | sensi delfart. 55 /1 previo tentativo di | www.cittametropolitana.me.it 1 11 u
. 15/09. Regolamento D.G. n. 230/13. disciplinari. p.meo@provincia.messina.it 15:30 - 17:00. bis D.Lgs.165/01. conciliazione.
a.tripodo@provincia messina.it poteresostitutivo@provincia.messina.it
uffiiciolegale@provincia.messina.it
Servizio Affari Legali —
Dott. Massimo Minutoli - Tel. 090 | Avv. Anna Maria Tripodo - Tel. Segretario Generale - Aw. Maria Angela Informativa dati sensibil Corso Cavour 87 — 98122
7761326 090 7761323 Dispositivi Caponetti - Tel. 090 7761712 -iormativa call sensivil Messina — 090 7761326 /
Richieste Trattazione istanze extragiudiziali di Ufficio orari: Lun.- dirigenziali di 705
10 N " to danni risarcimento danni a seguito sinistri. |  Servizio Affari Ven. ore 10:00 - 30 giorni / Ricorso ’ et pagamento, con W |
risarcimento danni | g, i componimenti. Responsabilita Legali 12:00 Mar.- Gio. glorni - me. accredito sul Modello denuncia prov.me.it
extragiudiziali. civile ai sensi del cc. m.mir messina.it ) 15:30 - 17:00. conto corrente N . .
a. cia. messina.it della parte. poteresostitutivo@provincia.messina.it
Modello istanza me:
danni inat

u"lclo\egale@EroVi"C\a messina.it
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

- I DIREZIONE — SERVIZIO GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Rrocedinento: Per | Procediment ad istanza di parte
e | Istanza
Dufficio | ' e
6) Termine
fissato in sede 7) procediment per i 12) risultati delle
" NP s di dlsglpllna quali il provwedimento 9) Link di indagini di Uffici ai quali rivolgersi per
4) ove diverso, l'ufficio competente | 5) modalita conle | normativa del dellamministrazione accesso al 10) Modalita per customer informazioni. orari &
2) Unita 3) nome del responsabille del all'adozione del provvedimento finale, | quali gli interessati | procedimento ub essere sosituito | 8) Strumenti servizio I'effenuaz\cnpe 11) nome del soggetto a cui & attribuito, in satisfaction Atti e documenti da allegare modalita di ac(;essc con
D 1) Breve descrizione del ¢ y : umta’:nente ai recapiti con l'indicazione del nome del possono ottenere le perla Sa una dichiarazione tutela online, ove sia dei pagamenti caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché| condotte sulla allistanza e modulistica indicazione degl indirizzi
Procedimenty | con indicazione dituttiriferimenti | e le2 58 | PERRCTERS, LATATe Dsm” ile delfufficio uni ail i foni relative [ conclusione con | 14 o tela - | gia disponibile ever‘\’(ug\meme modalita per attivare tale potere, con  |qualita dei servizi necessaria, compresi ifac- | €% ‘e‘emigi il
normativi .’.J P P rispettivi recapiti telefonici e alla ai procedimentiin | 'adozione diun |, . o PR in rete o tempi indicazione dei recapiti telefonici e delle erogati simile per le Pl
dellistruttoria elettronica istituzionale il procedimento pud | giurisdizionale necessari - di posta elettronica
casella di posta elettronica corso che li prowedimento concludersi con il previsti per la Codici IBAN caselle di posta elettronica istituzionale | attraverso diversi autocertificazioni stituzionale a cui
istituzionale riguardino espresso e ogni( o o o censo sua canali, con il presentare le istanze
altro termine dell L N attivazione relativo
imentale andamento
rilevante
Aut ) Id dent Servizio Dott. Felice SPARACINO Tel. Dott. Felice SPARACINO Tel. Awv. Maria Angela CAPONETTI
utorizzazione al dipendente e " .
Anagrafe delle Gestione 0907761206 0907761206 Informazione Tel.090/7761712
Prestazioni trasmissione dati al Ministero della P.A. Giuridica del dufficio 45 gg. NO " " " " u | " "
L.190/2012
Personale . o
f.sparacino@ provincia.messina.it | f.sparacino@ provincia.messina.it messina.it
Inquadramento nuovo profilo
professionale per inidoneita permanente 3
alle mansioni,art.10 comma 2 CCNL Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. Aw. Maria Angela CAPONETTI
14/9/2000 ROUS artt. n°154 e 155. Senvizio 0907761206 0907761323 Tel.090/7761712
R Inqudramento in altro profilo ’ )
Cambi Profili " Gestione Informazione
Professionali professionale di pari ca(egoana di Giuridica del dufficio 30 gg. NO " " " " u | " "
appartenenza. Del.Comm. N°46 del Personale
17/02/2015, atti di ind. Del Comm. NN.
4908/GAB del 10/12/2013 e 133/GAB. f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it pi ia.messina.it
del 16/01/2014 ROUS artt. n°154 e
155.
Ricorso
Predisposizione bando e relativi atti fino Ufici Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. gerarchico, Awv. Maria Angela CAPONETTI
Procedure | allapprovazione delle graduatorie, Reg. Selez';'gi R 0907761206 0907761323 Consultazione sito 135 NO DPR. y y Tel.090/7761712 ) U B y y
Concorsuali di Organizzazione degli Uff. e dei Serv. mobilita Istituzionale 99- n°1199/71.
D.L.vo n°165/2001 e ss.ii. . . ) ) ricorso amm.vo . .
f.sparacino rovincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it D.L.vo 104/2010 messina.it
" . . N Ricorso
Predisposizione atti per l'assunzione a Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. gerarchico Aw. Maria Angela CAPONETTI
tempo indeterminato tramite U.P.L., Ufficio 0907761206 0907761323 i ! Tel.090/7761712
Procedure | | oo09, D.p.R. N°487/1994 art, 27, | Selezionie Consuttazione sito | 45 NO D-PR. " u i U " " "
Selettive s Istituzionale n°1199/71.
Reg. Prov.le U.S. D.L.vo n°165/2001 e mobilita ricorso amm.vo
s8.ii. f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it D.Lvo 104/26‘ 0 Jote pi ia.messina.it
Predisposizione att per lassunzione & Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. Ricorso Aw. Maria Angela CAPONETTI
tempo determinato da graduatoria o da | i 0907761206 0907761323 gerarchico, Tel090/7761712
Procedure U.P.L. Reg. di Organizzazione degli Uff. Selezioni e Consultazione sito 120 NO D.P.R. / Vi . Vi u / / /
Selettive e Serv., D.L.vo n°368/2001, CONL mobilta Istituzionale 99 n°1199/71.
14/9/2000 art.7 e D.L.vo n°165/2001 ;i P . ‘ ricorso amm.vo : -
oy f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it D.Lvo 1042010 messina.it
Sig.ra Maria Giovanna TURRISI Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. . Awv. Maria Angela CAPONETTI
A i F Det. Dir. Di Ufficio 0907761736 0907761323 CO'T‘“'?_'C_EZ‘O_"S Tel.090/7761712
L.104/92 autorizzazione per fruizione benefici Selezioni e d.U icloal 30 gg. NO " " " " " | " "
. s dipendenti
ss.mm. previsti dalla L.104/92 e ss.mm. mobilita . "
§ X X X interessati . -
m.turrisi@provincia.messina.it a provincia.messina.it messina.it
Congedi Predisposizione Det. Dir. di Sig.ra Maria Giovanna TURRISI Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. . Awv. Maria Angela CAPONETTI
Straordinari autorizzazione per fruizione benefici Ufficio 0907761736 0907761323 Co;w;\ilcciiz;oine Tel.090/7761712
retribuiti per | previsti dal D.L.vo n°119/2011, sentenze | Selezioni e dipendenti 60 gg. NO " " A A " | " "
assistenza Corte Costituzionale nn. 158//2007, mobilita dip "
ol o /2009 e 233/2005 . ) ) ) interessati . .
familiari disabili 19 - m.turrisi@provi messina.it a provit messina.it messina.it
Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. c . Awv. Maria Angela CAPONETTI
Distacchi | Predisposizione Det. Dir. di N.O., CONL Ufficio 0907761206 0907761323 °:J';i§21:’i"e Tel.090/7761712
Comandi 2004 e ss.ii. D.P.C.M. n°325/1988, Selezioni e dipendenti 30 gg. NO " " A A u | " "
D.L.vo n°165/2001 art. 70 comma 12 mobilita interessati
f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it ia.messina.it
Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. . Awv. Maria Angela CAPONETTI
Predisposizione Det. Dir. di N.O. art.7 Ufficio 0907761206 0907761323 C°(;‘,"J"(‘.'°.az“’."e 30 gg. DalN.O. Tel.090/7761712
Interscambio | DPCM n°325 del 5.8.1988 e at30 | Selezionie Cinendonti dellEnte di NO i i " " I | I I
D.L.vo 165/2001. mobilita i " destinazione
interessati
f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it ia.messina.it
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CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

- I DIREZIONE — SERVIZIO GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE

Tipologia
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Rrocedinento: Per | Procediment ad istanza di parte
e | Istanza
Dufficio | ' e
6) Termine
fissato in sede 7) procediment per i 12) risultati delle
" —— . di dlsglpllna quali il provwedimento 9) Link di indagini di Uffici ai quali rivolgersi per
4) ove diverso, l'ufficio competente | 5) modalita conle | normativa del N . N accesso al s customer . ;
. . R " dellamministrazione - 10) Modalita per . o . " " informazioni, orari e
R : alladozione del prowvedimento finale, | quali gl interessati | procedimento ! on . senvizio : 11) nome del soggetto a cui & attribuito, in |~ satisfaction Atti e documenti da allegare i
1) Breve descrizione del 2) Unita 3) nome del responsabile del con l'indicazione del nome del 0ssono ottenere le er la puo essere sosfituito 8) Strumenti online, ove sia effettuazione caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché| condotte sulla allistanza e modulistica modalita di accesso con
Ne D o AP S org: i pr i unitamente ai recapiti " N " P . per da una dichiarazione tutela P dei pagamenti A P N a . " indicazione degli indirizzi,
" con di tuti i riferimenti en : dellufficio ai i relative | conclusione con| %3 wtea | gia disponibile modalita per attivare tale potere, con | qualita dei servizi necessaria, compresi i fac- ? 9!
Procedimento normativi responsabil telefonici e alla caselia di posta rispettivi recapiti telefonici e alla ai procedimentiin | Iadozione diun | %> owero in rete o tempi eventuaimente indicazione dei recapiti telefonici e delle erogati simile per le recapiti telefonici ¢ caselle
dellistruttoria elettronica istituzionale P! cap . P! " il procedimento pud | giurisdizionale o P! necessari - " piti telefonici ¢ gatl perfe di posta elettronica
casella di posta elettronica corso che li prowedimento fto pu previsti per la caselle di posta elettronica istituzionale | attraverso diversi autocertificazioni ;
istituzionale riguardino espresso e ogni concludersi con i sua Codici IBAN canali, con il isttuzionale a cui
9 P! 091 silenzio-assenso T y presentare le istanze
altro termine dell L N attivazione relativo
imentale andamento
rilevante
Dott. Felice SPARACINO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. ¢ 5 Awv. Maria Angela CAPONETTI
- Predisposizione Det. Dir. di trasferimento | Ufficio 0907761206 0907761323 omunicazione Tel.090/7761712
Monilita N d'Ufficio a i
10 Esterna per mobilita volontaria presso altro Ente. | Selezioni e dipendenti 30 gg. NO " " " " u | " "
D.L.vo n°165/2001 art.30 mobilita dip "
interessati
f.sparacino@ provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it ia.messina.it
Sig.ra Maria Giovanna TURRISI Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. Comunicazione Aw. Maria Angela CAPONETTI
Certificati di Rilascio attestazioni di servizio al Umc'o. 0907761736 0907761323 d'Ufficio a i Tel090/7761712
1 i Selezioni e " " 30gg. NO " " " " " | " "
Servizio personale. mobilta dipendenti
. : . : interessati - .
m.turrisi@provincia.messina.it a.tripodo@provincia.messina.it [o%e DI messina.it
S'ra Giuseppa SARANITI S'ra Giuseppa SARANITI Awv. Maria Angela CAPONETTI
i di i i Ufficio Tel.0907761208 Tel.0907761208 i Tel.090/7761712
12 Tassi di Rilevazioni assenze personale. D.L.vo Rilevazione COF‘SN_A"(E_Z‘OT‘Q sito 30 gg. No Vi Vi Vi I U " " "
assenze 33/2013. presenze Istituzionale
g.saraniti@provinci.messina.it g.saraniti@provinci.messina.it Jote pi ia.messina.it
S'ra Giuseppa SARANITI S'ra Giuseppa SARANITI Awv. Maria Angela CAPONETTI
T " indacali. CONL Ufficio Tel.0907761208 Tel.0907761208 G I ; Tel.090/7761712
13 | GEDAP, | fasmssionspermesssindacal Rilevazione onsultazione sito 2gg. S| i i " " u " " "
e circolari Funzione Pubblica Istituzionale
presenze
g.saraniti@provinci.messina.it g.saraniti@provinci.messina.it Jote pi ia.messina.it
L . Ricorso
) Ufficio Sig. Giuseppe LONGO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. Richiesta scritta | 30 gg. | termini er;mhico Aw. Maria Angela CAPONETTI
Predisposizione piattaforme Contratti Applicazioni 0907761205 0907761323 anche attraverso | decorrono dalla 9 DPR. Tel.090/7761712
14 ccol Decentrati Integrativi del Personale - (art. stituti mail data di NO o /‘ " " A u " " "
40 comma 3 bis D.Igs 165/2001) . L . . apic@provincia.mes| sottoscrizione ne1199/71. v o
Contrattuali aq provincia.messina.it a provincia.messina.it P i ricorso amm.vo messina.it
sina.it definitiva DL vo 1042010
§ X - . Sig. Giuseppe LONGO Tel. Aw. Anna Maria TRIPODO Tel. Richiesta scritta Ricorso Aw. Maria Angela CAPONETTI
Approvigionam | |_Predisposizione atti amministratividi | -~ Ufficio 0907761205 0907761323 anche atiraverso | 30 gg. Per gerarchico, Tel.090/7761712
15 ento buoni impegno e liquidazione per l'acquisto dei | Applicazioni ciaseun NO D.P.R. I I I u P P P
asto buoni pasto attraverso la piattaforma Istituti mail procedimento n°1199/71.
P CONSIP Contrattuali a provincia.messina.it atri provincia.messina.it apic@provi me: ricorso amm.vo provincia.messina.it
sina.it D.L.vo 104/2010
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@ CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

| Direzione - Servizio Partecipate.

Tipologia Procedimento:
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (art. 35, comma 1 e 2 del d.Igs 33/2013) Per i Procedimenti ad istanza di parte
Dufficio | 'StanzadH
parte
4) ove diverso, fufficio oo, |©) TErmine fissato ' 12) risulati delle
5) modalita con in sede di 7) procedimenti per i "
competente " ! | indagini di
y ) le quali gli disciplina quali il provvedimento 11) nome del soggetto a cui &
3) nome del alladozione del " . s I S customer
1) Breve " del 10) Modalita per | attribuito, in caso di inerzia, il -
N responsabile del prowvedimento finale, " N - - . . - " e N satisfaction .
descrizione del 2) Unita . possono procedimento per | pud essere sostituito " 9) Link di accesso al servizio | l'effettuazione dei | potere sostitutivo, nonché " " . Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e
P procedimento, con lindicazione del e 8) Strumenti tutela ; PRI e " s . condotte sulla Atti e documenti da allegare all'istanza e N A g
D P! ito con f ottenere le la conclusione | da una dichiarazione PR online, ove sia gia disponibile in pagamenti modalita per attivare tale P i g N A L modalita di accesso con indicazione degli indirizzi,
) unitamente ai recapiti |nome del 5 . amministrativa e > 918 Ok or anve . |qualita dei servizi modulistica necessaria, compresi i fac-simile
Procedimento |indicazione di tutti i| responsabili b " informazioni | con I'adozione di | dell'interessato ovvero PR rete o tempi previsti per lasua | eventualmente potere, con indicazione dei o recapiti telefonici e caselle di posta elettronica
. telefonici e alla casella | dell'ufficio unitamente " N " " giurisdizionale RN, N - L - erogati per le autocertificazioni A
riferimenti dell'istruttoria " ot . relative ai un provvedimento | il procedimento puo attivazione necessari - Codici recapiti telefonici e delle istituzionale a cui presentare le istanze
di posta elettronica |  ai rispettivi recapiti e an o P : °  |attraverso diversi
normativi y procedimenti in | espresso e ogni concludersi con il IBAN caselle di posta elettronica
istituzionale telefonici e alla casella " T b . canali, con il
di posta elettronica corso che li altro termine silenzio-assenso istituzionale relativo
istituzionale " andamento
rilevante
Predisposizione
Determine
Dirigenziali per .
liquidazione quote Dott.ssa Lisetta Rao | . AV Anna Maria Segretario Generale - Aw.
organismi 0907761204/758 Tripodo Tel. Maria Angela Caponetti
partecipati, spese 090 7761323 1el.090/7761712
attivita liquidatorie Ufficio dal
che questa Citta lunedi al venerdi
ai:gg::‘?o Metropolitana & Servizio dalle 09,00 alle Organi di
Organismi tenuta a versare | oo e 13,00e il 30 NO jurisdizi Www, me.it 1 Ufficio
et sulla base degli p Martedi e i amministrativa
P P statuti per quote Giovedi dalle
annuali di 16,00 alle 17,00
partecipazione.
Determine messing |a me Dotert me
Dirigenziali per At ssmat ssinaiit
approvazione
bandi di gara L.R.
10/91 . L. 191/90
Delibere
Commissariali con
i poteri del 5
Consiglo per Sig.ra Franca Alia |AW: Anna Maria Segretario Generale - Aw.
recessione efo Rt Tripodo Tel. Maria Angela Caponetti
cessione quote o 090 7761323 . N 1el.090/7761712
partecipazioni in Servizio Ua'lﬂvc;:radlih;:igl
Dismissioni e societa di capitali, | Partecipate 09,00 alle 13,00 Organi di Non sono state
Procedure di dismissioni Sig.ra Franca n S 30 NO iurisdizi Www. me.it 1 Ufficio
e ilMartedi e il o " condotte indagini
Liquidazione organismi Allia Giovedi dalle amministrativa
\Zar‘r;it:%itéz 0907761204/ 16,00 alle 17,00
azionarie. DL. Lall messin la.tri me " me
138/2011 art.16, boter o
DL.78/2010 at ssinait ssinat
art.14, L.R.10/91,
L. 191/90
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