
Pagina 1

N°
Denominazione 

Procedimento

1) Breve descrizione del 

procedimento con 

indicazione di tutti i 

riferimenti normativi

2) Unità organizzative 

responsabili 

dell'istruttoria

3) nome del responsabile del 

procedimento, unitamente ai 

recapiti telefonici e alla casella 

di posta elettronica istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio

competente all'adozione

del provvedimento finale,

con l'indicaione del nome

del responsabile, l'ufficio

unitamente ai rispettivi

recapiti telefonici e alla

casella di posta

elettronica istituzionale

5) modalità con le 

quali gli 

interessati 

possono ottenere 

le informazioni 

relative ai 

procedimenti in 

corso che li 

riguardino

6) Termine 

fissato in sede 

di disciplina 

normativa del 

procedimento 

per la 

conclusione 

con l'adozione 

di un 

procedimento 

espresso e ogni 

altro termine 

procedimentale 

rilevante

7) Procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'amministrazi

one può essere 

sostituito da una 

dichiarazione  

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso 

dell'amministrazi

one

8) Strumenti 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 

accesso ai 

servizio 

online, ove 

sia già 

disponibile 

in rete o 

tempi 

previsti per 

la sua 

attivazione

10) 

Modlità 

per 

l'effettuazi

one dei 

pagamenti 

evntualme

nte 

necessari - 

Codici 

IBAN

11) nome del soggetto a cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, nonché 

modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei 

recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 

istituzionale

12) Risultati 

delle 

indagini di 

customer 

satisfaction 

condotte 

sulla qualità 

deiservizi 

erogati 

attraverso 

diversi 

canali, con il 

relativo 

andamento

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza  e 

modulistica 

necessaria, 

compresi i fac-

simile per le 

autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi 

per informazioni, orarie 

modalità di accesso con 

indicazione degli indirizzi, 

recapiti telefonici e 

caselle di posta 

elettronica istituzionale a 

cui presentare le istanze

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

v.gitto@provincia.messina.it
poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Ing. Giacomo Russo                                  

090 7761258                        

g.russo@provincia.messina.it                                       

Geom. Antonino Miceli                                           

090 7761476                         

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

Città Metropolitana di 

Messina - Ufficio 

Relazione con il Pubblico    

nmiceli@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

PEC: 

protocollo@pec.prov.me.i

t

Ing. Giacomo Russo                                  

090 7761258                                                                                      

g.russo@provincia.messina.it 

Geom. Antonino Miceli                                              

090 7761476 

nmiceli@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

PEC: 

protocollo@pec.prov.me.i

t

Ing. Giacomo Russo                                  

090 7761258                                                                                      

g.russo@provincia.messina.it 

Geom. Antonino Miceli                                  

090 7761476 

nmiceli@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

protocollo@pec.prov.me.i

t

Ing. Giacomo Russo                                  

090 7761258                                                                                       

g.russo@provincia.messina.it 

Geom. Antonino Miceli                                       

090 7761476

nmiceli@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messi

na.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

protocollo@pec.prov.me.i

t

Segretario Generale                                                       

090 7761712    
Ufficio

Istanza 

di parte
5

Acquisizione di 

beni e servizi

Procedure di gara per 

l'acquisizione di servizi 

e forniture tramite il 

MEPA 

Ufficio di Segreteria - 

Servizio Edilizia 

Metropolitana - Servizio 

Edilizia Scolastica 

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Ufficio

Città Metropolitana di 

Messina -Ufficio Relazione 

con il Pubblico      

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

Ricoro gerarchico 

DPR 1199/71   

Ricorso  amm.vo 

d. Lgs. 104/2010

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

Ricoro gerarchico 

DPR 1199/71   

Ricorso  amm.vo       

D. Lgs. 104/2010

4 Affidamento

Procedura di gara per 

l'acquisizione in 

economia di lavori, 

servizi e forniture                          

D. Lgs.50/2016                   

Regolamento disciplina 

lavori in economia 

delib. N. 102 del 29 ott 

2015 

Ufficio di Segreteria - 

Servizio Edilizia 

Metropolitana: Ufficio 

Progettazione e Ufficio 

Manutenzione - Servizio 

Edilizia Scolastica: 

Ufficio Progettazione e 

Ufficio Manutenzione

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

45 gg No

Ricoro gerarchico 

DPR 1199/71   

Ricorso  amm.vo       

D. Lgs. 104/2010

Istanza 

di parte

Città Metropolitana di 

Messina -Ufficio Relazione 

con il Pubblico                         

Ufficio
Istanza 

di parte

Città Metropolitana di 

Messina - Ufficio 

Relazione con il Pubblico      

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

120 gg No

Ricoro gerarchico 

DPR 1199/71   

Ricorso  amm.vo         

D. Lgs. 104/2010

Ufficio
Istanza 

di parte

Per i procedimenti ad istanza di parte

Tipologia 

procedimento 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (Art. 35, comma 1 e 2 del d. lgs. 33/2013)                                                                                                                                              

   IV Direzione "Servizi Tecnici Generali"

D'ufficio   
Istanza di 

parte

     CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Ufficio

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

60 gg No Non previsto1 Progettazione

Redazione di progetti 

interventi inerenti 

edilizia metropolitana e 

scolastica                                

D. Lgs. 50/2016

Servizio Edilizia 

Metropolitana: Ufficio 

Progettazione e Ufficio 

Manutenzione - Servizio 

Edilizia Scolastica: 

Ufficio Progettazione e 

Ufficio Manutenzione

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

90 gg No3 Affidamento

Procedura negoziata 

senza previa 

pubblicazione del 

bando per i lavori sotto 

soglia ai sensi dell'art. 

36 del D. Lgs. 50/2016

Ufficio di Segreteria - 

Servizio Edilizia 

Metropolitana: Ufficio 

Progettazione e Ufficio 

Manutenzione - Servizio 

Edilizia Scolastica: 

Ufficio Progettazione e 

Ufficio Manutenzione

2 Affidamento
Procedura aperta                                          

D. Lgs.50/2016

Ufficio di Segreteria - 

Servizio Edilizia 

Metropolitana: Ufficio 

Progettazione e Ufficio 

Manutenzione - Servizio 

Edilizia Scolastica: 

Ufficio Progettazione e 

Ufficio Manutenzione
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Per i procedimenti ad istanza di parte

Tipologia 

procedimento 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (Art. 35, comma 1 e 2 del d. lgs. 33/2013)                                                                                                                                              

   IV Direzione "Servizi Tecnici Generali"

D'ufficio   
Istanza di 

parte

     CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

Città Metropolitana di 

Messina - IV Direzione 

"Servizi Tecnici Generali"      

v.gitto@provincia.messina.it
poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

protocollo@pec.prov.me.i

t

Geom. Riccardo Romano                              

tel. 090 7761291           

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

r.romano@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

v.gitto@provincia.messina.it
poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Sig.ra Concetta Piccolomini                   

090 7761274                  

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

c.piccolomini@provincia.messin

a.it

v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Sig. Pietro Alito                                              

090 7761538   

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

p.alito@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Dott. Sandro Mangiapane                       

090 7761577                               

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

s.mangiapane@provincia.messin

a.it

v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Dott. Sandro Mangiapane                       

090 7761577                               

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

s.mangiapane@provincia.messin

a.it

v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Dott.ssa MariaLuisa Sodograsso                                                  

090 7761576                                                                                                                    

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

formazionesicurezza@provincia.

messina.it  

v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Ufficio

13 Protocolli di intesa

Stipula protocolli di 

intesa, art. 37, d.lgs. 

81/08

Ufficio Formazione ed 

informazione

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

12 Convenzioni
Stipula convenzioni          

d. Lgs. 81/08

Servizio Datore di 

Lavoro e misure generali 

di tutela

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

11
Acquisizione di 

beni e servizi

Procedure sul MEPA per 

acquisti DPI ed 

attrezzature

 Servizio  Prev. E coord. 

attività Datore di lavoro

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

10
Acquisizione di 

beni e servizi

Procedure di gara per 

l'acquisizione di servizi 

e forniture tramite il 

MEPA o consip

Servizio Autoparco

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

7 Concessioni

Affidamento in 

concessione beni 

patrimoniali D. Lgs. 

112/20018 - L. 12009 - 

L. 122/2010 - Cod. Civ.

Ufficio Inventario, 

acquisizione beni 

immobili, volture e 

catastazioni

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

Istanza 

di parte
6

Certificazioni 

Esecuzione Lavori

Emissione di CEL ai 

sensi del D. Lgs. 

50/2016

Ufficio di Segreteria - 

Servizio Edilizia 

Metropolitana - Servizio 

Edilizia Scolastica

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Vendita dei beni 

immobili (Piano delle 

alienazioni e 

valorizzazione dei beni 

immobili) D. Lgs. 

112/2001 conv.  L. n. 

133/2008 

Ufficio Inventario, 

acquisizione beni 

immobili, volture e 

catastazioni

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

90 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

9

Dimensionamento 

scolastico e nuovi 

indirizzi di studio

Dimensionamento 

scolastico e attivazione 

nuovi indirizzi di studio 

L. 24 feb. 2000 n. 6 e 

circolari regionali

Ufficio Competenze 

scolastiche

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

Tempi fissati 

dalle circolari 

diramate

No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e

Ufficio

8 Vendita

mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:protocollo@pec.prov.me.it
mailto:protocollo@pec.prov.me.it
mailto:r.romano@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:c.piccolomini@provincia.messina.it
mailto:c.piccolomini@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:p.alito@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:s.mangiapane@provincia.messina.it
mailto:s.mangiapane@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:s.mangiapane@provincia.messina.it
mailto:s.mangiapane@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:formazionesicurezza@provincia.messina.it
mailto:formazionesicurezza@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:v.gitto@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it
mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it


Pagina 3

Per i procedimenti ad istanza di parte

Tipologia 

procedimento 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI (Art. 35, comma 1 e 2 del d. lgs. 33/2013)                                                                                                                                              

   IV Direzione "Servizi Tecnici Generali"

D'ufficio   
Istanza di 

parte

     CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Dott. Giuseppe Speciale                                                 

090 7761578                                 

Dirigente IV Direzione                           

Arch. Vincenzo Gitto                                  

090 7761272/282 

Segretario Generale                                                       

090 7761712    

g.speciale@provincia.messina.it
v.gitto@provincia.messina

.it

poteresostitutivo@provincia.m

essina.it

Ufficio14 Convenzioni

Attuazione della 

convenzione con il 

Comitato paritetico 

territoriale

Ufficio Rapporti con il 

C.P.T.

Gli uffici sono 

aperti da lunedi a 

venerdi dalle ore 

8:00 alle ore 

14:00 nei giorni di 

martedì e giovedì 

dalle 14:30 alle 

17:30

30 gg No

Ricorso 

Amm.vo/Giursd.l

e
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