Scheda A
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Data
Direzione SERVIZI FINANZIARI

Ufficio Affari Generali e di Segreteria

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. |090/7761353 ‘e-mail  a.calabro@provincia.messina.it
|
Ufficio competente provvedimento finale Tel. } e-mail |
Responsabile ‘
= t |
Responsabile potere sostitutivo ’l D. ssa Maria Angela Caponetti — Segretario Generale Tel. |090/7761892 ‘e-mail | ma.caponetti@provincia.messina.it |
| e
) : P Unita org. L e e i o Silenzio |>UUMment | pioltati |
Descrizione procedimento, riferimenti .. | Ufficio informazioni , orari, indirizzi, e- | di . tutela \
.. responsabil : Termini gg assenso / 3 . | customer
normativi : .| mail parte / ., amministrati < \
je istruttoria ‘Uff ; Autodich | satisfaction
‘ 1cio va
Istruzione ¢ Predisposizione delle proposte di| Ufficio Indirizzo: Corso Cavour stanza n° 3. ’Ufﬁcio Entro i termini di legge | ////////////]] | Atti diritiro, | Non attivato
Deliberazioni Commissariali con i poteri della | Affari Orario di ricevimento al Pubblico: 10,00 —| previsti dalla normativa: convalescenza
Giunta Provinciale aventi ad oggetto:<art. 159 | Generali e di| 12,30 dal lunedi al venerdi. Martedi el art. 159 TUEL 267/2000. e
| Decreto Legislativo 18.08.2000 n. 267 e sentenza | Segreteria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. conservazione
della Corte Costituzionale n. 211/03 — Procedure di Recapito telefonico: 090/7761354. ‘
lesecuzione e di  espropriazione  forzata. E-mail: p.francica@provincia.messina.it
Quantificazione preventiva delle somme non ragioneria@provincia.messina.it
soggette a procedimenti di esecuzione forzata>. ‘ ‘
Riferimenti normativi: T.U. 267/2000 ‘ ‘\
Procedimento di registrazione delle fatture sul | Ufficio []ndirizzoz Corso Cavour stanza n. 44. Ufficio iEntro i termini di Icggci////////////// Atti di ritiro, | Non attivato
Registro Unico delle Fatture. | Affari | Orario di ricevimento al Pubblico: 10,00 — ‘previsti dalla normativa:l convalescenza |
Generaliedi | 12,30 dal lunedi al venerdi. Martedi e art. 42 D.L. 66/2014. 1 e \
; Segreteria giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00. 1 \ conservazione ; ‘
Recapiti Telefonici: 090/7761396 — 7761794, ‘ ‘ ‘ |
E- mail: ragioneria@provincia.messina.it ‘ ; “ 1

Servizi on-line:  Si - No O (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I’'URL )
Pagamenti con modalita informatiche: Si 00 -No O (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare P'URL )




Data
Direzione I SERVIZI FINANZIARI

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Servizio BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsabile procedimento

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

Responsabile potere sostitutivo

Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Unita org. responsabile
istruttoria

Predisposizione atti correlati a garantire la corretta
impostazione e redazione del Bilancio Annuale, Pluriennale e
della R.P.P. (D.lgs 267/2000)

Predisposizione del prospetto relativo alla pubblicazione del
Bilancio e e degli atti correlati all’elaborazione e presentazione
degli schemi di documenti di programmazione. (D.lgs
267/2000)

Predisposizione degli atti correlati alle variazioni ed al
riequilibrio(D.lgs 267/2000)

Certificazione al Bilancio di Previsione (D.lgs 267/2000)

Monitoraggio semestrale ed annuale e certificazione del Patto
di Stabilita

Predisposizione dello schema del Piano esecutivo di Gestione
(D.lgs 267/2000)

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Servizio Bilancio ¢
Programmazione Finanziaria

Avv. ANTONINO CALABRO’ - DIRIGENTE

Ufficio informazioni , orari,
indirizzi, e-mail

Telefono 090/7761356
e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Telefono 090/7761356

e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Telefono 090/7761356
e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Telefono 090/7761356
e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Telefono 090/7761356
e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Telefono 090/7761356

e-mail

bilancio@provincia.messina.it

Servizi on-line: Si O - No [X] (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL

Pagamenti con modalita informatiche: Si [0 - No (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I"'URL

Avv. MARIA ANGELA CAPONETTI - SEGRETARIO GENERALE

a.calabro@provincia.messina.it ‘

[ [ 3
Tel. | 09017761353 ﬁ e-mail
Tel. \ 090/7761701 | e-mail
‘ ‘ a.it
|
-1
Istanza di v son I . ‘ .
Termini | Silenzio assenso | Strumenti tutela
patte / gg /Autodich. amministrativa

Ufficio

[ Ufficio Entro la - Atti di ritiro,
scadenza convalescenza e
prevista conservazione
dalla Legge

Ufficio Entro la i Atti di ritiro,
scadenza convalescenza e
prevista conservazione
dalla Legge

Ufficio Entro la - Atti di ritiro,
scadenza convalescenza e
prevista ‘ conservazione
dalla Legge \

Ufficio Entro la o Atti di ritiro,
scadenza convalescenza e
prevista conservazione
dalla Legge

Ufficio 31/01 o Atti di ritiro,
31/03 convalescenza e
31/07 | conservazione

Ufficio Entro la o w‘ Atti di ritiro,
scadenza convalescenza e
prevista conservazione
dalla Legge | i

)

macaponetti@provincia.messin

Risultati customer
satisfaction

| Non attivato

Non attivato

‘ Non attivato

i
|
|
‘ Non attivato
|
|

| Non attivato

\
} Non attivato
\



Data
Direzione I SERVIZI FINANZIARI

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Servizio  BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsabile procedimento Avv. ANTONINO CALABRO’ - DIRIGENTE Tel. [090/7761353 e-mail | a.calabrd@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Tel. [090/7761358 e-mail | conticonsuntivi@provincia.messina.it
Responsabile
Responsabile potere sostitutivo Avv. MARIA ANGELA CAPONETTI - SEGRETARIO-GENERALE | Tel. |090/7761701 e-mail | macaponetti@provincia.messina.it
Descrizione dients’ tifeciien tivi Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, indirizzi, lsat;nz/a 8 Termini Silenzio Strumenti tutela Risultati customer
- Ul istruttoria e-mail [pj fﬁiio Cermint8e | assenso /Autodich. | amministrativa satisfaction
Predisposizione atti inerenti il Rendiconto finanziario Ufficio Conti Consuntivi Telefono 090/7761358 Ufficio Entro il 30/4 e Non attivato
comprensivo di tutti gli allegati previsti dalla normativa. (D.Igs e-mail di ogni anno
267/2000 e ss.mm.ii.) conticonsuntivi@provincia.messina.it ‘
Trasmissione telematica alla Corte dei Conti della Ufficio Conti Consuntivi Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza o Non attivato
documentazione inerente il Rendiconto di gestione e-mail stabilita di anno
conticonsuntivi@provincia. messina. it in anno con
apposita
delibera N
Trasmissione alla Corte dei Conti della documentazione (Spese | Ufficio Conti Consuntivi Telefono 090/7761358 Ufficio Dopo e Non attivato
di rappresentanza ¢ Conto del Tesoriere) prevista dal T.U. e-mail l'avvenuta |
267/00 e dalla L. 148/2011 conticonsuntivi@provincia.messina. it approvazione
del Rendiconto
Certificazione del Conto di Bilancio (D.lgs 267/2000) Ufficio Conti Consuntivi Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza o Non attivato
e-mail stabilita di anno
conticonsuntivi@provincia.messina.it in anno con
apposito
Decreto
Certificato per la dimostrazione della copertura del costo Ufficio Conti Consuntivi Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza . Non attivato
complessivo della gestione dei servizi a domanda individuale e-mail stabilita di anno
conticonsuntivi@provincia.messina.it in anno con
apposito
Decreto e
sempre che ne
ricorrano i
presupposti 7




Comunicazione alla Regione Siciliana del gettito R.C. Auto
anno precedente

Quantificazione delle somme non soggette ad esecuzione
forzata (2 semestralita) dei servizi indispensabili

Ufficio Conti Consuntivi

Ufficio Conti Consuntivi

Telefono 090/7761358
e-mail

conticonsuntivi@provincia.messina.it

Telefono 090/7761358
e-mail
conticonsuntivi@provincia.messina.it

Ufficio

Ufficio

31/1 di ogni
anno

L.R. 17/04 art.
30

Prima di ogni ‘

semestre

Servizi on-line: Si [0 - No X (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL )

Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 -No X (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL

Non attivato

Non attivato



'Scheda A

Data 11/02/2015

Direzione
Servizio

Responsabile procedimento

| Responsabile

Responsabile potere sostitutivo

| T.U. 267/2000

Emissioni introiti
T.U. 267/2000

informatico

informatico

Trento-Palermo-Messina

Supporto periodico ai Revisori dei Conti per

| Verifiche trimestrali di cassa

Inserimento,conservazione e archiviazione dei
dati sia in supporto cartaceo che informatico

Ufficio competente provvedimento finale

Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Emissione mandati di pagamento

Trasformazione mandato cartaceo in ordinativo
Trasformazione introito cartaceo in ordinativo

' Contatti giornalieri con tesoreria dell’Ente

SECONDA DIREZIONE

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

UFFICIO CED E MANDATI

B

istruttoria

Servizi on-line: Si [0 -No [0 (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL
Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 -No O (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL

CED E MANDATI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

CED E MANDATI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

CED E MANDATI
| RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

Avv.to Antonino Calabro

Dott.ssa Maria Angela Caponetti

Unita org. responsabile

CED E MANDATI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

CED E MANDATI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

CED E MAND;\TI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

CED E MANDATI
RIPARTIZIONE
FINANZIARIA

Ufficio informazioni , orari,
indirizzi, e-mail

a.gentile@pfo{/incia.méssina.iiti
090/7731371-372-350
‘ a.gentile@prévincia.me;s}na:it

090/7731371-372-350

a.genrti|e@provincia.messina.it
090/7731371-372-350 ‘
l

a.gentile@provincia.messina.it
090/7731371-372-350

a.gentile@provincia.messina.it

090/7731371-372-350

a.gentile@provincia.messina.it ‘

090/7731371-372-350

a.gentile@provincia.messina.it ‘
090/7731371-372-350

Istanza di

parte

/Ufficio
UFF.
UFF.

UFF.
UFF.
UFF.
UFF.

UFF.

Tel. ‘
[
|

{

' Tel.

Termini
gg

termini
di Legge

termini
di Legge

termini

| di Legge

|

termini
di Legge

termini
di Legge

termini
di Legge

termini
di Legge

090/7761353 |

090/7761892

| /Autodich.

I

Silenzio assenso

e-mail Va.calabré@provincia.meésina.it‘[
e-mail 1 ‘\
e-mail ma.capone&i@provincia.méési
na.it
Strumenti tutela | Risultati customer
amministrativa satisfaction
10412010 | NON ATTIVATO
=l B LI S
104/2010 NON ATTIVATO i
—— !
104/2010 NON ATTIVATO |
J
104/2010 | NON ATTIVATO
1042010  NONATTIVATO |
i
1 . Be- |, TCE Y
104/2010 NON ATTIVATO
| |
i 104/2010  NON ATTIVATO |
. >
)




Scheda A

Data
Direzione II SERVIZI FINANZIARI

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Servizio BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsabile procedimento Avv. ANTONINO CALABRO’ Tel. [090/7761353 e-mail |a.calabro @provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale | U.O. Impegni Tel. [090/7761360-474 |e-mail |Uff.impegni@provincia.messina.it

Responsabile

Responsabile potere sostitutivo Avv. MARIA ANGELA CAPONETTI Tel. |090/7761701 e-mail | macaponetti @provincia.messin
a.it

Istanza
s : S 5 .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, |di - Silenzio assenso |Strumenti tutela | Risultati customer
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . : N : Termini gg : ol : : :
istruttoria indirizzi, e-mail parte / /Autodich. amministrativa | satisfaction
Ufficio
Accertamento somme.. D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie | U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di Sl Atti di ritiro, Non attivato
e specifiche leggi contabili. e-mail legge, fatti convalescenza e
uff.impegni@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Impegno somme U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di LY Atti di ritiro, Non attivato
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi e-mail legge, fatti convalescenza e
contabili. uff.impegni@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Liquidazione e pagamento somme U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di — Atti di ritiro, Non attivato
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi e-mail legge, fatti convalescenza e
contabili. uff.impegni@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Impegni di economato ( Anticipazione somme su fondo di U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di 2l Atti di ritiro, Non attivato
rotazione, richieste economali e relativi rendiconti) e-mail legge, fatti convalescenza e
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi uff.impegni @provincia.messina.it salvi conservazione
contabili. eventuali
impedimenti
Liquidazione incentivi di progettazione, impegno e liquidazione | U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di - Atti di ritiro, Non attivato
sul capitolo: fondo incentivi che riscontra la somma inserita e-mail legge, fatti convalescenza e
nel Fondo Salario Accessorio. uff.impegni @ provincia.messina.it salvi conservazione
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi eventuali
contabili. impedimenti
Monitoraggio debiti fuori bilancio, verifica degli impegni sui | U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di o) Atti di ritiro, Non attivato
residui D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche e-mail legge, fatti convalescenza e
leggi contabili. uff.impegni @provincia.messina.it salvi conservazione




e ———— e SR - e e

eventuali
impedimenti

Servizi on-line:  Si [0 - No [X] (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL
Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 - No X] (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL )




Scheda A
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Data____ .

Direzione 11" SERVIZI FINANZIARL

Servizio ENTRATE Bl = = I e S N

Responsabile procedimento Dott, Antonino Calabrd Tel, 0907761353 e-mail ragioneria@provincia.messina.i
t

Ufficio competente provvedimento finale Ufficio TEFA- .~ = .7 ™% S~ Tel. 0907761462 e-mail ORI, | SRR

Responsabile

Responsabile potere sostitutivo Avv. Maria Angela Caponetti Tel. 0907761862 e-mail ma.cuponetti(@m'ovincia.messi

na.it

Istanza di

- . Hesd . .. Unita org. responsabile U fficio informazioni . orari, Termini ' Silenzio assenso  Strumenti tutela  Risultati customer
Descrizione procedimento, riferimenti normativi- ! b p parte ) IR ; ¢
istruttoria indirizzi, e-mail ; 2g /Autodich. amministrativa  satisfaction
/Ufficio
Convenzioni con Comuni ed altri Enti per Ufficio TEFA . Ufficio TEFA Ufficio  Secondo  Nessuna Non attivo
versamento TEFA art, 19 del D.Lgs.n® 504/92 - 0907761462 -disposizio
Atti per la riscossione del TEFA. f.russo@provincia.mcssina.il ne di

legge



Scheda A

Data

Direzione 2* - SERVIZI FINANZIARI

Servizio ENTRATE - UFFICIO TRIBUTO SPECIALE

l Responsabile procedimento

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

Responsabile potere sostitutivo

/

Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Accertamento d'ufficio nei confronti dei soggetti
passivi che hanno omesso di presentare la
dichiarazione annuale di cui all’art. 2 della [L.R.
6/97 per r.s.a. conferiti in discarica.

Iscrizione a ruolo per riscossione coattiva tramite
Riscossione Sicilia, per somme non versate dai
soggetti passivi all’erario regionale.

Controllo liquidazioni ¢ accertamenti annuali,
sopralluogo con accesso agli atti ai soggetti
passivi del tributo.

Difesa dell’Ente innanzi alle Commissioni
Tributarie provinciali e regionali nei contenziosi
pendenti, attraverso il Funzionario Delegato
dell’ufficio.

Moniloraggio softoconti di tesoreria di cui alle
erogazioni della Regione Siciliana in conto
Tributo Speciale,

Servizi on-line: i O - No (X (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL

Dott.

DOTT. SALVATORE CICCIO’

Unita org. responsabile
istruttoria

Ufficio Tributo
Speciale

Ufficio Tributo
Speciale

Ufﬁcio T‘ri.l)il‘to
Speciale

Ufficio Tributo
Speciale

UFFICIO TRIBUTO SPECIALE — FUNZIONARIQ
DELEGATO DEL TRIBUTO SPECIALE
Salvatore Ciccio

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

o : Tel. 096776I§ll e-mail s.ciccio@provincia.messina.it
0907761913
Tel. e-mail
0907761911 tributospeciale@provincia.messina. it
0907761913
S — R 3 ) —

S . |Istanza di NI T . . .
Ufficio informazioni , orari, - Termini | Silenzio assenso | Strumenti tutela | Risultati customer
indirizzi, e-mail P e gg /Autodich. amministrativa | satisfaction

/Ufficio
Tel. e fax 0907761911-913 Ufficio  |Secondo |nessuna Non attivato
Email: disposizio
(ributospeciale@provincia.me ni di
ssina.it legge
Tel. e fax 0907761911-913 Ufficio [Secondo |nessuna Non attivato
Email: disposizio
tributospeciale@provincia.me ni di
ssina.it legge
Tel. e fax 0907761911-913 Ufficio |Secondo |nessuna Non attivato
Email: disposizio
tributospeciale@provincia.me ni di
ssina.it legge
”T;I.efax 0907761911-913 Ufficio |Secondo |nessuna Non attivato
Email: disposizio
tributospeciale@provincia.me ni di
ssina.it ' legge o s
I )
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Scheda A
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Data
Direzione 2~ “ SERVIZI FINANZIARI”
Servizio “ ENTRATE”

‘ Responsabile procedimento 'AVV. ANTONINO CALABRO’ Tel. 10907761353

Ufficio competente provvedimento finale

|
|
‘ Tel. l 0907761223
Responsabile ‘ ‘

AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI | Tel. ‘0907761862/340/

e-mail { ragioneria(@provincia.messina.
| it |
' e-mail l e.sergi@provincia.messina.it

| Responsabile potere sostitutivo ‘ e-mail | ma.caponetti@provincia.messin ‘
| 490 | a.it
ol : . [ :
X, . e A .. |Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Tatires o Ls Sllfnaio. | Eomy } Risultati customer
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . ; M e : parte / Termini gg  assenso/ | tutela . 1
1 istruttoria indirizzi, e-mail ' Ufficio ‘ | Autdich. lamministrativa 1 satisfaction
Aggiornamento prezzi dei contratti di fornitura | Ufficio “Gestione Ufficio responsabile del Ufficio | 60 gg dalla \Nessuno Nessuno Non attivato
di energia elettrica utenze” procedimento. stipula \
Tel. 0907761223 i ;dell’aggiomame ‘
e.sergi@provincia.messina.it | 'nto dei contratti ‘
Stipula o disdetta contratti di fornitura en. Ufficio “Gestione Ufficio responsabile del Ufficio | Secondo i Nessuno | Nessuno Non attivato
 Elettrica, riscaldamento,idrica. Legge n. 23/96 e | utenze” procedimento. ‘ contratti di ‘
'Legge. n.392/78 | Tel. 0907761223 ‘ fornitura 3 ;
‘ w \ e.sergi@provincia.messina.it | | 1 1
Pagamento utenze scolastiche e immobili di Ufficio “Gestione ' Ufficio responsabile del Ufficio | Termini di 'Nessuno | Nessuno {Non attivato
competenza provinciale.Legge n.23/96 e utenze” procedimento. scadenza delle '\ L
Legge .n.392/78 Tel. 0907761223 fatture 7
‘ \ e.sergi@provincia.messina.it | 1 1
| ‘
Atti per attuazione regolamento utenze Ufficio “Gestione Ufficio responsabile del Ufficio | Secondo | Nessuno | Nessuno ‘ Non attivato
|scolastiche. Legge n. 23/96 e Legge. n.392/78 utenze” procedimento. disposizioni del ‘
Tel. 0907761223 , ‘regolamento \
1l e.sergi@provincia.messina.it | 1 |
Recupero somme derivanti da utilizzo spazi Ufficio “Gestione Ufficio responsabile del Ufficio | Scadenze 1Nessuno Nessuno ‘ Non attivato
'scolastici utenze” procedimento. ‘ 'bimestrali o ‘ 1 ‘
| Tel. 0907761223 | annuali | | |
‘ e.sergi@provincia.messina.it ‘ ‘ \

Servizi on-line: Si [ -No [X] (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare ’'URL

Pagamenti con modalita informatiche: Si O - No XI (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL
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cheda A
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Data

Direzione 2"

Servizio ENTRATE

' Responsabile procedimento : JAVV. ANTONINO CALABRO’ Tel. ) ays e-m?il i ) ]

‘. Ufficio competente provvedimento finale | DOTT.SSA LEARDI STEFANIA ' Tel. 12204 ‘e-mail | entrate@provincia .messina.it

' Responsabile i

! Responsabile potere sostitutivo DOTT.SSA MARIA ANGELA CAPONETTI-SEGRETARIO ' Tel. 2340 e-mail | ma.caponetti@provincia.messi |
'GENERALE na.it ‘

B [ ol
|
' Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari,

Istanza di Termini ' Silenzio assenso | Strumenti tutela 3Risultati customer

Descrizione procedimento, riferimenti normativi istruttoria indirizzi, e-mail %rftf(i:cio . gg /Autodich. ‘amministrativa | satisfaction
| = : = . | - | e | —d | e | E —_— |
Rego]arizzazione dei sospesi di cassa Dott.ssa LEARDI 'TUTTI I GIORNI DALLE | NO NO NO NO | NO }
trasmessi dal Cassiere Provinciale; STEFANIA \%?g ‘;‘(];(II*S IIV?.;SGOGIO | | | |
k . . . . . . . : | i
Ll:rci(.hqusmlom di atti per 1 accertamento 'PALAZZO DEGLI UFFICI | |

P’introito delle somme versate presso il Binail: ‘ |
ﬁ.ssiere con il programma di contabilita entrate@provincia.messina.it

alley Informatica, controllo dei relativi‘ ] j ‘ ‘ 3
accertamenti e reversali e trasmissione

delle stesse al Cassiere; Accertamento e
introito delle somme versate all’Ente
mediante bollettini di c/c postale,
ripartizione dei bollettini in capitoli,
disposizioni di accertamento e introito,
controllo dei relativi accertamenti, |
controllo delle relative reversali e
trasmissione delle stesse al Cassiere;
Accertamenti di fine anno, controllo dei
capitoli di entrata, verifica delle somme
che rimangono da introitare, disposizione
dei relativi accertamenti; Suddivisione
delle conie delle reversali per capitolo e




)in ordine cronologico e relativa,
archiviazione; Collegamento telematico
con il Ministero dell’Interno Finanza
Pubblica per il controllo dei trasferimenti
di contributi erariali, verifica dei
trasferimenti annuali, predisposizione di
atti per I’accertamento e I’introito delle|
somme trasferite; Rapporti con la
Regione per il trasferimento dei
contributi regionali; Rapporti con la
Cassa Regionale dell’Unicredit s.p.a |

|
S

Servizi on-line: Si - No O (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare 'URL
Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 - No O (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL




Scheda A

-

Data

Direzione 2 Servizi Finanziari

Servizio Patrimonio Mobiliare

Responsabile procedimento

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

Responsabile potere sostitutivo

Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Gara d'appalto con procedura aperta/ristretta
finalizzata all'affidamento di servizi di trasloco
di beni mobili inventariabili D.lgs 163/2006 e
s.m.i.; L.R. 12/2011

Gara d'appalto con procedura diretta finalizzata
all'affidamento di servizi di trasloco di beni
mobili inventariabili D.lgs 163/2006 e s.m.i.;
L.R. 12/2011

Procedura relativa all'inventariazione dei beni
mobili  acquistati  dall'Ente e successivo
inserimento degli stessi nell'inventario.

Dott. Antonino Calabro

Unita org.
responsabile
istruttoria

Ufficio Inventario
Beni Mobili

Ufficio Inventario
Beni Mobili

Ufficio Inventario
Beni Mobili

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Dott.ssa Maria Angela Caponetti

Ufficio informazioni,
orari, indirizzi, e-mail

Via San Paolo —
09:30/12:30 - Stanza
60/61/62 Piano rialzato
ex IAI -
d.miller@provincia.mess
ina.it

c.sidoti@provincia.mess
ina.it

Via San Paolo -
09:30/12:30 — Stanza
60/61/62 Piano rialzato
ex IAI -
d.miller@provincia.mess
ina.it

c.sidoti@provincia.mess
ina.it

Via San Paolo —
09:30/12:30 — Stanza
60/61/62 Piano rialzato
ex 1Al -

Istanza di
parte /
Ufficio

Ufficio

Ufficio

Ufficio

Tel: 2353

Tel.

Tel. (2340
Termini gg

90 gg - (variabile in
relazione ai termini di
pubblicazione bando, ai
sistemi di
aggiudicazione, alla
verifica di anomalia e/o
congruita dell'offerta)

30gg

15gg

Silen
710
assen
SO
/Auto
dich.

no

no

no

\ e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
| e-mail

\

. : = :
| e-mail |ma.caponetti@provincia.messi
i na.it

Strumenti tutela amministrativa

Informativa in ordine all'intento
di proporre ricorso
giurisdizionale (Art.243 bis
D.1gs.163/2006 e s.m.1i)

Ricorso giurisdizionale avanti il
TAR (Artt 244 e seguenti
D.lgs.163/2006 e s.m.i)

Informativa in ordine all'intento
di proporre ricorso
giurisdizionale (Art.243 bis
D.lgs.163/2006 e s.m.i)

Ricorso giurisdizionale avanti il
TAR (Artt 244 e seguenti
D.1gs.163/2006 e s.m.1i)

Risult
ati
custo
mer
satisfa
ction




d.miller@provincia.mess
ina.it
c.sidoti@provincia.mess
ina.it

Servizi on-line: Si - No [0 (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I’'URL
Pagamenti con modalita informatiche: Si [0 - No [0 (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I’URL




Scheda A

Data

Direzione 2 Servizi Finanziari
Servizio Patrimonio Mobiliare

Responsabile procedimento

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile |

Responsabile potere sostitutivo

Descrizione procedimento, riferimenti normativi

'Gara d'appalto con procedura aperta/ristretta
finalizzata all'affidamento di forniture e servizi
di beni mobili inventariabili D.lgs 163/2006 e
s.m.i.; L.R. 12/2011

Gara d'appalto con procedura diretta finalizzata
all'affidamento di forniture e servizi di beni
mobili inventariabili D.lgs 163/2006 e s.m.i.;
L.R. 12/2011

Servizi on-line: Si [ - No [0 (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I"'URL
Pagamenti con modalita informatiche: Si[J-No [0 (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I’'URL

Dott. Antonino Calabro

Unita org.
responsabile

|istruttoria

Acquisizione e
manutenzione
beni mobili
inventariabili

Acquisizione e
manutenzione
beni mobili
inventariabili

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

' Dott.ssa Maria Angela Caponetti

Ufficio informazioni,
orari, indirizzi, e-mail

Via San Paolo -
09:30/12:30 — Stanza
60/61/62 Piano rialzato
ex IAI -
a.sindoni@provincia.me
ssina.it
a.riso@provincia.messin
a.it

Via San Paolo -
09:30/12:30 - Stanza
60/61/62 Piano rialzato
ex
a.sindoni@provincia.me
ssina.it
a.riso@provincia.messin
a.it

IAI =

Istanza di
parte
/Ufficio

Ufficio

Ufficio

| Tel. }2353
1Tel. |
||
Tel. ‘2340
1 ‘
Termini gg

90 gg - (variabile in
relazione ai termini di

| pubblicazione bando, ai

sistemi di
aggiudicazione, alla
verifica di anomalia e/o
congruita dell'offerta)

30gg

Silen
Zi0
assen
SO
/Auto
dich.

no

no

. |
e-mail

1
\
|
i
\
‘ ‘na.it

?

Strumenti tutela amministrativa

Informativa in ordine all'intento
di proporre ricorso

| giurisdizionale (Art.243 bis

i D.1gs.163/2006 e s.m.i)

' Ricorso giurisdizionale avanti il
| TAR (Artt 244 e seguenti
D.lgs.163/2006 e s.m.1i)

Informativa in ordine all'intento
di proporre ricorso
giurisdizionale (Art.243 bis

. D.lgs.163/2006 e s.m.i)

| Ricorso giurisdizionale avanti il
'TAR (Artt 244 e seguenti
D.1gs.163/2006 e s.m.i)

‘ ma.caponetti@provincia.messi

Risult
ati

| custo
‘mer |
‘satisfa
’ction ‘

|
e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
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Scheda A
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Denominata “Libero Consorzio Comunale” ai sensi della L.R. 8/2014
Data

Direzione Il SERVIZI FINANZIARI

Servizio CONTABILITA® GENERALE

Responsabile procedimento DOTT. ANTONINO CALABRO’ DIRIGENTE Tel. 0907761353 e-mail  ragioneria@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale U.O. CONTABILITA' LLPP. I RENDICONTAZIONE FUNZIONARIO DELEGATO

Responsabile DOTT. ANTONINO PINZONE Tel. 0907761453 e-mail  a.pinzone@provincia.messina
Responsabile potere sostitutivo AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI SEGRETARIO GENERALE Tel. 0907761701 e-mail  ma.caponetti@provincia.messina
Istanza ?lenZl
Descrizi b ento. fiferimentl fivi Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, di parte Termini " Strumenti tutela  Risultati customer
eserizione proggiimento, THETIMent DOMABAVE * oot indirizzi, e-mail /Uffici 'es iiset sdo amministrativa satisfaction
& utodi
ch.
Pagamenti alle Ditte aggiudicatici dei lavori U.O. Contabilita LL.  e-mail :
pubblici appaltati con fondi prov.i. PP. Rendicontazione  a.pinzone@iprovincia.messina.it - ufficio 30gg
Funzionario Delegato  tel .0907761453
fax 0907761452
Pagamenti alle Ditte aggiudicatici dei lavori U.O. Contabilita LL.  e-mail : Successivo
pubblici appaltati con fondi ministeriali PP. Rendicontazione  a.pinzone/@provincia.messina.it ufficio all’accreditamento
Funzionario Delegato  tel .0907761453 somme da parte del
fax 0907761452 Ministero
‘ competente
Pagamenti alle Ditte aggiudicatici dei lavori U.O. Contabilita LL.  e-mail : 30-45gg dopo
pubblici appaltati con fondi CASSA DD.PP. PP. Rendicontazione  a.pinzone/@provincia.messina.it ufficio  I’erogazione della
Funzionario Delegato  tel .0907761453 relativa somma da
fax 0907761452 parte della Cassa
DD.PP.
Disposizioni di pagamento competenze a U.O. Contabilita LL.  e-mail :
professionisti PP. Rendicontazione  a.pinzonei@provincia.messina.it ufficio 30gg

Funzionario Delegato  tel .0907761453
fax 0907761452



Disposizioni di liquidazioni per I'inoltro delle
richieste di erogazione somme alla Cassa DD.PP.

Istanze per accreditamento somme alla Regione
Siciliana e a vari Ministeri

Emissione ordinativi di pagamento su OO.AA.
Regionali

Certificazione pagamenti su OO.AA. emessi da
vari Assessorati Regionali

Rendicontazione finale lavori pubblici finanziati
dal Ministero delle infrastrutture e della Mobilita
ed invio documentazione

Rendiconti relativi agli OO.AA. emessi da vari
Assessorati Regionali
(mod.44 SC Teste R.S.)

Certificazione ai professionisti dei compensi
percepiti assoggettati alla ritenuta d’acconto
(fondi regionali)

Monitoraggio sistema operativo Caronte PO
FERS 2007/2013 linea intervento 1.1.4.1.

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

U.O. Contabilita LL.
PP. Rendicontazione
Funzionario Delegato

e-mail :
a.pinzonelwprovincia.messina. it

tel .0907761453
fax 0907761452

e-mail :
a.pinzonelwprovincia.messina.it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzoneprovincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzone(@provincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzone(@provincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzone/@provincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzone@provincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

e-mail :
a.pinzone@provincia.messina. it
tel .0907761453

fax 0907761452

Servizi on-line: Si O - No X (Segnare se si hanno servizi on-line. se Si indicare 'URL _ L

Pagamenti con modalita informatiche: Si Xl - No O (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche. se Si indicare I'URL :  (htps//fd.regione.sicilia.it)

ufficio

ufficio

Immediato dopo

ufficio |"accreditamento
somme da parte della

Regione Siciliana

ufficio Annuale entro il

ufficio

ufficio Annuale entro il

ufficio  Annuale entro il

ufficio  Scadenza bimestrale

5 giorni

)

10gg

28/02

15 gg.

28/02

28/02




