
PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA 

denominata " Libero Consorzio Comunale" ai sensi della L.R. n.8/2014 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

I I Direzione - Servizi Finanziari 

Ufficio Affari Generali e di Segreteria T I P O L O G I E DI P R O C E D I M E N T I ART.35, c i , D.Lgs.33/13 

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 090/7761353 e-mail a.calabro(a)provincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile Tel. e-mail 

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090/7761892 e-mail poteresostitutivoraiprovincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 
Unità org. responsabile 

istruttoria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Istruzione e Predisposizione delle proposte di 

Deliberazioni Commissariali con i poteri della 

Giunta Provinciale aventi ad oggetto:<art. 159 

Decreto Legislativo 18.08.2000 n. 267 e 

sentenza della Corte Costituzionale n. 211/03 -

Procedure di esecuzione e di espropriazione 

forzata. 

Quantificazione preventiva delle somme non 

soggette a procedimenti di esecuzione forzata>. 

Riferimenti normafivi; T U . 267/2000 

Ufficio 

Affari 

Generali e di 

Segreteria 

Indirizzo: Corso Cavour 

stanza n° 3. 

Orario di ricevimento al 

Pubblico: 10,00 -

12,30 dal lunedi al venerdì . 

Mar tedì e giovedì anche dalle 

ore 15,30 alle 17,00. 

Recapito telefonico: 

090/7761354. 

E-mail: 

p.francicafi/lprovincia.messin 

a.it 

ragioneria@provincia.messin 

a.it 

ufficio Entro i 

termini di 

legge 

previstì 

dalla 

normativa 

art. 159 

T U E L 

267/2000. zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

ini Indirizzo: Corso Cavour 

stanza n° 3. 

Orario di ricevimento al 

Pubblico: 10,00 -

12,30 dal lunedi al venerdì . 

Mar tedì e giovedì anche dalle 

ore 15,30 alle 17,00. 

Recapito telefonico: 

090/7761354. 

E-mail: 

p.francicafi/lprovincia.messin 

a.it 

ragioneria@provincia.messin 

a.it 

Procedimento di registrazione delle fatture sul 

Registro Unico delle Fatture. 

Ufficio 

Affar i 

Generali e di 

Segreteria 

Indirizzo: Corso Cavour 

stanza n. 44. 

Orario di ricevimento al 

Pubblico: 10,00-

12,30 dal lunedì al venerdì . 

Mar tedì e giovedì anche dalle 

ore 15,30 alle 17,00. 

ufficio Entro i 

termini di 

legge 

previsti 

dalla 

normativa 

mi • 



Recapiti Telefonici: art. 42 

090/7761396-7761794. D . L . 

E- mail : 66/2014. 

ragioneria@provincia.messin zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

a.it 

Servizio "Contabilità Generale' 

Responsabile procedimento Dott. Antonino P inzone Tel. 090/7761453 e-mail raszioneria('«),provincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile 

U.O. Contabil i tà LL.PP. e Rendicontazione Funzionario 

Delegato 

Dott. Antonino Pinzone 

Tel. 0907761453 e-mail 

a.pinzone(S!provincia.messina. it 

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090/7761892 e-mail poteresostitutivo(a)provincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 
Uni tà org. responsabile 

istruttoria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori 

pubblici appaltati con fondi prov.li 

U.O. Contabili tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzoneffliprovincia.messina 

j t 

teL 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 30gg. 

Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori 

pubblici appaltati con fondi ministeriali 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

e-mail 

a.pinzone(S)provincia.messina 

ufficio Successiv 

0 

Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori 

pubblici appaltati con fondi ministeriali 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

i l 

teL 0907761453 

fax 0907761452 

all'accred 

itamento 

somme da 

parte del 

Ministero 

competen 

te 

Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori 

pubblici appaltati con fondi CASSA DD.PP. 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

e-mail 

a.pinzone(S)provincia.messina 

ufficio 30 gg. 

Dopo 

Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori 

pubblici appaltati con fondi CASSA DD.PP. 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

.it 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

l'erogazio 

ne della 

relativa 

somma da 

parte 

della 

Cassa 



DD.PR 

Disposizioni di pagamento competenze a 

professionisti 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(a),provincia.messina 

i t 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 30gg. 

Disposizioni di liquidazioni per l'inoltro delle 

richieste di erogazione somme alla Cassa DD.PP. 

Istanze per accreditamento somme alla Regione 

Siciliana e a vari Ministeri 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(S!provincia.messina 

.it 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 5gg-Disposizioni di liquidazioni per l'inoltro delle 

richieste di erogazione somme alla Cassa DD.PP. 

Istanze per accreditamento somme alla Regione 

Siciliana e a vari Ministeri 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(a]provincia.messina 

.it 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio lOgg. 

Emissione ordinativi di pagamento su O O . A A . 

Regionali 

Certificazione pagamenti su O O . A A . emessi da 

vari Assessorati Regionali 

' Rendicontazione finale lavori pubblici finanziati 

dal Ministero delle Infrastrutture e della Mobil i tà 

ed invio documentazione 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(2z)provincia.messina 

.it 

t e i 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 

ufficio 

Immediat 

amente 

dopo 

l'accredit 

amento 

somme da 

parte 

della 

Regione 

Siciliana 

Annuale 

entro i l 

28/02 

Emissione ordinativi di pagamento su O O . A A . 

Regionali 

Certificazione pagamenti su O O . A A . emessi da 

vari Assessorati Regionali 

' Rendicontazione finale lavori pubblici finanziati 

dal Ministero delle Infrastrutture e della Mobil i tà 

ed invio documentazione 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone((:;),provincia.messina 

.it 

t e i 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 

ufficio 

Immediat 

amente 

dopo 

l'accredit 

amento 

somme da 

parte 

della 

Regione 

Siciliana 

Annuale 

entro i l 

28/02 

Emissione ordinativi di pagamento su O O . A A . 

Regionali 

Certificazione pagamenti su O O . A A . emessi da 

vari Assessorati Regionali 

' Rendicontazione finale lavori pubblici finanziati 

dal Ministero delle Infrastrutture e della Mobil i tà 

ed invio documentazione 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(a)provincia.messina 

i t 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio 15gg. 



Rendiconti relativi agli O O . A A . emessi da vari 

Assessorati Regionali 8mod.44SC Teste R.S.) 

Certificazione ai professionisti dei compensi 

percepiti assoggettati alla ritenuta d'acconto 

(fondi regionali) 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzonefeprovincia.messina 

i l 

teL 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio Annuale 

entro i l 

28/2 

Rendiconti relativi agli O O . A A . emessi da vari 

Assessorati Regionali 8mod.44SC Teste R.S.) 

Certificazione ai professionisti dei compensi 

percepiti assoggettati alla ritenuta d'acconto 

(fondi regionali) 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzone(a)provincia.messina 

ufficio Annuale 

entro i l 

28/2 

Rendiconti relativi agli O O . A A . emessi da vari 

Assessorati Regionali 8mod.44SC Teste R.S.) 

Certificazione ai professionisti dei compensi 

percepiti assoggettati alla ritenuta d'acconto 

(fondi regionali) 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

i t 

teL 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio Annuale 

entro i l 

28/2 

Monitoraggio sistema operativo Caronte PO 

FERS 2007/2013 linea intervento 1.1.4.1 

U.O. Contabil i tà 

LL.PR e 

Rendicontazione 

Funzionario Delegato 

e-mail 

a.pinzonefrtiprovincia.messina 

i t 

tel. 0907761453 

fax 0907761452 

ufficio Scadenza 

bimestral zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

e 

Responsabile procedimento Dott. Giuseppe Pantò Tel. 090/7761353 e-mail a.calabrofeprovincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile 

Ufficio M u t u i e Statistica Finanziaria 

Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761351 

090/7761892 

e-mail 

e-mail 

g.panto(a!provincia.messina.it 

poteresostituti vorajprovincia. messina. it Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 

0907761351 

090/7761892 

e-mail 

e-mail 

g.panto(a!provincia.messina.it 

poteresostituti vorajprovincia. messina. it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

Assunzione prestiti e gestione indebitamento. 

Unità org. responsabile 

istruttoria 

Mutu i e Statistica 

Finanziaria. 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Telefono 0907761-359/351 

Fax 0907761801 

e-mail: ragioneria(aiprovincia. 

messina.it 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

ufficio 

Termini 

gg 

Previsto 

da 

normative 

0 circolari 

d i riferim. 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Certificazione debiti Piattaforma elettronica 

"PCCdelMEF" (D.L.35/2013). 

Mutu i e Statistica 

Finanziaria. 

Telefono 0907761-359/351 

Fax 0907761801 

e-mail: ragioneria@provincia. 

messina.it 

ragioneria@provincia.messin 

a.it 

ufficio 130 gg. 



Servizio Patrimonio Mobiliare zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Responsabile procedimento Dott. Salvatore Parisi Tel. 0907761353 e-mail a.calabrofeprovincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile 

Responsabile potere sostitutivo 

Dott. Antonino Calabro - Dirigente 

Segretario Generale 

Tel. 

Tel. 090/7761892 e-mail poteresostitutivoteprovincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

Anticipazione spese di funzionamento - Delibera 

Commissariale con i poteri della Giunta 

Unità org. responsabile Ufficio informazioni , orari, 

istruttoria indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

Anticipazione spese di funzionamento - Delibera 

Commissariale con i poteri della Giunta 

Economato - Parisi s.parisi@provincia.messina.it 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Riscossione Di r i t t i d i segreteria e spese 

contrattuali 

Riscossione costi di riproduzione per richiesta 

accesso atti amministrativi 

Anticipazioni finalizzate funzionamento 

Archivio Generale -

Economato - Parisi 

Economato - Parisi 

Archivio Generale -

Tripodo Anna Maria 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

Contratti Immediat 

0 

Riscossione Di r i t t i d i segreteria e spese 

contrattuali 

Riscossione costi di riproduzione per richiesta 

accesso atti amministrativi 

Anticipazioni finalizzate funzionamento 

Archivio Generale -

Economato - Parisi 

Economato - Parisi 

Archivio Generale -

Tripodo Anna Maria 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

URP 

Archivio 

Immediat 

0 

Riscossione Di r i t t i d i segreteria e spese 

contrattuali 

Riscossione costi di riproduzione per richiesta 

accesso atti amministrativi 

Anticipazioni finalizzate funzionamento 

Archivio Generale -

Economato - Parisi 

Economato - Parisi 

Archivio Generale -

Tripodo Anna Maria 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

URP 

Archivio Immediat 

0 

Anticipazione finalizzate pagamenti 

registrazione sentenze 

Anticipazioni finalizzate funzionamento Polizia 

Provinciale 

Ufficio Legale 

Tripodo Anna Maria 

Polizia Provinciale -

Carbonaro Antonino 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

Legale 

Polizia 

provincia 

le 

Immediat 

0 

Anticipazione finalizzate pagamenti 

registrazione sentenze 

Anticipazioni finalizzate funzionamento Polizia 

Provinciale 

Ufficio Legale 

Tripodo Anna Maria 

Polizia Provinciale -

Carbonaro Antonino 

s.parisi@provincia.messina.it 

s.parisi@provincia.messina.it 

Legale 

Polizia 

provincia 

le 

Immediat 

0 



Anticipazioni per versamenti all 'Autorità di 

Vigilanza 

Edilizia - Gitto s.parisi@provincia.messina.it mmediato 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

Procedura relativa all'inventariazione dei beni 

mobil i acquistati dall'Ente e successivo 

inserimento degli stessi nell'inventario. 

Unità org. responsabile Ufficio informazioni , orari, 

istruttoria 

Ufficio Inventario 

Beni M o b i l i 

indirizzi, e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Via San Paolo-09:30/12:30 Ufficio 

-Stanza 60/61/62 Piano 

rialzato ex l A I -

d.miller@provincia.messina.i 

t 

c.sidoti@provincia.messina.it 

Termini zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

lOgg no 

Servizio Bilancio, Programmazione fìnanziaria 

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761353 e-mail a.calabro@provincia.messina.it 

Uffìcio competente provvedimento finale 

Responsabile Tel. 

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090/7761892 e-mail poteresostitutivo@provincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

1 - -

Unità org. responsabile 

istruttoria 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

ufficio 

Termini 

gg 

"1 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Predisposizione atti correlati a garantire la 

corretta impostazione e redazione del Bilancio 

Annuale, Pluriennale e della R.P.P 

(d,lgs.267/2000). 

1 - -

Unità org. responsabile 

istruttoria 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

ufficio Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Predisposizione del prospetto relativo alla 

pubblicazione del 

Bilancio e degli altri correlati all'elaborazione e 

presentazione 

degli schemi di documenti d i programmazione. 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

ufficio Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 



(d.lgs.267/2000). 

Predisposizione degli atti correlati alle variazioni 

ed al riequilibrio (d.lgs.267/2000). 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

ufficio EntrozyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Certificazione al Bilancio di 

Previsione(d.lgs.267/2000). 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

ufficio 

ufficio 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Monitoraggio semestrale ed annuale e 

certificazione del Patto di stabilità 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

ufficio 

ufficio 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Predisposizione dello schema del Piano 

esecutivo di Gestione (d.lgs.267/2000). 

Servizio Bilancio e 

Programmazione 

Finanziaria 

Telefono 090/7761356 

e-mail 

bilancio@provincia.messina.i 

t 

ufficio Entro la 

scadenza 

prevista 

dalla 

Legge 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 
Uni tà org. responsabile 

istruttoria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Predisposizione atti inerenti i l Rendiconto 

finanziario comprensivo di tutti g l i allegati 

previsti dalla normativa (d.lgs.267/2000 e 

ss.mm.ii.). 

Ufficio Conti 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi@provincia.m 

essina.it 

ufficio I l 30/4 d i 

ogni anno 

Trasmissione telematica alla Corte dei Conti 

della documentazione inerente i l Rendiconto di 

Gestione. 

Ufficio Conti 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi@provincia.m 

essina.it 

ufficio Scadenza 

stabilita 

di anno in 

anno con 

apposita 

delibera. 

Trasmissione alla Corte dei Conti della 

documentazione (Spese di rappresentanza e 

Conto del Tesoriere) prevista dal T.U. 267/00 e 

Ufficio Confi 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi@provincia.m 

ufficio Dopo 

l ' awenut 

a 



della L . 148/2011 essina.it approvazi 

one del 

Rendicont zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

0 

Certificazione del Conto di Bilancio 

(d.lgs.267/2000). 

Ufficio Conti 

Consunfivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi@provincia.m 

essina.it 

ufficio Scadenza 

stabilita 

di anno in 

anno con 

apposito 

decreto 

Certificato per la dimostrazione della copertura 

del costo complessivo della gestione dei servizi a 

domanda individuale 

Ufficio Confi 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi(^provincia.m 

essina.it 

ufficio Scadenza 

stabilita 

di anno in 

anno con 

apposito 

decreto e 

sempre 

che ne 

ricorrano 

i 

presuppos zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

ti 

Scadenza 

stabilita 

di anno in 

anno con 

apposito 

decreto e 

sempre 

che ne 

ricorrano 

i 

presuppos 

ti 

Comunicazione alla Regione Siciliana del gettito 

R.C.Auto Anno precedente 

Ufficio Confi 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsuntivi@provincia.m 

essina.it 

ufficio 3 1 / l d i 

ogni armo 

L.R. 17/04 

, art.30 

Quantificazione delle somme non soggette ad 

esecuzione forzata dei servizi indispensabili 

Ufficio Conti 

Consuntivi 

Telefono 090/7761358 

e-mail 

conticonsunfivi@provincia.m 

essina.it 

ufficio Prima di 

ogni 

semestre 

Descrizione procedimento, riferimenti normafivi 
Unità org. responsabile 

istruttoria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Emissione mandati di pagamento T.U. 267/2000 Ufficio CED e mandati a.eenfile(5),provincia.messina. ufficio Termini L . 104/2010 Emissione mandati di pagamento T.U. 267/2000 

it 

090/773171-372-350 

di Legge 

D . 

Igs. 192/2 

012 

• 



Emissioni introiti . T .U. 267/2000 Ufficio CED e mandati a.gentilefeprovincia.messina. ufficio Termini L . 104/2010 

it d i Legge 

090/773171-372-350 

ResponsabilezyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761353 e-mail a.calabro(fl),provincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale U.O. Impegni 090/7761360- Uff.impegni@provincia.messina.it 

Responsabile Tel. 474 

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090/7761892 e-mail DOteresostitutivo@provincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

Registrazione accertamento somme.. D.Lgs. 

267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie 

e specifiche leggi contabili. 

Registrazione impegni somme 

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e 

specifiche leggi 

contabili. 

Registrazione Liquidazione e pagamento somme 

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e 

specifiche leggi zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
i contabili. 

Unità org. responsabile 

istruttoria 

U.O. Impegni 

U.O. Impegni 

U.O. Impegni 

Registrazione Impegni di economato ( 

Anticipazione somme su fondo di 

rotazione, richieste economali e relativi 

rendiconti) 

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e 

specifiche leggi 

contabili. 

U.O. Impegni zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

, , c r - - r ' I s tanzadi ' „ . . 
Ufficio informazioni , orari, ^ le rmin i 

parte 
indirizzi , e-mail 

Telefono 090/7761360-474 

e-mail 

c.lombardo@provincia.messi 

na.it 

Telefono 090/7761360-474 

e-mail 

c.lombardo@provincia.messi 

na.it 

/Ufficio 

Ufficio 

Ufficio 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 

5gg. 

5gg-

Telefono 090/7761360-474 Ufficio 5 gg. 

e-mail 

c.lombardo@provincia.messi 

na.it 

Telefono 090/7761360-474 

e-mail 

c.lombardo@provincia.messi 

na.it 

Ufficio 5gg-

Strumenti tutela amministrativa 



Registrazione Liquidazione incentivi di U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA5gg- — 

progettazione, impegno e liquidazione e-mail 

sul capitolo: fondo incentivi che riscontra la c.lombardo@provincia.messi 

somma inserita na.it 

nel Fondo Salario Accessorio. 

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e 

specifiche leggi 

contabili. 

Servizio Entrate (integrato come da delibera n.l40/CG/2015) 

Responsabile procedimento D O T T . A N T O N I N O C A L A B R O ' Tel. 0907761353 e-mail ragioneria@provincia.messin 

a.it 

Ufficio competente provvedimento 

finale 

Responsabile 

D O T T . A N T O N I N O C A L A B R O ' Tel. 

0907761353 

e-mail 

ragioneria@provincia.m 

essina.it 

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 0907761892/340/ 

490 

e-mail poteresost i tut ivo@provincìa . 

messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti 

normativi 

Unità org. 

responsabile 

istruttoria 

Acquisizioni immobiliari per uso scolastico e/o Ufficio fitti ed altri 

uffìci provinciali tramite contratti di locazione tributi provinciali 

e/o contratti di comodato d'uso legge n.23/96 -

legge 392/78 

Ufficio informazioni, orari, Termini Silenzio assenso „^ • • . 
diparte . . . . . . Strumenti tutela amministrativa indirizzi, e-mail 

Deterniine e/o disposizioni di pagamento 

canoni di locazioni, oneri accessori, tassa di 

registro. 

Legge n.23/96 - legge 392/78 

Ufficio fìtti ed altri 

tributi provinciali 

Tel. e fax 0907761223 

Emai l : 

fìtti@provincia.messina.it 

/Ufficio 

Ufficio 

gg /Autodich. 

gg.150 ^ nessuna 

Nulla-osta utilizzo spazi scolastici per punti di Ufficio fitti ed altri 

Tel. e fax 0907761223 

Emai l : 

fitti@provincia.messina.it 

Ufficio 

ristoro, palestre ed aule 

Legge 23/96 

Riscossione della tosap/cosap, ipt, rcauto. 

tributi provinciali 

Uffìcio fìtti ed altri 

tributi provinciali 

Tel. e fax 0907761223 

Emai l : 

fitti@provincia.messina.it 

Ufficio 

Secondo nessuna 

contratti 

stipulati 

gg. 60 nessuna 

Uffìcio fìtti ed altri tributi Ufficio gg. 60 

provinciali 

Nessuna 

T A R - Giudice ordinario 

Giudice ordinario 

Giudice ordinario 

Commissione tributaria/ Giudice 

ordinario 



Delibere di fissazione delle aliquote dei tributi Ufficio fìtti ed altri Uffìcio fìtti ed altri tributi Ufficio Secondo nessuna T A R 

provinciali. tributi provinciali provinciali disposizi 

d.lgs.446/97 oni di 

legge 

ovvero 

entro il 

31/12/14 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761353 e-mail a.calabro(a),provincia.messina.it Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile Tel. 

0907761223 e-mail e.sergi(a)provincia.messina.it 

Responsabile potere sostitufivo Segretario Generale - Tel. 090/7761892 e-mail poteresosfitufivofepro vincia.messina.it 

Descrizione procedimento, riferimenti normativi 
Unità org. responsabile 

istruttoria 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

Istanza di 

parte 

/Ufficio 

Termini 

gg 

Silenzio assenso 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

Aggiornamento prezzi dei contratti d i fornitura 

energia elettrica 

Ufficio Gestione 

utenze 

Telefono 090/7761223 

e-mail 

e.sergii@provincia.messina.it 

ufficio 60 gg. 

Dalla 

stipula 

dell'aggio 

mamento 

dei 

contratti 

Nessuno Nessuno 

Stipula 0 disdetta dei contratti di fornitura en. 

Elettrica, riscaldamento, idrica. Legge n.23/96 

Legge n.392/78 

Ufficio Gestione 

utenze 

Telefono 090/7761223 

e-mail 

e.sergii@provincia.messina.it 

ufficio Secondo i 

contratti 

di 

fornitura 

Nessuno Nessuno 

Pagamento utenze scolastiche e immobi l i di 

competenza provinciale. . Legge n.23/96 Legge 

n.392/78 

Ufficio Gestione 

utenze 

Telefono 090/7761223 

e-mail 

e.sergii@provincia.messina.it 

ufficio Termini 

di 

scadenza 

delle 

fatture 

Nessuno Nessuno 

A t t i per attuazione regolamento utenze 

scolastiche. . Legge n.23/96 Legge n.392/78 

Ufficio Gestione 

utenze 

Telefono 090/7761223 

e-mail 

e.sergii@provincia.messina.it 

ufficio Secondo 

disposizio 

n i del 

Nessuno Nessuno 



regolame 

nto 

Recupero somme derivanti da utilizzo spazi 

scolastici 

Ufficio Gestione 

utenze 

Telefono 090/7761223 

e-mail 

e.sergii@provincia.messina.it 

ufficio Scdenze 

bimestrali zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
0 annuali 

Nessuno Nessuno 

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761353 e-mail a.calabro@provincia.messina.it 

Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile 

Responsabile potere sostitutivo 

Ufficio TEFA 

Segretario Generale -

Tel. 

Tel. 

0907761462 

090/7761892 

e-mail 

e-mail 

frussofeprovincia.messina.it 

poteresostitutivoC^iprovincia.messina.it 

„ . . ,. . r •zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA • Unita org. responsabile 
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . . 

istruttoria 

Convenzioni con Comuni ed altri Enti per Ufficio TEFA 

versamento TEFA art. 19 del D . LGs. n.504/92 -

A t t i per la riscossione del TEFA 

Ufficio informazioni , orari, ^^'^"^^^ '̂ ^ Termini Silenzio assenso 

indirizzi , e-mail P^"^^.^ gg 

Ufficio TEFA 

0907761462 

frusso@provincia.messina.it 

ufficio Secondo 

disposizio 

ni di 

legge 

/Autodich. 
Strumenti tutela amministrativa 

nessuna 

Responsabile procedimento D O T T . S A L V A T O R E C I C C I O ' Tel. 0907761911-zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
913 

e-mail s.ciccio@provincia.messina.it 

i Ufficio competente provvedimento finale 

Responsabile 

U F F I C I O T R I B U T O S P E C I A L E - F U N Z I O N A R I O 

D E L E G A T O D E L T R I B U T O S P E C I A L E Tel. 

0907761911-913 e-mail tributospeciale@provincia.messina.it 

; Responsabile potere sostitutivo zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1 . . . . 

Segretario Generale Tel. 090/7761712 e-mail Doteresostitutivo@Drovincia.messina.it ; Responsabile potere sostitutivo 

1 . . . . 

Segretario Generale Tel. 

^ i 

r-, . . j - . r- • • i Unita org. responsabile 
Descrizione procedimento, riferimenti normativi 

i istruttoria 

Accertamento d'ufficio nei confronti dei soggetti | Ufficio Tributo 

passivi che hanno omesso di presentare la Speciale 

dichiarazione annuale di cui all'art. 2 della L.R. 

6/97 per r.s.u. conferiti in discarica. 

Ufficio informazioni , orari, 

indirizzi , e-mail 

TeL e fax 0907761911-913 

Email: 

tributospeciale@provincia.me 

ssina.it 



Iscrizione a ruolo per riscossione coattiva tramite Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo Nessuno 

Riscossione Sicilia, per somme non versate dai Speciale Email: disposizio 

soggetti passivi all'erario regionale. tributospeciale@provinciazyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA.me ni d i 

ssina.it legge 

Controllo liquidazioni e accertamenti annuali. Ufficio Tributo T e l e f a x 0907761911-913 ufficio Secondo Nessuno 

sopralluogo con accesso agli atti ai soggetti Speciale Email: disposizio 

passivi del tributo. tributospeciale@provincia.me ni di 

ssina.it legge 

Difesa dell'Ente innanzi alle Commissioni Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo Nessuno 

Tributarie provinciali e regionali nei contenziosi Speciale Email: disposizio 

pendenti, attraverso i l Funzionario Delegato tributospeciale@provincia.me ni di 

dell'ufficio. ssina.it legge 


