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PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA
denominata “ Libero Consorzio Comunale” ai sensi della L.R. n.8/2014

PROCEDIMENTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

(Regolamento sull’accesso ai documenti amministrativi, del. N.43/CC del 5/9/2013)

L’ACCESSO FORMALE SIAPPLICA A TUTTE LE STRUTTURE DELL’ENTE.

Per ragioni di semplificazione il relativo procedimento & indicato solo nell’U.R.P. — Ufficio Relazioni con il Pubblico

{

Responsabile procedimento Responsabile dell’Ufficio che ha emanato I’atto.(art.9 del Tel. 090-7761310 e-mail
Regolamento)
- Ufficio competente provvedimento finale Ufficio URP Tel. 090-7761310 e-mail | urp@provincia.messina.it
;Responsabile Avv. Anna Maria TRIPODO | :
Responsabile potere sostitutivo e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it

Segretario Generale

‘Tel. tel.090-7761223

urp@provincia.messina.it

P o . e . Istanzadi. e
.. . - . .. Unita org. responsabile Ufficio informazioni, orari, ¢ Termini | Silenzio assenso | . . . .
_ Descrizione procedimento, riferimenti normativi . ; R . parte ~ ,, . : Strumenti tutela amministrativa
| | istruttoria -indirizzi, e-mail , .+ gg  /Autodich.
: ; /Ufficio | ; ‘
. Diritto di accesso agli atti- art. 7 agosto 1990 n. Ufficio URP ‘Orario di ricevimento o stanzadi 30 e Contro il provvedimento di
241 e ss.mm.ii. - Regolamento accesso agli atti.- tramite indirizzo email parte - diniego,ovvero avverso il differimento

“dell’accesso ¢ possibile proporre
ricorso al T.A.R. entro 30 giorni dalla
conoscenza del provvedimento o dalla

formazione del silenzio diniego. (art.
22 del Regolamento)




PROCEDIMENTI DI GARA PER LAVORI E FORNITURE DI BENI E SERVIZI

I PROCEDIMENTI SIAPPLICANO ATUTTE LE STRUTTURE DELL’ENTE

presentazione delle offerte alla determinazione di Staff che indice la gara ,

-aggiudicazione definitiva. I termini possono -0 procede
essere aumentati se previsto dal bando (D.lgs. all’affidamento
163/06 art.11) o in caso di offerte
particolarmente numerose o complesse.

' Responsabile procedimento Dirigente della Direzione o Unita di Staff oppure Tel. ‘e-mail
‘ Responsabile del Servizio che indice la gara o procede i
all’affidamento
Ufficio competente provvedimento finale Dirigente della Direzione o Unita di Staff che indice la gara o
procede all’affidamento Tel.  090/7761419  e-mail
Responsabile
' Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel.  1090/7761892 :e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
. . e s . .. Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Istanzadi .y, . Silenzio Strumenti tutela amministrativa
Descrizione procedimento, riferimenti normativi istruttoria indirizzi. e-mail parte assenso
’ /Ufficio &8 /Autodich.
i Procedura di gara aperta o ristretta per lavori.
D.lgs. 163/2006 artt.11-48-55 e sgg.-82 e 88 Ricorso gerarchico
DPR 445/2000 art.77 Sito istituzionale DPR 1199/71
I termini Siecorrono dalla data di scadepza per la _ Direzione o Unita di provincia.messina.it U 120 No Ricorso Amm.vo
presentazione delle offerte alla determinazione di s g D.igs 104/2010
P . .. Staff che indice la gara
- aggiudicazione definitiva. I termini possono o
. . procede
essere aumentati se previsto dal bando (D.lgs. all’affidamento
163/06 art.11) o in caso di offerte
particolarmente numerose o complesse.
Procedura di gara aperta o ristretta per lavori.
. D.Igs. 163/2006 artt.11-48-55 e sgg-83 e 88 o Ricorso gerarchico
 DPR 445/2000 art.77 L o Sito 15't1tuz1on.ale' DPR 1199/71
I termini decorrono dalla data di scadenza per la  Direzione o Unita di provincia.messina.it 9] 120 No Ricorso Amm.vo

D.lgs 104/2010




Procedura di gara aperta o ristretta per forniture ’

e servizi.
. D.1gs. 163/2006 artt.11-48-55 e sgg.-82 ¢ 88
- DPR 445/2000 art.77
I 'termini decorrono dalla data di scadenza per la
- presentazione delle offerte alla determinazione di
-aggiudicazione definitiva. I termini possono
-essere aumentati se previsto dal bando (D.Igs.

1 163/06 art.11) o in caso di offerte
particolarmente numerose o complesse.

Direzione o Unita di

0 procede
all’affidamento

- Staff che indice la gara

Sito istituzionale
provincia.messina.it

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.Igs 104/2010

Procedura di gara aperta o ristretta per forniture

€ servizi.

' D.lgs. 163/2006 artt.11-48-55 ¢ sgg-83 e 88

. DPR 445/2000 art.77

I termini decorrono dalla data di scadenza per la
presentazione delle offerte alla determinazione di
aggiudicazione definitiva. I termini possono
essere aumentati se previsto dal bando (D.lgs.
163/06 art.11) o in caso di offerte
particolarmente numerose o complesse.

Direzione o Unita di
Staff che indice la gara
0 procede
all’affidamento

Sito istituzionale
provincia.messina.it

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.lgs 104/2010

Procedura di gara per I'acquisizione in economia,

di servizi e forniture.
D.Lgs. 163/2006 — art.125 comma 8 e 11

Direzione o Unita di
Staff che indice la gara
o procede
‘all’affidamento

Sito istituzionale
provincia.messina.it

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.lgs 104/2010

Procedura di gara per l'acquisizione, tramite
- accordo quadro (Consip), di servizi e forniture.
- D.Lgs. 163/2006 — art. 3 comma 34

- Direzione o Unita di

o procede
! all’affidamento

Staff che indice la gara

Sito istituzionale
provincia.messina.it

No

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.lgs 104/2010

Procedura di gara per 'acquisizione, tramite
Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione, di servizi e forniture.
'DPR 101/02

D.Lgs. 163/2006
-L. 296/06

' Direzione o Unita di

Staff che indice la gara

-0 procede
call’affidamento

Sito istituzionale
provincia.messina.it

v 90
u 90
u 45
U 90
U 60

No

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.igs 104/2010




Procedura negoziata senza previa *
pubblicazione di bando per lavori sotto soglia
ai sensi dell’Art.122 comma 7 del D.lgs 63/06

*Integrato con delibera n.140/CG del
19/05/2015

Direzione o Unita di

Staff che indice la gara
o procede
all’affidamento

Sito istituzionale
provincia.messina.it

45

No

Ricorso gerarchico

DPR 1199/71
Ricorso Amm.vo
D.lgs 104/2010




CORPO DI POLIZIA PROVINCIALE

Responsabile procedimento

 Comandante Dott. Antonino Carbonaro

Tel.

0907761525

e~-mail . antonino.carbonaro@postacertificata.oov.it

Venatoria con emanazione di verbale di
‘contestazione di violazione amministrativa
Artt. 354 ¢355 C.BP.

L.157/92 ¢ L.R 33/97

Venatoria

“alle ore 12,00

Tel: 090.7761544 - 7761542

- Fax: 090.7761540

poliziaprovinciale@@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale = Corpo di Polizia Provinciale ' Tel. 33877776611553066 ‘e-mail | poliziaprovinciale@provincia.messina.it
Responsabile  Fax0907761531 |

' Responsabile potere sostitutivo Tel. ' e-mail

Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari Istanza Termini Silenzio
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . g. resp R . ’ > 'di parte assenso Strumenti tutela amministrativa
p istruttoria indirizzi, e-mail et gg
’ /Ufficio * | /Autodich.
Sanzioni amministrative in materia di Ambiente Nucleo Polizia Lunedi - Mercoledi - Venerdi dalle ore 10.00 | Ufficio gg .2 Ricorgo. . .
-con emanazione di verbale di contestazione di Ambientale j alle ore 12.00 c/o 8° Direz. Ambiente della Provincia
1 trat + Tel: 090.7761536 Regionale di Messina entro 30 giorni (ai sensi

violazione amminisirativa - Fax: 090.7761518 : dell’art. 16 € 18 della L.689/81)

D.Lgv. 152 del 03/04/2006 poliziaprovinciale@provineia,messina.it

Artt. 13 e 17 L.689/81

Sanzioni amministrative in materia di Codice Nucleo Polizia ‘ Ufficio Sanzioni Ufficio £8.90 Ricorso al Prefetto

della strada con emanazione di verbale di Stradale Lunedi - Mercoledi - Venerdi dalle ore 10.00 (art.203CdS, ent'ro

. R . . . alle ore 12.00 gg. 60 dalla notifica)
contestazione di violazione amministrativa Tel: 090.7761536 Ricorso al giudice di Pace
D. Lgv. 285/92 Fax: 090.7761518 : ( art.204-bis CdS, entro gg. 30 dalla notifica)
poliziaprovinciale@provincia.messina.it
| tstanza ‘Silenzio

Descrizione procedimento, riferimenti normativi Unlta ore. responsabile. pffjxc'lo 'mform.azxom - orar, ~di parte Termini 4SS0 Strumenti tutela amministrativa
| | istruttoria  indirizzi, e-mail /Ufficio gg. /Autodich
Sanzioni amministrative in materia di Vigilanza Nucleo Polizia Lunedi - Mercoledi - Venerdi dalle ore 10.00 - Ufficio ge. 2 Ricorso clo Ripartizione Regionale Faunistico- .

Venatoria di Messina entro 30 giorni




Richiesta di rateazione per sanzioni elevate ai Nucleo Polizia _ Ufficio Sanzioni Istanza 2g.120 Non previsti
sensi del Codice della Strada Stradale Lunedi - Mercoledi - Venerdi dalle ore 10.00 i parte
: alle ore 12.00
(8Art.202 C.d.S.) Tel: 090.7761536
 Fax: 090.7761518
- poliziaprovinciale@provincia.messina.it
Richiesta di annullamento per sanzioni elevateai ~ Nucleo Polizia ‘ Ufficio Sanzioni Istanza ge.120 Non previsti
sensi del Codice della Strada Stradale Lunedi - Mercoledi - Venerdi dalle ore 10.00 i parte
: ~alle ore 12.00 i
(8A4rt.202 C.d.S.) “Tel: 090.7761536
: Fax: 090.7761518

poliziaprovincial

ef@provincia.messina.it |




Servizio GABINETTO DEL PRESIDENTE

STAFF DEL PRESIDENTE

'Dott. Antonino CARBONARO

. Responsabile procedimento Tel. 090/7761713 ‘e-mail  a.carbonaro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale = Gabinetto del Presidente ‘Tel. 1 090/7761713 e-mail ' a.carbonaro@provincia.messina.it
Responsabile - Dott. Antonino CARBONARO : ‘ |
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090 7761 712 e-mail  poteresostitutivo@provincia.mess

ina.it

.. . e . . 1 Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari Isﬁanza | Termini Silenzio . s
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . e L . ’ ’ di parte assenso Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg .
/Ufficio /Autodich.

Concessione patrocinio (Regolamento ex Gabinetto del Ore 9.00/12.30 — C.so Cavour, 87 Istanza 30 no

Deliberazione Consiglio n. 106 del 30.06.1997  Presidente presidenza@provincia.messina.it | di parte
‘art. 24)
Gestione sale di rappresentanza (Regolamento ex | Gabinetto del . Ore 9.00/12.30 — C.so Cavour, 87 Istanza |30 no
! Delib. Cons. n. 42 del 9.08.2013) Presidente presidenza@provincia.messina.it  di parte

Autorizzazione pagamenti beni e servizi Gabinetto del Ore 9.00/12.30 ~ C.so Cavour, 87 Ufficio 30 no

(Regolamento di contabilit) Presidente presidenza@provincia.messina.it
- Nomine e designazioni rappresentanti Provincia  Gabinetto del Ore 9.00/12.30 — C.so Cavour, 87 ufficio |15 no
. presso Enti Presidente presidenza@provincia.messina.it
5 .. . . . Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso e
- Descrizione procedimento, riferimenti normativi . = Coe . ’ > parte * ; - - Strumenti tutela amministrativa
; istruttoria indirizzi, e-mail ‘ . gg  /Autodich.
~ /Ufficio ‘ :
Supporto e consulenza per la progettazione degli: Ufficio Europa ed Ore 10/12.30 — C.so Cavour, Istanzadi Scadenza No

Uffici interni e per l'utenza esterna. ( Avvisi Interventi Comunitari ' 87 parte ‘degli

 pubblici/Bandi emanati dalle Autorita di ufficioeuropa@provincia.mes ~Avvisi/Ba -

Gestione) sina.it ‘ndi ‘

Progettazione ( Avvisi pubblici/Bandi emanati  Ufficio Europa ed Ore 10/12.30 — C.so Cavour, Ufficio Scadenza NO

“dalle Autorita di Gestione) Interventi Comunitari 87 degli

ufficioeuropa@provincia.mes Avvisi/Ba

sina.it

ndi




Organizzazione di corsi di formazione
(Programmazione comunitaria, nazionale e
regionale)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Ore 10/12.30 ~ C.so Cavour,  Ufficio
87 ﬁ
ufficioeuropa@provincia.mes
sina.it ‘

‘Ricerca ed adesione partenariati

- Ufficio Europa ed
- Interventi Comunitari

1Ore 10/12.30 — C.so Cavour,  Ufficio
87 ‘
-ufficioeuropa@provincia.mes
'sina.it :

‘Scadenza NO

degli ;
Avvisi/Ba

‘ndi




SEGRETARIO GENERALE

Servizio Ispettivo: - Ufficio Anticorruzione e Controllo degli Atti

- Ufficio Attivita del Commissario con poteri di Giunta e Consiglio

Responsabile procedimento Dott.ssa Giovanna D’ ANGELO Tel. | 1.090-7761366  e-mail g.dangelo@provincia.messina. it
Ufficio competente provvedimento finale  Segreteria Generale — Servizio Ispettivo Tel. | 090 7761701 e-mail | servizio ispettivo@provincia.messina.it
Responsabile ; gabinettoseggen@provincia.messina.it
Segretario Generale, avv. Maria Angela CAPONETTI 090 7761817
' Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 1090 7761 712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
- . _— . . : i _— Istanza Silenzio
Descrlzfoye procedimento, riferimenti pmté org. responsabile Ufﬁc.lo. m.f(?rn-lazmm‘, di parte Terminigg | assenso Strumenti tutela amministrativa
normativi istruttoria orari, indirizzi, e-mail . .
/Ufficio /Autodich.
Servizio Ispettivo Ufficio Orari di ufficio - tel. 090 Ricorso gerarchico
Adempimenti attuazione L. 190/2012 - PTPC anticorruzione - Ufficio attivita 7761701 - 708 ) Ufficio | Termini di legge
2014/2016 del Commissario con poteri di Sito Web PTPC 2015-
Giunta e Consiglio 2017
Servizio Ispettivo Ufficio e . Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale
Controllo successivo degli atti ai sensi del anticorruzione - Ufficio attivitd Orari di ufficio - tel. 090 7761 Ufficio .
. . : N . . | 708 - 806 Trimestrale
Regolamento dei controlli interni - L. 213/2012 del Commissario con poteri di .
. . Sito Web
Giunta e Consiglio ‘
Servizio Ispettivo Ufficio Orari di ufficio — 'Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale
Accesso, su richiesta motivata, agli atti dell'Ufficio | anticorruzione -~ Ufficio attivita Diparte :
X : o S el 090 7761701 - 708 p 7 gg.
Elettorale - Normativa elettorale vigente del Commissario con poteri di .
. L Sito Web
Giunta e Consiglio ’
Esame preventivo proposte di deliberazioni :;?ﬁné iozﬁ?u‘zs}gﬁgw%ﬂgo Orari di ufficio Uffic Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale
. . . - . - lclo H
dcl Consiglio e %i’l‘.“ma di sottoporre ";‘ attivita del Commissario con | 090 7761817 - 337 7 e
ommissario — Urdimamento knti Locali poteri di Giunta e Cons.
Iter successivo adozione atti commissariali Servizio Ispettivo Ufficio Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale
con i poteri di Giunta e Consiglio anticorruzione - Ufficio Orari di ufficio Ufficio 1_2
(Registrazione, pubblicazione, esecutivitae | attivita del Commissario con 090 7761817 - 337 g8~
archiviazione) - Ordinamento Enti Locali poteri di Giunta e Consiglio




Trasmissione atti ai Revisori dei Conti per
I’acquisizione del relativo parere — D.Lg.vo
267/2000 e Regolamento di Contabilita

Servizio Ispettivo Ufficio
anticorruzione - Ufficio
attivita del Commissario con
poteri di Giunta e Consiglio

Orari di ufficio
090 7761817 - 337

Ufficio

2-3 gg.

Ricorso gerarchico

Predisposizione atti da pubblicare all’Albo
Pretorio — Legge 69 /2009

Servizio Ispettivo Ufficio
anticorruzione - Ufficio
attivita del Commissario con
poteri di Giunta e Consiglio

Orari di ufficio
090 7761817 - 337

Ufficio

7 giorni -
Entro 5g. per gli
atti LE.

Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale

Trasmissione deliberazioni Commissariali di
Consiglio e di Giunta alla Corte dei Conti —
sez . Palermo

Servizio Ispettivo Ufficio
anticorruzione - Ufficio
attivita del Commissario con
poteri di Giunta e Consiglio

Orari di ufficio
090 7761817 - 337

Ufficio

Entro 5 gg. dalla
defissione

Ricorso gerarchico /o giurisdizionale

Trasmissione Deliberazioni Commissariali di
Giunta e Consiglio ai Dirigenti proponenti via
e- mail

Servizio Ispettivo Ufficio
anticorruzione - Ufficio
attivita del Commissario con
poteri di Giunta e Consiglio

Orari di ufficio
090 7761817 - 337

Ufficio

Entro 3 gg.
dall’esecutivita

Ricorso gerarchico e/o giurisdizionale




I Direzione Affari Generali e Legali

Servizio Affari Generali

- Responsabile procedimento sig.ra Bisazza Saija Anna Tel. 1€1.090-7761366  e-mail  a bisazza@provincia.messina.it
- Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Albo e Centro Copie ‘Tel. 1el.090-7761223  e-mail _ o o
' Responsabile Avv. Anna Maria TRIPODO | a.tripodo@provincia.messina.it
;;Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 10907761 712 ‘e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . Unita org responsabile%Ufﬁcio informazioni , orari Istanza di Termini ; Silenzio assenso .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . = P : ’ * parte . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
/Ufficio

Pubblicazione on line atti amministrativi art. 32 Ufficio Albo e Centro | Ore Ufficio dal Lunedi al Istanza di | stabilita |no Ricorso gerarchico e giurisdizionale
L. 69/09 copie Venerdi ore 10,00-12,00- | parte dalla

Martedi e Giovedi ore 15,30- |/ufficio | legge per

17,00 email ciascun

albopretario@provincia.messi atto

na.it
notifica atti. L. 890/92 Ufficio Albo e Centro  Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio  c.p.c. no Ricorso giurisdizionale

copie Venerdi ore 10,00 -12,00 -
Martedi e Giovedi ore 15,30-
17,00 email
' albopretario@provincia.messi
‘na.it
Servizio Affari legali
Responsabile procedimento dott. Paolo Crisafi e i singoli istr. Amm.vi di volta in volta Tel. 1l.090-7761326  e-mail p.crisafi@provincia.messina.it
individuati ,

- Ufficio competente provvedimento finale ' Servizio Affari Legali Tel. tel.090-7761223  e-mail ] o o
Responsabile Avv. Anna Maria TRIPODO : a.tripodo@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 0907761 712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it




- Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Istanza di ..
Termini
parte

/Ufficio &8

Unita org. responsabile Ufficio informazioni, orari,
istruttoria ' indirizzi, e-mail

- Silenzio assenso

. . Strumenti tutela amministrativa
/Autodich. u

- Difesa dell'Ente innanzi all'A.G.O.

Servizio Affari Legali Ore Ufficio dal Lunedi al
Venerdi ore 10,00-12,00-
‘Martedi e Giovedi ore 15,30-
117,00 oppure alla email
ufficiolegale@provincia.mess
ina.it

ufficio  c.p.c.

no Ricorso giurisdizionale

E“Difesa dell'Ente innanzi all'A.G.A.

Ore Ufficio dal Lunedi al
Venerdi ore 10,00 -12,00-
Martedi e Giovedi ore 15,30-
117,00 oppure alla email
ufficiolegale@provincia.mess
ina.it

 Servizio Affari Legali ‘ufficio  c.p.c.

no Ricorso giurisdizionale

aggiornamento elenco avvocati di fiducia

dell'Ente . Art. 3 del Regolamento D.C.C. n.

2/14 art3

Servizio Affari Legali : Ore Ufficio dal Lunedi al
Venerdi ore 10,00 -12,00 -
Martedi e Giovedi ore 15,30-
17,00 oppure alla email
ufficiolegale@provincia.mess

ina.it

ufficio  30gg.

no Ricorso giurisdizionale

Responsabile procedimento

Massimo Minutoli e gli istruttori amm.vi di volta in volta

Tel. 11l090-7761327  e-mail

m.minutoli@provincia.messina.i

individuati _
- Ufficio competente provvedimento finale Ufficio contabilizzazioni parcene e valutazioni economico- | Tel. ;tel.090-7761223 fe-mail . o o
' Responsabile finanziarie a.tripodo@provincia.messina.it
Avv. Anna Maria TRIPODO
‘,Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale -Tel. 10907761712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
L . . . . Istanza di N B
Descrizione procedimento, riferimenti normativi !Jmta ore. responsabile .UfﬁC.IO .mform.azmm - orart, parte Termini Sllen219 A3SENS0" . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail ‘ . gg /Autodich.
‘ ; /Ufficio
Riconoscimento D.f.B. per il pagamento di Ufficio - Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio 120 no ‘Ricorso giurisdizionale

spese di cause . Art. 194 del TUEL

Contabilizzazioni
-parcelle e valutazioni
economico-finanziarie

‘Venerdi ore 10,00 -12,00;
‘Martedi e Giovedi ore 15,30-
17,00




Recupero crediti - libro 3 ¢p.c Ufficio Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio 90 no Ricorso giurisdizionale
 Contabilizzazioni : Venerdi ore 10,00 -12,00;
-parcelle e valutazioni  Martedi e Giovedi ore 15,30-
; - economico-finanziarie = 17,00
‘Recupero crediti coattivo. c.p.c. - Uffficio - Ore Ufficio dal Lunedi al cufficio 90 no Ricorso giurisdizionale
: - Contabilizzazioni Venerdi ore 10,00 -12,00; ‘ :
' parcelle e valutazioni ' Martedi e Giovedi ore 15,30-
' economico-finanziarie | 17,00
Responsabile procedimento Dott.ssa Parisi Fleonora. . 090-7761703 e-mail

Tel

e.parisi@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale ' Ufficio Consulenze Giuridiche [ Tel. ftel.090~7761223 e-mail | ] o o
Responsabile AVV. Anna Maria TRIPODO ‘ 1 a.t”pOdO@prOVlnCla.meSSlna.|t
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090 7761 712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it

- . o . . :Unité org. responsabile | Ufficio informazioni , orari Istanza di Termini | Silenzio assenso . R
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |, . e . ’ > iparte . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
/Ufficio
consulenze Uffico Consulenze Ore Ufficio dal Lunedi al Istanza di 30gg. no
giuridiche Venerdi ore 10,00-12,00 -  parte
Martedi e Giovedi ore 15,30-
17,00
Responsabile procedimento i dott.ssa Liotta Lorenza. Tel. | 090-7761390 e-mail

Lliotta@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale
. Responsabile

Ufficio contenzioso espropri e Acquisizione transattive
Avv. Anna Maria TRIPODO

Tel.

tel.090-7761223 | e-mail

a.tripodo@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale

Tel. 090 7761 712

‘e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it

, CL _ _ . . Istanzadi A
.. . o . .+  Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Termini | Silenzio assenso . C e
' Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . : Lo . parte ’ . Strumenti tutela amministrativa
~ | istruttoria -indirizzi, e-mail . gg  /Autodich.
~ /Ufficio ;

- Procedura espropriativa ordinaria: Ufficio Contenzioso  Orario Ufficio o indirizzo ufficio  da365a no Ricorso giurisdizionale

- dichiarazione di Pubblica Utilita; - Espropri e “email 1825 |

determinazione e pagamento della stima Acquisizione _uff.espropriazioni@provincia.

provvisoria e definitiva; - transattive. . messina.it

emanazione decreti  definitivi  d'esproprio;

- cessione volontaria. D.P.R.

n. 327/01 e ss.mm.ii.




Procedura espropriativa d'urgenza - D.P.R. Ufficio Contenzioso ' Orario Ufficio o indirizzo ‘ufficio  'da365a no ‘Ricorso giurisdizionale

n. 327/01 e ss.mm.ii. Espropri e ‘email 1825
Acquisizione uff.espropriazioni@provincia.
transattive. messina.it ; ;
Acquisizione transattiva immobili: D.P.R.  Ufficio Contenzioso Orario Ufficio o indirizzo Istanza di :riferitiai no Ricorso giurisdizionale
1327/01 e ss.mm.ii.; L.448/98; codice civile Espropri e “email  parte . vari
' -Acquisizione - uff.espropriazioni@provincia. /ufficio  provvedi
transattive, ' messina.it ‘ ‘menti
Responsabile procedimento ‘dott. Crisafi Paolo / istruttori assegnatari singoli Tel. 090-7761326 ‘e-mail  p crisafi@provincia.messina.it
procedimenti | i !
Ufficio competente provvedimento finale Uifficio contenzioso del lavoro e Giudice di Pace Tel. tel.090-7761223 e-mail | a.tripodo@provincia.messina.it
Responsabile 'Avv. Anna Maria TRIPODO
. Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090 7761 712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
:Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari Istanza di| Termini | Silenzio assenso
Descrizione procedimento, riferimenti normativi ;. 8. 1esp o . ’ > |parte . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . 2g /Autodich.
/Ufficio
Contenzioso del Lavoro Ufficio Contenzioso | Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio |c.p.c. no Ricorso giurisdizionale
del Lavoro e Giudice | Venerdi ore 10,00 -12,00 - :
Pace Martedi e Giovedi ore 15,30-
17,00
Contenzioso innanzi al Giudice di Pace c.p.c. Ufficio Contenzioso  Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio  c.p.c. no Ricorso giurisdizionale
del Lavoro e Giudice | Venerdi ore 10,00 -12,00 -
' Pace ' Martedi e Giovedi ore 15,30-
117,00
Responsabile procedimento %Meo Patrizia ‘Tel.  090-7761326 e-mail ?p.crisaﬁ@provincia.messina.it
- Ufficio competente provvedimento finale foﬁcio Procedimenti Disciplinari Tel. tel090-7761223  e-mail = o o
Responsabile Avv. Anna Maria TRIPODO ; a.tripodo@provincia.messina.it
‘Responsabile potere sostitutivo f Segretario Generale Tel. 090 7761 712 e-mail :poteresostitutivo@provincia.messina.itE
. . C e . Istanza di PR
Descrizione procedimento, riferimenti normativi - Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, parte Termini  Silenzio assenso Strumenti tutela amministrativa

istruttoria indirizzi, e-mail . gy
' WUffcio %  /Autodich




procedimenti disciplinari non di competenza

Ufficio Procedimenti

Ore Ufficio dal Luned;i al

Responsabile

Avv. Anna Maria TRIPODO

ufficio  60gg no ricorso G.O. previo tentativo di
~dei dirigenti. D.Igs. 165/2001 ; D.lgs. 150/2009, Disciplinari Venerdi ore 10,00 -12,00 - “conciliazione
- L. 15/2009Regolamento D.G. n. 230/13 Martedi e Giovedi ore 15,30-
f 17,00 e-mail z
Ufficiolegale@provincia.mes
sina.it
Servizio Trasparenza e URP
Responsabile procedimento Scimone Antonino Tel. 0907761775 f,e-mail nino.scimone@provicnia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale ‘Servizio Trasparenza e Urp Tel. ite!.090-7761223 ie-mail ) o o
‘Responsabile Avv. Anna Maria TRIPODO ;  a.tripodo@provincia.messina.it
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale [ Tel. EO90 7761 712 %e-mail §poteresostitutivo@provincia.messina.it3
Unita org responsabileiUfﬁcio informazioni , orari Istanza di Termini  Silenzio assenso \ .. .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |, hd e . ’ > parte . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . 2g /Autodich. f,
/Ufficio
Aggiornamento albo dei beneficiari provvidenze, Servizio Trasparenza e ' Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio 60gg. no ricorso giurisdizionale al TAR
Art. 29 Regolamento URP Venerdi ore 10,00 -12,00
di finanziamenti e benefici economici a soggetti Martedi e Giovedi ore 15,30-
pubblici e privati, approvato con Delibera di 17,00 oppure alla email
i Consiglio n. 106 del 30.06.1997 urp@provincia.messina.it
Aggiornamento elenco incarichi Consulenti e Servizio Trasparenza e | Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio 60gg. no ricorso giurisdizionale al TAR
Collaboratori ai sensi L. 662/1996 e ss.mm.ii URP  Venerdi ore 10,00 -12,00 ‘1
' Martedi e Giovedi ore 15,30~
- 17,00 oppure alla email
| urp@provincia.messina.it
Aggiornamento elenco dei beneficiari pubblici Servizio Trasparenza e  Ore Ufficio dal Lunedi al ufficio 28 gg. no ricorso giurisdizionale al TAR
e privati di finanziamenti e benefici economici | URP Venerdi ore 10,00 -12,00 dalla ‘
‘ ' Martedi e Giovedi ore 15,30- presentazi
- 17,00 oppure alla email ‘ ~one
urp@provincia.messina.it dell'istanz -
' a
Responsabile procedimento Manfredi Caterina “Tel. 090-7761477 -e-mail = k.manfredi@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Ufficio Piano della comunicazione Tel. 1el.090-7761223 ' e-mail - a.tripodo@provincia.messina.it




Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale

Tel. :tel.090-7761223  e-mail poteresostitutivo@provincia.messina.it:

Unita org. responsabile | Ufficio informazioni, orari Istanza di Termini  Silenzio assenso

: Descrizione procedimento, riferimenti normativi . g p e e . . ? ’  parte ' ; . Strumenti tutela amministrativa
Cistruttoria indirizzi, e-mail ‘ . gg  /Autodich.

‘ ‘ /Ufficio ! :

. Aggiornamento Piano della Comunicazione - Ufficio Piano della ' Orario di ricevimento o ‘ufficio  30gg.

'L.150/2012 - D.Lgs. 33/2013

'tramite indirizzo email

- Comunicazione.
? urp@provincia.messina.it

Responsabile procedimento

’ Pulejo Claudia

‘Tel. 090-7761477 e-mail

Ufficio competente provvedimento finale
'Responsabile

Ufficio Piano della Trasparenza
Avv. Anna Maria TRIPODO

Tel. tel.090-7761223  e-mail  a.tripodo@provincia.messina.it

Tel.

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale tel.090-7761223  e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
Descrizi . o . .. Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini  Silenzio assenso . - .
escrizione procedimento, riferimenti normativi . h e . parte . Strumenti tutela amministrativa

; istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
' /Ufficio

Aggiornamento  Piano della Trasparenza - Ufficio Piano della Orario di ricevimento o ufficio 60gg.

L.150/2012 - D.Lgs. 33/2013 Trasparenza tramite indirizzo email

urp@provincia.messina.it

Monitoraggio degli adempimenti | Ufficio Piano della Orario di ricevimento o ufficio 30gg.

Delibera Commissariale poteri di Giunta n. Trasparenza tramite indirizzo email

16/2014 : urp@provincia.messina.it




II Direzione — Servizi Finanziari
Ufficio Affari Generali e di Segreteria
Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. |090/7761353 |e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile Tel. e-mail
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail |poteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |. : N . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Istruzione e Predisposizione delle proposte di Ufficio Indirizzo: Corso Cavour stan- | ufficio Entro i 1
Deliberazioni Commissariali con i poteri della Affari zan® 3. termini di
Giunta Provinciale aventi ad oggetto:<art. 159 Generali e di Orario di ricevimento al Pub- legge
Decreto Legislativo 18.08.2000 n. 267 e senten- | Segreteria blico: 10,00 - previsti
za della Corte Costituzionale n. 211/03 - Proce- 12,30 dal lunedi al venerdi. dalla nor-
dure di esecuzione e di espropriazione forzata. Martedi e giovedi anche dalle mativa:
Quantificazione preventiva delle somme non ore 15,30 alle 17,00. art. 159
soggette a procedimenti di esecuzione forzata>. Recapito telefonico: TUEL
Riferimenti normativi; T.U. 267/2000 090/7761354. 267/2000.
E-mail: p.francicafi/lprovin-
cia.messina.it
ragioneria@provincia.messin
a.it
Procedimento di registrazione delle fatture sul Ufficio Indirizzo: Corso Cavour stan- | ufficio Entro i
Registro Unico delle Fatture. Affari zan. 44. termini di
Generali e di Orario di ricevimento al Pub- legge "
Segreteria blico: 10,00 - previsti
12,30 dal lunedi al venerdi. dalla nor-
Martedi e giovedi anche dalle mativa:
ore 15,30 alle 17,00. art. 42
Recapiti Telefonici: D.L.
090/7761396-7761794. 66/2014.
E- mail: ragioneria@provin-
cia.messina.it



mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it

Servizio ""Contabilita Generale'

Responsabile procedimento Dott. Antonino Pinzone Tel. |090/7761453 |e-mail |ragioneria@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale |U.O. Contabilita LL.PP. e Rendicontazione Funzionario a.pinzone@provincia.messina.it
Responsabile Delegato Tel. 0907761453 e-mail
Dott. Antonino Pinzone
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail oteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . cn . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini |Silenzio assenso . .. .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . ; . . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori | U.O. Contabilita e-mail ufficio 30gg.
pubblici appaltati con fondi prov.li LL.PP. e a.pinzone@provincia.messina
Rendicontazione Wt
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori U.O. Contabilita e-mail ufficio Successi-
pubblici appaltati con fondi ministeriali LL.PP. e a.pinzone(@provincia.messina vo all’ac-
Rendicontazione Lt credita-
Funzionario Delegato |tel. 0907761453 mento
fax 0907761452 somme da
parte del
Ministero
compe-
tente
Pagamenti alle Ditte aggiudicatrici dei lavori U.O. Contabilita e-mail ufficio 30 gg.
pubblici appaltati con fondi CASSA DD.PP. LL.PP.e a.pinzone@provincia.messina Dopo I’e-
Rendicontazione At rogazione
Funzionario Delegato |tel. 0907761453 della rela-
fax 0907761452 tiva som-
ma da
parte del-
la Cassa
DD.PP.
Disposizioni di pagamento competenze a|U.O. Contabilita e-mail ufficio 30gg.
professionisti LL.PP. e a.pinzone(@provincia.messina
Rendicontazione At
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
U.O. Contabilita fax 0907761452
LL.PP. e



mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it

Rendicontazione
Funzionario Delegato

Disposizioni di liquidazioni per l'inoltro delle U.O. Contabilita e-mail ufficio Sgg.
richieste di erogazione somme alla Cassa DD.PP. |LL.PP. e a.pinzone@provincia.messina
Rendicontazione Wt
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Istanze per accreditamento somme alla Regione | U.O. Contabilita e-mail ufficio 10gg.
Siciliana e a vari Ministeri LL.PP.e a.pinzone(@provincia.messina
Rendicontazione Wt
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Emissione ordinativi di pagamento su OO.AA.|U.O. Contabilita e-mail ufficio Immediat
Regionali LL.PP.e a.pinzone@provincia.messina amente
Rendicontazione Wt dopo
Funzionario Delegato |tel. 0907761453 I’accredit
fax 0907761452 amento
somme da
parte
della
Regione
Siciliana
Certificazione pagamenti su OO.AA. emessi da|U.O. Contabilita e-mail ufficio Annuale
vari Assessorati Regionali LL.PP. e a.pinzone(@provincia.messina entro il
Rendicontazione At 28/02
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Rendicontazione finale lavori pubblici finanziati | U.O. Contabilita e-mail ufficio 15gg.
dal Ministero delle Infrastrutture e della Mobilita | LL.PP. e a.pinzone(@provincia.messina
ed invio documentazione Rendicontazione Lt
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Rendiconti relativi agli OO.AA. emessi da vari|U.O. Contabilita e-mail ufficio Annuale
Assessorati Regionali 8mod.44SC Teste R.S.) LL.PP.e a.pinzone@provincia.messina entro il
Rendicontazione Wt 28/2
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Certificazione ai professionisti dei compensi|U.O. Contabilita e-mail ufficio Annuale
percepiti assoggettati alla ritenuta d’acconto|LL.PP.e a.pinzone(@provincia.messina entro il
(fondi regionali) Rendicontazione it 28/2

Funzionario Delegato

tel. 0907761453




fax 0907761452
Monitoraggio sistema operativo Caronte PO U.O. Contabilita e-mail ufficio Scadenza
FERS 2007/2013 linea intervento 1.1.4.1 LL.PP.e a.pinzone(@provincia.messina bimestra-
Rendicontazione At le
Funzionario Delegato |tel. 0907761453
fax 0907761452
Responsabile procedimento Dott. Giuseppe Panto Tel. |090/7761353 |e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale |Ufficio Mutui e Statistica Finanziaria .panto@provincia.messina.it
Responsabile Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 10907761351 e-mail
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail oteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |. ; . . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Assunzione prestiti e gestione indebitamento. Mutui e Statistica Telefono 0907761-359/351 | ufficio Previsto
Finanziaria. Fax 0907761801 da
e-mail: ragioneria@provincia. normative
messina.it 0 circolari
di riferim.
Certificazione debiti Piattaforma elettronica Mutui e Statistica Telefono 0907761-359/351 ufficio 30 gg.
"PCCdelIMEF" (D.L.35/2013). Finanziaria. Fax 0907761801
e-mail: ragioneria@provincia.
messina.it ragioneria@pro-
vincia.messina.it



mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it

Servizio Patrimonio Mobiliare

Responsabile procedimento Dott. Salvatore Parisi Tel. |0907761353 e-mail | a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale | Dott. Antonino Calabro - Dirigente
Responsabile Tel.
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail |poteresostitutivo@provincia.messina.it
. . . . . |Istanza di N .
. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . . N . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Anticipazione spese di funzionamento - Delibera | Economato - Parisi s.parisi@provincia.messina.it
Commissariale con i poteri della Giunta
Riscossione Diritti di segreteria e spese Economato - Parisi s.parisi@provincia.messina.it | Contratti | Immedia-
contrattuali to
Riscossione costi di riproduzione per richiesta Economato - Parisi s.parisi@provincia.messina.it | URP Immedia-
accesso atti amministrativi to
Anticipazioni finalizzate funzionamento | Archivio Generale —|s.parisi@provincia.messina.it | Archivio |Immedia-
Archivio Generale - Tripodo Anna Maria to
Anticipazione finalizzate pagamenti Ufficio  Legale  —|s.parisi@provincia.messina.it |Legale |Immedia-
registrazione sentenze Tripodo Anna Maria to
Anticipazioni finalizzate funzionamento Polizia |Polizia Provinciale —|s.parisi@provincia.messina.it |Polizia |Immedia-
Provinciale Carbonaro Antonino provincia | to
le

Anticipazioni per versamenti all'Autorita di Edilizia - Gitto s.parisi@provincia.messina.it mmediato
Vigilanza
Procedura relativa all'inventariazione dei beni Ufficio Inventario Via San Paolo — 09:30/12:30 |Ufficio |10gg no
mobili acquistati dall'Ente e successivo inseri- Beni Mobili — Stanza 60/61/62 Piano rial-
mento degli stessi nell'inventario. zato ex [AI — d.miller@pro-

vincia.messina.it

c.sidoti@provincia.messina.it



mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it

Servizio Bilancio, Programmazione finanziaria

Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. |0907761353 e-mail | a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile Tel.
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail |poteresostitutivo@provincia.messina.it
. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . ; S . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Predisposizione atti correlati a garantire la cor- | Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola | -
retta impostazione e redazione del Bilancio An- | Programmazione e-mail scadenza
nuale, Pluriennale e della R.P.P (d.1gs.267/2000). | Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
t dalla Leg-
ge
Predisposizione del prospetto relativo alla pub- | Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola |  --—--—-
blicazione del Programmazione e-mail scadenza
Bilancio e degli altri correlati all'elaborazione e | Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
presentazione t dalla Leg-
degli schemi di documenti di programmazione. ge
(d.1gs.267/2000).
Predisposizione degli atti correlati alle variazioni | Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola | -
ed al riequilibrio (d.1gs.267/2000). Programmazione e-mail scadenza
Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
t dalla Leg-
ge
Certificazione al Bilancio di Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola |  ---—-
Previsione(d.lgs.267/2000). Programmazione e-mail scadenza
Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
t dalla Leg-
ge
Monitoraggio semestrale ed annuale e certifica- | Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola |  -—--—-
zione del Patto di stabilita Programmazione e-mail scadenza
Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
t dalla Leg-
ge
Predisposizione dello schema del Piano esecuti- | Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356 ufficio Entrola | -
vo di Gestione (d.1gs.267/2000). Programmazione e-mail scadenza
Finanziaria bilancio@provincia.messina.i prevista
t dalla Leg-
ge



mailto:poteresostitutivo@provincia.messina.it

Istanza di

.. . i . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Termini |Silenzio assenso . .. .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |. ; s . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Predisposizione atti inerenti il Rendiconto finan- | Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio n30/4d |  --—----
ziario comprensivo di tutti gli allegati previsti Consuntivi e-mail ogni anno
dalla normativa (d.1gs.267/2000 e ss.mm.ii.). conticonsuntivi@provincia.m
essina.it
Trasmissione telematica alla Corte dei Conti del- | Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio Scadenza | = --—--—--
la documentazione inerente il Rendiconto di Ge- | Consuntivi e-mail stabilita
stione. conticonsuntivi@provincia.m di anno in
essina.it anno con
apposita
delibera.
Trasmissione alla Corte dei Conti della docu- Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio Dopo | = -
mentazione (Spese di rappresentanza e Conto del | Consuntivi e-mail I’avvenu-
Tesoriere) prevista dal T.U. 267/00 e della L. conticonsuntivi@provincia.m ta appro-
148/2011 essina.it vazione
del Ren-
diconto
Certificazione del Conto di Bilancio Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio Scadenza | ------
(d.1gs.267/2000). Consuntivi e-mail stabilita
conticonsuntivi@provincia.m di anno in
essina.it anno con
apposito
decreto
Certificato per la dimostrazione della copertura | Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio Scadenza | = ------
del costo complessivo della gestione dei servizi a | Consuntivi e-mail stabilita
domanda individuale conticonsuntivi@provincia.m di anno in
essina.it anno con
apposito
decreto e
sempre
che ne ri-
corrano i
presuppo-
sti
Comunicazione alla Regione Siciliana del gettito | Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio 31/1di
R.C.Auto Anno precedente Consuntivi e-mail ogni anno
conticonsuntivi@provincia.m L.R.17/04
essina.it , art.30




Quantificazione delle somme non soggette ad Ufficio Conti Telefono 090/7761358 ufficio Primadi | -
esecuzione forzata dei servizi indispensabili Consuntivi e-mail ogni se-

conticonsuntivi@provincia.m mestre

essina.it

. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . . e . . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio

Emissione mandati di pagamento T.U. 267/2000 | Ufficio CED e mandati | a.gentile@provincia.messina. | ufficio Termini |  ------- L. 104/2010

it di Legge

090/773171-372-350 D.

1gs.192/2
012

Emissioni introiti. T.U. 267/2000 Ufficio CED e mandati | a.gentile@provincia.messina. |ufficio Termini | — ------- L.104/2010

it di Legge

090/773171-372-350
Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 10907761353 e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale |U.O. Impegni 090/7761360- Uff.impegni@provincia.messina.it
Responsabile Tel. |474
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761892 |e-mail oteresostitutivo@provincia.messina.it

o . o . . |Istanza di T A
.. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . . e . . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Registrazione accertamento somme.. D.Lgs. U.0O. Impegni Telefono 090/7761360-474 | Ufficio |5gg.

267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie

e specifiche leggi contabili.

e-mail
c.lombardo@provincia.messi
na.it
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Registrazione impegni somme U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 | Ufficio |5 gg. -
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e speci- e-mail

fiche leggi c.lombardo@provincia.messi

contabili. na.it

Registrazione Liquidazione e pagamento somme |U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 | Ufficio |5 gg. ---
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e speci- e-mail

fiche leggi c.lombardo@provincia.messi

contabili. na.it

Registrazione Impegni di economato ( Anticipa- |U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 | Ufficio |5 gg. -
zione somme su fondo di e-mail

rotazione, richieste economali e relativi rendi- c.lombardo@provincia.messi

conti) na.it

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e speci-

fiche leggi

contabili.

Registrazione Liquidazione incentivi di progetta- | U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 | Ufficio |5 gg. -

zione, impegno ¢ liquidazione

sul capitolo: fondo incentivi che riscontra la
somma inserita

nel Fondo Salario Accessorio.

D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e speci-
fiche leggi

contabili.

e-mail
c.lombardo@provincia.messi
na.it




Servizio Entrate (integrato come da delibera n.140/CG/2015)

Responsabile procedimento DOTT. ANTONINO CALABRQO’ Tel. 0907761353 e-mail |ragioneria@provincia.messin
a.it
Ufficio competente provvedimento DOTT. ANTONINO CALABRQ’ Tel. e-mail
finale 0907761353 ragioneria@provincia.m
Responsabile essina.it
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |0907761892/340/ |e-mail |poteresostitutivo@provincia.
490 messina.it
Unita or Istanza
Descrizione procedimento, riferimenti g.‘ Ufficio informazioni , orari, | di Termini | Silenzio assenso . . . .
. . responsabile e e . . . . Strumenti tutela amministrativa
normativi . . indirizzi, e-mail parte / gg /Autodich.
istruttoria .
Ufficio
Acquisizioni immobiliari per uso scolastico e/o | Ufficio fitti ed altri Tel. e fax 0907761223 Ufficio |gg.150 nessuna TAR - Giudice ordinario
uffici provinciali tramite contratti di locazione | tributi provinciali Email:
e/o contratti di comodato d’uso legge n.23/96 — fitti@provincia.messina.it
legge 392/78
Determine e/o disposizioni di pagamento Ufficio fitti ed altri Tel. e fax 0907761223 Ufficio |Secondo |nessuna Giudice ordinario
canoni di locazioni, oneri accessori, tassa di tributi provinciali Email: contratti
registro. fitti@provincia.messina.it stipulati
Legge n.23/96 — legge 392/78
Nulla-osta utilizzo spazi scolastici per punti di | Ufficio fitti ed altri Tel. e fax 0907761223 Ufficio |gg. 60 nessuna Giudice ordinario
ristoro, palestre ed aule tributi provinciali Email:
Legge 23/96 fitti@provincia.messina.it
Riscossione della tosap/cosap, ipt, rcauto. Ufficio fitti ed altri Ufficio fitti ed altri tributi | Ufficio | gg. 60 Nessuna Commissione tributaria/ Giudice
tributi provinciali provinciali ordinario
Delibere di fissazione delle aliquote dei tributi | Ufficio fitti ed altri Ufficio fitti ed altri tributi | Ufficio |Secondo |nessuna TAR
provinciali. tributi provinciali provinciali disposizi
d.lgs.446/97 oni di
legge
ovvero
entro il
31/12/14




Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. |0907761353 e-mail |a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale 0907761223 e-mail ¢.sergi@provincia.messina.it
Responsabile Tel.
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale — Tel. |090/7761892 |e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . i, . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . .. .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . ; S . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Aggiornamento prezzi dei contratti di fornitura | Ufficio Gestione Telefono 090/7761223 ufficio 60 gg. Nessuno Nessuno
energia elettrica utenze e-mail Dalla sti-
e.sergii@provincia.messina.it pula del-
I’aggior-
namento
dei con-
tratti
Stipula o disdetta dei contratti di fornitura en. Ufficio Gestione Telefono 090/7761223 ufficio Secondo i1 | Nessuno Nessuno
Elettrica, riscaldamento, idrica. Legge n.23/96 utenze e-mail contratti
Legge n.392/78 e.sergii@provincia.messina.it di fornitu-
ra
Pagamento utenze scolastiche ¢ immobili di Ufficio Gestione Telefono 090/7761223 ufficio Termini | Nessuno Nessuno
competenza provinciale. . Legge n.23/96 Legge |utenze e-mail di scaden-
n.392/78 e.sergii@provincia.messina.it za delle
fatture
Atti per attuazione regolamento utenze scolasti- | Ufficio Gestione Telefono 090/7761223 ufficio Secondo |Nessuno Nessuno
che. . Legge n.23/96 Legge n.392/78 utenze e-mail disposi-
e.sergii@provincia.messina.it zioni del
regola-
mento
Recupero somme derivanti da utilizzo spazi sco- | Ufficio Gestione Telefono 090/7761223 ufficio Scdenze |Nessuno Nessuno
lastici utenze e-mail bimestrali
e.sergii@provincia.messina.it o annuali
Responsabile procedimento Dott. Antonino Calabro - Dirigente Tel. 0907761353 e-mail | a.calabro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale |Ufficio TEFA 0907761462 e-mail | frusso@provincia.messina.it
Responsabile Tel.
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale — Tel. |090/7761892 |e-mail oteresostitutivo@provincia.messina.it
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o . . . . |Istanza di P .
.. . o . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Termini | Silenzio assenso . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi |. ; s . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio
Convenzioni con Comuni ed altri Enti per|Ufficio TEFA Ufficio TEFA ufficio Secondo nessuna
versamento TEFA art.19 del D. LGs. n.504/92 — 0907761462 disposi-
Atti per la riscossione del TEFA frusso@provincia.messina.it zioni di
legge
Responsabile procedimento DOTT. SALVATORE CICCIO' Tel. |0907761911- |e-mail |s.ciccio@provincia.messina.it
913
Ufficio competente provvedimento finale | UFFICIO TRIBUTO SPECIALE - FUNZIONARIO 0907761911-913 | e-mail | tributospeciale@provincia.messina.it
Responsabile DELEGATO DEL TRIBUTO SPECIALE Tel.
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. |090/7761712 | e-mail oteresostitutivo@provincia.messina.it
.. . in . .. | Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso . .. .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . ; S . parte / . Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
Ufficio

Accertamento d'ufficio nei confronti dei soggetti | Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo Nessuno
passivi che hanno omesso di presentare la Speciale Email: disposizio
dichiarazione annuale di cui all'art. 2 della L.R. tributospeciale@provincia.me ni di
6/97 per r.s.u. conferiti in discarica. ssina.it legge
Iscrizione a ruolo per riscossione coattiva tramite | Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo | Nessuno
Riscossione Sicilia, per somme non versate dai | Speciale Email: disposizio
soggetti passivi all'erario regionale. tributospeciale@provincia.me ni di

ssina.it legge
Controllo liquidazioni e accertamenti annuali, Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo | Nessuno
sopralluogo con accesso agli atti ai soggetti Speciale Email: disposizio
passivi del tributo. tributospeciale@provincia.me ni di

ssina.it legge
Difesa dell'Ente innanzi alle Commissioni Ufficio Tributo Tel. e fax 0907761911-913 ufficio Secondo | Nessuno
Tributarie provinciali e regionali nei contenziosi | Speciale Email: disposizio
pendenti, attraverso il Funzionario Delegato tributospeciale@provincia.me ni di
dell'ufficio. ssina.it legge
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III Direzione - Gestione del Personale e Servizi Informatici

. Responsabile procedimento

‘Ing. Armando Cappadonia

Tel. ;090/7761419 ‘e-mail ' a.cappadonia@provincia.messina.it

- Ufficio competente provvedimento finale | III* Direzione
- Responsabile ' Ing. Armando Cappadonia

Tl 090/7761419  e-mail

“a.cappadonia@provincia.messina.it

‘Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale

Tel.  090/7761712  e-mail

- poteresostitutivo@provincia.messina.it

Servizio Informatico

7 . . o . .. Unita org. responsabile Ufficio informazioni, orari, Isanzadi o in; | Silenzio Strumenti tutela amministrativa
: Descrizione procedimento, riferimenti normativi istruttoria indirizzi. e-mail parte o assenso
! . /Ufficio . %8 | /Autodich.
Pubblicazione ed aggiornamento dei contenuti Tutti i giorni 9.00-12.00 Ricorso gerarchico
'sul sito Istituzionale. Servizio Informatico o o /U 30 No DPR 1199/71
. Codice Amministrazione Digitale g.luca@provincia.messina.it Ricorso Amm.vo
i I termini decorrono dalla data di ricezione della richiesta. D.lgs 104/2010
Servizio Organizzazione ¢ Metodo
Loy . e . . Istanza di Silenzio ,
| . . . e . ... Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, , . . . . . .
 Descrizione procedimento, riferimenti normativi ! . . e . . parte Termini gg assenso Strumenti tutela amministrativa |
» istruttoria indirizzi, e-mail . .

| /Ufficio | /Autodich.
Contratti Decentrati Integrativi del Personale | Ricorso gerarchico
CCNL area del Comparto e della separata - Ufficio Applicazione = Richiesta scritta anche a mezzo DPR 1199/71
-area della dirigenza. Istituti Contrattuali mail 8) 30 No Ricorso Amm.vo
L termini decorrono dalla data di sottoscrizione oremetodo@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
- definitiva. |

Determinazione monte ore di amministrazione ai =~

fini dei distacchi, aspettative e permessi sindacali ~ Ufficio Relazioni Richiesta scritta anche a mezzo Ricorso gerarchico

CCNQ 7/8/1998 € ss. mm. ii. e circolare ARAN  Sindacali e supporto mail U 60 No DPR 1199/71

del 4 luglio 2003. alla delegazione oremetodo@provincia.messina.it Ricorso Amm.vo

[ termini decorrono dalla data di rilevazione annuale
delle deleghe sindacali.

trattante

D.lgv 104/2010




Rilevazione biennale deleghe ARAN ai fini della
rappresentativita.

Ufficio Relazioni

Sindacali e supporto

Richiesta scritta anche a mezzo

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71

Reg. Prov.le U.S.
- D.Lgs. N°165/2001 SS.11.

m.turrisi@provincia.messina. it

D. Lgs. 165 e ss. Mm. II. E Circolari ARAN alla delegazione mail u 60 No Ricorso Amm.vo
I termini decorrono dalla data di pubblicazione della trattante oremetodo@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
deliberazione ARAN. ”
Nomina componenti CUG . Richiesta scritta anche a mezzo Ricorso gerarchico
‘L. 183/2010 e ss.mm.ii. Ufficio Applicazione mail U 30 No DPR 1199/71
I termini decorrono dalla data di scadenza di Istituti Contrattuali | orgmetodo(@provincia.messina.it Ricorso Amm.vo
presentazione delle proposte e/o degli eventuali bandi. ‘ D.lgv 104/2010
: Liquidazione fatture. Ufficio Applicazione
IStltutI Contrattuali Richiesta scritta anche a mezzo Ricorso gerarchico
Ufficio Relazioni mail U 30 No DPR 1199/71
Sindacali e supporto  grgmetodo@provincia.messina.it Ricorso Amm.vo
alla delegazione D.lgv 104/2010
trattante
Servizio Gestione Giuridica del Personale
| . . . .. Unita org. responsabile.  Ufficio informazioni, orari, Istanzadi | o | Silenzio Strumenti tutela amministrativa
- Descrizione procedimento, riferimenti normativi istruttoria indirizzi. e-mail parte assenso
j ’ /Ufficio 88 /Autodich.
- Anagrafe delle Prestazioni. Autorizzazione al Servizio Gestione Sito Istituzionale
- dipendente e trasmissione dati al Ministero della Giuridica del Servizio Gestione Giuridica del /U 45 No
PA. Personale Personale
' L. 190/2012 | f.sparacino@provincia.messina.it
- Procedure concorsuali (fino all'approvazione Sito Istituzionale ' Ricorso gerarchico
delle garduatorie). Ufficio Selezioni e Ufficio Selezioni e Mobilita 8] 135 No DPR 1199/71
Regolamento Prov.le Ord. Uff. e Serv. Mobilita Ricorso Amm.vo
'D.L.vo n°165/2001 SS.I1. m.turrisi@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
Procedure selettive per I'assunzione a tempo Ricorso gerarchico
indeterminato tramite U.P.L.. Ufficio Selezioni e Sito Istituzionale DPR 1199/71
-L.68/99 - D.P.R. n°487/1994 art.27; Mobilita Ufficio Selezioni e Mobilita U 150 No Ricorso Amm.vo

D.lgv 104/2010




Assunzione di personale a tempo determinato da
graduatoria o da U.P.L..

Ufficio Selezioni e

Sito Istituzionale

Ricorso gerarchico
DPR 1199/71

Circolari Funzione Pubblica.

Annuale

Conto Annuale

R.0O.U.S. ; D. Lgs. N°368/2001; Mobilita Ufficio Selezioni e Mobilita 8} 120 No Ricorso Amm.vo
"CC.NL. 14/9/2000 art.7; D.lgv 104/2010
D.Lgs. N°165/2001 SS.IL m.turrisi@provincia.messina. it
- Adempimenti L.104/92 e successive modifiche. Ufficio Selezioni e Ufficio Selezioni e Mobilita Ricorso gerarchico
‘L. 104/92 Mobilita 1 30 No DPR 1199/71
i m.turrisi@provincia.messina.it : Ricorso Amm.vo
D.lgv 104/2010
Congedi straordinari per assistenza familiari Ufficio Selezioni e Mobilita
disabili. Ufficio Selezioni e I 60 No
D.Lgs. N°119/2011; Mobilita m.turrisi@provincia.messina.it
Corte Costituzionale n.158/2007 e n°19/2009.
Distacchi, Comandi e Interscambio. Ufficio Selezioni ¢ Mobilita
CCNL 2004 e succ. mod. e integ. Ufficio Selezioni e /U 30 No
D.P.C.M. n°325/1988 Mobilita m.turrisi@provincia.messina. it
Rilascio certificati di servizio Personale assunto Ufficio Selezioni e Ufficio Selezioni e Mobilita
per GG..90 ai sensi della L.R. n°175/1979 Mobilita 1 30 No
L.R. n°175/1979 m.turrisi@provincia.messina.it
Conto annuale. Ufficio Rilevazione Sito Istituzionale
D.lgs. 33/2013; L.133/2008 presenze € Conto Ufficio Rilevazione presenze € U 30 No
Annuale Conto Annuale
¢ subba@provincia.messina.it
Tassi di assenze. Ufficio Rilevazione Sito Istituzionale
D.Igs.. 33/2013 presenze € Conto Ufficio Rilevazione presenze e U 30 No
, Annuale Conto Annuale
o.subba@provincia.messina.it
G.E.D.A.P. Permessi sindacali; Tassi di assenza. Ufficio Rilevazione Sito Istituzionale
CCNL presenze e Conto Ufficio Rilevazione presenze € I 2 S




Servizio Gestione Economica del Personale

Istanza '

Descrizione procedimento, riferimenti normativi Unita 018 resl?.o nsablle; Ufﬁqu n?f‘om-lazmm. - orart, idi parte | Termini | Silenzio assenso Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail : . :ogeg /Autodich.
/Ufficio
Pratiche di cessione di quinto stipendio e piccoli = Servizio Gestione Tutti i giorni 8.00/14.00 Ricorso gerarchico
prestiti con INPDAP o altre finanziarie Economica del Martedi e Giovedi’ anche DPR 1199/71
| Personale 14.30 - 17.30 1 30 No Ricorso Amm.vo
stipendi@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
Pignoramenti eseguiti in danno di diversi Servizio Gestione Tutti i giorni 8.00/14.00 Ricorso gerarchico
dipendenti provinciali Economica del Martedi e Giovedi’ anche DPR 1199/71
5 Personale 14.30 - 17.30 U 30 No Ricorso Amm.vo
stipendi@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
Rimborso ad Enti diversi per il personale posto Tutti i giorni 8.00/14.00 Ricorso gerarchico
in posizione di comando Ufficio Stipendi e Martedi e Giovedi’ anche DPR 1199/71
trattamento accessorio 14.30- 17.30 8] 30 No Ricorso Amm.vo
stipendi@provincia.messina.it D.lgv 104/2010
Sostituto di Imposta — Rimborsi Fiscali Tutti i giorni 8.00/14.00 Ricorso gerarchico
E - Ufficio adempimenti Martedi e Giovedi’ anche DPR 1199/71
fiscali 14.30-17.30 U 30 No Ricorso Amm.vo
stipendi@provincia.messina.it D.lgv 104/2010




IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’-1° DISTRETTO (integrato come da delibera n. 140/CG/2015)

Ufficio Programmazione OO.PP. - IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’-1° DISTRETTO

Responsabile procedimento

Ing G. Celi

Tel. 0907761263 | e-mail

g.celi@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

Viabilita I° Distretto
Ing Celi

Tel. 0907761263 |e-mail

g.celi@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

M.A. Caponetti Segretario Generale

Tel. 097761712 e-mail

poterestitutivo@provincia,messina.it

Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org. Ufficio informazioni , orari, Istanza | Termini gg | Silenzio Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile indirizzi, e-mail di parte assenso /
istruttoria /Ufficio Autodic

Atti procedurali per redazione aggiornamento | Ufficio Orario di Ufficio
Programma Triennale delle Opere Pubbliche | Programmazione Tel. 0907761379 U NO Giurisdizione Amministrativa
ed Elenco Annuale OO.PP: m.laspina@provincia.messina.it 150gg
D.Leg.vo 163/06, D.PR. 207/2010, L.R.
12/2011, D.P.R.S. 13/2012

Servizio Autoparco - IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’ - I° DISTRETTO
Responsabile procedimento Geom. Antonino Triolo Tel. 0907761538 e-mail

a.triolo@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

Viabilita I° Distretto
Ing. Giuseppe Celi

Tel. 0907761263

e-mail

g.celi@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

Avv. M.A. Caponetti Segretario Generale

Tel. 0907761712

e-mail | potere sostitutivo@provincia.messina.it

Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org. Ufficio informazioni , orari, Istanza Termini gg | Silenzi | Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile | indirizzi, e-mail di parte 0
istruttoria /Ufficio assenso
/Autodi

C



mailto:m.laspina@provincia.messina

Atti per la gestione dei mezzi e dei servizi
connessi, compreso i mezzi speciali per i
servizi di viabilta ed emergenza

Deliberazione n, 285 del 17/11/2005

Servizio
Autoparco

Orario di ufficio
Tel.0907761538 - 0907761539 U
autoparco@provincia.messina.it

15gg NO

Giurisdizione Amministrativa

Servizio Progettazione Viabilita Ionica - IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’ - I° DISTRETTO

Responsabile procedimento Ing. Giovanni Lentini Tel. 0907761350 |e-mail |g.lentini@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Viabilita I° Distretto Tel. 0907761263 |e-mail |g.celi@provincia.messina.it
Responsabile Ing. Giuseppe Celi
Responsabile potere sostitutivo Avv. M.A. Caponetti Segretario Generale Tel. 0907761712 |e-mail |poteresostitutivo@provincia.messina.it
Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org./Ufficio Ufficio informazioni , orari, indirizzi, e- | Istanz | Termini | Silenzi | Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile mail adi eg 0

istruttoria parte assenso

/Uffic /Autodi
io c

Progetti stradali di manutenzione | Servizio Lunedi e Mercoledi
ordinaria/straordinaria/nuova costruzione | progettazione e orario di ufficio U 90 Giurisdizione Amministrativa
progetti di manutenzione del territorio ai sensi | manutenzione 1° g lentini@provincia.messina.it gg. NO
del D.L.vo 163/2006 — L.R. 12/2011 Distretto Viabilita
Emissione Ordinanze Titolo I D,L. 285/1992 | zona Ionica 5
(C.d. S.) DPR 495/1992 gg.
Progetti, manutenzione delle strade e | Ufficio 3° Lunedi e Mercoledi
pertinenze. Manutenzione orario di ufficio U 60 NO Giurisdizione Amministrativa
D.L.vo 163/2006 — L.R. 12/2011 Viabilita Comuni da | c.maggioloti@provincia.messina.it gg.
Emissioni Ordinanze Titolo I D.L.285/1992 | Messina Sud
(C.d. S.) DPR 495/1992 (villaggi) sino a Sgg.

Roccalumera
Progetti, manutenzione delle strade e | Ufficio 4° Lunedi e Mercoledi
pertinenze. Manutenzione orario di ufficio U 60 NO Giurisdizione Amministrativa
D.L.vo 163/2006 — L.R. 12/2011 Viabilita Comuni da | g.pinto@provincia.messina.it gg.
Emissioni Ordinanze Titolo I D.L. 285/1992 | Furci a Gaggi
(C.d. S.) DPR 495/1992 5gg.




Certificazione esecuzione lavori con sistema
centralizzato AVCP

D.P.R. n.207 del 05/10/2010

D.L.163/2006

Ufficio Centro di Lunedi e Mercoledi

Monitoraggio orario di ufficio

Incidentalita. a.maiorana@provincia.messina.it
Rapporti AVCP ed

Osservatorio LL.PP.

parte
30gg.

NO Autorita di Vigilanza Contratti Pubblici

Servizio Protezione Civile -

IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’-1I° DISTRETTO

Responsabile procedimento e-mail
Geologo Dott, Biagio Privitera Tel. |090 7761339 b.privitera@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Viabilita I° Distretto e-mail
Responsabile Ing, Giuseppe Celi Tel. | 090 7761263 g.celi@provincia.messina.it
Responsabile potere sostitutivo Avv. M.A. Caponetti Segretario Generale Tel. | 090 7761712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org. Ufficio informazioni orari, indirizzi, Istan | Termini | Silenzi | Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile e-mail za di gg 0
istruttoria parte / assenso
Ufficio /Autodi
c
Piani e programmi di previsione e | Servizio Martedi e Giovedi U 60gg [ NO
prevenzione, protocolli d’intesa per interventi | Protezione dalle ore 10 alle 12 dalle ore 16 alle 17 Giurisdizione Amministrativa
di protezione civile in collaborazione con le | Civile Tel. 0907761339
istituzioni; b.privitera@provincia.messina.it
L.R. n 14 del 31/08/1998
Atti per interventi in emergenza di Protezione | Ufficio Martedi e Giovedi
Civile: servizio reperibilita; centro radio; | interventi dalle ore 10 alle 12 dalle ore 16 alle 17 .U 3gg NO Giurisdizione Amministrativa
attivita esercitative; Protezione Tel 0907761233
L.R. 14 del 31/08/1998 Civile f.cristaudo@provincia.messina.it
Progetti a supporto attivita territoriali in | Ufficio Martedi dalle ore 10 alle 12 dalle ore
emergenza. Atti per la relazioni di verifiche | Rischio 16 alle 17 U 60gg | NO Giurisdizione Amministrativa
sismiche; Sismico e Giovedi dalle ore 10 alle 12
L.R. 14 del 31/08/1998 Territoriale Tel 0907761239
f.orsi@provincia.messina.it




Progetti piani di emergenza;
L.R. 14 del 31/08/1998

Ufficio Martedi e Giovedi

Rischio dalle ore 10 alle 12 dalle ore 16 alle 17
ed m.stornante@provincia.messina.it
Ambientale

NO

Giurisdizione Amministrativa

Servizio Progettazione Viabilita Tirrenica - IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’ - I° DISTRETTO

Responsabile procedimento Ing. Anna Chiofalo Tel. 0907761238 e-mail |a.chiofalo@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale | Viabilita I° Distretto Tel. 0907761263 e-mail |g.celi@provincia.messina.it
Responsabile Ing. Giuseppe Celi
Responsabile potere sostitutivo Avv. M.A. Caponetti Segretario Generale Tel. 0907761712 e-mail | ma.caponetti@provincia.messina.it
Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org./Ufficio Ufficio informazioni , orari, Istanza Termini gg | Silenzi | Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile indirizzi, e-mail di 0
istruttoria parte / assenso
Ufficio /Autodi
c
Progetti stradali di manutenzione Servizio Lunedi e Mercoledi
ordinaria/straordinaria/nuova costruzione | Progettazione e dalle ore 10 alle ore 12 U 90gg.
progetti di manutenzione del territorio ai sensi | manutenzione Martedi e Giovedi NO Giurisdizione Amministrativa
del D.L.vo 163/06 — L.R. 12/2011 1° Distretto Viabilita | Orario pomeridiano Sgg.
zona Tirrenica Tel.0907761238
Emissione Ordinanze Titolo I D,L. 285/!992 a.chiofalo@provincia.messina.it
(C.d. S.) DPR 495/1992
Progetti, manutenzione delle strade e Ufficio 1° Martedi e Giovedi
pertinenze. Manutenzione orario di ufficio U 60gg.
D.L.vo 163/2006 — L.R. 12/2011 Viabilita Tel.0907761236 NO Giurisdizione Amministrativa
Comuni da Messina f.magno@provincia.messina.it
Emissioni Ordinanze Titolo I D.L.285/1992 | nord (villaggi) sino a Sgg.
(C.d.S.) DPR 495/1992 Milazzo
Progetti, manutenzione delle strade e Ufficio 2° Martedi e Giovedi
pertinenze. Manutenzione orario di ufficio U 60gg.
D.L.vo 163/2006 — L.R. 12/2011 Viabilita Tel.0907761234 Giurisdizione Amministrativa
Comuni da s.mufale@provincia.messina.it NO
Emissioni Ordinanze Titolo I D.L. 285/1992 | Meri/Barcellona PG Sgg
(C.d. S.) DPR 495/1992 a Terme Vigliatore ed
Eolie




Atti amministrativi per tagli e occupazioni | Ufficio Lunedi e Mercoledi
stradali, passi carrabili e concessioni di linea. Autorizzazione e orario di ufficio Di parte Giurisdizione Amministrativa
D.L.vo n, 285 del 30/04/1992 Concessioni Tel.0907761482 30gg. NO
s.castorina@provincia.messina.it
Atti per sanzioni violazione codice della Ufficio Martedi e Giovedi
strada. Coordinamento orario di ufficio U Prefettura — Giudice di Pace
D.L.vo n.285 art.12 c.3 del 30/04/1992 sanzioni al codice Tel.0907761237 30gg. NO
della strada m.russo@provincia.messina.it
Servizio Geologico - IV DIREZIONE SERVIZI TECNICI DI VIABILITA’-I° DISTRETTO
Responsabile procedimento Geologo Dott. Francesco Roccaforte
Tel. 0907761245 e-mail | f.roccaforte@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Viabilita I° Distretto
Responsabile Ing. Giuseppe Celi Tel. 0907761263 e-mail | g.celi@provincia.messina.it
Responsabile potere sostitutivo Avv. M.A. Caponetti Segretario Generale Tel. 0907761712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
Descrizioni procedimento, riferimenti | Unita org. Ufficio informazioni , orari, Istanza di | Termini | Silenzi | Strumenti tutela amministrativa
normativi responsabile indirizzi, e-mail parte / gg o
istruttoria Ufficio assenso
/Autodi
C.
Relazioni geologiche e supporto progetti L.R. | Servizio Orari di Ufficio U 90g NO Giurisdizione Amministrativa
12/2011 Geologico Tel. 0907761245 g,
D.M. 14/01/2008 f.roccaforte@provincia.messina.it
Pubblicazione progetti PAI L.R. n. 6/2001 | Ufficio Pareri Martedi e Giovedi U Sgg— NO Giurisdizione Ordinaria o
D.Lgs 152/2006 ss.mm. VIA e VAS orari di ufficio 10gg Amministrativa
Tel. 0907761244
Atti per studi geologici a supporto attivita | Ufficio Attivita Lunedi e Mercoledi U 90 [ NO Giurisdizione Amministrativa
interna all’Ente Geologica orari di ufficio gg.
L.R. 12/2011 D.Lgs 163/2006 Tel. 0907761277




V Direzione Servizi Tecnici di Viabilita — II Distretto

Servizi

Responsabile procedimento Ing. Benedetto Sidoti Pinto ‘Tel. uff. 0907761400 e-mail b.sidotipinto@provincia.messina.it
| ; cell. 3204375638
Ufficio competente provvedimento finale ' Tel. - e-mail
Responsabile | : ﬁ !
'Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. uff. 0907761712 le-mail poteresostitutivo@provincia.messina. it
; - . . . .. Unita org. responsabile ; Ufficio informazioni , orari Jstanza di Termini Silenzio . s
| Descrizione procedimento, riferimenti normativi |, : e e . ’ ’ parte assenso Strumenti tutela amministrativa
: istruttoria indirizzi, e-mail /Ufficio gg /Autodich.
« Ing. G. Lo Presti
Espletamento della procedura finalizzata Servizio tel. Ufficio 0907761269 Ricorso
all'accordo bonario . Progettazione  Cell. 3453661492 U 150 No | amministrativo/giurisdizionale
Art. 240 D.Lgs.163/06 2° Distretto e-mail
'DPR n. 207/2010 € ss.mm.ii. g.lopresti@provincia.me
Ing. R. Bonanno
Espletamento della procedura finalizzata Servizio ‘tel. Ufficio 0907761290 | Ricorso
all'accordo bonario . Manutenzione  Cell. 3453980504 U 150 No  amministrativo/giurisdizionale
Art. 240 D.Lgs. 163/06 2° Distretto e-mail |
DPR n. 207/2010 e ss.mm.ii. r.bonanno@provincia.m
essina.it ( :
15
: Ing. G. Lo Presti Dalla
Rilascio Parere di competenza su Servizio tel. Ufficio 0907761269 1 ‘ Ricorso
~progetti Enti diversi Progettazione  Cell. 3453661492 U Convoc No  amministrativo/giurisdizionale
L.R.n.12/2011 e ss.mm.ii. 2° Distretto  e-mail , ~azione
g.lopresti@provincia.me della
. confere
ssina.it .
nza di




Redazione progetti di manutenzione Servizio

Ing. R. Bonanno

D.Lgs 163/2006 Manutenzione tel. Ufficio 0907761290 Ricorso
2° Distretto Cell. 3453980504 90 No  amministrativo/giurisdizionale
‘e-mail '
r.bonanno@provincia.m
_essina.it
Geom. F. Pullella |
‘ tel. Ufficio 0907761254
‘Rilascio Ordinanze ; Ufficio di Cell. 3453980524 Ricorso
‘Titolo I D.L. n.285/1992 (C.d.S.) Segreteria e e-mail ; 30 No amministrativo/giurisdizionale
'DPR 495/1992 e ss.mm.ii. Coordinamento | f.pullella@provincia.me |
| |  ssina.it
Dott.ssa P. Francio
tel. Ufficio 0907761264
: Geom. F. Pullella ' .
Autorizzazioni di cui al Titolo II del | Ufficio di ‘tel. Ufficio 0907761254 Ricorso
C.dsS. Segreteriae  Cell. 3453980524 60 No  amministrativo/giurisdizionale
Titolo I D.L. n.285/1992 (C.d.S.)  Coordinamento ' e-mail
DPR 495/1992 e ss.mm.ii. f.pullella@provincia.me
 ssina.it
Nulla osta per i tratti di strade 'Geom. F. Pullella _
provinciali correnti nell'interno di centri tel. Ufficio 0907761254 Ricorso
abitati con popolazione inferiore a Ufficio di Cell. 3453980524 60 No  amministrativo/giurisdizionale
110.000 abitanti Segreteria e e-mail
Titolo I D.L. n.285/1992 (C.d.S.) Coordinamento  f.pullella@provincia.me
DPR 495/1992 e ss.mm.ii. ssina.it




VI Direzione Servizi tecnici generali della Provincia

. Responsabile procedimento

arch. Vincenzo GITTO

‘Tel. Tel.090 7761282

e-mail v.gitto@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale Tel. e-mail
‘Responsabile ‘ ' ‘
' Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. uff. 0907761712 - e-mail poteresostitutivo@provincia.messina.it
; - . . . .. Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari Istanza di Termini Silenzio . e
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . h o e . ’ | parte assenso  Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail JUfficio 88  Autodich. |
Ufficio beni immobili, D.Lgs n.198/2009 D.Lgs n.104/2010
-concessioni di beni patrimoniali- LR U.O. Inven. e ‘ore 9-13 via xxiv
'n.48/1991-LR n.30/2000-Regolam.Ente- | acquis.beni Maggio 3° piano - istanza  30gg non
DLg 112/2008- 1..191/2009- immobili - (resp. P.  beniimmobili@provinei = rivolta ammessi
L.n.122/2010-Codice Civile Muscara) a.messina.it all'U.o.
Ufficio beni immobili, | D.Lgs n.198/2009 D.Lgs n.104/2010
'vendita dei beni immobili (piano delle U.O.Inven.e | ore 9-13 via xxiv
‘alienazioni e valorizzazioni dei beni acquis.beni Maggio 3° piano - ; 30gg non
immbili) DLgs.112/2008 conv. In legge | immobili- (resp. P.  beniimmobili@provinci | istanza ammessi
n.133/2008 ‘ Muscara) a.messina.it rivolta
| all'u.o. |
3 U.0. Ufficio progett.e man., D.Lgs n.198/2009 D.Lgs n.104/2010
redazione progetti di manutenzione ¢ Prog Edilizia-  ore 9-13 via xxiv ;
progettazione D. Lgs n. 163/2006- DPR U.0. ‘Maggio 3° piano - istanza = nei non
n.207/2010 Manut.Edilizia -  edilizia2@provincia.mes rivolta termini ammessi
Servizio sina.it all'U.0. definiti
ingegneria dalla
ambientale (-resp. proced
~ S.Lanzafame, uradi
- V.Gitto- G. Russo) finanzi
; “amento
concessione della gestione di impianti Ufficio valor.gestione
sportivi mediante procedura aperta o U.O. valorizz. ¢  impianti sportivi, ore 9- Codice Civile e Regolamento
negoziata previa manifestazione di gestione impianti 13 via xxiv Maggio 3° 30gg non  dellEnte




interesse

€

sportivi (resp.  piano - istanza . ammessi
N.Amante) ‘beniimmobili@provinci = rivolta
‘a.messina.it all'lu.o.
Dimensionamento scolastico (L. 24 U.0. Competenze  Ufficio Competenze U.0.  fisssati non TAR sez. Catania
febbraio 2000, n.6 -scolastiche (iN. scolastiche ore 9-13 via compet dalle  ammessi
'Genovese) S. Paolo ex 1Al ‘enze  circolar '
pubblicaistruzione@pro | scolasti i
vincia.messina.it che diramat
e
Attivazione nuovi indirizzi di studio U.0O. Competenze | Ufficio Competenze istanza fisssati non TAR sez. Catania
(L.24 febbraio 2000 n.6 e circolari scolastiche iN.  scolastiche ore 9-13 via rivolta .dalle  ammessi
regionali) Genovese) 'S. Paolo ex IAI all'U.0. circolar
pubblicaistruzione@pro i
vincia.messina.it diramat
e
riorganizzazione della rete scolastica alla U.O. Competenze | Ufficio Competenze istanza fisssati non TAR sez. Catania
'luce della nuova normativa emanata dal | scolastiche (iN. scolastiche ore 9-13 via | rivolta dalle | ammessi
Ministero della Economia e Finanze (L. K Genovese) 'S. Paolo ex IAI all'lu.O. circolar
111/2011) pubblicaistruzione@pro i E
vincia.messina.it diramat
e
‘L. 62/2000 Norme per la parita scolastica e ' U.0. Diritto allo studio | Ufficio Diritto allo studioore | J.Q.  fisssati non TAR sez. Catania
 disposizioni sul diritto allo studio e all'istruzione | (resp. G.Finocchiaro) 9-13 via S. Paolo ex IAl diritto = dalle  ammessi |
¢ DPCM n.106/2001 pubblicgistx:uzbione@provinc " allo  circolar ; ‘f
1a.messina.it X | .
studio = i
‘ diramat




Servizio Turismo e Cultura

VII Direzione Sviluppo Economico

Responsabile procedimento

Istruttore Direttivo P. Biscuso

Tel.

uff. 0909704176

‘e-mail  palaculturabarcellona@gmail.com

- Ufficio competente provvedimento finale
i Responsabile

Ufficio Gestione Palacultura ed altre strutture
Dott.ssa Silvana Schichter

Tel. | uff. 0907761682

e-mail

‘s.schachter@provincia.messina.it

Segretario Generale

Tel. uff 0907761712

e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it

Silenz
f . . . o s . .. Unita org. responsabile | Ufficio informazioni, orari, | Istanza di .. :;sens . . . .
Descrizione procedimento, riferimenti normativi istrutioria indirizzi. e-mail parte Termini gg o Strumenti tutela amministrativa

\ ’ </Ufficio /Auto
dich.
Concessione locali e sale espositive  Ufficio Gestione Istruttore Direttivo P.
'Regolamento Palacultura “Bartolo Palacultura ed altre  Biscuso entro i ‘Ricorsi amministrativi o
Cattafi” di Barcellona P.G. — Approvato strutture %ﬂﬁb@%@@g U tempi No  giurisdizionali
.con delibera del Consiglio Provinciale | — previsti dal
n.125 del 9.10.2009 Regolamen
to vigente

Responsabile procedimento

Istruttore Direttivo A,Morabito

Tel. uff. 0907761320

e-mail g, morabito@provincia.messina

Ufficio competente provvedimento finale Ufficio Beni Culturali e Mostre

Tel. | uff. 0907761320

e-mail | s.schachter@provincia.messina.it

Responsabile Dott.ssa Silvana Schachter
‘Responsabile potere sostitutivo Dott.ssa Silvana Schachter Tel. uff. 0907761712 e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it
Silenz
i . ‘o
N . . .. . Istanza di ! '
L. . s . .. Unita org,. responsabile Ufficio informazioni, orari, , - -assens . e
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . ; e . parte Termini gg Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . ,
/Ufficio /Auto

dich.




. Responsabile procedimento Istruttore Direttivo G Alessi Tel. ' uff. 0907761588 e-mail g.alessi@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale Ufficio Strutture ricettive zona tirrenica Tel. uff. 0907761588 - e-mail -s.schachter@provincia.messina.it
Responsabile ' Dott.ssa Silvana Schachter '

‘f Responsabile potere sostitutivo | Segretario Generale ‘Tel. " uff. 0807761712 - e-mail . poteresostitutivo@provincia.messina.it

: Descrizione procedimento, riferimenti normativi

' Unita org. responsabile
istruttoria

. Ufficio informazioni , orari,

indirizzi, e-mail

Classifica strutture ricettive zona
tirrenica

Ufficio Strutture
 ricettive zona tirrenica

Istruttore Direttivo G.Alessi
e: mail:
g.alessi@provincia.messina, it

Tel. ufficio: 090 7761588

Cessazioni attivita strutture ricettiva
zona tirrenica

| Ufficio Strutture
'ricettive zona tirrenica

Istruttore Direttivo G.Alessi

¢ mail:
g.alessifprovincia.messina. it

Tel. ufficio: 090 7761588

Subingressi strutture ricettive zona
tirrenica

¢ Ufficio Strutture
‘ricettive zona tirrenica

Istruttore Direttivo G. Alessi
e: mail;
g.alessi@provincia.messina.it

Tel. ufficio: 090 7761588

Riclassifiche quinquennali per comune

Ufficio Strutture
ricettive zona tirrenica

Istruttore Direttivo G.Alessi
e: mail:
g.alessif@provincia. messina. it

Tel. ufficio: 090 7761588

- Variazioni per ampliamento

Ufficio Strutture

ricettive zona tirrenica | L o
H g.aless(a>provmc1a‘messma.1t

 Istruttore Direttivo G Alessi

e: mail:

Tel. ufficio: 090 7761588

Variazioni per tipologia

Ufficio Strutture
ricettive zona tirrenica

Istruttore Direttivo G Alessi

e: mail:
g.alessi@provincia.messina. it

Tel. ufficio: 090 7761588

dalla L.R.27/96 ¢
s.mm.ii

- gg.30-

stanzadi | . ; Silenzio Strumenti tutela
' parte Termini gg. assenso ;, . .
Ufficio /Autodich. -amministrativa
entro i tempi previsti
dalla .R. 27/96 ¢ Ricorsi amministrativi o
s.mm.ii giurisdizionali
U - 22,30 - No
entro i tempi previsti No
U dalla L.R. 27/ % e : Ricorsi amministrativi o
S.mm.1 giurisdizionali
- gg.30-
entro i tempi previsti No
U dalla L.R. 27/96 ¢ Ricorsi amministrativi o
s.mm.ii giurisdizionali
- £2.30-
U entro i tempi previsti No Ricorsi amministrativi o
dallaL.R.27/96 ¢ giurisdizionali
s.mm.ii
- gg.30-
U entro i tempi previsti No Ricorsi amministrativi o
dallaL.R.27/96 ¢ | giurisdizionali
s.mm.ii
- gg.30-
U entro i tempi previsti i No Ricorsi amministrativi o

giurisdizionali




Responsabile procedimento

Istruttore Direttivo P. Repici Tel. uff. 0907761586

‘e-mail | p.repici@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Strutture ricettive zona ionica Tel.

éRespOﬂsabﬂe Dott.ssa Silvana Schéachter

uff 0007761586

‘e-mail s.schachter@provincia.messina.it

‘Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale Tel.

uff. 0907761712

e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it

| - I o i | ‘Silenzio | .
o . o . . Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Istanza di - ‘ . Strumenti tutela
Descrizione procedimento, riferimenti normativi .- ndirizzi. e-mail parte Termini gg. - assenso amministrativa
f 1 | ’ /Ufficio /Autodich. T
' Classifica strutture ricettive zona ionica Ufficio Strutture Istruttore Direttivo P. Repici  entro i tempi previsti |
; ricettive zona ionica &Ml - dallaL.R.27/96 ¢ ' Ricorsi amministrativi o
p.rcglcﬂlqgrOVlnchncssmaJl | .. P . . . .
U s.mnu.ii No 1 giurisdizionali
Tel. ufficio: 090 7761586 - g8.30- :
Cessazioni attivita strutture ricettiva Ufficio Strutture ?15“““,‘;‘e Direttivo P. Repici * entro i tempi previsti | No ;
. e tnatt fani e mails { | Tyt . s ..
zona ionica :r1cett1ve zonaionica Lo inciamessinait U dalla L.R. 2.’_7/96 € | R.ICO'I si amministrativi o
S.mm. 1  giurisdizionali
Tel. ufficio: 090 7761586 - g8.30- s
' Subingressi strutture ricettive zona Ufficio Strutture Istruttore Direttivo P. Repici entro i tempi previsti  No
jonica ricettive zona jonica &Mk o U | dallaLR.27/%e¢ Ricorsi amministrativi o
; [z.re]gxm@grovmcxa.messma.ll H . e o s .
s.mm.ii i giurisdizionali
_ Tel. uffiicio: 090 7761586 - gg.30- |
‘Riclassifiche quinquennali per comune Ufficio Strutture Istruttore Direttivo P. Repici U  entro i tempi previsti | No Ricorsi amministrativi o
ricettive zona ionica & Mail o dalla L.R.27/96 ¢  giurisdizionali
]!.TCQIC]((I#QrOVInCla.n]CSSH\a.“ s.mm ii
Tel. ufficio: 090 7761586 » - gg. 30 -
Variazioni per ampliamento Ufficio Strutture ~ Istruttore Direttivo P. Repici U | entroitempi previsti : No ' Ricorsi amministrativi o
; ricettive zona ionica & ™Mailk. o dallaL.R.27/96 ¢ giurisdizionali
p.repicig@provingia.messina.it s mm.ii !
Tel. ufficio: 090 7761586 - g2.30-
Variazioni per tipologia Ufficio Strutture Istruttore Direttivo P. Repici U  entro i tempi previsti No ' Ricorsi amministrativi o
, ricettive zona jonica &Ml - dallaL.R.27/96 ¢ giurisdizionali
D.YCDICIQIJDYOVlnCla.mcSSlnﬁ.lt s.mm 1i :

Tel. ufficio: 090 7761586

- gg.30-




‘Responsabile procedimento Dott.ssa Angela Pipito Tel. uff. 0907761867 e-mail  a.pipito@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale | Servizio Turismo e Cultura ‘Tel. uff. 0907761867 e-mail beniculturali@provincia.mess'ina.‘ it
Responsabile Dott.ssa Silvana Schachter : s.schachter@provincia.messina.it
. Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale o Tel. uff. 0907761712 ‘e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it
vvvvvvvv - o . o . Istanzadi Silenzio
Descrizione procedimento, riferimenti normativi pmta O'E- responsabile ;.Uﬁjlc.lo .mform'azmm > OrarL | parte . Termini gg  assenso Strumenti tutela amministrativa
| |istruttoria “indirizzi, e-mail : . . ,
! /Ufficio /Autodich.

Espletamento della procedura di Dott.ssa Angela Pipitd 7 ‘Ricorsi Amministrativi e
.copertura assicurativa opere d'arte ‘Servizio Turismo e  e-mail o o  Giurisdizionali

collezione permanente Galleria d'Arte Cultura a.pipito@provincia.messi = {J 30 No

~ tramite broker dell'Ente nat

| tel. Ufficio 0907761867

Espletamento della procedura di Dott.ssa Angela Pipito Ricorsi Amministrativi e
copertura assicurativa da chiodo a Servizio Turismo e  e-mail o ' Giurisdizionali

.chiodo di opere d'arte per mostre Cultura a.pipito@provincia.messi [ 30 No

temporanee tramite broker dell'Ente nait

tel. Ufficio 0907761867

Approvazione Bando di gara per premi Dott.ssa Angela Pipito Nei tempi

di poesia Servizio Turismo e e““,‘afi @provinei o p"eV’Stzdait Ricorsi Amministrativi e
a.pipito(@provincia.messina.i comma Z,art. R L .

| Cultura ¢ U 2 LR.10/91 No Giurisdizionali
| tel. Ufficio 0907761867

Responsabile procedimento Istruttore Direttivo L. Restifo

‘Tel.

‘uff. 0907761329

‘e-mail  Lrestifo@provincia.messina.it

Ufficio Biblioteca “G. Pascoli” e “Archivio Storico”  Tel.

Dott.ssa Silvana Schéchter

Ufficio competente provvedimento finale
Responsabile

; uff. 0907761329

e-mail  8.schachter@provincia.messina.it

'Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel.

uff. 0907761712

~e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it

- Unita org. responsabile Ufficio informazioni, orari,

Descrizione procedimento, riferimenti normativi . ; e e .
istruttoria indirizzi, e-mail

Istanza di
parte
/Ufficio

Termini gg

- Silenzio
- assenso
/Autodich.

Strumenti tutefa
amministrativa




“Acquisto libri e pubblicazioni

Ufficio Biblioteca “G.

Pascoli” e “Archivio & mail.

Tel. 090 7761329-362-330-081

‘Secondo Regolamento

- Tel. uff. 0907761644

! . - Lrestifoi@provincia. messina.it U 30 No Vigente
Storico » m.latorre@provincia messina.it
“Responsabile procedimento Istruttore Direttivo E.Scarcella Tel. uff. 0907761684 e-mail e.scarcella@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Info Point ' Tel. ' uff. 0907761684 e-mail :8.schachter@provincia.messina.it
‘Responsabile Dott.ssa Silvana Schachter '
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale ‘Tel. | uff. 0907761712 e-mail poteresostitutivo@provincia.messina.it
Unita org. U fficio informazioni . orari Istanza Silenzio %
Descrizione procedimento, riferimenti normativi responsabile m dirizzi. e-mail ’ ’ di parte Termini gg  assenso Strumenti tutela amministrativa
istruttoria ;' ’ /Ufficio /Autodich. ’
. Costituzione Associazioni Pro-Loco, Istruttore Direttivo Entro i tempi Ricorsi Amministrativi o
Approvazione Statuto e parere Ufficio Info Point  E. Scarcella p{)e“s“t d;‘ | Giurisdizionali
. . . ecreto Ass.le
favorevole iscrizione Albo regionale e: mail U Turismo No
e.scarcella@provincia.messina. it 573/65
Verifica delle condizioni di cui all'art. 2 Istruttore Direttivo Entro i tempi 'Ricorsi Amministrativi o
D.A n.573/65 per iscrizione albo regione | Ufficio Info Point E. Scarcella U plr)e‘“Sti dil | | Giurisdizionali
miali . ec ss.le :
.delle Pro.Loco provinciali e: mail Trjr?smo No '
> e.scarcella@provincia.messina. it 573/65
Servizio “ Artigianato Agricoltura e Commercio”
- Responsabile procedimento | Dott.ssa Rosa Gullotti e-mail r.gullotti@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale
. Responsabile

“Servizio Artigianato Agricoltura e Commercio
Dott.ssa Silvana Schachter

‘Tel. uff. 0907761682

‘e-mail s .schachter@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale

“Tel. uff. 0907761712

‘e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it




“Istan

' Unita org. :Uﬁ'lCiO informazioni , orari za di Silenzio '
Descrizione procedimento, riferimenti normativi  responsabile . dirizzi. e-mail ’ ’ ‘parte . Terminigg  assenso Strumenti tutela amministrativa
‘ Listruttoria | ’ JUffi /Autodich.
: cio

Determine Dirigenziali, D.Lgs N.267/2000 del  Servizio “ Artigianato  Dott. Rosa Gullotti e- mail U Entro termini No In base ai Regolamenti
TUEEL.L; , )  Agricoltura e ufficio: | previsti dalla vigenti
'LL :R.R.N. 48/91 Ordinamento EE.LL in Commercio” . .. . ;

Sicilia - p.agricola@provincia.messina. L.R. 27/96

D.Lgs. N. 165/2001 artt. 4 e 7, it

Disposizioni di pagamento, D.Lgs N.267/2000 Collegamento sulla Rete U No In base ai Regolamenti

del TU. EE.L.L.; Internet —Intranet della o vigenti

LL :R.R. N. 48/91 Ordinamento EE.LL in e £

e Provincia Reg.

Sicilia ;

D.Lgs. N. 165/2001 artt. 4 e 7,

Commissione di valutazione come da Contatti diretti presso gli U o No In base ai Regolamenti
Regolamento provinciale “ Gestione Uffici :telefonici e fax vigenti
'Enoteca” del 9/08/2013

con Camera di Commercio e
monitoraggio fondo anti-crisi.

Collegamento sulla Rete
Internet —Intranet della

| Responsabile procedimento Dott. Salvatore Barbaro %Tel. uff. 0907761647-693  e-mail s.barbaro@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Artigianato 'Tel. uff. 0907761682 e-mail  s.schachter@provincia.messina.it
Responsabile 'Dott.ssa Silvana Schachter ;
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel.  uff. 0907761712 ‘e-mail | poteresostitutivo(@provincia.messina.it
;{ zIstan ::
Descrizione procedimento, riferimenti ~ UMita org. Ufficio informazioni , orari jzadi | . Silenzio } : L
; . . responsabile e . ’ ’ parte  Terminigg . assenso - Strumenti tutela amministrativa
normativi istruttoria indirizzi, e-mail /Uffi /Autodich :
cio '
Aggiornamento Imprese Artigianeed  Ufficio Dott. Salvatore Barbaro e-mail: U Entro termini No In base ai regolamenti
Industriali provinciali, comunicazione  Artigianato s.barbaro@provincia.messina.it 60gg. vigenti.




Provincia Reg. e Contatti
‘diretti presso eli Uffici
: :telefonici e fax

Responsabile procedimento ' Capillo Stellario Tel. uff. 090776177 ge-mail -s.capillo @provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Pesca Tel. uff. 0907761682 ‘e-mail | s.schachter@provincia.messina.it
Responsabile 'Dott.ssa Silvana Schachter . | ‘
ﬁResponsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. uff. 0907761712 ‘e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it
Istan . ;
‘i : S : Unita org. _ - . zadi | ' Silenzio
Descnzpne procedimento, riferimenti responsabile p(fjtjlc.xo 'mfonn";lzmm » orar, parte | Terminigg  assenso Strumenti tutela amministrativa
‘normativi istruttoria indirizzl, e-mat JUfT /Autodich. :
cio
Rilascio tesserini pesca in acque interne | Ufficio Pesca Capillo Stellario e-mail: U Entro termini No In base ai Regolamenti
s.capillo @provincia.messina.it 30gg. vigenti
 Collegamento sulla Rete
Internet —Intranet della
Provincia Reg. e Contatti
diretti presso gli Uffici
‘telefonici e fax
;Responsabile procedimento ~ Anna Cucinotta ‘Tel. uff. 0907761645-639 ‘e-mail  commercio@provincia. messina.it
Ufficio competente provvedimento finale  Ufficio Agricoltura e Commercio Tel. uff. 0907761682 ‘e-mail ' s.schachter@provincia.messina.it

' Responsabile . Dott.ssa Silvana Schéachter

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. : uff. 0907761712 ‘e-mail  poteresostitutivo@provincia.messina.it




Istan |

Provincia Reg.

Unita org. L T zadi fSilenzio
‘Descrizione procedimento, riferimenti normativi  responsabile 'Ufc‘ifjlc'loz.lr:iorzqi?zxom » orart, parte  Terminigg :assenso - Strumenti tutela amministrativa
\ istruttoria ; Inairizzl, e-m /Ufh ’ /Autodich.
cio .
‘Rilascio parere Conferenza dei Servizi per Ufficio Agricolturae  Sjo, Anna Cucinotta email: U Entro termini No In base ai Regolamenti
-apertura Grandi Strutture di vendita L.R. 28/99  Commercio commercio@provincia. messina.it 120gg. vigenti.
| | L.R.28/99 |
Responsabile procedimento Interdonato Francesca ‘Tel. uff. 0907761644 ée-mail  enoteca@provincia.messina.it
.‘ : 090/6108083 ‘

Ufficio competente provvedimento finale Ufficio Enoteca e Agriturismo Tel. | uff. 0907761682 e-mail  s.schachter@provincia.messina.it
Responsabile Dott.ssa Silvana Schéchter

Responsabile potere sostitutivo | Segretario Generale Tel. 0907761712 e-mail poteresostitutivo@provincia.messina.it

Istan
Unita org. . - . zadi | Silenzio |
Descrizione procedimento, riferimenti normativi  responsabile zgl;lzo ilt;f-c:;:li?zmm » orarl, parte . Terminigg  assenso Strumenti tutela amministrativa |
| istruttoria ; A /Uffi | /Autodich. i
cio ! ‘

‘Richieste dei produttori all’esposizione e Ufficio Enotecae Francesca Interdonato: e-mail = U 30 No In base ai Regolamenti
~vendita presso i locali dell’Enoteca. - Agriturismo ufficio; ‘vigenti.
‘ enoteca@provincia.messina.it

Richiesta all’utilizzazione dei locali 'Collegamento sulla Rete 8] 30 No In base ai Regolamenti
: Internet —Intranet della vigenti
‘dell’Enoteca a terzi. |




Servizio ”Tutela Acqua e Aria”

Direzione VIII Direzione Ambiente

Responsabile procedimento

~ Dott. ssa CAPPELLO Concetta Resp(;ﬁ;abile del Servizio Tel

Tel:w,

“e-mail

c.cappello@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale  Arch. SCHIFILLITI Gabriele, Dirigente VIII Direzione “Ambiente” 090/7761967  e-mail o schifilliti@provincia.messina.it
' Responsabile
jResp01lsabile potere sostitutivo Segretario generale Tel. 0907761712 ‘e-mail | poteresostitutivo@provincia.messina.it
' .. . s ' . _ _ . i ' Silenzio |
- Descrizione procedimento, Unita org. responsabile Ufficio informazioni, orari, Istanza di .. . . . .
‘ r . . . . e . parte Termini gg = assenso Strumenti tutela amministrativa
riferimenti normativi 1struttoria indirizzi, e-mail . ;
/Ufficio | /Autodich
Procedure sanzionatorie per Responsabile del Servizio: c.cappello@provincia.messina.it U 5 anni dal non  Aisensidell'art.18 della legge n.689/81 gli

ambientale relative
all'inquinamento acustico.
Riferimenti normativi: L.
689/81; L. 447/95; DPCM
01/03/1991; DPCM
14/11/1997. Regolamento
Sanzioni giusta Delibera
Comm. N.123 del
26/02/2015.

Responsabile Istruttoria:
Sig.ra CAMPANOZZI
Assunta

stata
commessa la
violazione

- violazioni in materia Dott.ssa CAPPELLO Concetta -giorno in cui & | previsto ' interessati possono inoltrare memorie
'ambientale relative agli ‘stata difensive ed eventuale richiesta di audizione.
scarichi idrici. Riferimenti commessa la 'entro e non oltre 30 gg. dalla
normativi: L. 689/81; art. 28 violazione notifica della contestazione.

'co.8 L.R. 27/86; art. 133 D. Emessa la relativa Ordinanza di ingiunzione
Lgs. 152/06. Regolamento di pagamento gli interessati, ai sensi dell art
Sanzioni giusta Delibera n.22 della legge 689/81,entro 30 gg dalla

Comm. N.123 del notifica del provvedimento, possono
26/02/2015. proporre opposizione esclusivamente
davanti al Tribunale del luogo in cui si ¢
commessa la violazione.
Procedure sanzionatorie per | Responsabile del Servizio: c.cappello@provincia.messina.it U 5 anni dal non | Ai sensi dell'art.18 della legge n.689/81 gli
violazioni in materia Dott.ssa CAPPELLO Concetta giorno in cui & | previsto |interessati possono inoltrare memorie

difensive ed eventuale richiesta di audizione
entro e non oltre 30 gg. dalla
notifica della contestazione .
Emessa la relativa Ordinanza di ingiunzion
di pagamento gli interessati, ai sensi dell' ar
n.22 della legge 689/81,entro 30 gg dalla
notifica del provvedimento, possono
proporre opposizione esclusivamente
davanti al Tribunale del luogo in cuisi €
commessa la violazione.




abilitativi per i
quali I’Ufficio

Procedure di iscrizione a Responsabile del Servizio: “c.cappello@provincia.messina.it 1180 gg dalla non Il procedimento della riscossione coattiva
ruolo susseguenti a mancati = Dott.ssa CAPPELLO g.vento(@provincia.messina.it data di - previsto delle somme dovute (iscrizione in ruoli) €
‘pagamenti delle sanzioni Concetta emissione -di competenza di Equitalia
Jirrogate; L. 689/81; art. 28 dell'ordinanza
co. 8 L.R.27/86. ‘Responsabile c/o Equitalia o dall'esito
Regolamento Sanzioni giusta Sig. VENTO Giuseppe favorevole del
Delibera Comm. N.123 del rneorso,
26/02/2015. secondo il
regolamento
sanzioni.
Procedimenti connessi alla | Responsabile del Servizio: c.cappello@provincia.messina.it 30 gg dalla non
disciplina delle bonifiche di |Dott.ssa CAPPELLO Concetta Conclusione | previsto
siti potenzialmente o delle attivita
concretamente contaminati; di bonifica i
art. 239 e seguenti Titolo V
parte IV D. Lgs. 152/06, per
la matrice acqua.
Procedimenti connessi a Responsabile del Servizio: c.cappello@provincia.messina.it 30 giornidalla| non
richiesta di sopralluoghi Dott.ssa CAPPELLO Concetta | c.cammaroto@provincia.messina.it richiesta previsto W
congiunti da parte di organi | Dott. CAMMAROTO Cosimo
di Polizia Giudiziaria.
Rilascio autorizzazioni alle | Ufficio Autorizzazioni f.casale@provincia.messina.it 90gg dal non Ricorsi avverso le autorizzazioni possono
emissioni in atmosfera ex Amministrative : ricevimento previsto | essere presentati, entro 60 gg dalla data di
art. 269 del D. Lgs. 152/06, | Sig. CASALE Filippo dell’istanza notifica, al TAR Sicilia — Sez. Catania e,
in ambito Autorizzazione entro 120 gg dalla data di notifica, al
Unica Ambientale. Presidente della Regione Siciliana.
Prese d’atto per le adesioni | Ufficio Autorizzazioni f.casale@provincia.messina. it 90gg dal non Ricorsi avverso le prese d’atto possono
alle autorizzazioni in linea  Amministrative : ‘ricevimento previsto = essere presentati, entro 60 gg dalla data di
_generale per le emissioni in ~ Sig. CASALE Filippo dell’istanza notifica, al TAR Sicilia — Sez. Catania e,
‘atmosfera ex art. 272 D. Lgs. entro 120 gg dalla data di notifica, al
1152/06. ‘ Presidente della Regione Siciliana.
Rilascio Autorizzazione Ufficio Autorizzazioni f.casale@provincia.messina.it 120gg che si non Ricorsi avverso le autorizzazioni possono
‘Unica Ambientale ai sensi ~ Amministrative : ~' possono previsto . essere presentati, entro 60 gg dalla data di
~del DPR 59/2013. Sig. CASALE Filippo ‘estendere a - notifica, al TAR Sicilia — Sez. Catania e,
150 ggin entro 120 gg dalla data di notifica, al
_presenza di Presidente della Regione Siciliana.
titoli




‘necessita di
“integrazioni

Voltura delle autorizzazioni
'alle emissioni in atmosfera
- precedentemente rilasciate,
_per variazione titolarita.

Ufficio Autorizzazioni
t Amministrative :
Sig. CASALE Filippo

f.casale@provincia.messina.it

90gg dal

‘ricevimento
-dell’istanza

. Ricorsi avverso volture delle autorizzazioni
- possono essere presentati, entro 60 gg dalla
data di notifica, al TAR Sicilia — Sez. Catani
e, entro 120 gg dalla data di notifica, al
Presidente della Regione Siciliana.

Informativa agli organi
competenti, compresa I'A.G.,
in caso di violazioni di
rilevanza penale emerse in
seguito all'attivita di
controllo sulle emissioni in
atmosfera presso gli impianti
produttivi che ricadono in
ambito provinciale (parte V
del D.Lgs. 152/06 ¢
ss.mm.ii.).

Ufficio Catasto Emissioni in
Atmosfera e controlli: Dott.ssa
NICOLOSI Teresa

t.nicolosi(@provincia.messina. it

5 giorni
lavorativi

non
previsti

1

Procedimenti successivi alla
diffida al titolare
dell'impianto produttivo pr il
rispetto degli obblighi
imposti dall'atto di
autorizzazione alle emissioni
in atmosfera (parte V del D.
Lgs. 152/06 e ss.mm.ii.).

Ufficio Catasto Emissioni in
Atmosfera e controlli: Dott.ssa
NICOLOSI Teresa

t.nicolosi(@provincia.messina. it

30 giorni dalla
diffida

non
previsti

1

Procedimenti connessi
all'attivita di controllo
autonoma e/o su richiesta
dell'A.G. in merito a presunte
violazioni alla normativa
sull'inquinamento
atmosferico.

Ufficio Catasto Emissioni in
Atmosfera e controlli: Dott.ssa
NICOLOSI Teresa

t.nicolosi(@provincia.messina.it

30 giorni dalla
richiesta

non
previsti

I




sopralluoghi, conferenze di

particolare

Aggiornamento del catasto | Ufficio Catasto scarichi nei c.cammaroto@provincia.messina.it U 30 gg. dal non
degli scarichi; Delibera corpi idrici superficiali : Dott. compimento | previsti
CITAI del 4 febbraio 1977; | CAMMAROTO Cosimo anno solare i
DDG Regione Siciliana n. ultimo
829 del 02.10.2007. censimento
Servizio PARCHI E RISERVE
- Responsabile procedimento 'Dott.ssa M.L. Molino Responsabile del Servizio Tel.  090/7761935 ‘e-mail ml.molino@provincia
, .messina.it
' Ufficio competente provvedimento finale | Servizio Parchi e Riserve Tel. 1 090/7761935 e-mail | g.schifilliti@provincia.messina.
' Responsabile Arch. Gabriele Schifilliti ‘ “ it
'Responsabile potere sostitutivo Segretario generale Tel. 0907761712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.me |
f ; - ssina.it 3
‘ . . o . .. 1 Unita org. responsabile | Ufficio informazioni, orari Istanza -  Silenzio . s
| Descrizione procedimento, riferimenti normativi ;. = e . . ’ > idiparte | Terminigg assenso Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . .
/Ufficio /Autodich.
Rilascio pareri e nulla-osta ai sensi della L.R. Servizio Parchi e Posta ordinaria, e-mail: Istanza 90 gg.e/o | ~wem-me- ‘Ricorso gerarchico all’ Assessorato
98/81e ss.mm.ii e in applicazione dei DD.AA. | Riserve ml.molino @ di parte | 180 in caso | Regionale al Teritorio ed Ambiente
istitutivi delle riserve naturali orientate “Le provincia.messina.it contatti Hdi entro 30 gg. o al TAR di Catania entro
‘ Montagne delle Felci e dei Porri” “Laghetti di telefonici 090/ 7761935, procediment 2g.60 |
Marinello” e “Laguna di Capo Peloro” direttamente c/o gli uffici, idi '
sopralluoghi, conferenze di particolare
servizio, tavoli tecnici complessita
' dalla data
dell’istanza
di parte
- Contestazioni per violazioni alla L.R. 98/81 e Servizio Parchi e Posta ordinaria, e-mail: Istanza Sannidal | -e---mmomeseee-  Scritti difensivi art.18 L.685/81,
 ss.mm.ii. ai DD.AA. e alla normativa vigente in  Riserve ml.molino @ ‘diparte giorno in cui | ‘ricorso al TAR, opposizione ordinaza
materia di “Aree Protette” provincia.messina.it contatti ¢ stata _ingiunzione ¢/o giudice unico
telefonici 090/ 7761935, commessa la competente per territorio
direttamente c/o gli uffici, ‘violazione
' sopralluoghi, conferenze di (art.28
servizio, tavoli tecnici 1..689/81)
Rilascio parere su progetti ricadenti nei siti Servizio Parchie  Posta ordinaria, e-mail: Istanza 90 gg.e/o . Ricorso gerarchico all’ Assessorato
“natura 2000 (S.1.C. e Z.P.S) Riserve — Ufficio Siti  ml.molino @ di parte 180 in caso Regionale al Territorio ed Ambiente
Natura 2000 S.I.C. e provincia.messina.it contatti di entro 30 gg. o al TAR di Catania entro
Z.PS. telefonici 090/ 7761935, procediment 22.60
direttamente c/o gli uffici, idi




-servizio, tavoli tecnici

complessita
dalla data

. dell’istanza
di parte

'mancati pagamenti delle sanzioni irrogate;
- L.689/81; art. 28co0.8 L.R.27/86
'Regolamento Sanzioni giusta Delibera
Comm. N.123 del 26/02/2015.

' Servizio Parchi e
Riserve

. Posta ordinaria, e-mail:
‘ml.molino @
 provincia.messina.it contatti
i telefonici 090/ 7761935

TETTT A Y| Y ——
data di ;

' emissione
~dell’ordinan
'za o '
' dall’esito

| favorevole

- del ricorso

Servizio ENERGIA . ‘ 1
Responsabile procedimento Ing. Carmelo Rascona Responsabile del Servizio Tel. 10907761941 e-mail éc.rascona@provincia.messina.it f
Ufficio competente provvedimento finale . e .. L ' Tel. 10907761941 e-mail | g.schifilliti@provincia.messina.
Responsabile ‘ Arch. Gabriele Schifilliti - Dirigente Direzione it :
Responsabile potere sostitutivo  Segretario generale ‘Tel. 0907761712 e-mail  poteresostitutivo@provincia.me

| J ssina.it %
| Descrizi dimento. riferimenti v Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Istanza di Termini | Silenzio assenso | Strumenti tutela
escrizione procedimento, riieriment normativi istruttoria indirizzi, e-mail parte /Ufficio gg  /Autodich. amministrativa
Accertamento impianti termici nei comuni ricadenti Servizio Energia s.ipsale@provincia.messina.it Ufficio
'nella provincia di Messina con popolazione inferiore a | Ufficio Impianti .
40.000 abitanti. Termici 30gg. - )
D. Lgs.vo 19.08.2005 n. 192
D.P.R. 16 aprile 2013 n. 74
Allertamento delle aziende dell’area industriale del Servizio Energia g.cacciola@provincia.messina.it
‘Mela in caso di superamento delle soglie di Ufficio  Analisi dati’ )
inquinamento. ‘ambientali, Nodo Infea Ufficio lg - ]
D.D.U.S. n° 19 del 05/09/2006 ; ‘
"Vigilanza e controllo sugli adempimenti posti in essere Servizio Energia - g.cacciola@provincia.messina.it
dalle aziende € previste dal D.D.U.S. n. 19 del 06-09- Ufficio Analisi dati. Ufficio 30 ) -
2006 “ambientali, Nodo Infea g -
per prevenire fenomeni di inquinamento atmosferico
Servizio Controllo Gestione Rifiuti
Responsabile procedimento Dott.ssa Concetta Sarlo Tel. 0907761928 “e-mail c.sarlo@provincia




.messina.it

Uff. competente provv.to finale  Servizio Controllo Gestione Rifiuti ‘Tel. 0907761965 e-mail g.schifilliti@provincia
Resp.le “Arch. Gabriele Schifilliti ' j : ~.messina.it
Responsabile potere sostitutivo Segretario generale Tel. 0907761712 e-mail poteresostitutivo@provincia.
' ; », - messina.it

.. . Unita org. iUfﬁcio informazioni, orari, Istanza di N

D.esc.r fzione p rocedgnfento, responsabile | indirizzi,  parte Termini gg. S“enz“.) SS9 Strumenti tutela amministrativa

riferimenti normativi . . . g . /Autodich.

istruttoria . e-mail ' /Ufficio

Partecipazione conferenze di servizi 15 gg. per esame 'Non previsto  DLgs. 152/06 art. 197

presso gli uffici della Regione ' Non progetti

Siciliana per approvazione progetti di previsto

impianti che si occupano di gestione |

dei rifiuti - Parte IV D. lgs. 152/06.

Procedimento per l'approvazione | ; 90gg. ‘ DLgs. 152/06 art. 197

progetti di recupero ambientali - - . Ufficio *‘

D.AT.A. n. 1093/2003 ss. M. Ii. In lsggl:é‘o Controllo Gestione

att. Art. 5 D.M.A. Servizio Controllo | c.sarlo@provincia .messina.it

Partecipazione conferenze di servizi e Gestione Rifiuti | giorni dispari 09,00 — 12,00 30gg Non previsto

per rilascio autorizzazione integrata Ufficio

ambientale con emissione di parere. Invito
'Esame piani di caratterizzazione e 30gg dal Non previsto

progetti di bonifica di siti contaminati Diparte  completamento

e partecipazione conferenza di servizi istruttoria

per loro approvazione e rilascio

certificazione avvenuta bonifica

Collaborazione con Autorita (Guardia 30 gg. per emissione |Non previsto | DLgs. 152/06 art. 197

di Finanza, Guardia Forestale, NOE, Ufficio pareri o relazioni

Polizia Provinciale) ed Enti esterni.

Descrizione procedimento, Unita ore. Ufficio informazioni, orari, |Istanza di .. Silenzio assenso . .. .
e . - responsabile . ... . . | parte Termini gg. . Strumenti tutela amministrativa
‘riferimenti normativi . . “indirizzi, e-mail ; . /Autodich. i
~ istruttoria - /Ufficio

Controllo presso le ditte e gli impianti 30 gg. per Non previsto |art. 197 D.lgs. 152/06

che gestiscono rifiuti ai fini di verifica Ufficio emanazione di

e osservanza delle prescrizioni art. 197 eventuali

D.1gs. 152/06 ) provvedimenti

TS Ufficio Controllo e Gestione T
Controlli impianti discarica RSU Ufficio Controllo e | Rifiuti ' 30 gg. per Non previsto |art. 197 D.Igs. 152/06
. e s ) Lo - Ufficio emanazione di
Gestione Rifiuti r.arno(@provincia.messina.it .
eventuali




Controlli finalizzati al rilascio delle
autorizzazioni ai sensi dell'art. 216 per
le ditte che effettuano attivita di
recupero

Controlli congiunti con le Autorita
(Guardia di Finanza, Guardia
Forestale, NOE, Polizia Provinciale)

tutti i giorni dalle 9,00 alle 12,00

Procedimenti relativi alla iscrizione e/o
autorizzazioni, registro provinciale
recuperatore di rifiuti non pericolosi ex
art. 216 comma3

Procedure sanzionatorie per violazioni
in materia ambientale relative al
settore dei rifiuti- art. 262 D.lgs.
152/06; L. 689/81 art. 28 ¢.8 L.R.
10/99

Procedure di iscrizione a ruolo
conseguenti a mancati pagamenti delle
sanzioni irrogate

Ufficio
Autorizzazioni e
Sanzioni

Ufficio Autorizzazioni e Sanzioni
r.patane(@provincia.messina.it
tutti i giorni dalle 9,00 alle 12,00

Procedimento volto all’acquisizione
dei dati inerenti quantitativi di R.S.U.
prodotti e gestiti annualmente dai
singoli comuni che insistono sul
territorio provinciale, unitamente a
quelli relativi ai rifiuti provenienti
dalla R.D. distinti per categoria
merceologica, codice CER ¢ alla
percentuale raggiunta. Alla scadenza
annuale i dati suddetti saranno
pubblicati sul sito istituzionale
dell’Ente.

Procedimento di raccolta ed elaborazione
dei dati annuali afferenti i risultati
conseguiti dalla gestione integrata dei
rifiuti nel territorio della provincia di
Messina. Tra questi rientrano gli RSU
rifiuti speciali prodotti da impianti di
depurazione operativi nella provincia. Le
stesse notizie vengono inserite in apposite
schede, fornite dall'ISPA di Roma per
confluire nel rapporto annuale Rifiuti che

Ufficio
Osservatorio dei
Rifiuti

Ufficio Osservatorio dei Rifiuti
r.todaro@provincia.messina.it
tutti i giorni dalle 9,00 alle 12,00

provvedimenti

90gg. 90gg. dalla jart. 216
Di parte istanza

30 gg. per emissione | Non previsto | DLgs. 152/06 art. 197
Ufficio pareri o relazioni

90 giorni dalla data di 90gg. dalla | DLgs. 152/06 art. 216
Di parte presentazione di tutta la istanza

P documentazione richiesta
5 anni dal giorno in cui & DLgs. 152/06 art. 216
; stata commessa la ;

Ufficio violazione (art. 28 L. Non previsto

689/81)

180 giomi dalla data di Art.27 L. n.689/81
Ufficio emissione dell'Ordinanza Non previsto

o dall'esito del ricorso p

La procedura deve Ex. Art.10 L.23 del
Ufficio essere completata Non previsto 191/01/2001 e art.3 L.R.

entro il 30/04 di ogni 1.9/2010

anno.

Le procedure devono Ex. Art.10 L.23 del
Ufficio essere completate Non previsto

entro il 31/12

21/01/2001




quest’ultima predispone annualmente

Coadiuva le funzioni del Dipartimento
Regionale acque e dei rifiuti per
quanto attiene il monitoraggio ed il
controllo della gestione integrata dei
rifiuti nella provincia. A tal fine
vengono trasmessi annualmente i dati
elaborati dallo stesso ufficio.

Ufficio

Le procedure non Non previsto
prevedono termini
per emissioni atti 0
provvedimenti

art.3 L.R. n.9/2010

IX Direzione Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavorq

Ufficio Speciale Dismissioni Partecipate

Responsabile procedimento 'Dott. ssa Lisetta RAO

Tel. | 090.7761204 e-mail | Lrao@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale | IX Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro.

Tel. 10907761292 e-mail | falibrandi@provincia.messina.it

Responsabile Arch. Francesco ALIBRANDI Fax.n. 090.7761758
Responsabile potere sostitutivo Segretario generale Tel. 0907761712 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messi
na.it '
Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari Istanza di Termini Silenzio assenso |
Descrizione procedimento, riferimenti normativi | . & TeSp o azIont » > parte . i Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . gg ' /Autodich. ;
/Ufficio | ' ’
' Det. Dir.igenziali per liquidazione quote Ufficio Dismissioni Dal lunedi al venerdi dalle U trenta 'NO 'Ricorso amministrativo d.Igs.
organismi partecipate, spese attivita liquidatorie ' Partecipate dott.ssa 09,00 alle 13,00 , ‘ n.104/2010
che la Provincia & tenuta a versare sulla base Lisetta Rao ,
degli statuti per quote annuali di partecipazione.
- Det. Dirigenziali per approvazione bandi di gara
- L.R. 10/91 . L. 191/90 ;
“Disp. di pagamento in base a Det. Dirigenziali  Ufficio Dismissioni Dal lunedi al venerdi dalle 8] trenta ‘NO 'Ricorso amministrativo d.lgs.
approvate per il pagamento quote associative. Partecipate dott.ssa 09,00 alle 13,00 'n.104/2010
L.R. 10/91 . L. 191/90 Lisetta Rao '
‘Delibere Commissariali con i poteri del consiglio ' Ufficio Dismissioni Dal lunedi al venerdi dalle U trenta NO Ricorso amministrativo d.lgs.
per aumento capitale sociale, acquisizione quote : Partecipate dott.ssa 09,00 alle 13,00 n.104/2010

0 partecipazioni in societa di capitali,

Lisetta Rao




. dismissione organismi partecipate ¢ vendita
quote azionarie
DL 138/2011 art.16

‘DL 78/2010 art. 14
L.R. 10/91 . L. 191/90

Servizio SITR E PIANIFICAZIONE STRATEGICA

Responsabile procedimento Arch. Francesco BONANNELLA Tel.  090/7761480 ‘e-mail  Sittecnico@provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento Arch. Francesco ALIBRANDI _Tel. 1090/7761292 e-mail | falibrandi@provincia.messina.it
finale - Responsabile '
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. [090/7761712 'e-mail époteresostitutivo@provincia.messi
; '5 'na.it
' Descrizione procedimento, Unita org. Ufficio informazioni, orari, Istanza | Termini Silenzio assenso : Strumenti tutela amministrativa
riferimenti normativi responsabile indirizzi, e-mail di parte gg /Autodich.
istruttoria /Ufficio
Riconoscimento, quale debito fuori bilancio, arch. Francesco Servizio SITR e Pianificazione U 30 no
delle somme dovute per la pubblicazione di Bonannella Strategica,
Bandi di Gara. MAR / GIOV - 10:00 /13:00
D.LGS. n° 267/00 Via XXIV Maggio, Palazzo degli
Uffici, 3° Piano
sittecnico@provincia.messina.it
Pagamento dei debiti fuori bilancio, relativi alle |arch. Francesco Servizio SITR e Pianificazione 8] 30 no
somme dovute per la pubblicazione di Bandi di | Bonannella Strategica,
Gara. - MAR / GIOV - 10:00 /13:00
D.LGS. n° 267/00 Via XXIV Maggio, Palazzo degli
Uffici, 3° Piano
sittecnico@provincia.messina.it
Pagamento per fornitura beni e servizi. arch. Francesco | Servizio SITR e Pianificazione 8] 30 no
D.Lgs 163/2006 Bonannella Strategica,
MAR/ GIOV - 10:00 /13:00
Via XXIV Maggio, Palazzo degli
Uffici, 3° Piano
sittecnico@provincia.messina. it

Responsabile procedimento “Dott.ssa Giuseppina TURRISI Tel. 0907767295 ‘e-mail  g.turrisi@provcincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento - Arch. Francesco ALIBRANDI Tel. 1090/7761292 re-mail  falibrandi@provincia.messina.it
finale - Responsabile IX Direzione “Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro” 1 ,

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090/7761892 e-mail | poteresostitutivo@provincia.messi

na.it




“annuale, autotrasporto ¢/o terzi.

Infrastrutture Trasporti e
Servizi di Distribuzione

- Dott. Turrisi Guseppina

Infrastrutture Tasporti e Servizi di
distribuzione

Tel.0907761295 Fax 090 7761377
Lun - Ven 8.00 — 14.00

Mart. - giov. 15,00 — 17,00

Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.

trasporti@provincia.messina.it

‘ Descriz}qne procedimento, riferimenti pnité org,. responsabile Ufﬁc'io informazioni , orari, indirizzi, :;t;atr;za di Termini :;LZ?}ZSS Strumenti tutela amministrativa
normativi istruttoria e-mail JUfficio 82 /Autodich.
- Determinazione di autorizzazione ' Area Metropolitana, Ufficio Area Metropolitana, 1 60 A Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
‘allestensione della categoria Infrastrutture Trasporti e  Infrastrutture Tasporti e Servizi di 1199/71
- d’insegnamento,alle Servizi di Distribuzione  distribuzione Organi di giurisdizione amm.va
L autoscuole,.D.M.n..30/2014-C.d.S Dott. Turrisi Guseppina = Tel.0907761295 Fax 090 7761377 D.Lgs 104/2010
‘ Lun - Ven 8.00 — 14.00 1
Mart. - giov. 15,00 - 17,00 ( i
| Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.
trasporti@provincia.messina.it
Atto autorizzatorio ai dipendenti di autoscuole | Area Metropolitana, | Ufficio Area Metropolitana, I 60 A Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
e scuole nautiche,D.M.n.317/95 modificato Infrastrutture Trasporti e Infrastrutture Tasporti e Servizi di 1199/71
con D.M.n.30/2014. Servizi di Distribuzione | distribuzione Organi di giurisdizione amm.va
Dott. Turrisi Guseppina | Tel.0907761295 Fax 090 7761377 D.Lgs 104/2010
Lun - Ven 8.00 — 14.00
Mart. - giov. 15,00 - 17,00
Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.
| trasporti@provincia.messina.it
Atto autorizzatorio per apertura Agenzie di Area Metropolitana, | Ufficio Area Metropolitana, I 60 A Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
Disbrigo pratiche Automobilistiche e atto Infrastrutture Trasporti e | Infrastrutture Tasporti e Servizi di 1199/71
autorizzatorio ai dipendenti,Legge 264/91, Servizi di Distribuzione | distribuzione Organi di giurisdizione amm.va
D.L.vo 112/98 art.105. Dott. Turrisi Guseppina | Tel.0907761295 Fax 090 7761377 D.Lgs 104/2010
| Lun - Ven 8.00 — 14.00
Mart, - giov. 15,00 - 17,00
| Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.
trasporti@provincia.messina. it
Atto autorizzatorio alla gestione di scuola Area Metropolitana, Ufficio Area Metropolitana, 1 60 ‘A Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
‘nautica,D.P.R.n.431/97,D.A.n.76/08.D.L.vo Infrastrutture Trasporti e | Infrastrutture Tasporti e Servizi di | 1199/71
112/98 art.10n5. Servizi di Distribuzione  distribuzione ~Organi di giurisdizione amm.va
1 'Dott. Turrisi Guseppina : Tel.0907761295 Fax 090 7761377 'D.Lgs 104/2010
Lun - Ven 8.00 — 14.00 ﬁ
' Mart. - giov. 15,00 - 17,00
Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici. |
trasporti@provincia.messina. it
.Bando d’individuazione sessioni d’esame | Area Metropolitana, - Ufficio Area Metropolitana, 1 30 A ‘Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.

1199/71
Organi di giurisdizione amm.va
D.Lgs 104/2010




Impegno di spesa per compenso commissione

Area Metropolitana,

Ufficio Area Metropolitana,

‘Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.

Servizi di Distribuzione
Dott. Turrisi Guseppina

| distribuzione

Tel.0907761295 Fax 090 7761377
Lun - Ven 8.00 — 14.00
Mart. - giov. 15,00 — 17,00

Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.

trasporti@provincia.messina.it

d’esami. Infrastrutture Trasporti e Infrastrutture Tasporti e Servizi di 30 1199/71
Servizi di Distribuzione  distribuzione ‘ Organi di giurisdizione amm.va
Dott. Turrisi Guseppina  Tel.0907761295 Fax 090 7761377 'D.Lgs 104/2010
Lun - Ven 8.00 - 14.00
| Mart. - giov. 15,00 - 17,00 :
| Via XXIV Maggio Palazzo degli Uffici.
trasporti@provincia.messina, it | :
| Dispositivi di pagamento gettone,per la - Area Metropolitana, ' Ufficio Area Metropolitana, 130 A . Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
- commissione d’esame. Infrastrutture Trasporti e Infrastrutture Tasporti e Servizi di 1199/71
' Servizi di Distribuzione | distribuzione | Organi di giurisdizione amm.va
Dott. Turrisi Guseppina ' Tel.0907761295 Fax 090 7761377 D.Lgs 104/2010
" Lun - Ven 8.00 — 14.00
Mart. - giov. 15,00 -17,00
Via XXV Maggio Palazzo degli Uffici.
, trasporti@provincia.messina.it
Procedimenti di revoca/diffida/sospensione, | Area Metropolitana, Ufficio Area Metropolitana, 30 A Ricorso amm.vo gerarchico D.P.R.
chiusura,alle ditte autorizzate. |Infrastrutture Trasporti e - Infrastrutture Tasporti e Servizi di 1199/71

Organi di giurisdizione amm.va
D.Lgs 104/2010

Ufficio Area Metropolitana - Funzione amministrative in materia di Autoservizi pubblici non di linea (Taxi e Noleggio con Conducente)

Responsabile procedimento Rag. Gaetano LAQUIDARA Tel. 090/ 7761294 ' e-mail g.laquidara@provincia.messina.it

| Ufficio competente provvedimento finale = IX DIREZIONE — Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro ‘Tel. 090/7761292 e-mail | falibrandi@provincia.messina.it
Responsabile * Arch. Francesco ALIBRANDI : 1, |

5 Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 090 /7761892 e-mail poteresostitutivo@orovincia.messinf

ait

. Descrizione procedimento, riferimenti normativi

' Unita org. responsabile :
istruttoria ‘

Ufficio informazioni , orari,

e . arte
indirizzi, e-mail p

Istanza di TR D ‘
| . Termini Silenzio assenso

JUfficio gg /Autodich.

- Strumenti tutela amministrativa

- Vidimazione annuale Licenze Taxi

e Autorizzazioni N.C.C. — Legge Quadro n.
21/92, L.R. 29/96 e Regolamento Provinciale.

' Ricevimento pubblico : 1

Rag. Laquidara
Gaetano

 Martedi e Giovedi

ore 09,00 — 12,00
ore 16,30 - 17,30

15

‘Ricorso gerarchico.
Ricorso Amministrativo
D.Lgs104/2010.




' Collaudo e scollaudo autovettura adibita al

«“ Ricevimento pubblico : I “
“servizio Taxi e/o N.C.C. Martedi e Giovedi ' 15
-Legge Quadron. 21/92, L.R. 29/96 ¢ ore 09,00 — 12,00
Regolamento Provinciale. ‘ore 16,30 - 17,30 ,;
' Trasferimento di Licenza Taxi o Autorizzazione “ Ricevimento pubblico : ' ¥
N.CC. ' ' Martedi e Giovedi 15
. Legge Quadron. 21/92, L.R. 29/96 ¢ core 09,00 - 12,00
' Regolamento Provinciale ‘ore 16,30 - 17,30
Sostituzione alla guida di titolari Licenza Taxi o “ ‘Ricevimento pubblico 1 “
Autorizz. N.C.C. Legge Quadro n. 21/92, L.R. Martedi e Giovedi | 15
129/96 e Regolamento Provinciale fore 09,00 - 12,00
« ore 16,30 - 17,30

Ufficio PTP — Piano Territoriale Provinciale

Responsabile procedimento

' Arch. Francesco ALIBRANDI

‘Tel. 10907761292

e-mail | falibrandi@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento finale | IX DIREZIONE - Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro Tel. e-mail
Responsabile Arch. Francesco ALIBRANDI 0907761292
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 0907761892 e-mail | poteresostitutivo@provincia.iessin

a.it

. Silenzio
. . o . .. Unita org. responsabile : Ufficio informazioni , orari Istanza di .. assenso . e
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . hd T . ’ > parte Termini gg . .+ Strumenti tutela amministrativa
istruttoria indirizzi, e-mail . /Autodich
/Ufficio

Piano Territoriale Provinciale — Redazione finale | PTP — Piano Orario ric. U Iter approvativi | NO Ricorso gerarchico. Ricorso
' del piano: fase approvativa della VAS e VincA; | Territoriale Provinciale 10,00 - 12,00 Lun. - Ven. secondo L.R. amministrativo d. lgs. n.104/2010.
-redazione relazione geomorfologia (ex art. 13 L. | Resp. UfT. 16,00 - 17,00 Mart. e Giov. | vigente 71/78

1.64/74, circ.n. 1/14.01.14 A.R.T.A. Sicilia). | Arch. - Tel. 0907761296-297 per gli strumenti

L.R. n. 9/86; Direttiva 2001/42/CE; L.R. n. 6 del  Alfredo Misitano -e~mail: ' urbanistici '

ptp@provincia.messina.it . comunali

1 14/05/2009

- a.misitano@provincia.messina.it

(Tempi tecnici
 subordinati alla
tempistica degli
' Organi regionali

competenti per
Papprovazione)

Servizio: Prevenzione e Protezione e coordinamento attivita Datore di Lavoro.

Responsabile procedimento

* Arch. Roberto SIRACUSANO

Tel. 0907761292 e-mail

f.alibrandi@provincia.messina. it




Lavoro e misure
. generali di tutela

Dott. Sandro
‘Mangiapane

- generali di tutela

Lun - Ven 8.00 - 14.00

Via S. Paoloex 1AL

misuretutela@provincia.messina. it

Ufficio competente provvedimento finale 1X DIREZIONE Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro Tel. 0907761292 e-mail segreteria9dir@provincia.messina.it
Responsabile Arch. Francesco ALIBRANDI
' Responsabile potere sostitutivo - Segretario Generale ‘Tel. 0907761892  e-mail poteresostitutivo@provincia.messi
: nait
; stan
Unita org, responsabile Ufficio informazioni , orari adi i | Silenzio :
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . &. 1esp S . ’ ’ parte | - assenso Strumenti tutela amministrativa
~ istruttoria indirizzi, e-mail ; .
JUTH /Autodich.
“ cio ;

Dispositivi di Pagamento Servizio Prevenzione e | Servizio Prevenzione e Protezione | U 30 NO Organi di giurisdizione ordinaria o
Protezione € e coordinamento attivitd Datore di amministrativa D.1gs. n.104/2010
coordinamento attivitad | Lavoro.

Datore di Lavoro.
Lun —Ven 8.30 - 13.30

Arch. Roberto

Siracusano Via XXIV Maggio piano IV
stanza 412 tel. 0907761202
r.siracusano@provincia.messina. it

Responsabile procedimento ﬁDott. Sandro MANGIAPANE Tel. 0907761292 e-mail | falibrandi@provincia.messina.it

 Ufficio competente provvedimento finale ' [X DIREZIONE Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro ' Tel. 10907761292 e-mail  segreteria9dir@provincia.messina.it
Responsabile Arch. Francesco ALIBRANDI '
Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale ‘Tel. 0907761892 e-mail  poteresostitutivo@provincia.messi
; na.it '
stan |
[, . . . . izadi | . . 1 Silenzio
. . e . .. Unita org. responsabile Ufficio informazioni , orari, , - Termini . s
Descrizione procedimento, riferimenti normativi . : e . parte assenso Strumenti tutela amministrativa
| istruttoria indirizzi, e-mail z Logg .
, Ut | /Autodich.
Dispositivi di Pagamento - Ufficio Datore di Ufficio Datore di Lavoro e misure U 30 NO -Organi di giurisdizione ordinaria o

amministrativa D.Igs. n.104/2010




Stipula convenzioni d. 1gs.81/08

Ufficio Datore di
Lavoro e misure
generali di tutela

Ufficio Datore di Lavoro e misure |U 30 NO
generali di tutela

Lun - Ven 8.00 — 14.00
Via S. Paoloex L.A.L
misuretutela@provincia.messina.it

Dott. Sandro
Mangiapane

Organi di giurisdizione ordinaria o
amministrativa D.lgs. n.104/2010

' Responsabile procedimento

Dott.ssa Maria Luisa SODOGRASSO

Tel. 0907761292

e-mail | falibrandi@provincia.messina.it

i Ufficio competente provvedimento finale IX DIREZIONE Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro
Arch. Francesco ALIBRANDI

Responsabile

[ Tel. 0907761292

‘e-mail | segreteria9dir@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale

‘Tel. 0907761892

e-mail Epoteresostitutivo@provincia.messi

‘na.it
Istan
. . L. L. . za di . . Silenzio Strumenti tutela amministrativa
. . o . .. 1Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, Termini
Descrizione procedimento, riferimenti normativi istruttoria indirizzi. e-mail parte assenso
’ /ufii | %% /Autodich.
cio
Stipula protocolli d’Intesa, art.37, d. 1gs.81/08 | Ufficio Formazione e |Ufficio Formazione e U 30 NO Organi di giurisdizione ordinaria o
informazione informazione amministrativa D.lgs. n.104/2010
Dott.ssa Maria Luisa |Lun - Ven 8.00 - 14.00
Sodograsso Via S. Paoloex LA.L
prevenzione@provincia.messina.it
Dispositivi di Pagamento Ufficio Formazione e | Ufficio Formazione e U 30 NO Organi di giurisdizione ordinaria o
informazione informazione amministrativa D.lgs. n.104/2010
Dott.ssa Maria Luisa | Lun - Ven 8.00 - 14.00
Sodograsso Via S. Paolo ex 1.A.L
prevenzione@provincia.messina.it

Responsabile procedimento

Dott. Giuseppe SPECIALE

Tel. 0907761292

e-mail falibrandi@provincia.messina.it

. Responsabile

'IX DIREZIONE Infrastrutture Territoriali e Datore di Lavoro
- Arch. Francesco ALIBRANDI

Ufficio competente provvedimento finale

Tel. 0907761292

e-mail segreteria9dir@provincia.messina.it

Responsabile potere sostitutivo

Segretario Generale

“Tel. 0907761892

e-mail  poteresostitutivo@provincia.messi

na.it




Istan

‘s o . .. . ‘zadi’ . . Silenzio Strumenti tutela amministrativa

Descrizione dimento. riferimenti normativi Umta org. responsablle,pfﬁqlo ‘mforrr}azmm , orari, arte Termini ASSENSO
: procedimento, riterimentt nor ' istruttoria indirizzi, e-mail P gg .

: : ’ /Uffi - /Autodich.
| | cio
. Stipula convenzioni art.3 L.R. 20/2007 ' Ufficio Rapporti con il  Ufficio Rapporti con il C.P.T. u 30 NO  Organi di giurisdizione ordinaria o
| CPT. ﬁ , ‘amministrativa

i 'Lun - Ven 8.00 — 14.00 i

Dott. Giuseppe 'Via S. Paoloex 1AL i

: Speciale  rapporticpt@provincia.messina.it

DIREZIONE X POLITICHE SOCIALI E DEL LAVORO

Servizio POLITICHE SOCIALI

Responsabile procedimento Dott.ssa Silvana SCHACHTER Tel. {090.7761.682 e-mail | s.schachter@provincia.messina.it

Ufficio competente provvedimento Servizio Politiche Sociali Tel. 1090.7761.601 e-mail | i.calabro@provincia.messina.it;

finale

Responsabile Dott.ssa Irene Calabro 090.7761.612 fax politichesociali@provincia.messi
na.it;

Responsabile potere sostitutivo Segretario Generale Tel. 1090.7761.340 e-mail | poteresostitutivo@provincia.mes
sina.it

della provincia di Messina ( Servizi AIPT).

lun a ven) e dalle 16 alle 17
(solo mar e gio);

Descrizione procedimento, riferimenti Unita org. Ufficio informazioni, orari, Is_tanza Termini | Silenzio assenso . - .
. responsabile e . di parte . Strumenti tutela amministrativa
normativi . . indirizzi, e-mail . gg /Autodich.
istruttoria [Ufficio
Servizi di assistenza igienico personale e di 1° Ufficio “Assistenza | Sede di via S.Paolo ex [AI —~ |istanza di |60 Autodichiaraz.
trasporto studenti disabili Scuole Superiori e Tutela Istituzionale” | 98122 Messina; ore 10-13 (da | parte




D.Lgs. 112/98 — L.R. n. 6/2000 e circol. reg.li

Autorizzazione al Convitto o semiconvitto in
Istituti specializzati per studenti Ciechi e/o
Sordi (diritto allo studio)

Art. 12 L.R.33/91

1° Ufficio “Assistenza
e Tutela Istituzionale”

Sede di via S.Paolo ex 1Al -
98122 Messina; ore 10-13 (da
lun a ven) e dalle 16 alle 17
(solo mar e gio);

istanza di
parte

60

Autodichiaraz.

Concessione del sussidio omofamiliare ai
dimessi da Ospedale Psichiatrico
(ruolo unico ad esaurimento )

R.D. n.615/1909 art. 66; delib. G.P. n.783/1984

1° Ufficio “Assistenza
e Tutela Istituzionale”

Sede di via S.Paolo ex IAl -
98122 Messina; ore 10-13 (da
lun a ven) e dalle 16 alle 17
(solo mar e gio);

d’Ufficio

Accesso agli atti dell’ex Brefotrofio ed I.AL

(L.241/90 e s.m.i. e normativa speciale sulle
adozioni L1.84/90);

2° Ufficio
“Associazionismo
Volontariato e servizi
sovracomunali”

URP — sede di via XXIV
maggio , 98122 Messina —
ore 10-13 (da luna ven) e
dalle 16 alle 17 (mar e gio);

Istanza di
parte

60

Autodichiaraz.




