
Nome: recapito tel. e-mail

Responsabili: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail

1) procedimento e riferimenti 
normativi

2)  unità organizzative 
responsabili dell'istruttoria

5) modalità per ottenere 
informazioni

6) termine per la 
conclusione del 
procedimento

7) 
autodichiarazione/silenzi
o-assenso

8)tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

9)  link di accesso al servizio on 
line

10) modalità per 
l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di 
customer satisfaction 

1

richiesta accesso agli atti 
L.241 del 1990 e 
Regolamento dell'Ente

tutte le UU.OO. dell'U.D.
istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

30gg non ammessi Autorità 
Giudiziaria www.provincia.messina.it

servizio economale su 
disposizione URP o UO 
competente

non previste

2

concessioni di beni 
patrimoniali - LR n. 48 del 
1991 - LR n. 30 del 2000 - 
Regolamento dell'Ente - 
DLgs 112 del 2008 - L.191 
del 2009- L. 122 del 2010 - 
Codice Civile

U.O. Inventario e 
acquisizione beni 
immobili

istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

30gg non ammessi Tribunale civile www.provincia.messina.it non richiesti non previste

4

Aggiudicazione lavori 
mediante affidamento 
diretto, previa indagine di 
mercato e gara informale 
L.163 del  2006

U.O. Progettazione 
Edilizia                         
U.O. Manutenzione 
Edilizia                          
U.O. Datore Lavoro

istanza URP(da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

30gg non ammessi TAR Sezione di 
Catania www.provincia.messina.it non richiesti non previste

5

Aggiudicazione servizi e 
forniture mediante 
affidamento diretto, previa 
indagine e gara informale 
L.163 del 2006

U.O. Manutenzione 
Edilizia

istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

30gg non ammessi TAR Sezione di 
Catania www.provincia.messina.it non richiesti non previste

6

Aggiudicazione lavori 
mediante procedura aperta 
L.163 del 2006

U.O.C. Edilizia 
Provinciale               U.O. 
Progettazione Edilizia

istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

60gg non ammessi TAR Sezione di 
Catania www.provincia.messina.it previsti solo per Autorità 

Vigilanza LL.PP. non previste

Vendita dei beni immobili 
(Piano delle alienazioni e 
valorizzazioni dei beni 
immobili) DLgs.112 del 
2008 convertito in legge n. 
133 del 2008

U.O. Inven. e 
acquis.beni immobili

istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

60gg non ammessi Tribunale civile www.provincia.messina.it non richiesti non previste

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Dlgs 33/13

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Potere sostitutivo

3) Responsabile del procedimento            U.D. VALORIZZAZIONE E GESTIONE DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE
Arch. VINCENZO GITTO v.gitto@provincia.messina.it090 7761267



Accordo bonario su debiti 
fuori bilancio:                                                                                                              
- valutazione tecnica;                                                                                                                                                   
- determinazione in merito 
alla proposta.                                                         
-proposta transattiva 
all'Organo competente ai 
sensi del DPR n. 207 del 
2010 

U.O.C. Edilizia 
Provinciale

istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

60gg non ammessi Tribunale civile www.provincia.messina.it non richiesti non previste

Procedura per l'attuazione 
del T. U. di cui al D.Lgs n. 
81 del 2008 per la sicurezza 
sui luoghi di lavoro

U.O.C. Datore di Lavoro
istanza URP (da 
regolamento) o presso 
l'UO di riferimento

tempi diversi 
secondo le 

procedure attivate  
previsti dal DLgs. n. 

81 del 2008

non ammessi Autorità 
Giudiziaria www.provincia.messina.it non richiesti

OTTIMA per l'indagine 
sulla formazione dei 
Rappresentanti dei 

Lavoratori per la 
Sicurezza efrfettuata c/o 

gli Istituti scolastici 
superiori



Nome: recapito tel. e-mail

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail

1

1

2

UOC Edilizia provinciale: dalle ore 10 alle ore 12 giorni
lavorativi e dalle ore 15 alle ore 16 martedi e giovedi
lavorativi 

via XXIV  Maggio - Palazzo Uffici - 98122 Messina, tel 090 
7761298-267 - edilzia2@provincia.messina.it                                                                  

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, lett. d - Dlgs 33/13

Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

3) Responsabile del procedimento            U.D. VALORIZZAZIONE E GESTIONE del PATRIMONIO IMMOBILIARE

Arch. VINCENZO GITTO v.gitto@provincia.messina.it090 7761267

Potere sostitutivo

Ufficio per informazioni, orari e modalità di accesso

UOC Datore lavoro: dalle ore 10 alle ore 12 giorni
lavorativi e dalle ore 15 alle ore 16 martedi e giovedi
lavorativi

UO Inventario e acquisizione beni immobili. Volture e catastazioni:
dalle ore 10 alle ore 12 giorni lavorativi dalle ore
e dalle ore 15 alle ore 16 martedi e giovedi  lavorativi.                    

via S.Paolo, Pal.ex IAI, 98122 Messina tel. 090 7761578-576 - 
s.mangiapane@provincia.messina.it 

Palazzo degli Uffici  -  4°piano, ala nuova.                                                   via 
XXIV Maggio - 98122 Messina, tel 090 7761455 - 459   
beniimmobili@provincia.messina.it - volturazione@provincia.messina.it

indirizzi, recapiti e indirizzo di posta eletrtonica a cui indirizzare le istanze

Richiesta accesso agli atti (Datore di lavoro)

Concessione di beni patrimoniali ( richiesta specifica)

Atti e documenti da allegare-modulistica e fax simile autocerificazioneProcedimento ad istanza di parte

Richiesta accesso agli atti (UOC Edilizia provinciale)

1-istanza contenente: l'interesse specifico per il quale si 
richiede l'accesso;                                                                              
2- i dati identificativi del richiedente ed ogni altro elemento 
utile ( natura giuridica, statuto, ecc.)

1-istanza contenente: l'interesse specifico per il quale si 
richiede l'accesso;                                                                              
2- i dati identificativi del richiedente ed ogni altro elemento 
utile ( natura giuridica, statuto, ecc.)

1-istanza contenente: l'interesse specifico per il quale si 
richiede l'accesso;                                                                                      
2- i dati identificativi del richiedente ed ogni altro elemento 
utile ( natura giuridica, statuto,ecc.) 


