
Nome: recapito tel. e-mail

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail

1) procedimento e 

riferimenti normativi

2)  unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

5) modalità per ottenere 

informazioni

6) termine per la conclusione 

del procedimento

7) autodichiarazione/silenzio-

assenso

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale

9)  link di accesso al servizio 

on line

10) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

1

Determine Dirigenziali;

D. Lgs. N. 267/2000 del T.U. 

Ordinamento EE.LL.;

LL.RR. N. 48/91 Ordinamento 

EE.LL. in Sicilia;

D. Lgs. N. 165/2001 artt. 4 e 7;

Statuto della Provincia;

Regolamento Provinciale.

Servizio -Politiche Occupazionali;

Ufficio - Decentramento Sportelli

Polifunzionali;

Ufficio - Gestione L.S.U.;

Ufficio - Formazione e Orientamento 

Professionale.

Collegamento sulla rete 

Internet della Provincia;

Collegamento sulla rete

Intranet della Provincia;

Contatti telefonici o Fax.

30 gg. Non Prevista Secondo i dettami di legge Sito della Provincia Disposizione di pagamento Ottimi

2

Disposizioni di Pagamento:

D. Lgs. N. 267/2000 del T.U. 

Ordinamento EE.LL.;

LL.RR. N. 48/91 Ordinamento 

EE.LL. in Sicilia;

D. Lgs. N. 165/2001 artt. 4 e 7;

L.R. n. 23/98, art. 2;

Statuto della Provincia;

Regolamento Provinciale.

Servizio. - Politiche Occupazionali;

Ufficio - Gestione L.S.U.;

Collegamento sulla rete 

Internet della Provincia;

Collegamento sulla rete 

Intranet della Provincia;

Contatti telefonici o Fax.

30 gg. Non Prevista Secondo i dettami di legge Sito della Provincia Ottimi

3

Compartecipazione ad eventi 

promozionali nel campo della 

solidarietà sociale - Legge reg. n. 

9/86 art. 13 c.1 / Regolam.delib. 

n.106/CP/97

2° Ufficio Associazionismo e

Volontariato
sportello sede di via S.Paolo 

is.361 - 98122 Messina; 

e.mail:servizisociali@provinci

a.messina.it; 

telef.090.7761.606; .612

30 gg. No Silenzio-Assenso L.241/'90 e ss.mm.ii. bonifico Tesoreria prov.le

4

Progetti a carattere sociale in 

partenariato con associazioni ed 

enti - cofinanziamento statale e/o 

regionale - Legge reg. n. 9/86 art. 

13 c.1 /

2° Ufficio Associazionismo e

Volontariato
sportello sede di via S.Paolo 

is.361 - 98122 Messina; 

e.mail:servizisociali@provinci

a.messina.it; 

telef.090.7761.606; .613

30 gg. No Silenzio-Assenso L.241/'90 e ss.mm.ii. bonifico Tesoreria prov.le

5
6
7

8
Regolam.delib. n.106/CP/97

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Dlgs 33/13

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

3) Responsabile del procedimento

11) Potere sostitutivo 

Vincenzo Carditello enzocarditello@gmail.com090/7761200



Nome: recapito tel. e-mail

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail
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sede di via S.Paolo is.361 - 98122 Messina; 
e.mail:servizisociali@provincia.messina.it; 
telef.090.7761.610; 614

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE   Art. 35, c.1, LETTERA D Dlgs 33/13

3) Responsabile del procedimento

enzocarditello@gmail.com

Procedimento ad istanza di parte
Atti e documenti da allegare- modulistica e fax simile 

autocertificazione
Ufficio per informazioni, orari e modalità di accesso.

Indirizzi, recapiti telefonici e indirizzo di posta 

elettronica a cui indirizzare le istanze.

Vincenzo Carditello 090/7761200

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

11) Potere sostitutivo 

Accesso agli ex L. 241/90 e ss.mm. Ii. 
Istanza tramite URP premio versamento diritti 
per costi di produzione

URP: dal lun.al ven. ore 9,00 - 13,00 e mar. 
e gio. dalle ore 15,00 - alle ore 16,3

sede di via Oratorio San Francesco tel 
090,7761310 / 776

sede di via S.Paolo is.361 - 98122 Messina; 
e.mail:servizisociali@provincia.messina.it; 
telef.090.7761.610; 612

Accesso agli atti dell'ex Brefotrofio ed 
Istitito Assistenza all'Infanzia (I.A.I.) 
(normativa speciale per l'accesso)

Istanza tramite URP premio versamento diritti 
per costi di produzione

URP: dal lun.al ven. ore 9,00 - 13,00 e mar. 
e gio. dalle ore 15,00 - alle ore 16,3; 
accesso personale telefonico

sede di via Oratorio San Francesco tel 
090,7761310 / 775

Assistenza ciechi e sordi per 
assorbimento obbligo e frequenza corsi 
post diploma, ai sensi della L.R. n.33/91 
art. 12

Istanza; copia documento identità personale; 
autocertificazione stato famiglia e reddito ISEE; 
certificato medico struttura pubblica.

2 ^ Ufficio Assistenza e tutela Istituzionale - 
dal Lun-Ven ore 9:00 / 12:30
Mar - Gio ore 15:00 / 16:30; accesso 
personale, telefonico, o email

sede di via S.Paolo is.361 - 98122 Messina; 
e.mail:servizisociali@provincia.messina.it; 
telef.090.7761.610; 613

Sussidio omofamiliare per dimessi 
ospedale psichiatrico, ai sensi del R.D. n° 
615/1909 art. 66 - deliberazione n° 
783/GP/1984

Istanza; copia documento identità personale; 
autocertificazione esistenza in vita  e reddito 
ISEE; certificato medico struttura pubblica.

Assistenza igenico personale e trasporto 
disabili alunni Istituti 2° di Messina e 
Provincia

Modulistica presso Istituto Scolastico

1 ^ Ufficio Assistenza e tutela Istituzionale - 
dal Lun-Ven ore 9:00 / 12:30
Mar - Gio ore 15:00 / 16:30; accesso 
personale, telefonico, o email

3 ^ Ufficio Assistenza e tutela Istituzionale - 
dal Lun-Ven ore 9:00 / 12:30
Mar - Gio ore 15:00 / 16:30; accesso 
personale, telefonico, o email


