
Nome: recapito tel. e-mail

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail

1

1) procedimento e 

riferimenti normativi

2)  unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

5) modalità per ottenere 

informazioni

6) termine per la conclusione 

del procedimento

7) autodichiarazione/silenzio-

assenso

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale

9)  link di accesso al servizio 

on line

10) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

2

Supervisione e 
controllo 
documentazione gare 
d'appalto.

Ufficio "Assistenza 
procedure di gara"

3

Supervisione e 
controllo attività 
predisposizione attti 
pubblici e privati

Ufficio "Rogiti e 
conservazione digitale 
degli atti"

4 Responsabile: recapito tel. e-mail

5

1) procedimento e 

riferimenti normativi

2)  unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

5) modalità per ottenere 

informazioni

6) termine per la conclusione 

del procedimento

7) autodichiarazione/silenzio-

assenso

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale

9)  link di accesso al servizio 

on line

10) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

6

Coordinamento attività 
supporto gare d'appalto, 
svincolo cauzioni, calcolo 
diritti segreteria

Ufficio "Assistenza 
procedure di gara"

Tel.:090-7761754               
Tel.:090-7761343 e-mail: 
uff.contratti@provincia.me
ssina.it

Quelli previsti dalla 
normativa di riferimento

7 Responsabile: recapito tel. e-mail

8

Coordinamento attività 
predisdposizione atti 
pubblici e privati, tenuta 
Repertorio e Rubrica 
scritture private

Ufficio " Rogiti e 
conservazione digitale 
degli atti"

Tel.:090-7761333               
Tel.:090-7761309 e-mail: 
uff.contratti@provincia.me
ssina.it

Quelli previsti dalla 
normativa di riferimento

ALLIA Franca 090-7761333 uff.contratti@provincia.messina.it

PATANE' Francesco 090-7761754 uff.contratti@provincia.messina.it

Avv. CAPONETTI  Maria Angela 090-7761712 ma.caponetti@provincia.messina.it

3) Responsabile del procedimento

11) Potere sostitutivo 

Dott. DE DOMINICI Alberto a.dedominici@provincia.messina.it090-7761778

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Dlgs 33/13

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:



Nome: recapito tel.

Nome: recapito tel.

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel.

1) procedimento e riferimenti normativi
2)  unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria

5) modalità per ottenere 

informazioni

6) termine per la conclusione del 

procedimento

7) 

autodichiarazione/sil

enzio-assenso

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale

9)  link di accesso al 

servizio on line

10) modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari.

12) risultati delle 

indagini di customer 

satisfaction 

1
Adempimenti attuazione L. 190/2012 - 

PTPC 2014/2016

Servizio Ispettivo Ufficio 

anticorruzione - Ufficio attività 

del Commissario con poteri di 

Giunta e Consiglio             

D'Angelo - Irrera

Orari di ufficio - tel. 090 7761701 - 

708                    Sito Web

Termini di legge - PTPC 2014 - 

2016

Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

http://www.provincia.

messina.it/la-

provincia/amministrazi

one-

trasparente/anticorruzi

one/

2
Controllo successivo degli atti ai sensi 

del Regolamento dei controlli interni - 

L. 213/2012

Servizio Ispettivo Ufficio 

anticorruzione - Ufficio attività 

del Commissario con poteri di 

Giunta e Consiglio:                 

Basile - Di Dio 

Orari di ufficio - tel. 090 7761 708 - 

806                                Sito Web
Trimestrale

Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

3
Accesso, su richiesta motivata, agli atti 

dell'Ufficio Elettorale - Normativa 

elettorale vigente

Servizio Ispettivo Ufficio 

anticorruzione - Ufficio attività 

del Commissario con poteri di 

Giunta e Consiglio:                  

D'Angelo  - Di Dio 

Orari di ufficio - tel. 090 7761701 - 

708                          Sito Web
7 gg.

Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

4

Esame preventivo proposte di 

deliberazioni  di Consiglio e  di 

Giunta da sottoporre al 

Commissario – Ordinamento Enti 

Locali

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                  

D'Angelo - Iannaci

090 7761817 - 337 7 gg. Ricorso gerarchico

5

Iter successivo adozione atti 

commissariali con i poteri di Giunta 

e Consiglio (Registrazione, 

pubblicazione, esecutività e 

archiviazione) -  Ordinamento Enti 

Locali

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                  

Iannaci - Cuticone - Romeo -
Crinò - Mazzola - 
Cappuccio - Di Dio

090 7761817 - 337 1-2 gg
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

http://www.provinc
ia.messina.it/albo
pretorio/default.as

px

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Dlgs 33/13

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Dott.ssa Maria Angela CAPONETTI 090 7761 712

3) Responsabile del procedimento: 

11) Potere sostitutivo 

Eleonora IANNACI 090 7761 817

Giovanna D'ANGELO

e-mail: gabinettoseggen@provincia.messina.it;              
P.E.C. : protocollo@pec.prov.me.it

090 7761 701
e-mail:  servizioispettivo@provincia.messina.it 
g.dangelo@provincia.messina.it

e-mail: attigiuntaeconsiglio@provincia.messina.it



6

Trasmissione atti ai Revisori dei 

Conti per l’acquisizione del relativo 

parere – D.Lg.vo 267/2000 e 

Regolamento di Contabilità

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Cuticone - Romeo 

090 7761817 - 337 2-3 giorni
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

7

Accesso agli Atti detenuti 

dall’ufficio – L.241 / 90 e succ. 

mm. e ii. – L.190/2012 e D.L. 

179/2012

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Cappuccio - Di Dio

090 7761817 - 337 10 – 15gg
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

http://www.provinc
ia.messina.it/albo
pretorio/default.as

px

8
Predisposizione atti da pubblicare 

all’Albo Pretorio – Legge 69 /2009

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Cuticone - Romeo - Crinò - 
Mazzola

090 7761817 - 337

7 giorni - entro 5 giorni per 

gli atti mmediatamente 

esecutivi

Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

http://www.provinc
ia.messina.it/albo
pretorio/default.as

px

9

Trasmissione deliberazioni 

Commissariali di Consiglio  e di 

Giunta alla Corte dei Conti – sez . 

Palermo

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Iannaci - Romeo

090 7761817 - 337 Entro 5 gg. dalla defissione
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

10

Trasmissione  Deliberazioni 

Commissariali di Giunta e 

Consiglio ai Dirigenti proponenti 

via e- mail

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Iannaci - Cuticone - Romeo

090 7761817 - 337 Entro 3 gg. dall'esecutività
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale

11

Catalogazione e archiviazione atti – 

predisposizione corrispondenza e 

trasmissione a destinatari 

istituzionali e non 

Servizio Ispettivo Ufficio 
anticorruzione - Ufficio attività 
del Commissario con poteri di 
Giunta e Consiglio:                   

Cappuccio - Caliri

090 7761817 - 337 1-2 gg.
Ricorso gerarchico e/o 

giurisdizionale



Nome: recapito tel. e-mail servizio ispettivo@provincia.messina.it

Responsabile: recapito tel. e-mail

Nome: recapito tel. e-mail gabinettoseggen@provincia.messina.it

1

2

3

4

Procedimento ad istanza di parte
Atti e documenti da allegare- modulistica e fax simile 

autocertificazione

Ufficio per informazioni, orari e modalità 

di accesso.

Indirizzi, recapiti telefonici e indirizzo di posta 

elettronica a cui indirizzare le istanze.

Rilascio certificazioni elettorali Domanda in carta semplice Servizio Ispettivo Segreteria Generale - Servizio Ispettivo - 
Corso Cavour - Messina                            e- 

mail: P.E.C.: protocollo@pec.prov.me.it    

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE - Art. 35, c.1, lett. d -  Dlgs 33/13 

 Responsabile del procedimento

dott.ssa Giovanna D'Angelo 090 7761 701

 Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Potere sostitutivo 

dott.ssa Maria Angela Caponetti 090 7761 712


