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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE - Art. 35, c.1, lett. d - Dlgs 33/13

Responsabile del procedimento

Nome: Dott. Carbonaro Antonino recapito tel. 090 7761713 e-mail _a.carbonaro@provincia.messina.it
Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile: recapito tel. e-mail
Potere sostitutivo
Nome: recapito tel. e-mail

Procedimento ad istanza di parte

Atti e documenti da allegare- modulistica e fax simile
autocertificazione

Ufficio per informazioni, orari e modalita di accesso.

Indirizzi, recapiti telefonici e indirizzo di posta elettronica a cui indirizzare le istanze.

Gestione sale di rappresentanza
(Regolamento ex Deliberazione Consiglio
n. 42/C del 09.08.2013)

Istanza modelli on line - Allegato A / Allegato

B

Gabinetto del Presidente - ore 09,00 alle 12,30 — posta
elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 679077 - 090 7761325
e-mail: presidenza@provincia.messina.it

Acquisto beni e/o servizi (Regolamento
appalti e contratti - Regolamento servizi
economato - Codice Appalti e contratti)

Istanza-previsione di spesa - modulistica
afferente autocertificazione - Tracciabilita
flussi finanziari

Gabinetto del Presidente - ore 09,00 alle 12,30 — posta
elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 679077 - 090 7761324
e-mail: presidenza@provincia.messina.it

Concessione patrocinio (Regolamento ex
Deliberazione Consiglio n. 106 del
30.06.1997 art. 24)

Istanza

Segreteria Particolare - ore 09,00 alle 12,30 — posta elettronica
— telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 679077 -
e-mail: presidenza@provincia.messina.it

Informazione per I'utenza interna ed
esterna sulle Politiche Europee e sulle
opportunita di finanziamento comunitarie,
nazionali e regionali

Istanza tramite posta elettronica

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Supporto alla Progettazione Uffici interni

Istanza tramite posta elettronica

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Progettazione

Istanza tramite posta elettronica

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Monitoraggio della Progettazione

No istanza

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Organizzazione di corsi di formazione

Istanza-Previsione di spesa — Modulistica
afferente autocertificazione — Tracciabilita
flussi finanziari

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Ricerca ed adesione partenariati

Istanza tramite posta elettronica

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

Acquisto beni e servizi

Istanza-Previsione di spesa — Modulistica
afferente autocertificazione — Tracciabilita
flussi finanziari

Ufficio Europa ed Interventi Comunitari — Sportello martedi e
giovedi dalle ore 10,00 alle 12,30 — posta elettronica — telefono

Corso Cavour 87 98122 Messina — Tel 090 7761830
e-mail ufficioeuropa@provincia.messina.it

11 Capo di Gabinetto
(Dott. Antonino CARBONARO)
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:|

| recapito tel.

Dott.Antonino Carbonaro 090 7761713 e-malil a.carbonaro@provincia.messina.it
4) Ove diverso, 1'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile:| | recapito tel. e-mail
11) Potere sostitutivo
Nome:| | recapito tel. e-mail

1) procedimento e
riferimenti normativi

2) unita organizzative
responsabili dell'istruttoria

5) modalita per ottenere
informazioni

6) termine per la conclusione
del procedimento

7) autodichiarazione/silenzio-
assenso

8)tutela amministrativa e
giurisdizionale

9) link di accesso al servizio
on line

10) modalita per
l'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di
customer satisfaction

Acquisto beni e/o
servizi (Regolamento
appalti e contratti -
Regolamento servizi
economato - Codice
Appalti e contratti)

Gabinetto del
Presidente

Ufficio — Posta
elettronica- Telefono

30 gg.

NO

Autorizzazione
pagamenti beni e servizi
(Regolamento di
contabilita)

Gabinetto del
Presidente

Ufficio — Posta
elettronica- Telefono

30 gg.

NO

Nomine e designazioni
rappresentanti
Provincia Regionale
presso Enti

Gabinetto del
Presidente

Ufficio — Posta
elettronica- Telefono

15 gg.

NO

Informazione per
l'utenza interna ed
esterna sulle Politiche
Europee e sulle
opportunita di
finanziamentoi —
Documenti ed Awvisi
ufficiali pubblicati on-
line

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

Tempo reale

NO

www.provincia.messina.it

Supporto e consulenza
per la progettazione
degli Uffici interni e per
l'utenza esterna ( Awvisi
pubblici/Bandi emanati
dalle Autorita di
Gestione)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

Scadenza degli
Awvisi/Bandi

NO

www.provincia.messina.it
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Progettazione ( Awvisi
pubblici/Bandi emanati
dalle Autorita di
Gestione)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

Scadenza degli
Awvisi/Bandi

NO

www.provincia.messina.it

Monitoraggio della
progettazione degli
Uffici interni
(Determinazione
Presidenziale n.146 del
4/12/2009)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

Scadenza degli
Awvisi/Bandi

NO

www.provincia.messina.it

Organizzazione di corsi
di formazione
(Programmazione
Comunitaria, Nazionale

3 e Regionale)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

NO

www.provincia.messina.it

Ricerca ed adesione
partenariati

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

Scadenza degli
Awvisi/Bandi

NO

www.provincia.messina.it

Acquisto beni e servizi
(Regolamento appalti e
contratti — Regolamento
servizi economato —
Codice Appalti e
Contratti)

Ufficio Europa ed
Interventi Comunitari

Sportello — Posta
elettronica- Telefono

NO

www.provincia.messina.it

Il Capo di Gabinetto

(Dott. Antonino CARBONARO)




