
\  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
\  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

T I P OL OGI A DI  P R OC E D I ME N T I  Ar i .  3 5 ,  c 1,  DI gs 33/ 13 

3)  Responsabi l e del  pr ocedi ment o 

N o me Dot t .  Ant oni no Cal abr o r ecapi t o tei  090 / 7761353 e- mai l  a. cal abr o@pr ovi nci a. messi na. i t  

4 )  Ov e di ver so,  l ' uf Ti ci o compet ent e al l ' adozi one del  pr ovvedi ment o f i nal e 

Responsabi l e Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  e di  Segr et er i a:  D. s s a Fr anci ca Gi u s e p p a r ecapi t o tei  090 / 7761354 e- mai l  p. f r anci ca@pr oci nci a, messi na, i t  

11)  Pot er e sost i f t j t i vo 

N o me r ecapi t o t ei  e- mai l  

1 )  pr ocedi ment o e r i f er i ment i  nor mat i vi  

2 )  uni t à or gani zzat i ve 

r esponsabi l i  

del l ' i st rut t or i a 

5 )  modal i t i  per  ot t ener e i nf or mazi oni  

6 )  t er mi ne per  l a 

concl usi one del  

pr ocedi ment o 

7 )  

aut odi chi ar azi one 

/ si l enzi o- assenso 

8) t ut el a 

ammi ni st r at i va e 

gi ur i sdi zi onal e 

9)  l i nk di  accesso al  

ser vi zi o on l i ne 

10)  r aodal i t i  per  

l ' ef f et t uazi one dei  pagament i  

event ual ment e necessar i  

12)  r i sul t at i  del l e i ndagi ni  di  

cust omer  sat i sf act i on 

I st r uzi one e Pr edi sposi z i one del l e pr opost e di  

Del i ber azi oni  Commi ssar i al i  con i  pot er i  del l a 

Gi unt a Pr ovi nci al e avent i  ad ogget t o: <ar t  159 

Decr et o Legi sl at i vo 18 08 . 2000 n.  2 6 7 e sent enza 

del l a Cor t e Cost i t uzi onal e n,  211 / 03 -  Pr ocedur e di  

esecuz i one e di  espr opr i az i one f or zat a.  

Quant i f i caz i one pr event i va del l e s o mme non 

sogget t e a pr ocedi ment i  di  esecuz i one f or zat a> 

Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  

e di  Segr et er i a 

Cor s o Ca v our  st anza n°  3 Or ar i o di  

r i cevi ment o al  Pubbl i co:  10, 00 -  12, 30 dal  

l unedi  al  vener dì .  Mar t edì  e gi ovedì  anche 

dal l e or e 15, 30 al l e 17, 00 

Recapi t o t el ef oni co:  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 4 ,  

E- mai l :  p, f r anci caf i i pr ovi nci a, messi na, i t  

Ragi oner i a@pr ovi nci a, mcssi na il  

Per  l a pr opost a di  

del i ber azi one 

Commi ssar i a l e r el at i va 

al  r  semest r e:  

30/ 6/ 2014 

Per  l a pr opost a di  

del i ber azi one 

Commi ssar i a l e r el at i va 

al  2 °  semest r e:  

31 / 12/ 2014 

I st r uzi one e pr edi sposi z i one del l e Det er mi naz i oni  

Di r i genzi al i  r el at i ve al l a r egol ar i zzazi one cont abi l e 

dei  sospesi  di  cassa con l ' I st i tuto Tesor i er e pr ò -

t empor e per  assegnazi oni  gi udi zi al i  esegui t e pr esso 

l o st esso Tesor i er e 

Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  

e di  Segr et er i a 

Cor so Ca v our  st anza n°  3,  Or ar i o di  

r i cevi ment o al  Pubbl i co:  10, 00 -  12, 30 dal  

l unedì  al  vener dì .  Mar t edì  e gi ovedì  anche 

dal l e or e 15, 30 al l e 17, 00.  

Recapi t o t el ef oni co:  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 4 ,  

E- mai l : zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA D, f r anci ca( 3Ì Dr ovi nci a, messi na, i t  

r agi oner i a@pr ovi nci a, messi na. i t  

Or di nar i ament e ent r o 3 

gi or ni  l avor at i vi  non 

appena per venut a l a 

comuni caz i one 

dal l ' I st i t ut o Tesor i er e ed 

i ndi vi duat a l a coper t ur a 

f i nanzi ar i a.  I n ogni  caso 

quest ' ul t i ma deve esser e 

i ndi vi duat a ent r o i l  

t er mi ne del l ' eser ci zi o 

f i nanzi ar i o per  

consent i r e l a 

concl usi one del  

pr ocedi ment o.  

Pr ocedi ment o di  gest i one del l a banca dat i  r el at i va 

ai  pr ovvedi ment i  ammi ni st r at i vi  t r asmessi  dal l e 

Di r ezi oni  del l ' Ent e al l ' Uf f i ci o Af f ar i  gener al i  e di  

Segr et er i a del l a Di r ez i one Ser vi zi  Fi nanzi ar i ,  

Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  

e di  Segr et ena 

Cor so Ca v our  st anza n°  4,  Or ar i o di  

r i cevi ment o al  Pubbl i co:  10, 00 -  12, 30 dal  

l unedì  al  vener dì  Mar t edì  e gi ovedì  anche 

dal l e or e 15, 30 al l e 17, 00,  

Recapi t i  Tel ef oni ci  :  0 9 0 / 7 7 6 1 8 0 0 -

7 7 6 1 3 4 4 ,  

E- mai l  r aEi onenaf SÌ Dr ovi nci amessi na. i t  

Or di nar i ament e ent r o 

due gi or ni  l avor at i vi .  Per  

i  pr ovvedi ment i  ur gent i  

il  t er mi ne è i mmedi at o.  

Pr ocedi ment o di  r egi st r azi one del l e Det er mi naz i oni  

Di r i genzi al e del l a Di r ez i one Ser vi zi  Fi nanzi ar i  

Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  

e di  Segr et er i a 

Cor so Ca v our  st anza n°  1.  

Or ar i o di  r i cevi ment o al  Pubbl i co:  10, 00 -

12, 30 dal  l unedi  al  vener dì .  Mar t edì  e 

gi ovedì  anche dal l e or e 15, 30 al l e 17, 00,  

Recapi t i  Tel ef oni ci  0 9 0 / 7 7 6 1 8 0 0 -

7 7 6 1 3 4 4 .  

E- mai l  :  r agÌ 9ner i a@provincia, m?ssi n». i t  

g.grasso@Drovincia, messi na, i t  

i . bi nol l i ni @provincia. messi na. i t  

Or di nar i ament e ent r o l a 

st essa gi or nat a 

l avor at i va i n cui  i  

pr ovvedi ment i  

per vengono al l ' Uf f i ci o 

sot t oscr i t t i  dal  Di r i gent e.  



Pr ocedi t l i en' "  di  ar chi vi azi one di gi t al e del l a post a 

pr ot ocol l al a di  r i l evanza par t i col ar ment e compl essa 

e si gni f i cat i va.  

Uf f i ci o Af f ar i  Gener al i  

e di  Segr et er i a 

Cor so Ca v our  st anze nn"  1 -  4 -  4 4 

Or ar i o di  r i cevi ment o al  Pubbl i co:  10, 00 -

12, 30 dal  l unedì  al  vener dì  Mar t edì  e 

gi ovedì  anche dal l e or e 1. 5, 30 al l e 17, 00.  

Recapi t i  Tel ef oni ci :  0 9 0 / 7 7 6 1 3 9 6 -

7 7 6 1 7 9 4 

E-  mai l :  r agi oner i a@pr ovi nci a. messi na. i t  

Or di nar i ament e ent r o i l  

t er mi ne di  concl usi one 

del l ' i t er  pr ocedur al e che 

ha det er mi nat o l ' avvi o 

del  pr ocedi ment o.  



•ì zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

P ROV I NCI A R E GI ON A L E DI  ME S S I NA 

Dat a 

Di r ez i one I I  SERVI Z I  F I NANZ I ARI  

Ser vi z i o B I L A N C I O,  P R O G R A M M A Z I O N E F I N A N Z I A R I A ,  

Responsabi l e pr ocedi ment o 

Uf f i ci o c ompe t e nt e pr ov v e di me nt o f i nal e 

Responsabi l e 

Responsabi l e pot er e sost i t ut i vo 

Av v .  A N T O N I N O C A L A B R O '  -  D I R I GE N T E 

S E RV I Z I O B I L A N C I O E P R O G R A M M A Z I O N E F I N A N Z I A R I A 

Dot t . ssa MA R I A G R A Z I A N U L L I  

Av v .  M A R I A A N G E L A C A P O N E T T I  -  S E G R E T A R I O G E N E R A L E 

Descr i z i one pr oc e di me nt o,  r i f er i ment i  nor mat i vi  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Pr edi sposi zi one at t i  cor r el at i  a gar ant i r e l a cor r et t a 

i mpost azi one e r edazi one del  Bi l anci o Annual e,  Pl ur i ennal e e 

del l a R. PR ( D. l gs 267/ 2000)  

Pr edi sposi zi one del  pr ospet t o r el at i vo al l a pubbl i cazi one del  

Bi l anci o e e degl i  at t i  cor r el al i  al l ' el abor azi one e pr esent azi one 

degl i  schemi  di  document i  di  pr ogr ammaz i one.  ( D. l gs 

267/ 2000)  

Pr edi sposi zi one degl i  at t i  cor r el at i  al l e var i azi oni  ed al  

r i et i ui l i br i o( D. l gs 267/ 2000)  

Cer t i f i cazi one al  Bi l anci o di  Pr evi si one ( D. l gs 267/ 2000)  

Moni t or aggi o semest r al e ed annual e e cer t i f i cazi one del  Pat t o 

di  St abi l i t à 

Pr edi sposi zi one del l o s c hema del  Pi ano esecut i vo di  Gest i one 

( D. l gs 267/ 2000)  

Uni t à or g.  r esponsabi l e 

i st r ut t or i a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one Fi nanzi ar i a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one l - ' i i i anzi ari a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one Fi nanzi ar i a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one Fi nanzi ar i a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one Fi nanzi ar i a 

Ser vi zi o Bi l anci o e 

Pr ogr ammaz i one Fi nanzi ar i a 

Uf f i ci o i nf or maz i oni ,  or ar i ,  

i ndi r i zzi ,  e- mai l  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o@pr ovi nci a. messi na. i l  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o( gpr ovi nci a. messi na. i t  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o@pr ovi nci a. messi na. i l  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o@pr ovi nci a. messi i i a. i t  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o@pr ovi nci a. i nessi na. i t  

Tel ef ono 090/ 7761356 

e- mai l  

bi l anci o@pi ovi nci a. messi na. i t  

Tel .  

Tel .  

Tel .  

0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 3 

0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 6 

0 9 0 / 7 7 6 1 7 0 1 

I st anza di  

par t e 

/ Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Uf f i ci o 

Ter mi ni  

gg 

Ent r o l a 

scadenza 

pr evi st a 

dal l a Legge 

Gnt r o l a 

scadenza 

pr evi st a 

dal l a Legge 

L. nl i o l a 

scadenza 

pr evi st a 

dal l a Legge 

Ent r o l a 

scadenza 

pr evi st a 

dal l a Legge 

31/ 01 

31/ 03 

31/ 07 

Ent r o l a 

scadenza 

pr evi st a 

dal l a Legge 

Ser vi zi  on- l i ne:  Sì  •  -  No El  ( Segnar e se si  hanno ser vi zi  on- l i ne,  se Si  i ndi car e l ' URL )  

Pagament i  con modal i t à i nf or mat i che:  Sì  •  -  No El  ( Segnar e se si  hanno modal i t à di  pagament o i nf or mat i che,  se Sì  i ndi car e r URL _ 

e- mai l  

e- mai l  

e- mai l  

a. cal abr ò( § pr ovi nci a. messi na. i t  

bi l anci o( @pr ovi nci a. messi na. i t  

macaponet t i ( g! pr ovi nci a. messi n 

a. i t  

Si l enzi o assenso 

/ Aut odi ch.  

St r ument i  t ut el a 

ammi ni st r at i va 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

Al t i  di  r i t i ro,  

conval escenza e 

conser vazi one 

At t i  di  r i t i ro,  

conval escenza c 

conser vazi one 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

Ri sul t at i  cus t omer  

sat i sf act i on 

No n at t i val o 

No n at t i vat o 

No n at t i val o 

No n at t i val o 

No n at t i vat o 

No n at t i vat o 



P ROV I NCI A R E GI ON A L E DI  ME S S I NA 

Denomi nat a " Li ber o Consor z i o Comuna l e "  

Ai  sensi  del l a L. R.  8/ 2014 

Da t a 

Di r ez i one I I  SERVI Z I  F I N A N Z I A R I  

Ser vi z i o B I L A N C I O,  P R O G R A M M A Z I O N E F I N A N Z I A R I A 

Responsabi l e pr ocedi ment o Av v .  A N T O N I N O CAL ABRO' ( Di r i g e n t e )  i Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 3 

Uf f i ci o c ompe t e nt e pr ov v e di me nt o f i nal e Uf f i ci o Cont i  consunt i vi  

Responsabi l e Dot t . ssa A N G E L I C A PARI SI  

Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 8 

Responsabi l e pot er e sost i t ut i vo Av v .  M A R I A A N G E L A C A P O N E T T I  ( Segr et ar i o Gener a l e )  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAi T e L 1 0 9 0 / 7 7 6 1 7 0 1 

e- mai l  a. cal abr ò@pr ovi nci a. messi na. i t  

e- mai l  cont i consunt i v i @pr ovi nci a . mes 

sma. i t  

e- mai l  ;  macaponet t i r gì pr ovi nci a. messi n 

!  ! a. i t  

:  Descr i z i one pr oc e di me nt o,  r i f er i ment i  nor mat i vi  
1 Uni t à or g.  r esponsabi l e ;  Uf f i ci o i nf or maz i oni ,  or ar i ,  !  '  Ter mi ni  !  Si l enzi o assenso I  St r ument i  t ut el a ;  Ri sul t at i  c us t ome r  |  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Ri accer t ament o dei  r esi dui  at t i vi  e passi vi  

Rendi cont o di  gest i one compr ens i vo di  t ut t i  gl i  al l egat i  

obbl i gat or i  

Cer t i f i cazi one del  Rendi cont o -  Mi ni st er o del l ' I nt er no 

Cer t i f i cazi one del  Rendi cont o-  Cor t e dei  Cont i  

1 i st r ut t or i a 

- I  

i ndi r i zzi ,  e- mai l  
par t e 

/ Uf f i ci o 
/ Aut odi ch.  ammi ni st r at i va ;  sat i sf act i on 

'  U.  Cont i  consunt i vi  

U.  Cont i  consunt i vi  

U.  Cont i  consunt i vi  

I J.  Cont i  consunt i vi  

!  Tel ef ono 090/ 7761358 

!  e- mai l  

;  cont i  consunt i vi @. pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o 

[ Tel ef ono 090/ 7761358 

e- mai l  

cont i consunt i vi @pr ovi nci a. messi na.  i t  

Uf f i ci o 

Tel ef ono 090/ 7761358 ;  Uf f i ci o 

e- mai l  

cont i consunt i vi @pr ovi nci a. messi na. i t  \  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

i  i  

Tel ef ono 090/ 7761358 Uf f i ci o 

e- mai l  

cont i  consunt i vi @pr ovi nci a, messi na. i t  ;  

Pr i ma 

del l ' appr ova 

zi one del  

Rendi cont o 

30/ 4 di  ogni  

anno 

T U .  267/ 00 

e s. mm. i i .  

Scadenza 

st abi l i t a 

ogni  anno 

con apposi t o 

Decr et o 

Scadenza 

st abi l i t a 

ogni  anno 

con apposi t a 

Del i ber a 

i  At t i  di  r i t i r o,  

j  conval escenza e 

I  conser vazi one 

At t i  di  r i t i ro,  

I  conval escenza e 

i  conser vazi one 

_j  

:  At t i  di  r i t i r o,  

!  conval escenza e 

conser vazi one 

I 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

No n at t i vat o 

No n at t i vat o 

No n at t i vat o 

Uf f i ci o 



Ri sul t at i  c us t ome r  

sat i sf act i on zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Comuni c az i one al l a Regi one' si ci l i ana del  get t i t o R. C.  aut o U.  Cont i  consunt i vi  

anno pr ecedent e 

Tel ef ono 090/ 7761356 Uf f i ci o 131/ 1 di  ogni  

e- mai l  anno.  L. R.  

cont i con. sunt i vi @pr ovi nci a. messi na. i t  |  i  17/ 04 ar t .  30 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

,  conser vazi one 

No n at t i vat o 

Quest i onar i o dat i  rel at i vi  ai  debi t i  f uor i  bi l anci o e ai  di savanzi  

di  ammi ni st r azi one -  Cor t e dei  Cont i  U.  Cont i  consunt i vi  

Quest i onar i o sul l a r i l evazi one dei  dat i  di  spesa e f i si ci  su 

t r aspor t i  e vi abi l i t à I  U.  Cont i  consunt i vi  

Tel ef ono 090/ 7761358 

;  e- mai l  

cont i  consunt i vi @pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o 

i  Tel ef ono 090/ 7761358 

I  e- mai l  

cont i consunt i vi @pr ovi nci a. messi na. i t  

;  Uf f i ci o 

Ser vi zi  on- l i ne:  Si  • - N o El  ( Segnar e se si  hanno ser vi zi  on- l i ne,  se Sì  i ndi car e l ' URL )  

Pagament i  con modal i t à i nf omi at i che:  Si  •  -  No El  ( Segnar e se si  hanno modal i t à di  pagament o i nf or mat i che,  se Sì  i ndi car e l ' URL _ 

Di  nor ma i l  

I  28/ 2 di  

ci ascun 

I  anno 

Di  nor ma i  

15/ 7 di  

ci ascun 

anno 

At t i  di  r i t i ro,  

conval escenza e 

'  conser vazi one 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

]  No n at t i vat o 
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4 

5 

6 

3 )  Re s p o n s a b i l e del  p r o c e d i me n t o 

No me :  Avv. t o Ant oni no Cal abr o r ecapi t o t el .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 3 e- mai l  a. cal abr ò®Dr ov i nc i a. mess i na. i t  

4 )  Ov e d i v er s o,  l ' uf f i ci o c o mp e t e n t e al l ' adoz i one del  p r o v v e d i me n t o f i nal e:  

Res pons abi l e:  Dot t . ssa Mar i agr az i a Nul l i  r ecapi t o t el .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 0 e- mai l  bi l anci o( S) pr ovi nci a. messi na. i t  

11 )  Po t e r e sost i t ut i vo 

No me :  Dot t . ssa Mar i a Ange l a Caponet t i  r ecapi t o t el .  0 9 0 / 7 7 6 1 8 9 2 e- mai l  ma. caponet t i ( a) pr ovi nci a. messi na. i t  

1)  pr ocedi ment o e 

r i f er i ment i  nor mat i vi  

2)  uni t à or gani zzat i ve 

r esponsabi l i  del l ' i st rut t ori a 

5)  modal i t à per  ot t ener e 

i nf or mazi oni  

6)  t er mi ne per  l a concl usi one 

del  pr ocedi ment o 

7)  aul odi chi arazi one/ si l enzi o-

assenso 

8) t ut el a ammi ni st r at i va e 

gi ur i sdi zi onal e 

9)  l i nk di  accesso al  servi zi o 

on l i ne 

10)  modal i t à per  

l ' el Tet t uazi one dei  pagament i  

event ual ment e necessar i .  

12)  ri sul t at i  del l e i ndagi ni  di  

cust omer  sat i sf act i on 

Emi s s i o n e ma n d a t i  di  

p a g a me n t o 

T. U. 2 6 7 / 2 0 0 0 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r ì par t i z i one 

f i nanz i ar ì a 

a. gei i l i l ef r t l pr ovi nci a. mess 

i na. i t  '  090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

e mi s s i oni  i nt r oi t i  

T. U. 2 6 7 / 2 0 0 0 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r i par t i z i one 

f i nanz i ar i a 

a. gent i l e@pr ovi nci a. mcss 

i na. i t  090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

Tr a s f o r ma z i one 

ma n d a t o c a r t a c e o I n 

or di nat i vo 

i nf or mat i co 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r i par t i z i one 

f i nanz i ar ì a 

a. gcnt i l c@pr ovi nci a. mcss 

i na. i t  " ^ 090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

Tr a s f o r ma z i one 

I nt r oi t o c a r t a c e o i n 

or di nat i vo 

i nf or mat i co 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r ì par t i z i one 

f i nanz i ar i a 

a. gent i l c@pr ovi nci a. mcss 

i na. i t  090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

Cont at t i  gi or nal i er i  

c o n t esor er ì a 

dei l ' Ent e- Tr ent o -

Pa l e r mo - I VI essi na 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r i par t i z i one 

f i nanz i ar ì a 

a. gent i l e@pr ovi nci a. mcss 

i na. i t  '  090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

Su p p o r t o pe r i odi c o ai  

Rev i sor i  dei  Cont i  pe r  

l e ver ì f i che t r i mest r al i  

di  c a s s a 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r ì par t i z i one 

f i nanz i ar i a 

a. gent i l e@pr ovi nci a. mess 

i na. i l  090/ 7761371 

avvi o i mmedi at o del l a 

pr ocedur a si no al l a sua 

concl usi one con 

ar chi vi azi one 

I nser i ment o. conser vaz l o 

ne ed ar chi vi azi one del  

dat i  si a su suppor t o 

car t aceo c he 

I nf or mat i co 

C. E. D.  e Ma nda t i  

r i par t i z i one 

f i nanz i ar ì a 

a. gcnt i l e@pr ovi nci a. mcss 

i na. i l  090/ 7761371 

t e mpi  t ecni ci  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

-y Res pons abi l e U. O.  C E D e Mandat i  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

/) 4 n n 



P ROV I NCI A R E GI ON A L E DI  ME S S I NA 

D E N OMI N A T A L I BE RO C ON S OR Z I O C O M U N A L E 

L. R.  8/ 2014 

Da t a 

Di r ez i one I I  S E RV I Z I  F I N A N Z I A R I  

Ser vi z i o B I L A N C I O,  P R O G R A M M A Z I O N E F I N A N Z I A R I A 

Responsabi l e pr oce( i i ment o Av v .  A N T O N I N O C A L A B R O '  Di r i gent e Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 5 3 e- mai l  a . ca l abr ò@pr o vi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o c ompe t e nt e pr ov v e di me nt o f i nal e 

Responsabi l e 

U .  I mpe gni  Dot t . ssa C A T E R I N A L O M B A R D O Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 3 6 0 - 4 7 4 e- mai l  zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAc. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Responsabi l e pot er e sost i t ut i vo Av v .  M A R I A A N G E L A C A P O N E T T I  Segr et ar i o Gener a l e Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 7 0 1 e- mai l  macaponet t i @pr ov i nc i a . mess i n Responsabi l e pot er e sost i t ut i vo Av v .  M A R I A A N G E L A C A P O N E T T I  Segr et ar i o Gener a l e Tel .  0 9 0 / 7 7 6 1 7 0 1 e- mai l  

a. i t  

Descr i z i one pr oc e di me nt o,  r i f er i ment i  nor mat i vi  
Uni t à or g.  r esponsabi l e 

i st r ut t or i a 

Uf f i ci o i nf or maz i oni ,  or ar i ,  

i ndi r i zzi ,  e- mai l  

I st anza 

di  par t e 

/ Uf f i ci o 

Ter mi ni  gg 
Si l enzi o assenso 

/ Aut odi ch.  

St r ument i  t ut el a 

ammi ni st r at i va 

Ri sul t at i  c us t ome r  

sat i sf act i on 

Accer t ament o s omme. .  D. Lgs .  267/ 2000 e ss. mm. i i . ,  f i nanzi ar i e 

e speci f i che l eggi  cont abi l i .  

U. O.  I mpegni  Tel ef ono 090/ 7761360- 474 

e- mai l  

c. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o Ter mi ni  di  

l egge,  f at t i  

sal vi  

event ual i  

i mpedi ment i  

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

I mpegno s o mme 

D. Lgs ,  267/ 2000 e ss. mm. i i . ,  f i nanzi ar i e e speci f i che l eggi  

cont abi l i .  

U. O.  I mpegni  Tel ef ono 090/ 7761360- 474 

e- mai l  

c. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o Ter mi ni  di  

l egge,  f at t i  

sal vi  

event ual i  

i mpedi ment i  

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

Li qui dazi one e pagament o s o mme 

D. Lgs .  267/ 2000 e ss. mm. i i . ,  f i nanzi ar i e e speci f i che l eggi  

cont abi l i .  

U. O.  I mpegni  Tel ef ono 090/ 7761360- 474 

e- mai l  

c. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o Ter mi ni  di  

l egge,  f at t i  

sal vi  

event ual i  

i mpedi menu 

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

I mpegni  di  ec onomat o (  Ant i ci pazi one s o mme su f ondo di  

r ot azi one,  r i chi est e economal i  e r el at i vi  r endi cont i )  

D. Lgs .  267/ 2000 e ss. mm. i i . ,  f i nanzi ar i e e speci f i che l eggi  

cont al i i l i .  

U. O.  I mpegni  Tel ef ono 090/ 7761360- 474 

e- mai l  

c. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o Ter mi ni  di  

l egge,  f at t i  

sal vi  

event ual i  

i mpedi ment i  

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 

Li qui dazi one i ncent i vi  di  pr oget t azi one,  i mpegno e l i qui dazi one 

sul  capi t ol o:  f ondo i ncent i vi  che r i scont r a l a s o mma i nser i t a 

nel  Fondo Sal ar i o Accessor i o.  

D. Lgs .  267/ 2000 e ss. mm. i i . ,  f i nanzi ar i e e speci f i che l eggi  

cont abi l i .  

U. O.  I mpegni  Tel ef ono 090/ 7761360- 474 

e- mai l  

c. l ombar do@pr ovi nci a. messi na. i t  

Uf f i ci o Ter mi ni  di  

l egge,  f at t i  

sal vi  

event ual i  

i mpedi ment i  

At t i  di  r i t i r o,  

conval escenza e 

conser vazi one 

No n at t i vat o 



Monitoraggio debiti fuori bilancio, verifica degli impegni sui U.O. Impegni leierono uvu/ /zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA  /uuuu-t,-. 

residui D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche e-mail legge, fatti convalescenza e 

leggi contabili. c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione leggi contabili. 

eventuali 

impedimenti 

Servizi on-line: Sì • - No H (Segnare se si hanno servizi on-line, se Sì indicare l'URL ) 

Pagamenti con modalità informatiche: Sì • - No El (Segnare se si hanno modalità di pagamento informatiche, se Sì indicare l'URL ) 



2 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

3 

4 

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento 

Nome; Dott. Antonino Calabro recapito tel. 907761353 e-mail raqioneria(5)provincia,messina.it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: Ufficio TEFA 

Responsabile: Dott. Fabio Russo recapito tel. 907761462 e-mail f.russo@.orovincìa.messina.it 

11) Potere sostitutivo 

Nome: Avv. Maria Angela Caponetti recapito tel. 907761862 e-mail Ma.caBonetti(S)provincia.messina.it 

1) procedimenio e 

riferimenti normativi 

2) unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria 

5) modalità per ottenere 

infomiazioni 

6) termine per la conclusione 

del procedimento 

7) autodichiarazionc/silenzio-

assenso 

8)tulela amministrativa e 

giurisdizionale 

9) link di accesso al servizio 

on line 

10) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

Convenzioni con 

Comuni ed altri Enti 

per versamento TEFA 

art. 19 del D.Lgs.n° 

504/92 - Atti per la 

riscossione del TEFA. 

Ufficio TEFA tei/fax 090 7761462 -

email 

f.russo@provincia.mes 

sina.it 

Secondo disposizione 

di legge 

nessuna non attivo zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

> 

f 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art, 35, c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento 

Nome: Dott. Antonino Calabro' recapito tel. 090/7761353 e-mail a.calabro@provincia.messina it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: 

Responsabile: Dott. Salvatore Ciccio recapito tel. 0907761911-913 
., sciccio@provincia.messina it 

e-mail zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

11 ) Potere sostitutivo 

Nome: recapito tel. e-mail 

1 ) procedimenlo e riferimenli normativi 

2) unità 
organizzative 
responsabili 
dell'istruttoria 

5) modalità per ottenere informazioni 
6) termine per la conclusione 
del procedimento 

7) 
autodlcliiaruzione 
/silenzio-assenso 

8)tutela amministrativa e 
giurisdizionale 

9) link di accesso al 
servizio on line 

10) modalità per 
l'elTettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 
customer satisfaction 

Accertamento d'iiftìcio nei confronti dei 
soggetti passivi che hantio omesso di 
presentare la dichiarazione annuale di cui 
all'art. 2 della L.R. 6/97. per r.s.ii. 
conferiti In discarica. 

uriicio 
Tributo 

Speciale 

Telefax 0907761911-913 
Email: 

tributospeciale@provincia.messina.it 

Secondo 
disposizioni 

di legge 
nessuna Non attivato 

Iscrizione a ruolo per riscossione coattiva 
iratiiìte Riscossione Sicilia, per somme 
tion versale dai soggetti passivi all'erario 
regionale 

Ufficio 
Tributo 

Speciale 

Tel. e fax 0907761911-913 
Email: 

tributospeciale@provincia.messina.it 

Secondo 
disposizioni 

di legge 
nessuna Non attivato 

Controllo liquidazioni e accertamenlt 
annuali, sopralluogo con accesso agli atti 
ai soggetti passivi del tribttto 

Ufficio 
Tributo 

Speciale 

Tel. e fax 0907761911-913 
Email 

tributospeciale@provincia.messina.it 

Secondo 
disposizioni 

di legge 
nessuna Non attivato 

Dilesa dell'Htite innatizi alle Cotiimission 
Tributarie provinciali e regionali ne 
contenziosi pendenti, attraverso i 

^ l-'unzionario Delegalo deirufftcio 

Ufficio 
Tributo 

Speciale 

Tel. e fax 0907761911-913 
Email: 

tributospeciale@provincia.messina.it 

Secondo 
disposizioni 

di legge 
nessuna Non attivato 

Monitoraggio soltoconti di tesoreria di cu 
alle erogazioni della Regione Siciliana in 

. conto Tributo Speciale 

Ufficio 
Tributo 

Speciale 

Tel. e fax 0907761911-913 
Email: 

tributospeciale@provincia messina it 

Secbndo 
disposizioni 

di legge 
nessuna Non attivato 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento : " • . . . 

Nome: DOTT. ANTONINO CALABRO' recapito tel. 090/7761353 e-mail raqioneria(5>Drovincia.messina.it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: f i t t i ed altri tributi provinciali 

Responsabile: DOTT, PASQUALE COSTA recapito tel. 090/7761223 e-mail fitti@provincia.messina.it 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

11 ) Potere sostitutivo 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Nome: A W . MARIA ANGELA CAPONETTI recapito tel. 090/7761892/340/^0 e-mail ma.caponetti@provincia.messina.it 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 ) procedimento e 

lifeiimenti nonnativi 

2) unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria 

5)'modalità per ottenere 

informazioni 

6) termine per la conclusione 

del procedimento 
7J autodictiiarazione/iiilenzio-. 
assenso 

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale-

9) link di accesso al servizio 

on Ime 

10) modalità per 

l'elTettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Acquisizioni immobiliari per uso 
scolastico e/o uffici provinciali 
tramite contratti di locazione e/o 
contratti di comodato d'uso legge 
23/96- legge392/78 

Ufficio Fitti ed altri tributi 
provinciali 

tel. e fax 0907761223-email: 
fitti@provincia.messina.it 

secondo disposizioni di legge nessuna non attivato 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Determine e/o aisposizloni di 
pagamento canoni di locazione, 
oneri accessori e tassa di 
registro. Legge n,23/96 • legge 
392/78 

Ufficio fitti ed altri tributi provinciali 
tel. e fax 0907761223- email: 
fitti@provincia.messina.it 

secondo disposizioni di legge nessuna 
dìsposizion dirigenziali 

di pagamento 
non attivato 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Nulla osta utilizzo spazi scolastici 
per punti di ristoro, palestre ed 
aule. Legge 23/96 

Ufficio filli ed altri tributi provinciali 
t e l e f a x 0907761223- email; 
fi ttitSprovincia.messina.it 

secondo disposizioni di legge nessuna non attivato 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Atti inerenti la nscossione della 
tosap/cosap, ipt, rcauto, D,lgs 
507/93 - d,igs 446/97 e relative 
disposizioni regolamentari 

Ufficio fitti ed altri tributi provinciali 
tel. e fax 0907781223- email: 
fitti@provincia.messina.it 

secondo disposizioni di legge nessuna 

• 

non attivato 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Predisposizione delioere di 
fissazione delle aliquote dei tributi 
provinciali, D Igs, 446/97 

Ufficio fitti ed attn tributi provinciali 
tel. e fax 0907761223- email. 
fitti@provincia.messina.it 

secondo disposizioni di legge nessuna non attivato 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art 35, c 1, DIgs 33/13 

5 

3) Responsabile del procedimento 

Nome: AW. ANTONINO CALABRO' recapito tel. 090/7761353 e-mail raqioneriaciòiDrovincia. messina. it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: 

Responsabile: Ufficio "Gostione Utenze" Dott ELISA SERGI recapito tel. 090/7761223 e-mail e serqiiS)provincia.messina it 

11 ) Potere sostitutivo 

Nome: AW. MARIA ANGELA CAPONETTI recapito tel. 0907761862/340/490 e-mail ma.caponetti(a)provincia, messina.it 

1 ) procedimento e 

ntenmcnti normativi 

2) unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria 

5) modalità per ottenere 

infortnazioni 

6) termine per la conclusione 

del procedimento 

7) aiitodichiarazionc/.-iiIcnzio-
assenso 

8)tutela amministrativa c 

giunsdizionale 

9) link di accesso al servizio 
on line 

IO) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

Aggiornamento prezzi dei 
contratti di fornitura energia 
elettrica 

Ufficio "Gestione Utenze" Ufficio responsabile del 
procedimento tel. 
0907761223. e-mail 
e.sergi@provincia.messina il 

50 gg dalla stipula 
dell'aggiornamento dei 
contratti 

Nessuno Non attivato 
Stipula 0 disdetta contratti di 
fornitura en,elettrica 
.riscaldamento, idrica. Legge 
n. 23/96 e Legge n. 392/78 

Ufficio "Gestione Utenze" Ufficio responsabile del 
procedimento tel. 
0907761223. e-mail 
e.sergi@provincia messina.il 

Secondo modalità dei 
contratti di fornitura 

Nessuno Non attivato 
Pagamento utenze 
scolastiche per gli Istituti 
scolastici e immobili 
provinciali. Legge n.23/96 e 
Legge n. 392/78 

Ufficio "Gestione Utenze " Ufficio responsabile del 
procedimento tel. 
0907761223. e-mail 
e.sergi@provincia messina il 

Termini di scadenza delle 

fatture 

Nessuno 

Disposizioni dirigenziali 
di pagamento. 

Non attivato 
Atti per attuazione nuovo 
regolamento utenze 
scolastiche Legge n. 23/96 e 
Legge n. 392/78 

Ufficio "Gestione Utenze" Ufficio responsabile del 
procedimento tel. 
0907761223. e-mail 
e sergi@provincia messina it 

Secondo disposizioni del 
regolamento 

Nessuno Non attivato 
Recupero somme derivanti da 
utilizzo spazi scolastici 

Ufficio "Gestione Utenze" Ufficio responsabile del 
procedimento lei 
0907751223. e-mail 
e.sergi@provincia.messina it 

Scadenze bimestrali o 
annuali 

Nessuno Non attivato 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento 

Nome: dott. Antonino CALABRO' scapito tel. 2353 e-mail Ck . Coi^tvu. ® F>-u>v<nG&.„UAaAyi^ 

4) Ove diverso, l'ufficio coni letente all'adozione del provvedimento tinaie: 

Responsabile: dott. Stefania LEARDI scapito tel. 2268 e-mail entrate@provincia .messina.it 

11 ) Potere sostitutivo 

Nome: ecapito tel. e-mail 

1 ) procedimento e rilermienli normativi 

2) unità 

oi'gainz/ative 

responsabili 

deiristruttoriii 

5) modalità per ottcneie 

mlbrmazioui 

6) termine 

per la 

coiiclusitine 

del 

proccdimeiil 

0 

7) 
auludicliiaraziuiie 
/sik'n/.io-asseiiso 

8zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA )tUlelu 

ainmiiiistrativa e 

giurisdi/.ioiiale 

9) linl^ di accesso al 

servizio on line 

IO) modalilà per 

relTettuazione dei 

pagamenti eventualmente 

necessari. 

12) risultali delle indagini di 

customer satislactiun 

Regolarizzazione dei sospesi di cassa trasmessi dal Cassiere 

Provinciale; Predisposizioni di atti per l'accertamento e l'introito 

delle somme versate presso il cassiere con il programtna di 

contabilità Halley Informatica, controllo dei relativi accertamenti e 

reversali e trasmissione delle stesse al Cassiere; Accertamento e 

introito delle somme versate all'Ente mediante bollettini di c/c 

postale, ripartizione dei bollettini in capitoli, disposizioni di 

accertamento e introito, controllo dei relativi accertamenti, controllo 

delle relative reversali e trasmissione delle stesse al Cassiere; 

Accertamenti di fine anno, controllo dei capitoli di entrata, verifica 

delle somme che rimangono da introitare, disposizione dei relativi 

accertamenti; Suddivisione delle copie delle reversali per capitolo e 

in ordine cronologico e relativa archiviazione; Collegamento 

telematico con il Ministero dell'Interno Finanza Pubblica per il 

controllo dei trasferimenti di contributi erariali, verifica dei 

trasferimenti annuali, predisposizione di atti per l'accertamento e 

l'introito delle somme trasferite; Rapporti con la Regione per il trasfe 

dott.ssa IJ'AKDI 

STHFANIA 

TUTTI 1 GIORNI DALLE 
ORE 9,00 ALLE 13,00 



UFFICIO ECONOMA IO 

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, DIgs 33/13 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

3) ResDonsabile del Drocedimento 

Nome: Avv. Antonino Calabro recapito tel. 09 07761353 e-mail a.calabròOorovincia.messina.it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: 

Responsabile: recapito tel. e-mail zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

11 ) Potere sostitutivo 

Nome: Dott.ssa Maria Angela Caponetti recapito tel. 090 7761892-340-490 e-mail ma.caponettiOorovincia.messina.it 

1) procedimento e 

riferimenli normativi 

2) unità organizzative 

responsabili dell'istruttoria 

5) modalità per ottenere 

informazioni 

6) termine per la 

conclusione dei 

procedimento 

7) autodichiarazionc/silenzio-
assenso 

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale 

9) link di accesso al servizio 

on line 

10) modalità per 

l'elTettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 

customer satisfaction 

Acquisizione in economia di 

beni e servizi che per la loro 

particolare natura di spesa 

minuta, non richiedono 

l'espletamento delle ordinarie 

procedure contrattuali. 

Riferimento D.Lqs. 267/2000 

U.C. ECONOMATO 

Telefonicamente ai numeri 

090 7761248 090 

7761395 Fax 

090 7761395 Posta 

elettronica 

economato@provincia.messi 

na.it -

s.parisi@provincia.messina.it 

7 -15 giorni NON ATTIVATO 

Erogazione buoni pasto 
personale dipendente 

U.O. ECONOMATO 

Telefonicamente ai numeri 
090 7761248 090 7761395 
Fax 
090 7761395 Posta 
elettronica 
economatoigprovincia messina It 
s.parisiiaorovincia.messina It 

IMMEDIATO 

Approvvigionamento beni e 
servizi attraverso i contratti 
quadro stipulati da Consip. 
Rifenmenti normativi 
Legge 488/99 art.26 , Legge 
296/2006 , Legge 244/2007, 
d.l. 95 del 6 luglio 2012, e 
succ.mm. e il. 

U.C. ECONOMATO 

Telefonicamente ai numen 
090 7761248 090 7761396 
Fax 
090 7761395 Posta 
elettronica 
economato@provincia,messina.it 
sparisi@provincia.messina,it 

7 -15 giorni 

Incasso diritti segreteria, 
spese contrattuali e costi di 
nproduzione. 
Riferimenti normativi; Legge 
241/90 

» 

U.O. ECONOMATO 

Telefonicamente ai numeri 
090 7761248 090 7761395 
Fax 
090 7761395 Posta 
elettronica 
economato@provincia,messina,it 
s,pansi@provincia,messina,it 

IMMEDIATO 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento 

Nome: zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAAoVi. Antonino Calabro recapito tel. 2353 e-mail <^ > CzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA-.ìliM0 ^ /J /vV/r t^ / . j mf^ììl^ . 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Responsabile: recapito tel. e-mail 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

11) Potere sostitutivo 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Nome: (Jott. Maria Angela Caponetti recapito tel. 2340 e-mail ma.caponetti(a)provincia. messina.it 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1) procedimento e 

riferimenti normativi 

2) unita organizzative 

responsabili dell'istruttoria 

5) modalitii per ottenere 

informazioni 

6) termine per la conclusione 

del procedimento 

7) autodichiarazionc/silenzio-
assenso 

8)tutela amministrativa e 

giurisdizionale 
9) link di accesso al servizio 
on line 

10) modalità per 

l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 
customer satisfaction 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Redazione Delibera Inventario 
Generale dei B.l^.l. - U.T 
267/2000 

Inventario Beni Mobili ^'resso Albo Pretorio cartaceo 
ed on line 

31-gen 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Determinazioni di affidamento 
traslocni e successiva redazione 
Disposizione di pagamento - T.U 
267/2000 

Inventario Beni fvlobili Presso Albo Pretono cartaceo 
ed on line 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35,zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA c.1, DIgs 33/13 

3) Responsabile del procedimento 

Nome: Dott. Antonino Calabro recapito tel. 2353 e-mail a. calabro(2)Drovincia. messina.it 

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Responsabile: recapito tel. e-mail 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

11) Potere sostitutivo 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Nome: Dott.ssa Maria Angela Caponetti recapito tel. e-mail ma.caponeUi(a)provincia.messina.it 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1) procedimento e 
riferimenti normativi 

2) unità organizzative 
responsabili dell'istruttoria 

5) modalità per ottenere 
infonnazioni 

6) termine per la conclusione 
del procedimento 

7) autodichiarazione/silenzio-
assenso 

8)tutela amministrativa e 
giurisdizionale 

9) link di accesso al servizio 
on line 

10) modalità per 
retTettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari. 

12) risultati delle indagini di 
customerzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA satisfaction 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Attività e iter procedurali 
concernenti l'acquisizione 
di servizi e beni mobili 
inventariabili - Mercati 
Elettronici obbligatori e 
Autority di Vigilanza sui 
contratti - Legge 163/2006 
e s.m.i. 

Acquisizione e 
manutenzione beni mobili 
inventariabili 

Presso Albo Pretorio 
cartaceo ed On Line 

30 gg 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Attività e iter procedurali 
concernenti la 
manutenzione o servizi 
manutentivi sui beni mobili 
inventariabili. 

Acquisizione e 
manutenzione beni mobili 
inventariabili 

Presso Albo Pretorio 
cartaceo ed On Line 

< 

30 gg 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 

3 

4 

5 

6 



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art, 35. c, 1, DIgs 33,/13 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

3) Responsabile del procedimento 

Nome: Dott. Antonino CALABRO recapito tei. 090/7761353 e-mail ìì c:siabfOf|;i:;rovì-iciiS rn->:;:ìin.b :; 

4) Ove diversi), l'utlìcio competente all'adozione del pro^•\•edimento finale: 

, Responsabile: recapito tel. e-mail 

11) Potere sostitutivo ' " ^ 

Nome: AVV. M. A. CAPONETTI recapito tel. e-mailzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA m^>::}m>m})^i^o'mim.mnm:':iì 

1 ) proce<1imento e ritcnmenti nonnzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA.itiii 
2) unità organizAiti\

responsabili dell'istmnoiij 
5) modalitàzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA per ollenere 

infrninazioni 

6) termine per la conclusione del 
procedimento 

1 

tiiitodiclliartiziou 

e. silenzio-
8)tuleta nmininistratixa e 
giuiisdizionale 

9) link di acce.s.so al 
seiAizio on line 

10) modalità per 
l'effetmazione dei pagamenti 
evcnhiaJmenle necessari. 

12) risultati delle mdagini di 
euslnmei satisfaction 

Di,̂ !-!!»!/,!!)!!! di pagaiiienlo alle Dille 

aggiudicalici dei laxori pubblici appallali 

CIMI l'ondi pro\.li. niinisleriali e Cassa 

ODl'P, 

r.O. Contabilità M.. l'I'. 

Rctidiconlazione 

l'un/ionario Delegalo 

lei 09077614?.^ 

l'a.N 09077614.';.•! 

Non attivato 

Disposi/.iiìni di paganienlo conipelen/e il 

pi'ol'essiotiisli 

I . f ) . Contabilità I 1 . l'I', 

Rendiconta/ione 

t u n / i o n a r i o IX-legato 

;̂;mM.:.. 

lei .090776145.^ 

I'a.\t 

Non attivato 

Islan/.e per accrcdilanienlo .soniiiio alla 

Regione S ic i l i a iK i c a \ : i n Mini^lori 

f . O , Contabilita 11., l'I', 

Rendiconla/ione 

l i in / ionario Delegato 

eiriisiS 

g.pjnzonei^rovincia. 

tei .09()77(.I4.\

l'a\2 

Non attivato 

l.niissiiine ordinnli\ di paganionlo -M 

<K) ,V\i Rondiconla/iiMic 

runzioiiario Delegalo 

tei .090776145,1 

l a \2 

Non attivato 

Cerlitiea/ione piignnieiili mi 0(),,\A, 

emess i da vari . \ s s e s sorn l i Regionali 

l'un/ioiiario LVIcgato 
:Ties:5in?!.!t 

tei .090776145.Ì 

I'ax09077(,1452 

Si" Non attivato 

Reiidiconla/ione linale la\ori pubblici 

l i i i i in / i i i l i dal Mini'.loio delle n i l r . i^Ui i l l i icc 

e de l la .\I<+ilil; i ed i i i M o dociinieni:i/i.<iie 

Rendiconl.i/ioiie 

It in/ ir .nnrio Delegato 

e- mail 

rnt::ss:,in.s,it 
tei f)9()77(.I45,f 

Non attivato 



Rondicnnti agli (K). \ . \'.i da 

\ari Assossorali Regionali 

(niod.44 se Teste R.S.) zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

r .O Coiiiahililà 11. PP. 
Rendieoiitazioiie 
l'tinzyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA/itMiario Delegato 

rr.;.n!.<!.i!,.L 

a.DinzonecS'Drovincia, 
rìiessino.ii 
lei .0907761453 
làx 0907761452 

Non attivato 

Disposizioni di lii|ttidazioni per l'inoltro 

delle richieste di erogazione somme alla 

Cassa DD.PP. 

r .O. Contahilità I.L. PP. 
Kendieontazione 
l'iinziotiario Delegato 

e-mail ; 
3.DÌnzone@provinci;s, 
messina.it 
tei .0907761453 
tax 0907761452 

Non attivato 

Ceilitìcazione ai proFessionisli dei 
competisi percepiti assoggettati alla 
ritenuta d'acconto 

(t'ondi regionali) 

r .O. Contahilità 1,1,. PP. 
Rendicontazione 
liiiv.ionario Delegato 

e-irii5ÌI : 

a.pinzone'J^provincia. 
irìi;i<;?ifia.tt 

lei .0907761453 
fax 0907761452 

Non attivato 

Monitoraggio sistema operatixo Caronte 
PO FERS 2007 2013 linea inter\ento 
1.14.1. 

r .O. C'onlabilita LI,. PP. 

Rendieontazionc 
1 iin/ionario Delegalo 

s-mail : 

rne^ssina.ii 

tei .0907761453 
fax 0907761452 

Non attivato 



2

J

4

Nome. Dott. Antonino CalabrÒ recapito tel. 907761353 e-mail a.calabror&orovincia.messina.it

Responsabile: recapito tel. e-mail

r trl,,} :',Pótere :.sé5tìrutivo

Nome: Dott..ssa M.A.Caponetti recapito tel. 9A7761701 e-mail fria-sapanelM

l') procedirnerlto e rifenrnenti nonnativi
llitU

Assunzione prestiti e gestione
indebitamento-Contratti di prestito-
Dispositivi di pagarnento rate mutui-
erogazioni in conto mutui( Dlgs
267nA1A- Legge di stabilità - Bilancio
di Previsione)

Mutui e Statistica
Finanziaria telefono/faximail

previsto dalla normativa e

dalle circolari di riferimento.
Non attivato

Adempimenti di competenza
discendenti dal Dl 35/2013-lstanza per

anticipazione di liquidità e contratto
C DP -Rendicontazione anticipazione
accordata sulla scorta del riparto
ministeriale(Dl. 35 convertito in

L.6412A 1 3-Ci rcolari M in isterial i-

Addendum alla convenzione CDP)

Mutui e Statistica
Finanziaria telefonolfaxi mail

30 Aprile - 3l Maggio - 22
Agosto

Non attivato

Piano dei pagamenti (D|.35 2013)
Mutui e Statistica

Finanziaria - Contabilità
LL.PP.

Tel/faxlmail/pec 5luglio 2013 Non attivato

Certificazione debiti Piattaforma MEF
(Dr.35i2013)

Mutui e Statistica
Finanzíaria Tel/fax/mail/pec 15 settembre 2013 Non attrvato

Questionari Banca D'ltalia-URPS-UPl
(Dlgs 26712000 - L,R n.V l?413 - Dl

35/2013

Mutui e Statistica
F inanziaria

telefono/fax/mail subito Non attivato


