A

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTT Art. 35, ¢.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento
Nome:|Dott. Antonino Calabro recapito tel 090/7761353 e-mail a.calabro@provincia. messina.it
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile:JUfficio Affari Generali e di Segreteria:_D.ssa Francica Giuseppa recapito tel J090/7761354 e-mail p.francica@procincia.messina.it
11) Potere sostitutivo
~
Nome: recapito tel. e-mail
) unit organizzative ) termine per la 7) 8)tutela ] 10) modalita per X X : sy
1) procedimento e riferimenti normativi Esmnubili 5) modalita per ottenere informazioni nclusione del autodichiarazione famministrativa e ) h‘:;d(::‘l:i;z“o w |'effettuazione dei pagamenti lﬁ;ﬁ?&fg&;gﬂmm @
ell'istruttoria procedimento silenzio-assenso. [giurisdizionale leventualmente necessar.
Istruzione e Predisposizione delle proposte difUfficio Affari Generali|Corso Cavour stanza n° 3. Orario difPer la proposta di
Deliberazioni Commissariali con i poteri dellale di Segreteria ricevimento al Pubblico: 10,00 — 12,30 dalldeliberazione
Giunta Provinciale aventi ad oggetto:<art. 159 lunedi al venerdi. Martedi e giovedi anche|Commissariale relativa
Decreto Legislativo 18.08.2000 n, 267 e sentenza dalle ore 15,30 alle 17,00. al 1° semestre:
della Corte Costituzionale n. 211/03 — Procedure di Recapito telefonico: 090/7761354. 30/6/2014
esccuzione ¢ di  espropriazione forzata. E-mail: i rovinci ina.it [Per la proposta di
uantificazione preventiva delle somme non Ragioneria@provincia.messina.it  |deliberazione
Fg)ggcne a procedimenti di esecuzione forzata>. Commissariale  relatival
al 20 semestre:
31/12/2014
[struzione ¢ predisposizione delle Determinazioni|Ufficio Affari Generali Corso Cavour stanza n° 3. Orario di|Ordinariamente entro 3
Dirigenziali relative alla regolarizzazione contabilefe di Segreteria ricevimento al Pubblico: 10,00 — 12,30 dal|giomni lavorativi non|
dei sospesi di cassa con I'Istituto Tesoriere pro - lunedi al venerdi. Martedi e giovedi anchelappena pervenuta la
tempore per assegnazioni giudiziali eseguite pressol dalle ore 15,30 alle 17,00. comunicazione
lo stesso Tesoriere. Recapito telefonico: 090/7761354. dall'Istituto Tesoriere ed
E-mail: p.francica@provincia.messina.it  [individuata la copertura
ragioneria@provincia.messina. it finanziaria. In ogni caso
quest'ultima deve essere]
individuata entro il
termine  dell'esercizio|
finanziario per|
consentire la
conclusione del
procedimento.

[Procedimento di gestione della banca dati relatival
i provvedimenti amministrativi trasmessi dalle
Direzioni dell'Ente all'Ufficio Affari generali e di
Segreteria della Direzione Servizi Finanziari

[Ufficio Affari
e di Segretena

Generali

orso Cavour stanza n° 4. Orario

dalle ore 15,30 alle 17,00,
Recapiti  Telefonici
7761344

E-mail: ragioneria@provincia messina.it

090/7761800

ricevimento al Pubblico: 10,00 - 12,30 dal
lunedi al venerdi. Martedi e giovedi anchefi provvedimenti urgenti

difOrdinariamente entro

ue giorni lavorativi. Per

il termine ¢ immediato.

Dirigenziale della Direzione Servizi Finanzian

di Segreteria

Procedimento di registrazione delle DctenninazioniFfﬁcio Affan

Generali

orso Cavour stanza n°® 1.
Orario di ricevimento al Pubblico; 10,00
12,30 dal lunedi al venerdi. Martedi

giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00.
Recapiti  Telefonici 090/7761800
7761344,

E-mail: ragioneria@provincia,messina.it

i.binollini@provincia. messina.it

rdinariamente entro la|

—{stessa giornata
ellavorativa in cui |
provvedimenti

—{pervengono  all'Ufficio|

sottoscritti dal Dirigente.




Procedimentn di archiviazione digitale della posta|Ufficio Affari Generali|Corso Cavour stanze nn® 1 -4 - 44

Ordinariamente entro il

protocollata di rilevanza particolarmente complessale di Segreteria Orario di ricevimento al Pubblico: 10,00 ~ftermine di conclusione|
e significativa. 12,30 dal lunedi al venerdi. Martedi eldell'iter procedurale che|

giovedi anche dalle ore 15,30 alle 17,00.
Recapiti ~ Telefonici:  090/7761396
7761794

E- mail: ragioneria@provincia. messina. it

ha determinato l'avvio
~{del procedimento.




Data
Direzione 1I SERVIZI FINANZIARI

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA

Servizio BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsabile procedimento

Ufficio competente provvedimento finale
' Responsabile

| Avv. ANTONINO CALABRO’ - DIRIGENTE

SERVIZIO B[LANCIO E PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA
Dott.ssa MARIAGRAZIA NULLI

i, e S e —
| Responsabile potere sostitutivo

i
|
I [ TR . . . . . .
| Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Avv. MARIA ANGELA CAPONETTI - SEGRETARIO GENERALE _

Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari,

| Predisposizione atti correlati a garantire la corretta
impostazione e redazione del Bilancio Annuale, Pluriennale e
della R.P.P. (D.lgs 267/2000)

|

| Predisposizione del prospetto relativo alla pubblicazione del |
| Bilancio e ¢ degli atti correlati all’elaborazione e presentazione
| degli schemi di documenti di programmazione. (D.lgs

| 267/2000)

Predisposizione degli atti correlati alle variazioni ed al
riequilibrio(D.lgs 267/2000)

T Certificazione al Bilancio di Previsione (D.lgs 267/2000)

| Monitoraggio semestrale ed annuale ¢ certificazione del Patto
di Stabilita

|
|
|

| Predisposizione dello schema d:l Piano esecutivo di Gcsl-i;;: B
| (D.lgs 267/2000)

| Programmazione Finanziaria

istruttoria indirizzi, e-mail
Servizio Bilancio e | Telefono 090/7761356
Programmazione Finanziaria | e-mail

bilancio@provincia.messina.it

Servizio Bilancio e

Telefono 090/7761356
e-mail
| bilancio@provincia.messina.it

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Telefono 090/7761356

e-mail
bilancio@provincia.messina.it
Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Telefono 090/7761356
e-mail
| bilancio@provincia.messina.it

Servizio Bilancio e
Programmazione Finanziaria

Telefono 090/7761356
e-mail
bilancio@provincia.messina.it

Servizio Bilancio e Telefono 090/7761356
Programmazione Finanziaria | e-mail
ilancio@

Servizi on-line: Si O - No B (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL

usicio

Tel. [090/7761353 | e-mail

Tel. |090/7761356 e-mail

| Tel. [090/7761701 e-mail

| adt
R |

Istanza di |
parte
/Ufficio

Ufficio

Termini ' Silenzio assehso
gg /Autodich.

Entro la
scadenza
prevista
dalla Legge

Ullicio | Entro la
|scadenza |
| prevista
dalla Legge

Utticio Entro la
scadenza
prevista

| dalla Legge

| Entro la

| scadenza
prevista
dalla Legge
31/01

31/03
31107

Uflicio

Entro la
scadenza
prevista
dalla Legge

Ufficio

|
|
i
|

Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 - No & (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL )

Strumenti tutela
amministrativa
Atti di ritiro,
convalescenza ¢
conservazione

Atti di ritiro,
COIIVﬂ]CSCCI]Zﬂ <
conservazione

Alli di ritiro,
convalescenza ¢
conservazione

Alti di ritiro,
convalescenza e
conservazione

A di ritiro,
convalescenza e
conservazione

Atti di ritiro,
convalescenza ¢
conservazione

a.calabro@provincia.messina.it

bilancio@provincia.messina.it

macaponetti@provincia.messin

Risultati customer
satisfaction

Non attivato

Non attivato

Non attivato

Non attivato

Non attivato

Non attivato

)



PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA
Denominata “Libero Consorzio Comunale”
Ai sensi della L.R. 8/2014

Data
Direzione [I SERVIZI FINANZIARI
Servizio BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsablle procedlmento vv ANTONINO CALABRO (Dmge;nte) s N Tel 090/7761353 e- mal] a. calabro@provmcna messma |t

Ufficio competente provvedlmento fi nale Uﬁ' icio Conti consuntivi x Tel. 090/7761358 ] e-mall contnconsuntwn@provmcm‘mes

Responsabile Dott.ssa ANGELICA PARISI ‘ sina.it

Responsabile potere sostitutivo AW. MAliL:\iA'NrGELA CAPONETTI (Ségrét?rio Generale) ] 9 Tel. 691)/7'?61?0] N e-maTl : na;awlig‘or;e_r‘t;(alrgﬁrovmcna mé;;;
a.it

‘ lstanza di ‘

Umta org. responsabile Ufficio informazioni , orari, Termini |Silenzio assenso ' Strumenti tutela  Risultati customer ,

Bhesiitieloils procasioiempo, hifoenisat moematvd istruttoria “indirizzi, e-mail prs ‘ gg | /Autodich. ‘amministrativa satisfaction |
| /U fficio | . |
Riaccertamento dei residui attivi e passivi | Telefono 090/7761358 Uf’ﬁcm Prima | . Atti di ritiro, Non attivato
U. Conti consuntivi | e-mail ‘ dell’approva | convalescenza e
| conti consuntivi@provincia.messina. it | zione del | conservazione
Rendiconto 1
Rendlconlo di gestione comprensivo di tutti gli allegati ! Telefono 090/7761358 Ufficio 30/4 di ogni se | Atti di ritiro, Non attivato i
obbligatori U. Conti consuntivi e-mail | anno convalescenza e
conticonsuntivi@provincia.messina.it 'T.U. 267/00 | conservazione
€ s.mm.ii.
Certificazione del Rendlconto Mmlstero dell” Inlcmo Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza - Atti di ritiro, Non attivato
U. Conti consuntivi e-mail stabilita convalescenza e
conticonsuntivi@provincia.messina.it ogni anno conservazione
con apposito
Decreto
Cemfcaznone del Rendiconto- Cone dei Conti Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza o Atti di ritiro, Non attivato
U. Conti consuntivi e-mail stabilita convalescenza e
conti consuntivi@provincia.messina.it ogni anno conservazione
con apposita
Delibera
Certificazione per la dimostrazione della copertura del costo Telefono 090/7761358 Ufficio Scadenza . Atti di ritiro, Non attivato
complessivo della gestione dei servizi a domanda individuale U. Conti consuntivi e-mail stabilita convalescenza ¢
conticonsuntivi@provincia. messina.it ogni anno conservazione

con apposito
Decreto



Descrizione procedimento, riferimenti normativi

Comunicazione alla Regione siciliana del gettito R.C. auto

anno precedente

Quesuonano dati relatwn ai debm fuon bllancm eai dlsavanm

di amministrazione — Corte dei Conti

Questionario sulla rilevazione dei dati di spesa ¢ fisici su

trasporti e viabilita

Servizi on-line: Si 0 -No X

istruttoria indirizzi, e-mail parte gg /Autodich.
/Uﬁ'lcno
U. Conti consuntivi Telefono 090/7761356 Ufficio ‘ 31/1 di ogni ==
e-mail anno. L.R.
conticonsuntivif @provincia.messing. it 1 17/04 art. 30
5 ) © tpmale o o R .. SN (i g
Telefono 090/7761358 Uﬁ'lcno | Di norma il o
U. Conti consuntivi | & -mail i 28/2 di
conti consuntivi@provincia.messina. it | ciascun
| | anno
’ Telefono 090/776!358 | Ufficio ‘ Di norma il .
| U, Conti consuntivi | e-mail 15/7 di
conticonsuntivi@provincia. messina. it | | ciascun
i | anno i |
(Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I’ URL
si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL )

Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 -No B (Segnare s

Unita org. responsabile

Ufficio informazioni , orari, 'Istanza di Termini

Silenzio assenso Strumenti tutela

ammmlstratlva

Atti di ritiro,
convalescenza e
conservazione

Atti di ritiro,
convalescenza ¢
| conservazione

Am di ritiro,
convalescenza €
conservazione

Risultati customer

satlsfactlon

Non attivato

Non attivato

| Non attivato



TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:l/ Avv.to Antonino Calabré recapito tel. 090/7761353 e-mail .cal rovincia.messina.if

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Responsabile: Dott.ssa Mariagrazia Nulli recapito tel. 090/7761350 e-mail ilanci rovinci ina.i
11) Potere sostitutivo &
Nome: Dott.ssa Maria Angela Caponetti recapito tel. 090/7761892 e-mail ma.caponetti@provincia.messina.it
4 ; RSB ; ; . ! , e e .. |10) modalita per ) , ! e
1) procedimento e 2) unita organizzative 5) modalita per ottenere 6) termine per la conclusione|7) autodichiarazione/silenzio- | 8)tutela amministrativa e 9) link di accesso al servizio|,, : y ,|12) risultati delle indagini di
b 3 s R ; ; e g A ; I'effettuazione dei pagamenti 5 A
riferimenti normativi responsabili dell'istruttoria  |informazioni del procedimento assenso giurisdizionale on line customer satisfaction

eventualmente necessari.

Emissione mandati di| C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della

pagamento ripartizione inait  090/7761371 | Procedura sino alla sua
T.U.267/2000 finanziaria SMcisione: con
archiviazione
emissioni introiti C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della
T.U.267/2000 ripartizione inait  090/7761371 | Procedura sino alla sua
finanziaria conclusione con
archiviazione
Trasformazione C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della
mandato cartaceo in ripartizione inait  090/7761371 | Procedura sino alla sua
ordinativo finanziaria conclusione con
informatico archiviazione
Trasformazione C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della
introito cartaceo in ripartizione ina.it  090/7761371 | Procedura sino alla sua
ordinativo finanziaria concusions con
informatico archiviazione
Contatti giornalieri C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della
con tesoreria ripartizione inait ~ 090/7761371 | Procedura sino alla sua
dell'Ente-Trento - finanziaria conclusione con

archiviazione
Palermo -Messina

Supporto periodico ai C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess| avvio immediato della

Revisori dei Conti per ripartizione ina.it  090/7761371 | Procedura sino alla sua

le verifiche trimestrali finanziaria °°n°l"fs.'°".° iyl
archiviazione

di cassa

Inserimento,conservazio| C.E.D. e Mandati |a.gentile@provincia.mess tempi tecnici

ne ed archiviazione dei ripartizione inait  090/7761371

dati sia su supporto finanziaria

cartaceo che

informatico

Responsabilﬂe u.0. CEj) e”a%i g



Data
Direzione II SERVIZI FINANZIARI

PROVINCIA REGIONALE DI MESSINA
DENOMINATA LIBERO CONSORZIO COMUNALE
L.R. 8/2014

Servizio BILANCIO, PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA

Responsabile procedimento Avv. ANTONINO CALABRO’ Dirigente Tel. |090/7761353 e-mail |a.calabrd @provincia.messina.it
Ufficio competente provvedimento finale | U. Impegni Dott.ssa CATERINA LOMBARDO Tel. |090/7761360-474 |e-mail |c.lombardo@provincia.messina.it
Responsabile -
Responsabile potere sostitutivo Avv. MARIA ANGELA CAPONETTI Segretario Generale Tel. |090/7761701 e-mail | macaponetti@provincia.messin
ait
§ ’ Sl 3 T ; Istanza ; ; s . ’
Pesctiniona stossilimants. ifetineatl iormativi Unita org. responsabile | Ufficio informazioni , orari, P o e Silenzio assenso |Strumenti tutela | Risultati customer
P ! istruttoria indirizzi, e-mail Phe> £8 | /Autodich. amministrativa satisfaction
/Ufficio
Accertamento somme.. D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie | U.O, Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di o Atti di ritiro, Non attivato
e specifiche leggi contabili. e-mail legge, fatti convalescenza e
c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Impegno somme U.O. Impegni Telefono 090/776 1360-474 Ufficio Termini di Atti di ritiro, Non attivato
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi e-mail legge, fatti convalescenza e
contabili. c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Liquidazione e pagamento somme U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di . Atti di ritiro, Non attivato
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi e-mail legge, fatti convalescenza e
contabili. c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione
eventuali
impedimenti
Impegni di economato ( Anticipazione somme su fondo di U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di Atti di ritiro, Non attivato
rotazione, richieste economali e relativi rendiconti) e-mail legge, fatti convalescenza e
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione
contabili, eventuali
impedimenti
Liquidazione incentivi di progettazione, impegno e liquidazione | U.O. Impegni Telefono 090/7761360-474 Ufficio Termini di Atti di ritiro, Non attivato
sul capitolo: fondo incentivi che riscontra la somma inserita e-mail legge, fatti convalescenza e
nel Fondo Salario Accessorio. c.lombardo@provincia.messina.it salvi conservazione
D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche leggi eventuali
contabili. impedimenti




Monitoraggio debiti fuori bilancio, verifica degli impegni sui U.0O. Impegni ACICIOIN0 UFW 7 TS SO T e R L P A~
e-mail legge, fatti

residui D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., finanziarie e specifiche
¢.lombardo@provincia.messina.it salvi

leggi contabili.
eventuali
impedimenti

convalescenza €
conservazione

Servizi on-line: Si O - No ® (Segnare se si hanno servizi on-line, se Si indicare I'URL

)
Pagamenti con modalita informatiche: Si 0 -No X (Segnare se si hanno modalita di pagamento informatiche, se Si indicare I'URL




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENT!I Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:l Dott. Antonino Calabro [ recapito tel. 907761353 e-mail ragioneria@provincia.messina.it
4) Ove diverso, |'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: Ufficio TEFA
Responsabile: Dott. Fabio Russo recapito tel. 907761462 e-mail f.russo@provincia.messina.i

11) Potere sostitutivo

Nome: Avv. Maria Angela Caponetti recapito tel. 907761862 e-mail Ma.caponetti@provincia.messina.i

: ’ e ¥ ; . ; ; 3 o o = ! ; : .. |10) modalita per ; : ; "
1) procedimento e 2) unita organizzative 5) modalita per ottenere 6) termine per la conclusione|7) autodichiarazione/silenzio-  |8)tutela amministrativa e 9) link di accesso al servizio o tRitiasione Aot mhpameiii 12) risultati delle indagini di
riferimenti normativi responsabili dell'istruttoria  |informazioni del procedimento |assenso giurisdizionale on line RegEe customer satisfaction

eventualmente necessari, -~

Convenzioni con Ufficio TEFA tel/fax 090 7761462 - [Secondo disposizione [nessuna non attivo
Comuni ed altri Enti email di legge
per versamento TEFA f.russo@provincia.mes
art. 19 del D.Lgs.n® sina.it

504/92 - Atti per la
riscossione del TEFA.




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome: Dott. Antonino Calabro' recapito tel. 090/7761353 e-mail a.calabro@provincia.messina.it

4) Ove diverso, |'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Responsabile: Dott. Salvatore Ciccio recapito tel. 0907761911-913 s > S e Rpiovndlamassineiit

11) Potere sostitutivo

Nome: recapito tel. e-mail
2) unita b
| sdimento-e riferimenti normativi on)'g:nizzuuve 5) modalita per ottenere informazioni 6) termine per la conclusione tidicisions 8)tutela amministrativa ¢ 9) link di accesso al :,0‘)].'“0("“]“3 p:; . 12) risultati delle indagini di
) procedi responsabili pe del procedimento silenzio-assenso |Biurisdizionale servizio on line € ellu.imonc c_' R%uf.“cnu customer satisfaction
dell'istruttoria eventualmente necessar
Accertamento d'ufficio nei confronti deil T o5 44
soggetti passivi che hanno omesso di|Ufficio el. e fax Er?\;ﬁm 11-913 Secondo
presentare la dichiarazione annuale di cuil  Tributo tributospeciale@proﬁncia wasgnai disposizioni nessuna Non attivato
all’art. 2 della L.R. 6/97- per rsu| Speciale b di legge
1 conferiti in discarica.
lscnponc a ruol‘o per riscossione coaluvmufﬁdo Tel. e fax 0907751911-913 Secondo
tramite  Riscossione Sicilia, per sommel Tributo Email: disposizioni — N .
non versate dai soggetti passivi all’erario ; tributospeciale@provincia.messina. it % on attivato
: Speciale di legge
2|regionale
Controllo  liquidazioni ¢ accertamenti| Ufficio Tel. e fax ?:123,619”'913 Secondo
annuali, sopralluogo con accesso agli atti Tributo lribulospeciale@proQincia miessinail disposizioni nessuna Non attivato
3 ai soggelli passivi del tributo Speciale ) ' di legge
Difesa dell’Ente innanzi alle Commissionif, ... . :
a 16a8, O ne '""1“1“( & omi ?50 " Ufficio Tel. e fax 0907_751911 913 Secondo
Tributarie provinciali ¢ regionali nei Tributo Email: disposizioni oy )
contenziosi  pendenti,  attraverso il : tributospeciale@provincia. messina. it P ; nessuna Non attivato
sepilpebds S Speciale di legge
4 Funzionario Delegato dell’uftficio
Monitoraggio sottoconti di tesoreria di cuifUfficio Tel. o fax 0an|;;/|6191 1-913 Secdndo
alle erogazioni della Regione Siciliana il Tributo tnbulospeciale@proﬁncia Higasinait disposizioni nessuna Non attivato
conto Tributo Speciale Speciale X di legge
5 p 99




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENT! Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:

DOTT. ANTONINO CALABRO'

recapito tel.

090/7761353

e-mail ragioneria@provincia.messina. it
4) Ove diverso, 'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale: fitti ed altri tributi provinciali
Responsabile: DOTT. PASQUALE COSTA recapito tel. 090/7761223 e-mail fitti@provincia.messina.it
11) Potere sostitutivo
Nome: AVV. MARIA ANGELA CAPONETTI recapito tel. 090/7761892/340/599 e-mail ma.caponetti@provincia.messina.it

1) procedimento e
riferimenti normativi

2) unitd organizzative
responsabili dell'istruttoria

\
5)'modalita per ottenere
informazioni

6) termine per la conclusione
del procedimento

assenso

7) autodichiarazione/gilenzio- .

giurisdizionale-

8)tutela amministrativa e

on line

9) link di accesso al servizio

10) modalita per
I'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di
customer satisfaction

Acquisizioni immobiliari per uso
scolastico e/o uffici provinciali
tramite contratti di locazione e/o
contratti di comodato d'uso legge
23/96- legge392/78

Ufficio Fitti ed altri tributi
provinciali

fitti@provincia.messina.it

tel. e fax 0907761223- email:

secondo disposizioni di legge

nessuna

non attivato

Determine e/o disposizioni di
pagamento canoni di locazione,
oneri accessori e tassa di
registro. Legge n.23/95 - legge
39278

Ufficio fitti ed altri tributi provinciali

T

fitti@provincia.messina.it

tel. e fax 0907761223- emall:

secondo disposizioni di legge

nessuna

disposizion dirigenziali
di pagamento

non attivato

Nulla osta utilizzo spazi scolastici
per punt di ristoro, palestre ed
aule. Legge 23/96

Ufficio fitti ed altri tributi provinciali

fitti@provincia.messina.it

tel. e fax 0907761223- email:

secondo disposizioni di legge

nessuna

non attivato

Atti inerenti a riscossione della
tosap/cosap, ipt, rcauto, D.igs
507/93 - d.Igs 446/97 e relative
disposizioni regolamentari

Ufficio fittl ed altri tributi provinciali

=

fitti@provincia.messina.it

tel. e fax 0807761223- email:

secondo disposizioni di legge

nessuna

non attivato

Predisposizione delibere di
fissazione delle aliquote del tributi
provinciali. D.igs. 448/97

Ufficio fitti ed altri tributi provinciali

fitti@provincia. messina.it

tel. e fax 0907761223- emall.

secondo disposizioni di legge

nessuna

non attivato




w

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del pr:

ocedimento

Nome:l

| g-mail

AVV, ANTONINO CALABRO' recapito tel. 090/7761353 ragioneria@provincia. messina. it
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile:l Ufficio "Gestione Utenze" Dott ELISA SERGI ] recapito tel. 090/7761223 I e-mail & sergi@provincia.messina. it
11) Potere sostitutivo
Nome:l AVWV. MARIA ANGELA CAPONETTI recapito tel. 0907761862/340/490 I e-mail ma caponetti@provincia.messina.it

1) procedimento e
riferimenti normativi

2) unitd organizzative
responsabili dell'istruttoria

5) modalita per ottenere
informazioni

6) termine per la conclusione
del procedimento

7) autodichiarazione/silenzio-
assenso

8)tutela ammimistrativa ¢
giurisdizionale

9) link di accesso al servizio
on line

10) modalita per
l'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari.

12) risultati delle indagini di
customer satisfaction

Aggiornamento prezzi dei
contratti di fornitura energia
elettrica

Ufficio "Gestione Utenze"

Ufficio responsabile del
procedimento tel.
0907761223, e-mail
e.sergi@provincia. messina.it

60 gg dalla stipula
dell'aggiornamento dei
contratti

Nessuno

Non attivato

Stipula o disdetta contratti di
fornitura en.elettrica
[rscaldamento, idrica. Legge
n. 23/96 e Legge n. 392/78

Ufficio "Gestione Utenze"

Ufficio responsabile del
procedimento tel.
0907761223, e-mail
e.sergi@provincia. messina.it

Secondo modalita dei
contratti di fornitura

Nessuno

Non attivato

Pagamento utenze
scolastiche per gli Istituti
scolastici e immobili
provinciali, Legge n.23/96 e
iLegge n. 392/78

Ufficio "Gestione Utenze"

Ufficio responsabile del
procedimento tel
0907761223, e-mail
e.sergi@provincia. messina. it

Termini di scadenza delle
fatture

Nessuno

Disposizioni dirigenziali
di pagamento.

Non attivato

Atti per attuazione nuovo
regolamento utenze
scolastiche. Legge n. 23/96 e
Legge n. 392/78

Ufficio "Gestione Utenze"

Ufficio responsabile del
procedimento tel.
0907761223, e-mail

e sergi@provincia messina it

Secondo disposizioni del
regolamento

Nessuno

Non attivato

Recupero somme derivanti da
utilizzo spazi scolastici

Ufficio "Gestione Utenze"

Ufficio responsabile del
procedimento tel
0907761223, e-mail
e.sergi@provincia messina.it

Scadenze bimestrali o
annuali

Nessuno

Non attivato




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, .1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

l dott. Antonino CALABRO'

Lcapilo tel.

Kb 2353 e-mail G, allalye @ puoviuce Wamwa [T
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile: dott. Stefania LEARDI Lacapito tel. 2268 e-mail entrate@provincia .messina.it
11) Potere sostitutivo
Nome: Lcapito tel, e-mail
6) termine
2) unita perla 3 8)tutels 10) modalita per
y organizzative 5) modalita per ottenerefconclusione ) - A 9) link di accesso al l'eftettuazione dei 12) risultau delle indagim di
1) procedimento e riferimenti normativi SR N autodichiarazione) Istrativa ¢ ; ;
responsabili informazioni del servizio on line

dell'istruttoria

procediment
0

/silenzio-ussenso |piurisdizionale

pagamenti eventualmente
necessart,

customer satisfaction

Regolarizzazione dei sospesi di cassa trasmessi dal Cassiere
Provinciale; Predisposizioni di atti per I’accertamento e I’introito
delle somme versate presso il cassiere con il programma di
contabilita Halley Informatica, controllo dei relativi accertamenti e
reversali e trasmissione delle stesse al Cassiere; Accertamento e
introito delle somme versate all’Ente mediante bollettini di c/c
postale, ripartizione dei bollettini in capitoli, disposizioni di
accertamento e introito, controllo dei relativi accertamenti, controllo
delle relative reversali e trasmissione delle stesse al Cassiere;
Accertamenti di fine anno, controllo dei capitoli di entrata, verifica
delle somme che rimangono da introitare, disposizione dei relativi
accertamenti; Suddivisione delle copie delle reversali per capitolo e
in ordine cronologico e relativa archiviazione; Collegamento
telematico con il Ministero dell’Interno Finanza Pubblica per il
controllo dei trasferimenti di contributi erariali, verifica dei
trasferimenti annuali, predisposizione di atti per |’accertamento e

I’introito delle somme trasferite; Rapporti con la R(:iione per il trasfe

- RAPPORT

MEWTO DE\ COUTRARUT REGQIOVK |
corw LA CASSA REGONALE Bew'umRemt
St ks

dott.ssa LEARDI
STEFANIA

TUTTI | GIORNI DALLE
ORE 9,00 ALLE 13,00




UrFILIU ELUNUNA IO
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

-

Nome:‘ Avv. Antonino Calabro I recapito tel. 09 07761353 | e-mail a.calabro@provincia.messina.it
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile:l l recapito tel. l e-mail
11) Potere sostitutivo
Nome:l Dott.ssa Maria Angela Caponetti I recapito tel. 090 7761892-340-490 | e-mail ma.caponetti@provincia. messina.it
. i N i 6) termine per la Fome g ; ’ i i
1) procedimento e 2) unita organizzative 5) modalita per ottenere cz)nclusionsfiel 7) autodichiarazione/silenzio-  |8)tutela amministrativa e 9) link di accesso al servizio :,St)}.:::“g."a p:r . " 12) risultati delle indagini di
riferimenti normativi responsabili dell'istruttoria  |informazioni ; iurisdizionale on line ARV o pogaend sali i
; PP procedimento 8 eveitiliceris seciaag.  [custouier satisfaction
Acquisizione in economia di Telefonicamente ai numeri
beni e servizi che per |a loro 090 7761248 0s0
: 7761395 Fax
particolare natura di spesa
090 7761395 Posta :
minuta, non richiedono U.0. ECONOMATO 7 - 15 giorni NON ATTIVATO
elettronica
l'espletamento delle ordinarie : 3
economato@provincia.messi
procedure contrattuali, na.it -
Riferimento D.Lgs. 267/2000 s.parisi@provincia ina.it
Telefonicamente ai numeri
090 7761248 090 7761395
¢ A Fax
Erogazione buoni pasto
U.0. ECONOMATO 090 7761395 Posta| IMMEDIATO
personale dipendente ltironice
@provincia ina.it
s parisi@provincia. messina it
Approvvigionamento beni e Telefonicamente ai numeri
servizi attraverso i contratti 090 7761248 090 7761395
quadro stipulati da Consip. Fax -
Riferimenti normativi U.0. ECONOMATO 090 7761395 Posta 7 - 15 giorni
Legge 488/99 art.26 , Legge sletironica @provinci it
296/20086 , Legge 244/2007, = 2 et
d.1. 95 del 6 luglio 2012, e s.parisi@provincia.messina.it
succ.mm. e il.
Telefonicamente ai numeri
Incasso diritti segreteria, 090 7761248 090 7761395
spese contrattuali e cosli di Fax
rproduzione. U.0, ECONOMATO 090 7761395 Posta IMMEDIATO
Riferimenti normativi:  Legge elettronica
241/90 economato@provincia messina.it
s.parisi@provincia.messina.it




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENT! Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:| dott. Antonino Calabrd | recapito tel. 2353 email @i edth br&] provini d. ixyINg |

4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:

Responsabile:l | recapito tel. e-mail

11) Potere sostitutivo

S V
Nome: dott, Maria Angela Caponetti recapito tel, 2340 e-mail ma.caponetti@provincia. messina.it

. ; =i ; ; ; SRR D, S s 2 .. |10) modalita per . . . e
1) procedimento e 2) unitd organizzative 5) modalitd per ottenere 6) termine per la conclusione|7) autodichiarazione/silenzio- | 8)tutela amministrativa e 9) link di accesso al servizio Fefbtiasin: dasagaissiit 12) risultati delle indagini di
riferimenti normativi responsabili dell'istruttoria  |informazioni del procedimento assenso giurisdizionale on line g customer satisfaction

eventualmente necessari.
Redazione Delibera Inventario  |Inventario Beni Mobili Presso Albo Pretorio cartaceo 31-gen
Generale dei BM.|. - U.T ed on line
>4
26772000 e ) P 4 / % ! e //
Nl & 4 T 7

Determinazioni di affidamento Inventario Beni Mobili Presso Albo Pretorio cartaceo

traslochi e successiva redazione ed on line

, P
Disposizione di pagamento - T.U = 4 / ol i
26712000 - d / 4




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art. 35, c.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

Nome:l Dott. Antonino Calabro recapito tel. 2353 e-mail a.calabro@provincia.messina,it |
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
Responsabile: recapito tel. e-mail
11) Potere sostitutivo
~
Nome:l Dott.ssa Maria Angela Caponetti recapito tel. e-mail ma.caponetti@provincia.messina.it

1) procedimento e
riferimenti normativi

2) unitd organizzative
responsabili dell'istruttoria

5) modalita per ottenere
informazioni

6) termine per la conclusione
del procedimento

assenso

7) autodichiarazione/silenziod 8)tutela amministrativa e

giurisdizionale

9) link di accesso al servizio
on line

10) modulita per
l'effettuazione dei pagamenti
eventualmente necessari,

12) risultati delle indagini di
customer satisfaction

Attivita e iter procedurali
concernenti |'acquisizione
di servizi e beni mobili
inventariabili — Mercati
Elettronici obbligatori e
Autority di Vigilanza sui
contratti - Legge 163/2006
es.m.i.

Acquisizione e
manutenzione beni mobili
inventariabili

Presso Albo Pretorio
cartaceo ed On Line

\
/

30 gg

Attivita e iter procedurali
concernenti la
manutenzione o servizi
manutentivi sui beni mobili
inventariabili,

Acquisizione e
manutenzione beni mobili
inventariabili

Presso Albo Pretorio
cartaceo ed On Line

30 gg




TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI Art, 35, ¢.1, Digs 33/13

3) Responsabile del procedimento

] recapito tel.

1) procedimento ¢ riferimenti normativi

responsabili dellistruttoria  |[informazioni

procedimento

e silenzio-
ARSAAO

giurisdizionale

senvizio on line 5
eventualmente necessari,

I'effettuazione dei pagamenti

Nome: Dott, Antonino CALABRO' 090/7761353 e-mail 3 calabgoaSpaovines o
4) Ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale:
, Responsabile: recapito tel. e-mail
1 1) Potere sostitutivo -
Nome: AVV. M. A, CAPONETTI recapito tel. e-mail
g’
) ita pe
2) unila organizzative 5) modalita per ottencre 6) termine per fa conclusione del [autodicharazion 8)tutela amministrativa ¢ 9) link di accesso al 1) inodatea e 12) risultati delle indagini di

customer satisfaction

Disposizioni di pagamento alle Ditte
aggiudicatici dei lavori pubblici appaltati
con fondi prov.li. ministeriali ¢ Cassa
DD.PP.

1.0, Contabilita L. PP.
Rendicontazione

»

Funzionario Delegato >
it .o messing it

2 pinzone &L orovingia,

Non attivato

Disposizioni di pagamento competenze a

professionisti

1.0, Comabilita 1.1, PP
Rendicontazione

[runzionario Delegato

Non attivato

[stanze per acereditamento somme alla
Regione Siciliana ¢ a vari Ministeri

1.0, Contabilita [1.. PP.

Rendicontazione & pinzonefprovingia,

Funzionario Delegato % :
: S SN

1e] 0907761453
fax 0907761452

Non attivato

Lmissione ordinativi di pagamento su
OO AN Regionali

7.0, Contabilita L1, PP.

B

DINZONEE P OVINGIS,

Rendicontazione 2
Funzionario Delegato i

wessing it
1el 0907761453
fax 0907761432

Non attivato

Certificazione pagamenti su OO, A
emessi da vari \ssessorati Regionali

1.0, Contabilita 1.1
Rendicontazione
Funzionario Delegato

PP

iy
it
e

Lax 0907761432

Non attivato

Rendicontazione finale tavori pubblici
finanziati dal Ninwstero delle mfeastrutiure

¢ della Mobilita ed v docimentazione

1.0, Contabilita LL. PP. |a-mzil
Rendicontazione

a pinzonedhprovingia,

Fumzionario Delegato rnessing it

el 0207761433

PO R ORI LTl

Non attivato




/

-

e

»

Rendiconti relativi agli OO, A\ emessi da
vari Assessorati Regionali

(mod.44 SC Teste R.S.)

10O Contabilita 1.1, PP,

Rendicontazione
Funzionario Delegato

gl
a.pinzone@provinecia,
messia i

tel 0907761453

fax 0907761452

Non attivato

Disposizioni di liquidazioni per I'inoltro
delle richieste di erogazione somme alla

L1.O, Contabilita LL. PP.

Rendicontazione
Funzionario Delegato

e-mail

Non attivato

Cassa DD.FP. messina it
) tel 0907761453
fax 0907761452
Certificazione ai professionisti dei 17.0. Contabilita LL. PP. |&-iviaif :

compensi percepiti assoggettati alla
ritenuta dacconto

(fondi regionali)

Rendicontazione
Funzionario Delegato

a.pinzone@provincia.
R T

tel 0907761453

fax 0907761452

Non attivato

Monitoraggio sistema operativo Caronte
PO FERS 2007 2013 linea intervento
1.14.1.

170, Contabilita L1, PP,

Rendicontazione
Funzionario Delegato

2-mail :

A pinzoneprovinchi,
messing.it

tel 0907761453

fax 0907761452

Non attivato




DLOGIAD

oy

) Responsabile del procedimente

recapito tel, 07761353 ‘ e-miail acalabrof@provingia messing it

Nome: | Dott. Antonine Calabrd

4) Ove diverse, 'nifficio con;pefenté alladozione del provvedimento finale:

Fesponsabile: recapito tel, I e-miail

Nome: Dctt. ssa M.A.Caponett! } | recapito kel 07781701 | e-rmail Fovingia messing it
# T T ETaE]
1 ozt it it crganizzat 53 moawdi G termive per la conclusions |7 anledichiaresioingsilencdo- |8} e st e 93 link di accesso al servicio ;m Bl pm_'_] nfl’ct;uw.uiru. 12} risuliati deile indagtnd di
L pracedimentc e nferimeart aoonaivi el i g infaninazioni del procedimento ussensn siurisdisiomale an Tine E Pﬁim?‘c"“""““““ mEMe. | tomer salisfaclion
; 4 R s i feeasar. :
Assunzicne prestiti e geslione
indebitamento-Cortratti o prastito-
Disposithv o pagamento rate mutui- Mutui e Statistica i previsto dalla normativa e N 2
2 : 2 i Haxima SRE lon attivato
erogazioni in como muteil Dlgs Finanziaria teletono/fax/mall dalle circolari di riferimento.
2EFI2000- Legge di stabilita - Bilancio .
" di Pravisione)
enti di compatenza
[ 35:2013-1stanza per
ita @ coniratto
ae anticipazions Mufui g Statiskca P 30 Aprile - 31Maggic - 22 5
. ztonoifasm: i attivat
accordata suiia scoria del nparto eletona/fas/mal Agosto Non attivato
rinsteriaie;
L B0 S-Clrenlan i
Addanzum alia convenzicne COP)
2
Pizno el pagamenti (D0 35 20131 Telfaximai/pec 5 luglio 2013 Mon attivato
3
Ceitificaziore deciti “iattaicrma MEF Mui e Statistica ; P i - i <
aDil:t35.2 13 ’ F-n'{vi:ria 2 Telfax/ mailpec 5 satternbre 2073 Non attivato
sutlii e Statistics
n720E -0l & Utf.“ gt : e telefonalfax/mail subito MNon altivato
Firanz:aria
5




