
N° Descrizione del procedimento amministrativo Termine in giorni Decorrenza Riferimenti normativi Responsabile del procedimento NOTE

1
Adempimenti di cui alla Legge n. 549/95  (Atti 
ispettivi e successive procedure di liquidazione, 
iscrizione a ruolo e rendicontazione)

L.R. 6/97 art.2 comma 10 F. R. U. O. C. Tributo Speciale                          
Dott. F. Curcio 

2 Procedimento relativo al rilascio di autorizzazioni alle 
emissioni in atmosfera ex art.269 del D.Lgs. 152/06 120 gg

Data 
perfezionamento 

Istanza

Parte V del D. Lgs. 152/06 e 
ss.mm.ii. I.D.A R.U.O.Sig. CASALE Filippo

3
Conferenze di servizio istruttorie e decisorie 
propedeutiche al rilascio dele autorizzazioni alle 
emissioni in atmosfera ex art. 269 del D.Lgs. 152/06

30 gg
Data 

perfezionamento 
Istanza

Parte V del D. Lgs. 152/06 e 
ss.mm.ii. I.D.A R.U.O. Sig. CASALE Filippo

4
Procedimenti alle iscrizioni, rinnovo, modifiche, 
integrazione al registro provinciale dei recuperatori di 
rifiuti non pericolosi

90 gg
Data 

perfezionamento 
Istanza

Parte V del D. Lgs. 152/06 e 
ss.mm.ii. I.D.A R.U.O. Sig. CASALE Filippo

5
Prese d'atto di adesioni ad autorizzazioni in linea 
generale per le emissioni in atmosfera ex art. 272 del 
D.Lgs. 152/06

Parte V del D. Lgs. 152/06 e 
ss.mm.ii. I.D.A R.U.O. Sig. CASALE Filippo

6
Redazione di programmi di intervento per la 
promozione delle fonti rinnovabili e del risparmio 
energetico

365 1° Gennaio D. Lgs. 112/98 ART. 31 I.D.T.R.U.O. Ing. Ferrara Salvatore
Predisposizione dei 
Bilanci Energetici 

Provinciali

7 Procedimenti amministrativi legati alle procedure di 
gara in qualità di R.U.P.

I tempi sono indicati dal 
codice degli Appalti per la 
specifica procedura di gara

Dalla data della 
Determinazione a 

contrarre
D. Lgs. 163/06 e ss.mm.ii. I.D.F. R.U.O. Dott. BOCCAFURRI Ugo

8
Procedure sanzionatorie per violazioni in materia 
ambientale relative agli scarichi idrici e 
all'inquinamento e acustico

5 Anni Dalla data della 
contestazione

Art. 133 D.Lgs. 152/06 - Art. 
28 co 8 L.R. 10/99 - L.n. 
447/95 - DPCM 01/03/1991- 
DPCM 14/11/1997

Funz. R.U.O.C Dott.ssa CAPPELLO C.

Ufficio Dirigenziale:  10°  Ambiente e Politiche Energetiche

Dirigente Dott.ssa Carolina Musumeci 



9
Cura delle procedure di iscrizione a ruolo susseguenti 
a mancanti pagamenti per le sanzioni di cui ai due 
punti precedenti

180 gg

Dalla data 
dell'emissione 

dell'ordinanza o 
dall'esito 

favorevole del 
ricorso

Art. 28 co. 8 L.R. 10/99 Responsabile C/O Equitalia Sig.                                             
Vento Giuseppe

10 Procedimenti connessi alle procedure di gara nei vari 
settori di competenza; Funz. R.U.O.C. Dott.ssa CAPPELLO C.

11
Procedimenti connessi alle deleghe di indagine 
dell'Autorità Giudiziaria nelle diverse materie di 
competenza

Funz. R.U.O.C. Dott.ssa CAPPELLO C.

12 Procedimenti connessi ai sopralluoghi congiunti con 
organi di Polizia Giudiziaria 30 gg Dalla richiesta Funz. R.U.O.C. Dott.ssa CAPPELLO C.

13 Procedimenti connessi alla disciplina delle bonifiche di 
siti potenzialmente o concretamente contaminati Dalla segnalazione Art. 239 e seguenti Titolo V 

Parte IV D.Lgs. 152/06 Funz. R.U.O.C. Dott.ssa CAPPELLO C.

14
Procedimenti connessi alla tenuta e all'aggiornamento 
dei catasti sia nel campo dell'inquinamento idrico che 
di quello atmosferico

Costantemente Costantemente
Delibera CITAI del 4 Febbraio 
1977 - DDG Regione Siciliana 
n. 829 del 02/10/2007

Funz. R.U.O.C. Dott.ssa CAPPELLO C.

15 Procedure sanzionatorie per violazioni in materia 
ambientale relative al settore rifiuti 5 Anni Art. 262D.Lgs. 152/06 - Art. 

28 co. 8 L.R. 10/99
I.D. Biol. R.U.O. Dott. CAMMAROTO 

Cosimo

16
Cura delle procedure di iscrizione a ruolo susseguenti 
a mancanti pagamenti per le sanzioni di cui ai due 
punti precedenti

180 gg

Dall'emissione 
dell'ordinanza o 

dall'esito 
favorevole del 

ricorso

Art. 262D.Lgs. 152/06; Art. 
28 co. 8 L.R. 10/99

Responsabile C/O Equitalia Sig.ra                                             
Ilacqua C.

17 Procedimenti connessi all'accesso agli atti 60 gg L.241/90 I.D. Biol. R.U.O. Dott. CAMMAROTO 
Cosimo

18 Procedimenti amministrativi legati alle procedure di 
gara in qualità di R.U.P.

I Tempi sono indicati dal 
codice degli Appalti per la 

specifica procedura di gara.

Dalla data della 
Determinazione a 

contrarre.
D. Lgs. 163/06 e ss.mm.ii. I.D.A R.U.O. Sig. CACCIOLA G.

19
Allertamento delle aziende e delle popolazioni in caso 
di superamento delle soglie di inquinamento nei 
Comuni della Valle del Mela

1 g Lavorativo 1 g Lavorativo D.D.U.S. n. 19 del 
05/09/2006 I.D.A R.U.O. Sig. CACCIOLA G.

20
Vigilanza e controllo sugli adempimenti posti in 
essere dalla aziende previste dal D.D.U.S. n. 19/ del 
05/09/2006

1 g Lavorativo 1 g Lavorativo D.D.U.S. n. 19 del 
05/09/2006 I.D.A R.U.O. Sig. CACCIOLA G.



21 Procedura di cui al NODO INFEA
Dalla data della 

Determinazione a 
contrarre

I.D.A R.U.O. Sig. CACCIOLA G.

22

Procedure relative alla rimozione rifiuti abbandonati 
da ignoti nelle aree esterne al perimetro urbano: 1) 
inserimento delle richieste intervento in data base; 2) 
riscontro note; 3) corrispondenza con i Comuni 
interessati e/o gli organi che hanno effettuato la 
segnalazione; 4) sopralluogo e relativa relazione di 
servizio ; 5) emanazione di ordine di servizio alla ditta 
incaricata per la rimozione. Controllo dello 
svolgimento dei lavori di rimozione,  contabilità ditta 
affidataria del servizio rimozione rifiuti per l'emissione 
degli  ordinativi di pagamento

Durata Annuale
Dalla data di 
consegna del 

servizio
Art. 160 L.R. 25/93 I.D. Biol. R.U.O.C. Dott.ssa PATANE' 

R.

23 Compilazione registri di carico e scarico rifiuti 10 gg Data produzione 
rifiuto Parte IV D.Lgs 152/06 I.D. Biol. R.U.O. Dott.ssa PATANE' R.

24 Elaborazione dati per presentazione dichiarazione 
annuale al Catasto nazionale dei rifiuti Entro il 30 aprile di ogni anno Parte IV D.Lgs 152/06 I.D. Biol. R.U.O. Dott.ssa PATANE' R.

25

Controllo presso le ditte e gli impianti che gestiscono 
rifiuti ai fini di: 1) verifica osservanza delle 
prescrizioni; 2) rettifica delle autorizzazioni già 
rilasciate riguardanti tipologie e quantitativi di rifiuti

Piano Annuale Dal 1° Gennaio al 
31/12 art. 216 D.Lgs 152/06 I.D. Biol. R.U.O. Dott.ssa PATANE' R.

26

Avvio procedimenti amministrativi finalizzati a: 
sospensioni attività di recupero, sospensione 
efficacia provvedimenti di iscrizione registro 
provinciale recuperati rifiuti

30 gg Dall'avvio 
dell'istruttoria Parte IV del D.Lgs 152/06 I.D. Biol. R.U.O. Dott.ssa PATANE' R.

27 Procedimenti  per l'approvazione progetti di recupero 
ambientale 120 gg

dalla data di 
acquisizione 
dell'istanza

D.A.T.A. n. 1093/2003 
ss.mm.ii. In att. Art. 5 D.M.A. 
05/02/1998 ss.mm.ii.

I.D. Biol. R.U.O.C. Dott.ssa PATANE' 
R.

28 Rilascio pareri 30 gg Data richiesta Parte IV del DLgs 152/06 I.D. Biol. R.U.O.C. Dott.ssa PATANE' 
R.

29

Informativa agli organi competenti, compresa l'A.G. in 
caso di violazioni di rilevanza penale emerse in 
seguito all'attività di controllo sulle emissioni in 
atmosfera presso gli impianti produttivi che ricadono 
in ambito provinciale 

5 GG Lavorativi dall'accertamento 
della violazione

Parte V del DLgs 152/06 e 
ss.mm.ii. F.R.U.O. Dott.ssa NICOLOSI Teresa

30
Diffida al titolare dell'impianto produttivo in caso di 
inadempienza agli obblighi imposti dall'atto di 
autorizzazione alle emissioni in atmosfera

30 gg dalla notifica alla 
ditta

Parte V del DLgs 152/06 e 
ss.mm.ii. F.R.U.O. Dott.ssa NICOLOSI Teresa


